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ABBYY FineReader'a Giris

Bu bélimde ABBYY FineReader ve dzellikleri hakkinda genel bilgi sunulmaktadir.
Bolim icerigi:
e ABBYY FineReader nedir

e ABBYY FineReader'in Yeni Ozellikleri

ABBYY FineReader nedir

ABBYY FineReader bir optik karakter tanima (OCR) sistemidir. Taranmis belgelerin, PDF
belgelerinin ve dijital fotograflar dahil gériintii dosyalarinin diizenlenebilir bigimlere dénistirilmesi
icin kullanilir,

ABBYY FineReader'in avantajlarn

Hizli ve dogru tanima

e ABBYY FineReader'da kullanilan OCR sistemi her tiirlii belgenin orijinal bicimlendirmesini (arka plan
goruntileri tzerindeki metinler, renkli zeminler Gzerindeki renkli metinler, goériintli cevresine
bitistirilmis metinler vb. dahil) hizla ve dogru olarak tanitmaniza ve saklamaniza olanak tanir.

e ABBYY'nin Uyarlamali Belge Tanima Teknolojisi (ADRT®) sayesinde, ABBYY FineReader belgeyi
sayfa yerine bir bltiin olarak analiz edebiliyor ve isleyebiliyor. Bu yaklasim, bigimlendirme, koprii
metinler, e—posta adresleri, Ustbilgiler ve altbilgiler, goriintii ve tablo basliklar, sayfa numaralari ve
dipnotlar dahil, kaynak belgenin yapisini koruyor.

e ABBYY FineReader, aralarinda Arapca, Vietnamca, Korece, Cince, Japonca, Tayca ve Ibranice'nin de
bulundugu 189 dilin birinde veya daha fazlasinda yazilmis belgeleri taniyabiliyor. ABBYY FineReader
ayni zamanda belge dillerini otomatik algilama &zelligine sahip.

e Dahasi, ABBYY FineReader hemen tiim yaz tiplerinde yazdirilmis metinleri taniyor ve yazdirma
hatalarina da tolerans gosteriyor.

e Program veri giktilar igin de ok gesitli segenekler sunuyor: belgeler gesitli bicimlerde
kaydedilebiliyor, e—posta ile gdnderilebiliyor veya daha baska sekillerde islenmek tizere diger
uygulamalara aktarlabiliyor.

Kullanim kolayhig:

e ABBYY FineReaderin sonug odakli, kullanici dostu ve sezgisel arayiizii, programi hicbir ek egitim
almadan kullanabilmenize olanak taniyor. Yeni kullanicilar bile bir girpida temel iglevlerin ustasi haline
gelebiliyor. Kullanicilar arayiiz dilini dogrudan program icinden degistirebiliyor.

e ABBYY FineReader Hizli Gorevler 6zelligi, taranmis belgelerin, PDF'lerin ve goriintli dosyalarinin
dizenlenebilir bigimlere ddnustiirilmesi igin en sik kullanilan gérevlerin listesini iceriyor ve bir e—
belgenin tek tikla alinmasini miimkiin kiliyor.

e Microsoft Office ile kusursuz entegrasyon, belgeleri dogrudan Microsoft Outlook, Microsoft Word,
Microsoft Excel veya Windows Explorer'dan tanitmaniza olanak sagliyor.

e FineReader ayni zamanda dénustirmeyle ilgili birgok karmasik gérevi sorunsuz gergeklestirmeniz igin
programi nasil kullanacaginizi gésteren érneklerle dolu bir Yardim meniisiine sahip.

ABBYY FineReader 11'deki Yeni Ozellikler

¢ Daha yiiksek isleme verimliligi
Yeni Siyah Beyaz modu sayesinde, FineReader 11 renklerin gerekli olmadidi belgeleri %30 daha hizli
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isler. Ayrica program daha da hizli doniistiirme icin ¢ok gekirdekli islemcilerden verimli bir sekilde
faydalanir.

e Esnek e—kitap olusturma
Basili kitaplar tarayin ve EPUB ve FB2 bicimlerine donistirerek iPad'inizde, tablet bilgisayarinizda
veya istediginiz tasinabilir cihazinizda okuyun. Veya dilerseniz dogrudan Kindle hesabiniza gonderin.
Basili kitaplari veya makaleleri uygun e—kitap bigimlerine ddnusttirlip elektronik kitliphanenize veya
arsivinize ekleyin.

e OpenOffice.org Writer icin Kaynak Destegi
FineReader 11, belgelerde ve PDF dosyalarindaki gortintileri algilayip dogrudan OpenOffice.org
Writer bicimine (ODT) donustiriirken, kaynak sayfa diizenini ve bigimlendirmesini kusursuz sekilde
korur. Artik sadece birkag tiklamayla *.odt arsivinize belge ekleyebilirsiniz.

¢ Gelismis kullanici arayiizii

e Gelismig stil editord, tiim stil parametrelerini tek bir kullanici dostu pencereden
belirleyebilmenizi sadlar. Tim degisiklikler belgenin tamamina bir defada uygulanir.

e Sayfa diizeninin daha iyi korunmasi igin sayfalar FineReader belgeleri iginden diizenleyin.

e Tium temel ve gelismis donustirme goérevlerine daha kolay erisim ile program calistirilir
calismaz belge donistlirmeye baslayin.

« Daha genis ve giiglii goriintii diizenleme araglarina sahip yeni nesil Kamerali OCR
FineReader 11, parlaklik ve kontrast kaydirma gubuklari ve seviye araclar gibi bir dizi gliglii ve genis
kapsamli goriintli diizenleme araci ile daha dogru sonuglar almaniza ve goriintli parametrelerini
gelistirmenize olanak tanir.

¢ Gelismis ADRT 2.0 sayesinde daha dogru OCR sonuglari ve daha tutarh bir sayfa
yerlesimi
Belge stili, dipnotlari, alt bilgiler ve st bilgilerin daha iyi algilanmasi ve resim yakalama ozelligi ile,
donistirilen belgeleri diizenlemek igin harcadiginiz zamani en aza indirin.

e Optimum PDF ciktilari
PDF dosyalari igin ¢ 6n tanimli gériinti ayari olan "en iyi kalite", "sikistiriimis boyut" ve "dengeli"
segenekleri, ihtiyaglariniza gére en uygun sonucu verir.

¢ Yeni algilama dilleri* — Arapca, Vietnamca ve Turkmence (Latin alfabesi).

o Kartvizit okuyucu ile kagit kartvizitleri hizlica elektronik rehber kayitlarina
doniistiiriin (yalnizca Corporate Edition'da mimkiin)

*Uriiniin farkh surimlerinde farkli algilama dilleri bulunabilir.



ABBYY FineReader 11 Kullanici Kilavuzu

ABBYY FineReader 11 Arayuzi

ABBYY FineReader’in sonug¢ odakli, kullanici dostu ve sezgisel arayuzi, programi hichir ek editim
almadan kullanabilmenizi kolaylastirir. Yeni kullanicilar bile bir girpida temel islevlerin ustasi haline
gelebilir.

ABBYY FineReader'in araylzi 6zellestirilebilir.
Calisma alaninizi bireysel ihtiyaclariniza uyacak sekilde 6zellestirebilirsiniz.
e Pencere konumunu ve boyutunu degistirin

e En sik kullanilan komutlara erigim igin hizli erisim gubugunu ayarlayin

e Klavye kisayollarini ayarlayin — Belli program komutlarini calistirmak igin, dnceden ayarlanmis tug
kombinasyonlarini degistirebilir ve kendi kisayollarinizi ekleyebilirsiniz.

e Tercih ettiginiz arayiz dilini, vb. secin.
Bollim igerigi:
e Ana Pencere
e Arag gubuklari
e ABBYY FineReader Calisma Alanini Ozellestirme

o Secenekler Iletisim Kutusu

Ana Pencere
ABBYY FineReader'i baslattiginizda, ana penceresi Yeni Gorev penceresi ile birlikte acilir ve
burada dahili hizli gérev ya da 6zel otomatik gérev ayarlayip baslatabilirsiniz.

Ana pencere, o sirada acik durumdaki ABBYY FineReader belgesini goriintiler. Ayrintilar icin bkz.
ABBYY FineReader belgeleri.
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Sayfalar penceresi

Ic1 Kilavuzu

Gorlintl penceresi

Metin penceresi
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Yakinlagtir penceresi

Sayfa penceresinde, o anda acik olan FineReader belgesinin sayfalarini gériintiileyebilirsiniz. Iki

sayfa gorintileme modu vardir: simgeler (kiiglik bir gériinti gésterir) veya belge sayfalarinin ve
Ozelliklerinin listesi seklinde. Bu pencerenin kisayol menisiinden, Gériinim mendsiinden ve
Secenekler iletisim kutusundan (Araclar>Secenekler...) bu modlar arasinda gegis yapabilirsiniz.

goruntilerini ve metin 6zelliklerini bu pencerede dizenleyebilirsiniz.

yapabilir ve taninan metni bigimlendirebilir ve diizenleyebilirsiniz.

Goruntd penceresi 0 anda agik durumda olan sayfayi goriintiileyecektir. Goriintii alanlarini, sayfa

Metin penceresinde, taninan metni goriintileyebilirsiniz. Ayrica Metin penceresinde yazim denetimi

Yakinlastir penceresi, o anda diizenlenmekte olan satirin veya islenen gorinti alaninin biydtiimis

bir goriintisinu gdsterir. GOruntl penceresi genel sayfa goérinimini gosterirken, Yakinlagtir
penceresi, blyltilmis bir gorintd ile, gorintiinin daha fazla ayrintiyla gériilmesi, alan tiri ve
konumunun ayarlanmasi veya belirsiz karakterlerin karsilastiriimasi icin kolay bir yéntem sunar.

Yakinlastir penceresindeki goriintiiniin 6lcegini pencerenin alt kismindaki 1 |

) 138% v (1)

panelinden degistirebilirsiniz.

Ipucu. Bosluk cubuduna basili tutarken goriintiilleri Gérunti ve Yakinlastir pencerelerinde
farenizle tagiyabilirsiniz.

Pencere gegis tuslari

Pencereler arasinda gegis yapmak icin Ctrl+Tab tus kombinasyonuna basin.
Sayfa penceresini etkinlestirmek icin Alt+1 tus kombinasyonuna basin.
GOruntu penceresini etkinlestirmek igin Alt+2 tus kombinasyonuna basin.

Metin penceresini etkinlestirmek icin Alt+3 tus kombinasyonuna basin.
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Arac cubuklari

ABBYY FineReader'in ana penceresinde bir dizi arag gubugu bulunur. Arag cubugu diigmeleri
program komutlarina kolay erisim sadlar. Ayni komutlar program mendisiinden veya klavye kisayollari
ile de calistirilabilir.

Ana Arag Cubugu'nda tim temel eylemler icin sabit bir digme grubu bulunur: belge agma, sayfa
tarama, goriintli acma, sayfalar tanima, sonuglari kaydetme, vb.

Ag 'S Belge dili: W Tam Kopya = Arial e -
A - gt - e _ . .- T
Gérev 0 =) Tara Oku ngrizee Kaydet E] 2, i B 7 O x x | A A

Hizli Erisim Cubugu ana mentdeki hemen her komut icin &zel diigmeler eklenerek &zellestirilebilir.
Varsayilan olarak, bu gubuk ana pencerede gériintiilenmez. Bunu gériintiilemek igin,
Goriiniim>Arag Cubuklar altinda veya ana arag gubugunun kisayol meniisiinden Hizh Erigim
Cubugu secenedini secin.

Tirkege > @ H| : -TE|| ““ = ||

Sayfa, Goruntl ve Metin pencerelerinde, arag gubuklar tstte konumlanir. Sayfa penceresinde
arag¢ cubugundaki diigmeler degistirilemez. Gortintl ve Metin penceresindeki arag cubuklari
tamamen Ozellegtirilebilir.

[

—_—
]
1

sayfa 43| orins @ |EEEE [E] metin @R/ 0 ET

Arac¢ cubugunu 6zellestirmek icin, 6rn; diigmeleri ekleyip kaldirmak icin:
1. Arag Gubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusunu acin (Araglar>0zellestir...).
2. Kategoriler alanindaki Arag gubuklar sekmesinde istediginiz kategoriyi segin.

Not: Farkh bir kategori secildiginde, Komutlar listesindeki komutlar ana mentdeki komut
grubuna uygun olarak degisecektir.

3. Komutlar listesinden komutu segin ve >> (veya<<) diigmesine tiklayin.
Secilen komut arac gubugunun komut listesinde goziikecektir (veya listeden kaldirilacaktir).

4. Dedgisikliklerinizi kaydetmek icin Tamam diigmesine tiklayin.
5. Hizh Erisim Cubugu'nu varsayilan degderlerine déndiirmek icin Tumiinii Sifirla diigmesine tiklayin.

Uyarilar ve Hatalar Bélmesi program calisirken, hata uyarilarini ve acilan mesajlari gériintdler.

Sayfa 2: Dogru tanima dilinin secili oldugundan emin olun.

sil |i| fleri »

Uyarilar ve hatalar bélmesi agmak i¢in, Goriiniim meniisiinde veya ana ara¢ gubugunun kisa yol
menisinde Uyarilar ve Hatalar Bolmesini Goster.
Hatalar ve uyarilar su anda Sayfalar penceresinde segili olan sayfa icin gorintiilenen hatalar ve

uyarilar. Uyarilari ve hatalari kaldirmak igin, lilve l"ELI digmelerini kullanin.
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ABBYY FineReader Calisma Alanini Ozellestirme

e Kullanmadiginiz pencereleri gegici olarak gizleyebilirsiniz. Pencereleri gizlemek/gdstermek igin
Gorunum mendisu seceneklerini veya klavye kisayollarini kullanin:

e Sayfa penceresi i¢cin F5

Goruntd penceresi icin F6

Goruntd ve Metin pencereleri icin F7

Metin penceresi i¢cin F8

Yakinlastir penceresi icin CTRL+F5
¢ Pencere kenarlarini farenizle siriikleyerek pencere boyutunu degistirebilirsiniz.

e Ayrica, Sayfa ve Yakinlastir pencerelerinin konumunu degistirebilirsiniz. Gortinim menustndeki
veya pencere kisayol menisiindeki komutlari kullanin.

e Program calisirken gérintilenen uyarilarin ve hata mesajlarinin gérintilenme seklini
Ozellestirebilirsiniz. Gorinim menusiindeki Uyarilar ve Hatalar Bolmesini Goster komutu
uyarilar ve hatalar bélmesini agip kapatir.

e GOoruntu veya Metin penceresinde Ozellikler bélmesini gostermek/gizlemek icin, pencerede
herhangi bir yere sag tiklayin ve kisayol menisiinden Ozellikler segenegini segin. Alternatif olarak,
bu pencerelerin en alt kismindaki | # /| ¥ | gesine tiklayabilirsiniz.

e Bazi pencere ayarlari, Gorinum sekmesindeki Segenekler iletisim kutusundan 6zellestirilebilir.
Arayuz dili

Araylz dili ABBYY FineReader kurulurken segcilir. Bu dil, tim mesajlarin yazilmasi icin kullanilacaktir
ve iletisim kutulari, diigmeler ve program menisi 6geleri bu dilde gérintulenecektir. Program
caligirken araylz dilleri arasinda gecis yapabilirsiniz.

Bunu yapmak igin su talimatlari izleyin:
1. Gelismis sekmesindeki Secenekler iletisim kutusunu agin (Araglar>Secenekler...).
2. Asadi acgllan Arayuz dili mendstinden istediginiz dili segin.
3. Tamam diigmesine tiklayin.

4. ABBYY FineReader'l yeniden bagslatin.

Secenekler Iletisim Kutusu

Secenekler iletisim kutusu, farkli bicimlerde belgeleri agmaya, taramaya ve kaydetmeye; program
pencerelerinin gériinimiini dedistirmeye, tercih ettiginiz dili secmeye ve kaynak belgenin yazdirma
tlrind, program arayizindn dilini ve daha fazlasini belirlemeye ydnelik segcenekleri ydnetmek igin
kullanabilecediniz ayarlar igerir.

Onemli! Secenekler iletisim kutusu Araclar>Secenekler... menisu altinda yer alir. Bu kutuya
ayrica segenekler ara¢ cubugundan, farkl bigimlerde veri kaydetme iletisim kutularindan,
gorintileri agmak icin kullanilan iletisim kutularindan ve arag gubugunun kisayol menisiinden de
erigilebilir.

Iletisim kutusunda 6 sekme bulunur. Her sekme belli program islevlerine yénelik secenekler icerir:

e Belge

Asadidakileri 6zellestirmek icin bu segenedi kullanin:
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o Belge dilleri (girilen belgenin yazildigi diller)
e Belge yazdirma tird
e Renk Modu
o Belge ozellikleri (dosya adi, yazar ve anahtar sdzciikler)
Bu sekme etkin ABBYY FineReader belgesine giden yolu da goriuntuler.

e Tara/Ac

Bu secenedi, belgeleri tararken ve acarken, asadidakilerin etkinlestirilmesi/devre disi
birakilmasi gibi, otomatik belge islemeye yonelik genel segenekleri ve gorintulerin
onislenmesi ile ilgili ayarlari 0zellestirmek icin kullanin

Belge diizeninin otomatik olarak incelenmesi (diizen alanlari ve tirlerinin belirlenmesi).

Otomatik goriintl dondstirme

Otomatik goriintl 6nigleme

Sayfa yonlendirmesinin otomatik olarak belirlenmesi
e Yan yana sayfalarin otomatik olarak bélinmesi
Tarayicinizin suriicusuni veya tarama araylzunu de segebilirsiniz.
e Oku
Bu sekme tanima seceneklerini igerir:
e Tarama "hizl" veya "kapsamli" seklinde ayarlanabilir.
e OCR igin bir kullanici kalibi kullanilip kullaniimayacadi
e Kullanicr kaliplarinin ve dillerin nereye kaydedilecegi
e Taninan metinde hangi yaz tiplerinin kullanilacag
e Barkodlar tanimak gerekip gerekmedigi
o Kaydet

Bu secenek elde edecediniz belgenin kaydedilecedi bicimi se¢cmenize olanak tanir:

e RTF/DOC/DOCX/ODT
Aynintilar igin, bkz. RTF/DOC/DOCX/ODT olarak kaydetme.

e XLS/XLSX
Ayrnintilar igin, bkz. XLS/XLSX olarak kaydetme.

e PDF
Ayrintilar icin, bkz. PDF olarak kaydetme.

e PDF/A
Ayrintilar icin, bkz. PDF/A olarak kaydetme.

e HTML
Ayrintilar igin, bkz. HTML olarak kaydetme.

e PPTX
Ayrintilar igin, bkz. PPTX olarak kaydetme.

o TXT
Ayrintilar icin, bkz. TXT olarak kaydetme.
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Csv
Ayrintilar igin, bkz. CSV olarak kaydetme.

E—kitap

Ayrintilar icin bkz. E—Kitaplar Kaydetme.
DjVu

Ayrintilar igin bkz. DjVu.

e GOrunim

Bu segenek sunlari igerir:

Sayfa (Kuguk Resimler veya Ayrintilar) penceresinde sayfa gériiniimii ayarlari

Metin penceresi segenekleri; belirsiz karakterleri ve sdzciikleri vurgulama segenegi (ve vurgu
rengi), yazdirlmayan karakterlerin gosterilip gosterilmeyecedi ve diiz metnin
goriintiilenmesinde hangi yaz tipinin kullanilacag dahil

Gorunta penceresinde farkl tiirlerde alanlari gevreleyen kenarliklarin renkleri ve kalinliklari
ile ilgili ayarlar

e Gelismis

Burada sunlari yapabilirsiniz:

Emin olunmayan karakterler icin secenekleri dogrulamayi secmek

Noktalama isaretlerinden dnce ve sonra bosluklari diizeltmek gerekip gerekmedigini
belirlemek

Kullanici sézliiklerini goriintiilemek ve diizenlemek
FineReader mendlerinin ve mesajlarinin dilini segmek

Uygulamaya basladiginizda en son ABBYY FineReader belgesinin acilip aciimayacagini
belirlemek

Belge uyarilarinin ayri bir bélmede goriintilenip goriintiilenmeyecegini belirlemek
ABBYY'nin yazilim gelistirme programina katilmak isteyip istemediginizi secmek

Secgenekleri program varsayilanlarina geri dondiirmek
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ABBYY FineReader'la Calisma

Bu bdlimde ABBYY FineReader hakkinda genel bilgi sunulmakta; diizenleme ve kullanima uygun
bicime sahip bir e-belgenin ne cabuklukta elde edilebilecedi ve karmasik ve standart disi metin
tanima gorevlerinin nasil yerine getirilebilecegi agiklanmaktadir.

Bolum icerigi:
e ABBYY FineReader Hizli Gdrevler
o Oncelikli Hizh Gorevier
e Microsoft Word Gorevleri
e Adobe PDF Gorevleri
e E—kitap Gorevleri
o Dider Hizll Gorevler
e Ozel Otomatik Gorevler
e Otomatik Gorev Nasil Olusturulur
e Gorev Adimlari
e Otomatik Gorevleri Yonetme
e Adim Adim ABBYY FineReader
e GOruntd Alma
e Tanima
e Denetim ve Duzenleme
e OCR Sonuglarini Kaydetme
e OCR Sonuclarini E-posta ile Génderme
¢ OCR Sonuglarini Kindle'a Génderme
e ABBYY FineReader Belgesi
e Genel
e ABBYY FineReader Belgeleriyle Calisma
e ABBYY FineReader Belgesinin Bolinmesi
e ABBYY FineReader Belgelerinde Sayfa Numaralandirma
e Kagit Belgenizin Bazi Ozelliklerini G6z Oniinde Bulundurma
e Goriintii Alma Ipuclari
e OCR Kalitesini Artirma Ipuclari
e Taninan Metni Denetleme ve Diizenleme
e Karmagsik Yaziml Dillerle Calisma

e Sonuglar farkl bigimlerde kaydetme
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ABBYY FineReader Gorevleri

ABBYY FineReader ile belge islemede genellikle ayni uygulama sirasi izlenir; or. bir belgenin
taranmasli ve taninmasli ve ardindan sonugclarin belli bir bicimde kaydedilmesi. En sik kullanilan
goérevlerin kolaylikla cahgtirilabilmesi amaciyla, ABBYY FineReader metni tek bir fare tiklamasi ile
tanimanizi saglayan hizli gérevler sunar.

Hizhh goérevler, uygulama yiklendikten sonra varsayilan olarak agilan Yeni G6rev penceresinden
baslatilir. EGer Yeni Gorev penceresi kapallysa, 6nce ana ara¢ cubudu'na sonra da Yeni Gorev
diigmesine tiklayin.

Belge dilini secer Renk modunu secer

Garev sekmeleri

Oetple Beige 1 TukigE v memmads | B Tam ki
- =% F¥| Microsoft Word'e Tara
L Adcbe PDF

{# Y| Dosyayn (POF/GErInD) Microsoft Word's

|—— E-kibap

@i® JV| Fotodrafi Microsoft Word'e
[ D

—— Goneim

Gorev diigmeleri

Gorev secenekleri

Seigr Cuer: —] P clar sk rgnal beige b 2y
= = e el b e TN,
Lale L & P B b, ey o Sprmey
(] Sedyyireivime imkirwn Srwl .
o e saice Bagcan, St belgleni ve parls

S——
¥ Ut Il e gl s

| Baglangora chater

1. Yeni Gorev penceresinde istediginiz gorevi secin:

Hizll Gérevler

Microsoft Word gorevleri
Adobe PDF gorevleri
E—kitap gorevleri

Diger gorevler

Gorevlerim

2. Belge dili agilir mendiisiinden taninan dilleri segin. Verileri Microsoft Word belgesine veya bir Adobe
PDF belgesine doniistiirmek icin kullanilan otomatik gorevlerle ilgili ek segenekler de bulunmaktadir
(pencerenin en alt kisminda).

3. Renk modu agllir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz segimi yapin.

Tam renkli orijinal gorinta renklerini korur

Siyah Beyaz ABBYY FineReader belgesinin boyutunu azaltacak ve OCR'l hizlandiracak

sekilde goérintileri siyah beyaza dénlstirdr

Onemli! Belge siyah beyaza donUstiriildiikten sonra, renkleri geri getirmeniz miumkiin
olmayacak. Renkli bir belge elde etmek igin, dosyay renkli gértnttler ile agin veya kagit
belgeyi renkli modda tarayin.

4. Otomatik goreviniz igin uygun diigmeye tiklayin.

ABBYY FineReader gorevleri Secenekler iletisim kutusunda (Araclar>Secenekler...) dzellestirilen
ayarlara tabi olarak uygulanir.
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Otomatik gorev calisirken, ekranda goérev uygulamasi gostergeli gérev uygulama cubugu'nu,
otomatik goérev adimlarinin bir listesini, ipuclarini ve uyarilari gérintuler.

i 1

Belgeye gorantd ekleniyor

Gorintiler acihyor...
Acllan sayfa: 3/3; dosya: 1/1. Taninan sayfa: 1.

T R ] | |__ Durdur

1 Savfa 1. Dodgru tarima dilinin sedli oldudundan emin alun. Dil iletizim kotusunu ag.

Not: Karmasik bir yapiya sahip belgelerin taninmasi icin, her isleme adimini ézellestirebilir ve
mandiel olarak baglatabilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz. ABBYY FineReader Adim-Adim.

ABBYY FineReader ayrica, 6zel isleriniz igin gerekli olan adimlari kullanarak kendi 6zel otomatik
gorevlerinizi olusturma secenedini de icerir. Ayrintilar icin bkz. ABBYY FineReader Otomatik Gorev
Yonetimi.

Oncelikli Hizlh Goérevler

En yaygin kullanim senaryolarini kapsayan hizli gérevler 6gesine erismek igin Yeni Gorev
penceresindeki Ortak sekmesine tiklayin.

1. Pencerenin Ust kisminda yer alan Belge dili acilir menisiinden belge dilleri se¢cenedini segin.

2. Renk modu agllir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz segimi yapin.
Onemli! Belge siyah beyaza donustirildikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkin olmayacak

3. Goreviniz icin uygun diigmeye tiklayin:

e Microsoft Word'e Tara secenedi, kagit belgeyi tarar ve bunu Microsoft Word
belgesine dénustdrir.

o Dosyay! (PDF/Gériintii) Microsoft Word'e PDF belgesi ve goriintii dosyalarini
bir Microsoft Word belgesine donusturdir.

e Goruntuleri Tara ve Kaydet belgeyi tarar ve elde edilen gortntileri kaydeder.
Tarama bittikten sonra, gérintuleri kaydetmenizi isteyen bir iletisim kutusu agilir.

e PDF'e Tara segenedi, kagit belgeyi tarar ve bunu Adobe PDF belgesine doniistirdir.

¢ Fotografi Microsoft Word'e dijital fotografi bir Microsoft Word belgesine
dontstarar.

e Tara bir kadit belgeyi tarar.
e Ac bir PDF belgesini veya gorlintii dosyasini agar

¢ Belge Olustur... yeni bir ABBYY FineReader belgesi olusturur

4. Sonuc olarak, metni taninan yeni bir belge, sectiginiz uygulamada acilacaktir. Gortntuleri Tara ve

Kaydet gorevi tamamlandiginda, goriintli kaydetme iletisim kutusu acilacaktir.
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Onemli! Hizh g6rev calistirdiginizda, veriler programin gecerli ayarlari dogrultusunda donasturdlir.
Eger uygulama segeneklerini dedistirdiyseniz, metni yeni segeneklerle tanimak igin goérevi yeniden
galistirin.

Microsoft Word Gorevleri

Yeni Gorev penceresindeki Microsoft Word sekmesinde yer alan goérevler belgeleri Microsoft
Word belgesine dénistiirmenize yardimci olacaktir.

1. Pencerenin Usttindeki Belge dili agllir listesinde belge dilleri segenegini segin.

2. Renk modu agilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz segimi yapin.
Onemli! Belge siyah beyaza donusturtildikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin olmayacak.

3. Pencerenin en alt kisminda, istediginiz donistiirme ayarlarini secin:
e Belge bi¢gimi kaydetme modu

e Gorilntlleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, Resimleri sakla
segenegini segin

o Ustbilgileri ve altbilgileri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, Ust bilgileri
ve alt bilgileri sakla segenegini secin

4. Goreviniz igin uygun diigmeye tiklayin.
¢ Microsoft Word'e Tara bir kagit belgeyi tarar ve donistirir

o Dosyay! (PDF/Gériintii) Microsoft Word'e PDF belgelerini ve goriinti
dosyalarini donistiirir

¢ Fotografi Microsoft Word'e dijital fotograflar donlstiirir

5. Belge isleme tamamlandidinda, taninan metni iceren yeni bir Microsoft Word belgesi acilacaktir.
Not: Bilgisayarinizda Microsoft Word yiikli dedilse, Farkl Kaydet iletisim kutusundaki
Kaydettikten sonra belgeyi a¢ secenedinden isareti kaldirin.

Onemli! Hizh gorev calistirdidinizda, veriler programin gecerli ayarlari dogrultusunda dénusturdlar.
Eder uygulama seceneklerini dedistirdiyseniz, metni yeni seceneklerle tanimak i¢in gorevi yeniden
calistirin.

Adobe PDF Gorevleri

Yeni Gorev penceresindeki Adobe PDF sekmesinde yer alan gorevler cesitli gériinttleri Adobe PDF
bicimine donustirmenize yardimci olacaktir.

1. Pencerenin (st kismindaki Belge dili agilir listesinde belge dilleri segenegini segin.

2. Renk modu agilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz segimi yapin.
Onemli! Belge siyah beyaza dénlstirildikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin olmayacak.

3. Belge kayit modu segin:

¢ Yalnizca metin ve resim
Yalnizca taninan metni ve ilgili goriintileri kaydetmenize imkan tanir. Sayfada
tamamen arama yapilabilir ve PDF boyutu kiglktir. Sonug olarak elde edilen
belgenin gériinimi orijinalden biraz farkli olabilir.

e Sayfa goruntiust tGstinde metin
Bu segenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni
bunlarin Ustiline yerlegtirir. Genellikle bu PDF tiri Yalnizca metin ve resim
secenedinden daha fazla disk alani gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF
belgesinin iginde arama yapilabilir. Bazi durumlarda ortaya cikan belgenin gériinimii
orijinalden biraz farkli olabilir.
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e Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu secenek tiim sayfa goriintusini resim olarak kaydeder ve taninan metni alta
yerlestirir. Orijinalle hemen hemen ayni goriinen ve icinde arama yapilabilen bir
belge olusturmak igin bu segenedi kullanin.

¢ Yalnizca sayfa goriintiisii
Bu segenek sayfanin tam goriintisiinii kaydeder. Bu PDF belgesi tiirii orijinalden
neredeyse ayirt edilemez, ancak icinde arama yapilamaz.

4. Resim agllir listesinden, belgedeki resimler igin istediginiz kaliteyi segin.
5. PDF veya PDF/A segimi yapin.
6. Kullanmak istediginiz gorevi segin:
e PDF'e Tara secenedi, kadit belgeyi tarar ve bunu Adobe PDF'e doéniistiriir.

o Dosyay: (Goriintii) PDF'e, PDF belgesini veya goriintii dosyasini arama yapilabilen bir
Adobe PDF belgesine dénustirtr

« Fotografi PDF'e dijital fotografi bir Adobe PDF belgesine donustiiriir

7. Elde edilen PDF belgesi bir PDF goriintileme uygulamasinda agilacaktir.
Not: Bilgisayarinizda PDF goriintiileme uygulamasi yUkli degilse, Farkh Kaydet iletisim
kutusundaki Kaydettikten sonra belgeyi ac¢ secenedinden isareti kaldirin.

Onemli! Hizh gorev calistirdidinizda, veriler programin gecerli ayarlari dogrultusunda donusturalur.
Eder uygulama seceneklerini degistirdiyseniz, metni yeni seceneklerle tanimak igin gorevi yeniden
calistirin.

Ipucu. Taranan belgenizi PDF'ye kaydederken PDF belgenizi izinsiz sekilde agilmaya, yazdiriimaya
veya dluzenlemeye karsl korumak i¢in parola belirleyebilirsiniz. Ayrintilar icin, bkz. PDF glvenlik
ayarlari.

E—kitap Gorevleri

Goruntileri elektronik kitaplarda yaygin bir sekilde kullanilan EPUB, FB2 ve HTML'ye ddnustirmek
icin Yeni Gorev penceresinde E—kitap sekmesindeki gérevleri kullanin. EPUB ve FB2 bicimleri XML
bazlidir ve her bir e—kitap'l tek bir dosyada saklar. Bircok e—kitap okuma uygulamasi ve cihaziyla
uyumludurlar.

1. Pencerenin (st kisminda yer alan Belge dili agilir meniistinden belge dilleri segenegini segin.

2. Renk modu agilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz segimi yapin.
Onemli! Belge siyah beyaza donusturtildikten sonra, renkleri geri getirmeniz miimkiin olmayacak.

3. E—kitap'iniz igin bir bicim secin: EPUB, FB2 veya HTML.
4. Kullanmak istediginiz gorevin adini tasiyan diigmeye tiklayin:

e EPUB/FB2/HTML'ye Tara secenedi, kadit belgeyi tarar ve bunu seciminize gore e—kitap
bicimine doénustarir.

e Dosyadan (PDF/Go6runtt) EPUB/FB2/HTML'ye PDF belgelerini ve goriintli dosyalarini
donustirir.

e Fotograftan EPUB/FB2/HTML'e dijital fotograflari donlistirir

5. Taninan metinli belge uygun uygulamada agilacaktir.
Not: Bilgisayarinizda e—kitap okuma uygulamasi yiikli degilse, Farkh Kaydet iletisim kutusundaki
Kaydettikten sonra belgeyi a¢ seceneginden isareti kaldirin.
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Onemli! Dabhili bir gérev galistirildidinda, ABBYY FineReader calistirma aninda segili olan segenekleri
kullanir. Eger secenekleri ayarladiysaniz, metni bu yeni segeneklerle tanimak igin gérevi bir kez daha
galistirin.

Diger Hizli Gorevler

ABBYY FineReader icinde mevcut olan diger Hizl Gorevler'e erismek icin Yeni Gorev penceresindeki
Diger sekmesini kullanin.

1. Pencerenin Usttindeki Belge dili agllir listesinde belge dilleri segenegini segin.

2. Renk modu agilir listesinde, tam renkli veya siyah beyaz segimi yapin.
Onemli! Belge siyah beyaza donustirildikten sonra, renkleri geri getirmeniz mimkiin olmayacak.

3. Goreviniz icin uygun digmeye tiklayin.

o Diger Bicimlere tara secenegi, kagit belgeyi tarar ve desteklenen bigimlerden
herhangi birine dénustirir.

¢ Dosyayi (PDF/Goriintii) Diger Bicimlere PDF belgesini ve goriintii dosyasini
desteklenen bigimlerden herhangi birine dénistirir.

o Fotografi Diger Bigimlere segenedi, dijital fotografi desteklenen bigimlerden
herhangi birine dénstiirdr.

4. Taninan metinli yeni bir belge acilacaktir.

Onemli! Hizh gorev calistirdiinizda, veriler programin gegerli ayarlari dogrultusunda donustarlir.
Eger uygulama segeneklerini degistirdiyseniz, metni yeni seceneklerle tanimak igin gérevi yeniden
calistirin.

Ipucu. Amaclariniza uygun bir gérev géremiyorsaniz, kendi otomatik gdrevinizi olusturabilirsiniz.
Ayrintili yénergeler igin Otomatik Goérevler'e bakin.

Ozel Otomatik Gorevler
(Yalnizca ABBYY FineReader Corporate Edition)

Ozel otomatik gorevler, hizl gérevlerle karsilastirildiinda daha genis bir yelpazede adimlar sunar.
Gorevdeki adimlar, ABBYY FineReader'daki belge isleme agsamalarina karsilik gelir.

e Otomatik Gérev Nasil Olugturulur
e Gorev Adimlari
e Otomatik Gorevleri Yonetme

Otomatik Goérev Nasil Olusturulur

Gorevlerim penceresinin Yeni Gorev sekmesinde, 6zel amaclariniz icin kendi gorevlerinizi
olusturabilirsiniz.

1. Olustur... diigmesine tiklayin. Bu sekmede daha dnce gorevler olusturduysaniz, diigmenin adi
Olustur / Diizenle / Goriiniim Gorevleri... olarak degismelidir.

ipucu. Ayrica, Araclar>Gorev Yoneticisi... secimini yaparak da Gérev Yoneticisi'ni
calistirabilirsiniz.

2. Gorev Yoneticisi arag gubugunda Yeni diigmesine tiklayin ve géreviniz igin bir ad girin.
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3. Gorev ayarlari'nin sol taraftaki bélmesinde, mevcut adimlardan birini segin. Secilen adim sagdaki
bdlmeye taginacaktir.
4. Her adim igin istediginiz segimleri yapin.

Not: & diigmesine tiklanmasi gérevden bir adimi kaldirir. Bazi adimlar baska adimlara
badimhdir ve ayri olarak kaldirilamayabilir. Ornedin, Incele adimini kaldirdiginiz zaman,
iliskili Oku adimi da kaldirilacaktir.

5. Tim adimlari ekledikten ve segimlerini yaptiktan sonra Son diigmesine tiklayin.

GOrev Adimlari

Ozel otomatik gorevinizi olusturmak icin, her adim icin mevcut eylemlerden birini segin:

1. FineReader belgesi

Bu, her zaman otomatik bir islemin ilk adimidir. Seciminizi yaptiktan sonra, seciminiz sagdaki
bdlmeye tasinacaktir.

Asagidaki komutlardan birini segin:

¢ Yeni belge olustur
Gorev calistirildiinda yeni bir FineReader olusturulacaktir.
Belge olusturulurken, gorintdiler islenirken ve metinler taranirken kullanilacak segenekleri
belirleyinspan lang="ru">:

e Gorev calistinldiginda programda segili olan belge
seceneklerini kullan

o Ozel belge seceneklerini kullan

e Mevcut belgeyi se¢
Islenecek gériintileri iceren FineReader belgesini belirleyin.

¢ Acik kaynak belgesi kullan
Acik FineReader belgesinden olan gorintiler islenecektir.

2. Goruntuleri sergile

Onceki adimda Mevcut belgeyi se¢ veya Acik kaynak belgesi kullan segimini
yapmigsaniz bu adim istege baghdir.

e Goruntu / PDF ag
Gorev baslatildidinda ABBYY FineReader'in gorevleri alacagi klasorl belirleyin.

e Tara
Tarama sirasinda ABBYY FineReader icinde secili olan tarama ayarlari kullanilacaktir.

Not:

a. Eder zaten goruntuler icermekte olan bir belgeye yine goruntiler eklenirse, sadece
yeni eklenen goriintller islenir. Yeni bir belge eklenirse, belgedeki tim goéruntiler
islenecektir.

b. Islenecek ABBYY FineReader belgesi zaten taninan sayfalar ve zaten incelenen
sayfalar igeriyorsa, taninan sayfalar yeniden islenmeyecek ve incelenen sayfalar
taninacaktir.

3. iIncele
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Bu adimda, program metin alanlarini, resim alanlarini, tablo alanlarini ve barkod alanlarini
tanimak tzere goruntdleri inceler. Incele adimi, Oku adimi segcili oldujunda otomatik olarak
eklenecektir.

4. Oku

Diizeni otomatik olarak incele ve alanlari manuel olarak ayarla
ABBYY FineReader goriintiileri inceleyecek ve bunlardaki uygun alanlar tanimlayacaktir.

Alanlar manuel olarak giz
ABBYY FineReader uygun alanlari mandiiel olarak cizmenizi isteyecektir.

Bir alan sablonu kullan
Gorintileri analiz etmek Gzere ABBYY FineReader tarafindan kullanilacak alan sablonu'nu
belirleyin. Alan sablonlari hakkinda daha fazlasi igin, bkz. Alan Sablonlarini Kullanma.

Goruntaleri tanimakta kullanilan secenekler FineReader belgesi adiminda secilen
seceneklere baglidir.

5. Kaydet / Gonder

Bu adimda, ABBYY FineReader'in tanima sonuglarini kaydetmesi gereken bigimleri
segebilirsiniz. Ayrica, sonuglari belli bir uygulamaya gdondermek, alinan gorintuleri veya
metni e—posta ile géndermek veya ABBYY FineReader'in bir kopyasini olusturmak tzere
ABBYY FineReader'l programlayabilirsiniz. Otomatik bir gérev birden ¢ok kaydetme adimi
barindirabilir.

Kullanilacak kaydetme seceneklerini belirleyin:

Gorev basladiginda programda segili olan kaydetme secgeneklerini kullan
Ozel kaydetme seceneklerini kullan

Belgeyi kaydet
Burada dosyanin adini, bigimini ve dosyanin kaydedilecedi klasori belirleyebilirsiniz.

Not: Gorevin her ¢alismasinda yeni bir klasér belirlemeyi dnlemek i¢in, Zaman
damgalr alt klasor olugtur se¢imini yapin.

Belgeyi Gonder
Burada elde edilen belgeyi acacaginiz uygulamayi secebilirsiniz.

Belgeyi e—posta ile gbnder
Burada dosyanin adini, bicimini ve dosyanin génderilecedi e—posta adresini belirleyebilirsiniz.

Goruntileri kaydet

Burada goruntl dosyasinin adini, bicimini ve dosyanin kaydedilecedi klascri
belirleyebilirsiniz.

Not: Tum goériuntileri tek dosyaya kaydetmek icin, Cok sayfali bir goérinti
dosyasi olarak kaydet ayarini secin (yalnizca TIFF ve PDF ic¢in).

Goruntuleri e—posta ile gonder
Burada gorunti dosyasinin adini, bicimini ve dosyanin gonderilecedi e—posta adresini
belirleyebilirsiniz.

FineReader Belgesini Kaydet
Burada ABBYY FineReader belgesinin kaydedilmesi gereken klasori belirleyebilirsiniz.

Otomatik Gorevleri Yonetme
Bir ABBYY FineReader otomatik gorevi, bir dizi ardisik adimdan olusan bir gruptur. Her adim belge
tanima safhalarindan birine karsilik gelir. Goérevler kullanilarak, benzer eylemler otomatiklestirilebilir.
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Otomatik gorev yonetimi, 6zel otomatik gorevlerin olusturulmasini, dizenlenmesini, baglatiimasini
ve silinmesini kapsar. Gorevler Gorev Yo6neticisi iletisim kutusundan ydnetilir.

Gorev Yoneticisi iletisim kutusunu agcmak icin, asagidakilerden birini yapin:

e Yeni Gorev penceresinde, Gdrevlerim sekmesine ve sonra Olustur / Duzenle / Gorinum
Gorevleri... 6gesine tiklayin

e Araclar menustnde Gorev Yoneticisi... secenedini segin
e CTRL+T tus kombinasyonuna basin

Gorev Yoneticisi'nin Ustindeki ara¢ cubugu olusturma, dedistirme, kopyalama, silme, ice aktarma
ve disa aktarma gorevlerine ait diigmeleri bulundurur.

i -\.

Gérev Yoneticisi B |zl

.:E,',v"r’eni " Dedgistir Ku:up}rala |E@Igerial¢ar EﬁDlgarlaktar | Sl @-‘r’eniden adlandir

Garevler Adimlar
R i ven beie ostr

Fotodrafi Microsaft Ward'e Déndstir 21 Tara

Gordntl Dosyasina Tara 3: Incele

Microsoft Excel'e Tara 4: Oku

Microsoft Word'e Tara 5: FineReader Belgesini Kaydet
PDF/Garintileri Microsoft Word'e Dénlstir 6: Belgeyi e-posta ile génder
PDF'e Tara

Girevler hakkinda daha fazla bilqi...

Sectiginiz goreve uygun olarak bir belgeyi islemeyi baslatmak icin, Yeni Gorev penceresinin
Gorevlerim sekmesinde gorevi calistirin.

Adim Adim ABBYY FineReader

Belgelerin ABBYY FineReader'a eklenme iglemi dort evreden olusur. Bir gérinta alinir, taninir ve
denetlenir, sonra da tanima sonuglari kaydedilir. Bu bélim bu dért evrenin her biriyle ilgili bilgiler
icermektedir.

Goriunta Alma

e Tanima

e Denetim ve Diizenleme

e Sonuglar Kaydetme

e Sonuglari e—posta ile gonderme

e OCR Sonuglarini Kindle'a Génderme
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Goruntu Alma

OCR iglemine baslamak icin ABBYY FineReader'in belgenizin bir gérintisiini almasi gerekir. Gorinti
olusturmanin birkac yolu vardir; bunlarin arasinda asadidakileri sayabiliriz:

e Kadit belgenizi taramak

e Mevcut goriintli dosyalarini veya PDF belgelerini agmak

e Belgenizin bir resmini cekmek

Kagdit belgeleri tarama

1. Tarayicinizin bagh ve agik durumda oldugundan emin olun.

Dogru ayarlandigindan emin olmak igin tarayicinizin belgelerine bakin. Tarayicinizla birlikte

verilen yazilmi yikleyin. Bazi tarayici modellerinin bilgisayariniz acilmadan énce agilmasi
gerekir.

2. Taranacak sayfayi tarayiciya yerlestirin. Eger tarayici otomatik belge besleme diizenegine sahipse,
cok sayfali bir belgeyi islemeniz gerektiginde tarayiciya birden fazla sayfa da koyabilirsiniz.

3. Dosya menisiinden Tara veya Sayfalari Tara... secenegini secin.

Tarama iletisim kutusu acilacaktir. Uygun ayarlar secgin ve taramaya baslayin. Taranan
sayfalar ABBYY FineReader icindeki Sayfa penceresine eklenecektir.

Ipucu. Yazdinimis tipik ofis belgeleri, en iyi gri tonlamada ve 300 dpi ¢dziiniirliikte taranir.

OCR sonuglarinin kalitesi, kaynak belgenin kalitesine ve secilen tarama segeneklerine baghdir.
Diisiik belge kalitesi tanima sonuglarini olumsuz etkileyebilir. Bu ylizden, tarama ayarlarini dogru
sekilde dzellegtirmek ve girilen belgenin dzelliklerini hesaba katmak dnemlidir.

GOrintl dosyalarini ve PDF belgelerini agma

Dosyalari PDF biciminde acabilir ve tamamlanmis gériinti dosyalarini tanitabilirsiniz (Ayrintilar igin,
bkz. Desteklenen Goruntl Bicimleri).

Bir goriinta veya PDF dosyasi nasil acilir:

e ABBYY FineReader'da Dosya menisiinden A¢ secenegine tiklayin veya PDF
Dosyasini/Goriintiisiinii Ag... segenedini segin.

Iletisim kutusunda Goriuntuyt Ac dgesini segin:
1. Bir ya da daha fazla gérinti secin.
2. Cok sayfall bir belgede ise sayfa araligini belirtin.

3. Goruntiler agilirken sayfa diizenini otomatik olarak algilatmak icin Sayfa yonlendirmesini
algila segenegini etkinlestirin.

4. Sayfalar acilirken, ikili sayfalari ayri goriintiilere bélmek igin Yan yana sayfalar bol
secenedini etkinlestirin.

5. Gorintiler agilirken otomatik goriintl onisleme &zelliginin uygulanmasi igin, Goruntu
onislemeyi etkinlestir secenedini etkinlestirin.

Not: Sayfa gorintileri ilk kez acildiginda veya tarandijinda, Sayfa penceresinde
goérintilenen yeni bir FineReader belgesine eklenir. Daha sonra acgilan veya taranan sayfa
goérintileri de agik durumdaki FineReader belgesinin sonuna eklenecektir.
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e Windows Explorer'da, ilgili goriintii dosyasina sag tiklayin ve kisayol menisiinden ABBYY
FineReader ile a¢ segenegini segin.

e Microsoft Outlook'ta agmak istediginiz goriintii iceren e—posta mesajini veya PDF eklerini segin ve

ardindan arag cubugunda ' 0gesine tiklayin. Agilan iletisim kutusunda agmak (izere dosyalari
segin.

e Microsoft Outlook veya Windows Explorer'da istediginiz goriintii dosyasini ABBYY FineReader'in
ana penceresinin icine sirikleyin. Gorintu gecerli ABBYY FineReader belgesine eklenir.

Not: Bir PDF dosyasinin yazari, dosyasina erisimi kisitlayabilir. Ornegin, yazar bir parola
olusturabilir veya metin ve grafik ¢ikarma becerisi gibi belirli 6zelliklere sinirlama getirebilir. Telif
hakki yonetmeliklerine uymak amaciyla, ABBYY FineReader bu gibi dosyalari agmak igin size bir
parola soracaktir.

Fotograf makinesiyle metnin resmini gekme
ABBYY FineReader, dijital fotograf makinesi ile olusturulan goértntualer Gzerinde OCR islemi yapabilir.
1. Belgenin bir resmini ¢ekin.
Not: Basarili OCR Sonuglari icin iyi kaliteli fotograflar gerekir.
2. Fotografi sabit diskinize kaydedin.

3. Ac diigmesine tiklayin veya Dosya menustinden PDF Dosyasini/Gorintisini Ag... secenedini
secin.

Tanima

ABBYY FineReader, belge goruntulerini dizenlenebilir metne donlstirmek icin Optik Karakter
Tanima teknolojilerini kullanmaktadir. OCR islemi yapiimadan dnce, program tim belgenin yapisini
inceler ve metin, resim, tablo ile barkod iceren alanlari algilar.

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgeleri program ayarlari dogrultusunda otomatik olarak
taninir.

Ipucu. Yeni eklenen gérintiler icin otomatik inceleme ve OCR 6zelligini Secenekler iletisim
kutusunun Tara/ZAc¢ sekmesinden devre digi birakabilirsiniz (Araclar>Secenekler...).

En yuksek OCR Kkalitesini elde etmek i¢in, tanima dili, tanima modu ve taninan metnin yazdirma tiru
icin uygun secenekleri secin.

Bazl durumlarda, OCR islemi el ile olarak baglatilabilir. Ornedin; otomatik tanimayi devre disi
biraktiysaniz, gérinti Gzerinde alanlari el ile olarak sectiyseniz veya Secenekler iletisim kutusunda
(Araclar>Secenekler...) asadidaki ayarlari degistirdiyseniz:

e Belge sekmesindeki tanima dili.

e Belge sekmesindeki belge yazdirma tird.

e Belge sekmesindeki renk modu

e Oku sekmesindeki tanima ayarlari.

e Oku sekmesinde kullanmak Uzere yazi tipleri.
OCR islemini el ile olarak baslatmak igin:

e Ana arag cubugunda Oku diigmesine tiklayin veya
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¢ Belge menisiinden Oku secenegini secin

Ipucu. Secilen alan veya sayfayi tanitmak icin, Sayfa ve Alan menilerindeki uygun secenekleri
kullanin veya kisayol menistinden yararlanin.

Denetim ve Dluzenleme

Tanima sonuclari Metin penceresinde goérintilenir. Belirsiz karakterler bu pencerede farkli renkle
vurgulanir. Bu olasi hatalarin kolaylikla bulunmasini ve hizla duzeltilmesini saglar.

Cikt1 belgesini dogrudan Metin penceresinde, veya belirsiz kelimelere g6z atmaniza, yazim
hatalarini bulmaniza, so6zIliginuze yeni s6zciikler eklemenize ve sozlik dilini dedistirmenize olanak
tanityan dahili Dogrulama iletisim kutusunda (Aracglar>Dogrulama...) dizenleyebilirsiniz.
ABBYY FineReader, ayni zamanda taninan metnin bigcimlendirmesini ayarlamaniza da izin verir.

Taninan metni, ana ara¢ cubugundaki ve Metin Ozellikleri panelindeki digmelerle
(Metin>0Ozellikler penceresinin kisayol menlsu uzerinden), Metin penceresinde
dizenleyebilirsiniz.

Not: ABBYY FineReader OCR yaparken, belgenin stillerini otomatik olarak algilar. Segilen tim stiller
Metin Ozellikleri panelinde gorintilenir. Stilleri dizenleyerek tim metnin bigimlendirmesini
degdistirebilirsiniz. ABBYY FineReader, metni RTF/DOC/DOCX/ODT bicimlerine kaydederken tiim
stilleri korur.

Sonuglari Kaydetme

Tanima sonuglari dosyaya kaydedilebilir, baska bir uygulamaya génderilebilir, Panoya kopyalanabilir
veya e—posta ile gonderilebilir. Ayrica OCR sonuglarini Kindle.com'a gonderebilirsiniz, burada
sonuglar Kindle bicimine dénustirilecek ve sizin Kindle cihaziniza yiiklenmeye hazir hale gelecektir.
Tam belgeyi veya yalnizca segilen sayfalari kaydedebilirsiniz.

Onemli! Kaydet'e tiklamadan 6nce uygun ayarlari sectiginizden emin olun.
Taninan metni kaydetmek igin:

1. Ana arag gubudunun asadi acilir menisiinde bigim kaydetme modunu segin.

Belge Bicimi Kaydetme Modlari.

a. Tam Kopya
orijinal belgenin bicimlendirmesine birebir uygun sekilde bicimlendirilmig bir belge elde
etmenizi saglar.
Bu secenek, tanitim brostrleri gibi karmasik bicimlendirmeye sahip belgeler icin dnerilir.
Ancak bu secenedin metni degistirme ve elde edilen nihai belgeyi bicimlendirme becerilerini
kisitlayacadini unutmayin.

b. Duzenlenebilir kopya
orijinalden biraz farkli sekilde bigimlendirilebilen bir belge olugturur. Bu modda cikartilan
belgeler kolaylikla diizenlenebilir.

c. Bicimlendirilmis Metin
yazi tipi, yaz tipi boyutlar ve paragraflar korur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri veya

bosluklar korumaz. Elde edilen metin sola hizalanir. Sagdan sola dogru okunan metinler ise
sag kenara hizalanacaktir.

Not: Dikey metinler bu modda yataya donustiralar.

d. Duz Metin
Bu modda metin bicimlendirmesi korunmaz.

Onemli! Mevcut secenekler, secilen kayit bicimine badl olarak degisiklik gosterebilir.
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2. Secenekler iletisim kutusunun Kaydet sekmesinde istediginiz kaydetme seceneklerini secin ve
Tamam segenedine tiklayin.

3. Ana arag gubudu lzerindeki Kaydet diigmesinin sagindaki oka tiklayin ve uygun segenegi segin veya
Dosya menustindeki komutlari kullanin.

Not: ABBYY FineReader sayfa gorintiilerini kaydetmenize izin verir. Ayrintilar icin, bkz. Sayfanin
Gorintisunid Kaydetme.

Sonuglari e—posta ile gbnderme

ABBYY FineReader ile birlikte, tanima sonuglarini HTML harigc olmak (izere desteklenen bigimlerden
herhangi birinde e—posta ile génderebilirsiniz.

Bir belgeyi gondermek igin:
1. Dosya menisiinden e—posta>Belge segenedini segin.
2. Iletisim kutusunda asagidakileri secin:
e Belgenin kaydedilecedi bigim

e Kaydetme seceneklerinden biri: tlim sayfalari tek dosyaya kaydet, her sayfayi ayn bir sayfaya
kaydet veya bos sayfalari baz alarak belgeyi dosyalara bdl

3. TAMAM segenedine tiklayin. Eklenen dosya(lar) ile bir e—posta mesaji olusturulur. Aliciyr belirleyip
mesajl gdndermeniz yeterlidir.

Belge sayfalarinin gérintilerini de e—posta ile génderebilirsiniz.
Sayfa goruntulerini gondermek igin:
1. Dosya menislinden, e—posta>Sayfa Goruntuleri segenedini segin.
2. Tletisim kutusunda:
e Belgenin kaydedilecedi bigimi segin.

e Goruntlleri cok sayfali bir dosya olarak géndermeniz gerekiyorsa Coklu sayfa gorinti
dosyasi olarak gonder segenegini segin.

3. TAMAM secenedine tiklayin. Eklenen dosya(lar) ile bir e-posta mesaji olusturulur. Aliciyi belirleyip
mesajl géndermeniz yeterlidir.

OCR Sonuclarini Kindle'a Génderme

ABBYY FineReader ile birlikte, tanima sonuglarini Kindle.com sunucusuna e—posta ile
gOnderebilirsiniz, burada sonuglar Kindle bigimine ddnistiiriilecek ve sizin Kindle cihaziniza
yiklenmeye hazir olacaktir.

Onemli! Bu 6zelligi kullanmak igin, Kindle.com adresinde bir Kindle hesabinizin olmasi gerekir.

1. Ana arac gubugunda Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve Kindle'a Gonder... segimini
yapin.
2. Belirle:

e Hesap

e kaydetme seceneklerinden biri: tim sayfalar tek dosyaya kaydet, her sayfayi ayr bir sayfaya
kaydet veya bos sayfalari baz alarak belgeyi dosyalara bél

3. TAMAM secenegine tiklayin.
Ekli e—posta mesaji olusturulacaktir. Bu e—posta mesajini Kindle.com'a génderin ve déndstirilen
dosya kisa siirede sizin Kindle cihaziniza yiklenmeye hazir hale gelecektir.
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Genel

ABBYY FineReader'l calistirdiginizda, varsayilan olarak yeni bir ABBYY FineReader belgesi agilir. Bunu
kullanabilir veya mevcut bir ABBYY FineReader belgesini acabilirsiniz.

Tim belge sayfalari Sayfa penceresinde gérintilenir. Sayfa penceresindeki kigik resimler secilen
goérintileme moduna gore goérintulenir.

Klglk resim gortinti modunu dedistirmek icin:
e Gorunum=Sayfa Penceresi'ne tiklayin. Ardindan Kuiciik Resimler veya Ayrintilar d6gesini secin.

e Sayfa penceresinin kisayol menisiinde, Sayfa Penceresi Gorunumi segenedini secin. Ardindan
Kucuk Resimler veya Ayrintilar 6gesini segin.

e Secenekler iletisim kutusunun Goérinim sekmesi lizerinde (Araclar>Secenekler...), Sayfa
Penceresi grubunda, Kuiclik Resimler veya Ayrintilar segenegini segin.

Bir sayfa belgesini goruntilemek icin, Sayfa penceresindeki kiclik resmine tiklayin (Kuc¢uk
Resimler modunda) veya sayfa numarasina ¢ift tiklayin (Ayrintilar modunda). Ardindan Goruntu
penceresinde sayfa goruntisini ve Metin penceresinde ise tanima sonugclarini gorursuntz (eer
belge taninmis ise).

Not: ABBYY FineReader'in daha eski siiriimlerinde olusturulmus FineReader belgelerini acarken,
program bunlari yeni bicimine dénistirmeyi dener. Bu doniistirme islemi geri alinamayacadi igin,
ABBYY FineReader donugsturilen belgeyi yeni bir isim altinda kaydetmenizi ister. Bu islem sirasinda,
taninan tim metinler kaybedilecektir.

ABBYY FineReader Belgeleriyle Calisma
ABBYY FineReader belgesiyle calisirken asagidakileri yapabilirsiniz:

¢ Yeni belge olusturma

e Dosya menisiinde Yeni FineReader Belgesi 6desine tiklayin veya

e Ana arag gubugunda 0 diigmesine tiklayin.
e Gecerli belgeden bir sayfa silme

e Sayfa penceresinde silmek istediginiz sayfayi segin ve ardindan Sayfa mentstinden
Belgeden Sayfa Sil 6gesini secin veya

e Sayfa penceresinde silmek istediginiz sayfaya sag tiklayin ve kisayol menisiinden
Belgeden Sayfa Sil 6desini segin, veya

e Sayfa penceresinde, silmek istediginiz sayfayi secin ve SIL tusuna basin.

Birden fazla sayfa se¢mek icin, CTRL tusunu basili tutun ve istedidiniz sayfalarin her birine
sirayla tiklayin.

e Bir belgeyi acma

ABBYY FineReader agllirken otomatik olarak yeni bir belge olusturur.

Not: ABBYY FineReader'in bir 6nceki oturumda calistiginiz son belgeyi agmasini istiyorsaniz,
Araclar>Secenekler... 6gesini segin, Gelismis sekmesine tiklayin ve Program
basladiginda son kullanilan FineReader belgesini a¢ secenedini segin.

Bir belgeyi agmak icin:

1. Dosya menisitinde FineReader Belgesini Ag... 6gesine tiklayin.
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2. Belgeyi Ac iletisim kutusunda istediginiz belgeyi secin.

Not: Ayrica bir ABBYY FineReader belgesini, dogrudan Windows Explorer'dan, istediginiz
belge klasériine sag tiklayarak (belge klasorleri = seklinde gérintilenir) ve kisayol
menusinden IABBYY FineReader ile a¢ 6desini secerek de acabilirsiniz.

e Gecerli belgeye goruntu ekleme
e Dosya menusiinde PDF Dosyasini/Gorintusinu Ag... 6gesine tiklayin.

e Goruntu Ac iletisim kutusunda istediginiz goriintiileri secin ve Ac¢ secenegdine tiklayin.
Goriintl gegerli belgenin sonuna eklenecek ve kopyasi belgeyi kayith tutan klasére
kaydedilecektir.

Not: Goruntileri dogrudan Windows Gezgini'nden de ekleyebilirsiniz:

¢ Windows Gezgini'nde eklemek istediginiz goriintli dosyalarini segin, secime sag tiklayin ve
kisayol meniisiinden ABBYY FineReader ile a¢ segenegini segin.

ABBYY FineReader caligir durumdaysa, secilen dosyalar gecerli belgeye eklenir. Aksi
halde, ABBYY FineReader baglatilir ve secilen dosyalar yeni bir belgeye eklenir.

e Gecerli belgeyi kaydetme
1. Dosya menislnde FineReader Belgesini Kaydet... 6gesine tiklayin.

2. Belgeyi Kaydet iletisim kutusunda belgeniz icin bir isim yazin ve bir saklama konumu
belirleyin.

Not: ABBYY FineReader belgesi kaydedildiginde sayfa gorintuleri, taninan metin, egitilen
kaliplar ve kullanici dilleri de (varsa) kaydedilir.

¢ Gegerli sayfayi kapatma

o Gegerli belgenin bir sayfasini kapatmak igin sayfayi secin ve ardindan Belge menisiinden
Gegerli Sayfayl Kapat 6gesini segin.

e Tum belgeyi kapatmak icin Dosya menisiinden FineReader Belgesini Kapat 6desini
secin.

o Kullanici kaliplari ve dillerin kaydedilmesi
Kullanici kaliplarini ve dillerini bir dosyaya kaydetmek igin:
1. Araglar=>Segenekler... 6gesini secin ve ardindan Oku sekmesine tiklayin.
2. Kullania kahiplan ve diller altinda, Dosyaya Kaydet... diigmesine tiklayin.

3. Secenekleri Kaydet iletisim kutusunda dosyaniz igin bir isim yazin ve bir saklama konumu
belirleyin.

Bu dosya, kullanici dillerinin, dil gruplarinin, sozliklerin ve kaliplarin saklandigi klasoriin
yolunu icerecektir.

¢ Kullanicl kaliplari ve dillerin okunmasi
1. Araglar>Secenekler..."i segin ve Oku sekmesine tiklayin.
2. Kullanicl kaliplan ve diller altinda, Dosyadan Yikle... digmesine tiklayin.

3. Secenekleri Yukle iletisim kutusunda, istediginiz kullanici kaliplarini ve dilleri igeren
dosyay! segin ve Ac secenedine tiklayin.
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ABBYY FineReader Belgesinin Bélinmesi

Cok sayida birden c¢ok sayfall belgenin islenmesi sirasinda, 6nce tim belgeleri taramak ve sonra
bunlari yalnizca incelemek ve tanimak genellikle daha pratiktir. Ancak, her bir kagit belgenin orijinal
bicimini dogru bir sekilde korumak icin, ABBYY FineReader'in bunlarin her birini ayri bir FineReader

belgesi olarak islemesi gerekir. ABBYY FineReader taranan belgeleri bagli bulunduklari ayri belgelere
gruplamak Uzere araclar sunar.

ABBYY FineReader belgesini birden ¢cok belgeye bdlmek igin:

1. Dosya menistinde, Birden Cok Belgeye Bo6l... 6desine tiklayin veya Sayfa penceresindeki
sayfalari segin, segime sag tiklayin ve sonra Segilen Sayfalarla Yeni Belge Olustur... secimini
yapin.

2. Belgeyi Bol iletisim kutusunda, gereken sayida FineReader belgesini olusturmak icin Belge ekle
0gesine tiklayin.

3. Asadidaki Gic yontemden birini kullanarak sayfalari Sayfa bolmesinden Yeni Belgeler bélmesindeki
uygun belgelerine tasiyin:

e Sayfalar secin ve bunlan fare ile strikleyin.
Not: Ayrica, sayfalari belgeler arasinda tasimak igin sirikle birak ézelligini kullanabilirsiniz.

e Segili sayfalar Yeni Belgeler bolmesi icindeki gegerli belgeye tasimak igin Tagi diigmesine
ve segili sayfalari gegerli belgeden kaldirmak igin Geri Gottir digmesine tiklayin.

e Sayfalar gegerli belgeye tagimak igin C_TRL+SAG‘ OK ve segili sayfalari gegerli belgeden
kaldirmak icin CTRL+SOL OK veya SIL tusuna basin.

4. Sayfalar yeni FineReader belgelerine tagimay: bitirdikten sonra, tiim belgeleri bir kerede olusturmak
icin Timiinii Olustur diigmesine tiklayin veya belgelerin her birinde ayr ayri Olustur diigmesine
tiklayin.

Not: Ayrica, secili sayfalari Sayfa penceresinden herhangi bir baska ABBYY FineReader penceresine
slirtikleyip birakabilirsiniz. Bu sayfalar igin yeni bir ABBYY FineReader belgesi olusturulacaktir.

ABBYY FineReader Belgesindeki Sayfalari Numaralandirma

Bir belgedeki tim sayfalar numaralandirilir. Sayfa numaralari, sayfalara ait kiigiik resimlerin
yanindaki Sayfa penceresinde goériintilenir.

Sayfalari yeniden numaralandirmak igin:
1. Sayfa penceresinde bir veya daha fazla sayfa secin.

2. Sayfa penceresinin kisayolunda, Sayfalari Yeniden Numaralandir... secenegine tiklayin.
3. Acllan iletisim kutusunda asagidakilerden birini segin:

e Sayfalan yeniden numaralandir (geri alinamaz)
Bu 0zellik, segilen sayfadan baslayarak, tiim sayfa numaralarini art arda degistirir.

¢ Dupleks taramadan sonra orijinal sayfa numaralarini geri yiikle
Eder besleyiciyi ayri ayr tarama yapacak sekilde kullanip dnce tek sayili sonra cift sayili
sayfalar tarattiysaniz, bu 6zellik kaynak belgenin baslangigc numaralandirmasini geri yikler.
ABBYY FineReader, dubleks modda taramadan sonra orijinal sayfa numaralarini geri

yiklemenizi sadlar. Cift sayili sayfalar icin normal ve ters sirada secimlerinden birini
yapabilirsiniz.

Onemli! Bu islem igin en az 3 ardisik numaral sayfanin taratilmasi gerekir.

o Kitap sayfalarini degistir
Soldan sada yazilmis bir kitabi tariyor ve yan yana sayfalari béllyorsaniz ancak dogru dili
belirleyemiyorsaniz bu segenek kullaniglidir.

28



ABBYY FineReader 11 Kullanici Kilavuzu

Onemli! Bu islem igin en az 2 yan yana sayfa iceren en az 2 ardisik numarali
sayfanin taratilmasi gerekir.

Not: Bu islemi iptal etmek igin, Son islemi geri al secimini yapin.
4. TAMAM secenedine tiklayin.
Sayfa penceresindeki sayfa siralamasi yeni numaralandirmaya gore degisecektir.

Not:

1. Bir sayfanin numarasini degistirmek icin Sayfa penceresindeki bu numaraya tiklayin ve alana yeni
numarayi girin.

2. Kucuk Resimler modunda, secilen sayfalari belge icinde istediginiz yere siriikleyerek de sayfa
numaralarini basit bir sekilde dedistirebilirsiniz.

Kagit Belgenizin Bazi Ozelliklerini G6z Oniinde Bulundurma

OCR kalitesi bilyiik dlgiide kaynak géruntiiniin kalitesine baglidir. istediginiz tarama sonuclarini alip
alamayacadinizi anlamak icin asadidaki 6geleri g6z 6niinde bulundurun:

e Yazdirma Tiri
Belge yazdirmak igin, daktilo veya faks gibi gesitli aygitlar kullanilabilir. Bu belgelerde tanima kalitesi
degisebilir. Bu bollimde dogru yazdirma tiirlini secme Onerileri sunulmaktadir.

e Baski Kalitesi
OCR kalitesi, zaman zaman diisiik baski kaliteli belgelerde olusan "glrultiiden" bliylk &lglide
olumsuz etkilenebilir. Bu bélimde, bu belgelerin taranmasi ile ilgili dneriler yer almaktadir.

¢ Renk modu
Bir belge renkli veya siyah beyaz olabilir. OCR igin renk modunun segilmesi hakkinda daha fazlasi.

e Belge Dilleri
Bir belge, birden fazla dilde yazilmis metin igerebilir. Bu bdlimde tanima dillerinin segilmesi ile ilgili
Oneriler sunulmaktadir.

Yazdirma Turu

Daktiloyla yazilmis belgeleri veya faks belgeleri taninirken, OCR kalitesi Secenekler iletisim
kutusunda ilgili yazdirma tiirii segilerek yikseltilebilir.

Cogu belge icin program, yazdirma tirini otomatik olarak algilayacaktir. Yazdirma tiriiniin otomatik
olarak algilanmasi igin Secenekler iletisim kutusunda Belge yazdirma tiirii altinda Otomatik
secenedi secilmelidir (Araclar>Secenekler...> menisu, sonra Belge sekmesi). Belgeyi tam renkli
veya siyah beyaz modunda isleyebilirsiniz.

Gerektiginde yazdirma tiiriini manuel olarak secmeyi de tercih edebilirsiniz.

SO i-b ware Daktiloyla yazilmis metin 6rnedi. Tim harfler esit genisliktedir (6rnegin
"w" ve "t"yi karsilagtirin). Bu tiirdeki metinler icin Daktilo ayarini segin.

§0 f tware Faks makinesinden cikan bir metin érnegi. Ornekte gérecediniz gibi,
glrdltd ve bozulmalarin yani sira, bazi yerlerde harfler de belirgin dedildir.
Bu tirdeki metinler icin Faks ayarini segin.

Ipucu. Daktiloyla yazilmis metinleri ve fakslari tanittiktan sonra standart yazdiriimis belgelerin
islenmesi icin mutlaka Otomatik algila secenedini segin.
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Baski Kalitesi

"Gurultalu™ (yani rastgele siyah noktalari ve benekleri olan) distk kalite belgeler, bulanik ve
dizensiz harfler veya edri satirlar ve kaymis tablo kenarliklari, 6zel tarama ayarlari gerektirebilir.
Bir 6rnek goster...

Faks Gazete

OGN A31EL s v Sﬂf;_um-acher steers Ferrari to TSE'_CDl?l.d_ win

PLaLL - IIHA
[Pl A

v i el

molor racing
o

Dislik kalitedeki belgeler en iyi gri tonlarinda taranir. Gri tonlarinda tarama yaparken, program en
uygun parlaklik dederini otomatik olarak seger.

Gri tonlarinda tarama modu, orta ve diisiik kalitedeki belgeler taninirken daha iyi OCR sonuglari elde
etmek icin taranan metinde harfler hakkinda daha fazla bilgi korur. Gériinti Editéri'nde bulunan
gobrintl dizenleme araclarini kullanarak bazi kusurlari mantel olarak da dizeltebilirsiniz.

Renk Modu

Tam renkli bir belgedeki orijinal renkleri korumaniz gerekmiyorsa, belgeyi siyah beyaz modunda
isleyebilirsiniz. Bu sayede, elde edilen ABBYY FineReader belgesinin boyutu biiyik &lglide diisecek
ve OCR isleme hizlanacaktir. Bununla birlikte, diisik kontrasta sahip goriintiilerin siyah beyaz olarak
islenmesi diisiik OCR kalitesine sebep olabilir. Ayrica fotograflar, dergi sayfalari ve Cince, Japonca ve
Korece yazilmis metinlerin siyah beyaz olarak islenmesini énermemekteyiz.

Not: Ayrica, Secenekler iletisim kutusunun Oku sekmesindeki Hizli okuma secimini yaparak
renkli ve siyah beyaz belgelerin taninmasini hizlandirabilirsiniz. Tanima modlari hakkinda daha
fazlasi icin, OCR Secenekleri béliimine bakin.

Bir renk modu se¢mek igin:

e Yeni Gorev penceresindeki Renk modu agilir listesini kullanin veya

e Secenekler iletisim kutusunun Belge sekmesindeki Renk modu altinda yer alan segenekleri
kullanin (Araglar>Secenekler...) veya

e Sayfa penceresindeki (W] Tam renki veya (W Siyah beyaz ogesine tiklayin.

Onemli! Belge siyah beyaza donustirildikten sonra, renkleri geri getirmeniz mimkin olmayacak.
Renkli bir belge elde etmek icin, dosyayi renkli goriintiler ile acin veya kadit belgeyi renkli modda
tarayin.
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Belge Dilleri

ABBYY FineReader hem tek hem de ¢ok dilli (6rn. iki dilde yazilmig) belgeleri tanir. Cok dilli
belgelerde, birden ¢ok tanima dili se¢meniz gerekir.

Belgenize ait bir OCR dili belirlemek icin, ana ara¢ cubugundaki Belge Dilleri acgilir listesinde (ya da
hizli gérevler kullaniyorsaniz Yeni Gorev penceresinde), asagidakilerden birini secin:

e Otomatik secim
ABBYY FineReader, kullanici tanimli diller listesinden otomatik olarak uygun dilleri seger. Bu listeyi
degistirmek icin:

1. Diger diller... 6gesini segin

2. Dil Editoru iletisim kutusunda Asagidaki listeden otomatik olarak belge dillerini
segin segeneginin segcili oldugundan emin olun.

3. Belirle... diigmesine tiklayin.
4. Diller iletisim kutusunda istediginiz dilleri segin.

e Bir dil veya dil kombinasyonlari )
Bir dil veya dil kombinasyonu segin. Dil listesinde Ingilizce, Almanca ve Fransizcanin yani sira,
bilgisayarda en cok kullanilan diller yer alir.

 Diger diller...
Ihtiyaciniz olan dil listede goériinmiiyorsa, bu secenegi segin.

Dil Editoru iletisim kutusunda Dilleri manuel olarak belirle secenedini ve ardindan uygun
kutulari isaretleyerek istediginiz dili veya dilleri segin. Genellikle belirli bir dil kombinasyonunu
kullantyorsaniz bu diller i¢in yeni bir grup olusturabilirsiniz.

Bir dilin listelenmemesinin birka¢ sebebi olabilir:

1. Dil ABBYY FineReader tarafindan desteklenmemektedir.

2. Yazihm Urin0 kopyaniz bu dili desteklemiyor.

Goruntl Alma Ipuclar

OCR kalitesi orijinal goriintiiniin kalitesine ve tarama islemi sirasinda kullanilan ayarlara baghdir. Bu
bélimler, belgelerin taranmasi ve dijital kamera ile belgelerin fotografinin ¢ekilmesi hakkinda
tavsiyeler sunar. Taranmis goriintiler ve dijital fotograflarda sik rastlanan arizalarin diizeltilmesi
konusunda da tavsiyeler icerir.

e Tarama ve Goriintii Acma Ayarlarini Ozellestirme

e Tarama Arayuzini Se¢cme
ABBYY FineReader arayiizii ve tarayicl sirliclisliniin arayiizu ile tarama yapma, araytzlerin 6zellikleri
ve bunlar arasinda nasil gegis yapilacadi konularinda daha fazla bilgi icin bu bdlime basvurun.

e Tarama Ipuglari
e Belge Fotograflari Cekme
o Otomatik Goériintii Onisleme

e  Gorunttleri Mantel Olarak Dizenleme

Tarama ve Goriintii Acma Ayarlarini Ozellestirme
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ABBYY FineReader, kullanicilara, basta asagidakiler olmak tzere, genel otomatik belge isleme
seceneklerini ve belge sayfalarini tarama ve agma seceneklerini degistirme olanadi sunar: otomatik
inceleme ve tanimayi etkinlestirme/devre disi birakma, goérinti dnisleme ve tarama arayuzini
secme.

Uygun ayarlar dogrudan goériinti Acma ve Tarama iletisim kutularindan (belgelerin taranmasinda
ABBYY FineReader araytizii kullanildiginda) ve Secenekler iletisim kutusunun Tara/Ac
sekmesinden secilebilir (Araclar>Secenekler...).

Onemli! Secenekler iletisim kutusunda yapilan her tirli program ayari dedisikligi géruntinin
yeniden taranmasini veya yeniden agilmasini gerektirir. Bu adimlar gorintintzin yeni ayarlar altinda
islenmesi icin gereklidir.

Secenekler iletisim kutusunun Tara/Ac¢ sekmesinde asadidaki ayarlar bulunur:

e Otomatik incelemeyi agma ve alinan sayfalarin taninmasi

Varsayllan olarak, ABBYY FineReader belgeleri otomatik olarak incelemeye ve tanimaya
ayarlidir. Bu ayarlar gerektiginde dedistirilebilir. Asagidaki segenekler mevcuttur:

e Alinan sayfa goruntulerini otomatik olarak oku
Belge incelemesi ve tanima otomatik olarak yapilacaktir.

¢ Alinan sayfa goruntulerini otomatik olarak incele
Belge incelemesi otomatik olarak yapilacak, tanima iglemiyle ise kullanicinin ilgilenmesi
gerekecektir.

e Alinan sayfa goruntilerini otomatik olarak okuma ve inceleme
Taranan veya agilan gorintuler FineReader belgesine eklenecektir. Kullanicinin belge
inceleme ve tanima islemlerini el ile olarak baslatmasi gerekecektir. Bu mod, karmasik bir
yapisi olan belgelerin islenmesinde kullanilir.

e  GOrintl isleme yontemleri

e GOruntd o6nislemeyi etkinlestir
Bir kitabin OCR'InI veya bir metin belgesinin dijital fotografini almaniz gerekiyorsa gorintu
onisleme secenedini etkinlestirin. Etkinlestirildiginde, bu 6zellik girilen gorintl tirtine goére
hangi eylemin uygulanacadini otomatik olarak secer ve diizeltmeyi uygular. Ayarlamalar,
dijital fotograflardan gurultunin kaldiriimasini, egriligin giderilmesini, hareket
bulanikliklarinin giderilmesini, metin satirlarinin diizlestiriimesini ve yamulma bozukluklarinin
dizeltilmesini de icerir.

e Sayfa yonlendirmesini algila
FineReader belgesine eklenen sayfalarin yonlendirmesini otomatik olarak algilatmak icin bu
ozelligi etkinlestirin.

e Yan yana sayfalari bol
Yan yana sayfalari tararken veya ikili sayfalari acarken bu 6zellidi etkinlestirin. Sayfalar
FineReader belgesine eklenmeden 6nce otomatik olarak bélinecektir.

Not: FineReader'da agilan goéruntilerin islenmesi icin gorinti 6nisleme 6zellikleri, sadece Goéruntu
Duzenle iletisim kutusundan kullanilabilir ve belge sayfalari taranirken veya agilirken kullanilamaz.
Ayrintilar icin, bkz. "Gorintileri Dizenleme".

e Tarama yapilirken kullanilacak tarayici araytizi

Tarama Araylzunt Se¢cme

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader tarama seceneklerini ayarlamak icin kendi tarama iletisim
kutusunu kullanir. Eger, kimi nedenlerle, ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu tarayici modeliniz
ile uyumsuz olursa, tarayicinin iletisim kutusu kullanilir.
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1. ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu

Bu durumda tarama modunu ayarlamak icin ABBYY FineReader araytzl kullanilir. Asagidaki
ayarlar mevcuttur:

e (Co6zunirlik, Parlaklik ve Renk Modu.
e GOrlintl 6nisleme secenekleri:

a. Sayfa yonlendirmesini algila. Tarama sirasinda sayfa ydnlendirmesini otomatik olarak
algilatmak igin bu 6zelligi etkinlestirin.

b. Yan yana sayfalar bél. ikili sayfalari otomatik olarak ayr gériintiilere bélmek icin bu
ozelligi etkinlestirin.

c. Goriintii 6nislemeyi etkinlestir. Taranan gorintilerin otomatik olarak islenmesi icin bu
ozelligi etkinlestirin.

e Cok sayfall belge tarama segenekleri:
a. Otomatik Belge Besleyiciyi (ADF) kullanin
b. Otomatik dubleks tarama uygulayin (tarayic tarafindan destekleniyorsa)
c. Saniye cinsinden sayfa tarama gecikmesini ayarlayin.

Not: ABBYY FineReader arayuzinu kullan segenedi, bazi tarayici modelleri igin
kullanilamayabilir.

2. Tarayici tarafindan saglanan TWAIN veya WIA arayiizii

Bu durumda tarama secenekleri tarayici siiriiciisiiniin iletisim kutusundan secilir. Iletisim kutusu ve
bilesenleri ile ilgili daha fazla bilgi icin tarayici ile birlikte verilen teknik belgelere basvurun.

Onemli! Dogru kurulum igin tarayici el kitabina basvurun. Tarayicinizla birlikte verilen yazilimi
yiiklediginizden emin olun.

Varsayilan olarak ABBYY FineReader tarama arayuzu kullanilir.
Tarama arayliziini degistirmek igin:
1. Tara/Acg sekmesindeki Secenekler iletisim kutusunu agin (Araglar>Secenekler...).

2. Tarayicl grubundaki gecis anahtarini su ikisinden birine ayarlayin: ABBYY FineReader araytzuni
kullan veya Ozguin arayiiz kullan.

Tarama Ipuclari

Tarama segeneklerini, ABBYY FineReader tarama iletisim kutusundan veya tarayicinizin sirici
iletisim kutusundan ayarlayabilirsiniz. Iletisim kutusu hakkinda daha fazla bilgi icin "Tarama
Araylzini Segme" boélimine bakin.

e Tarayicinizin dogru sekilde baglandigindan ve agik durumda oldugundan emin olun.
Dogdru ayarlandidindan emin olmak icin tarayicinizin belgelerine bagvurun. Tarayicinizla birlikte
verilen yazilimi ylikleyin. Bazi tarayici modellerinin bilgisayariniz agilmadan énce agilmasi gerekir.

e Belgenizi, yiizii asagiya bakacak sekilde tarayiciya yerlestirip dogru hizalandiindan emin olun. Egri
gorintiler dizgiin donustirilemeyebilir.

e Kadit lizerine yazdirnimis belgeler, en iyi tarama sonuglarini gri tonlamada ve 300 dpi ¢dziiniirlikte
verir.

Donstiirme kalitesi biiylik 6lglide orijinal gériintiiniin kalitesine ve tarama parametrelerine baglidir.
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Distik gorinta kalitesi, dénastirme kalitesini de olumsuz etkileyebilir. Belgeniz igin uygun olan
tarama parametrelerini segtiginizden emin olun.
Tarama secenekleri hakkinda daha fazla bilgiyi su bélimlerde bulabilirsiniz:
e Parlakligi Ayarlama
e Yaz Tipi Cok Kiicik
e  GOrlntl CozlinlrlGgini Ayarlama
e Yan Yana Sayfalari Tarama

Parlakligi Ayarlama

Parlaklik ayari dogru dedilse, ABBYY FineReader tarama islemi sirasinda bir uyari mesaji gérintiiler.
Siyah beyaz modda tarama yaparken parlaklik ayarini da yapmaniz gerekebilir.

Parlakhgi ayarlamak igin:

1. Tara diigmesine tiklayin.

2. [lletisim kutusunda istediginiz parlakhigi belirtin.
Hangi tarama arayiizii'niin kullanildidina bagli olarak, ya ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu ya
da tarayiai siirticiisiindn iletisim kutusu acilacaktir. Cogu durumda yaklasik %50'lik bir ortalama
deger yeterli olacaktir.

3. Belgeyi tarama islemine gegin.

Elde edilen goruntlide ¢ok fazla "parcalanmis" veya "yapismis" harfler varsa, asagidaki tabloyu
kullanarak sorunu giderin.

Goriintiiniiz soyle goriiniir Oneriler

b]"ightﬂess Bu gortnti OCR icin uygundur.

Ori D rness
B l.J] fress e Gorintliniin koyulasmasi icin parlakid

azaltmayi deneyin.
karakterler "pargalanmis" ya da gok agik

e Gri tonda tarayin. Parlaklik otomatik olarak
ayarlanir.

e GOrlUntuyu daha parlak hale getirmek icin
parlakhdi artirin.

karakterlerin bigimleri bozulmus, birbirine _ _

yapismis veya yayilmis e Gri tonda tarayin. Parlaklik otomatik olarak

ayarlanir.

Yazi Tipi Cok Klguk
Optimum OCR sonuglarini alabilmek igin, ¢ok kiiglik yazi tipinde yazdirilan belgeleri daha ylksek
¢ozindrlikte tarayin.

1. Tara diigmesine tiklayin.
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2. lletisim kutusunda istediginiz ¢oziniirligi belirtin.
Hangi tarama arayiizii'niin kullanildidina bagli olarak, ya ABBYY FineReader tarama iletisim kutusu ya
da taratici srticistinin iletisim kutusu acilacaktir.

3. Belgeyi tarama islemine gegin.

Piksel Piksel modunda (Goruniim=>Yakinlagtirma Penceresi>0Olcek>Piksel Piksel)
Yakinlastir penceresinde acarak ayni belgenin farkli ¢ézinirluklerde elde edilmis gdruntilerini
karsilastirmak isteyebilirsiniz.

Kaynak goruntu Onerilen ¢ézim
FineReader 300 Normal metinlerde (10 veya daha yliksek puntoyla yazdirilan)
dpi

400-600 Daha kiglk puntolarla yazdirilan metinlerde (9 punto veya

FineReader daha kiicik) dpi

GOrintd Cozunirliginu Ayarlama
OCR kalitesi belgelerin tarandigi ¢dzinirliikten etkilenir. Disik ¢ozlinirlikler OCR kalitesini olumsuz
etkileyebilir.

Belgelerin 300 dpi'da taranmasini dneriyoruz.
Onemli! En iyi OCR sonuglari igin dikey ve yatay ¢ozlnirlikler ayni olmalidir.

Coziinlrligin cok yiiksek (600 dpi'in Ustlinde) ayarlanmasi, tanima siiresini uzatir. CozlinrlGga
artirmak, tanima sonuglarinin énemli élglide iyilesmesi gibi bir sonug getirmez. Asiri disiik bir
¢6zunurlik (150 dpi'dan distik) ayarlamak OCR kalitesini olumsuz etkiler.

Asagidaki durumlarda goérintilerinizin ¢6zindrligind ayarlamaniz gerekebilir:
e  Gorlntlinizin ¢6ztnirligl 250 dpi'den disiik veya 600 dpi'den yiiksek oldugunda

e Gorlintiniizin g6zunlrligu standart degilse.
Ornegin, fakslarin ¢dzindrligi 204 x 96 dpi olabilir.

CGoziinurligu ayarlamak igin:
1. Tara diigmesine tiklayin.

2. Kullanilan tarama arayiziine bagl olarak, ABBYY FineReader arayiizii veya tarayici siirliclisiiniin
araylzu agilacaktir.
Tarama iletisim kutusunda istediginiz ¢6zinQrligl segin.

3. Belgeyi tarayin.
Ipucu. Ayrica, ¢ozintrligi Gorunti Editéri iginde de ayarlayabilirsiniz (Sayfa>Sayfa

Goruntusunu Duzenle...).

Yan Yana Sayfalarl Tarama

Bir kitaba ait yan yana sayfalari taradidinizda, her iki sayfa da tek bir gorunti icinde goérunir. Bkz.
Ornek Goriinti.
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OCR kalitesini artirmak icin yan yana sayfalari iki ayri gorintiye bolin. Program yan yana iki sayfayi
ABBYY FineReader belgesinde otomatik olarak iki ayri gérintiye bdlen 6zel bir moda sahiptir.

Yan yana veya ikili sayfalarl tarama:
1. Tara/Ag sekmesindeki Secenekler iletisim kutusunu agin (Araglar>Segenekler...).
2. Goriintii Isleme grubunda Yan yana sayfalari bél secenegini isaretleyin.
3. Sayfalari tarayin.

Otomatik bélme secenedi, gorinti agma iletisiminden (Dosya>PDF Dosyasinil/Goruntusin
Ac...) ve ABBYY FineReader’in tarama iletisim kutusundanda kullanilabilir. Ayrintilar igin,
bkz.Tarama Araylziuni Segme.

Onemli! Eger gorintii Cince veya Japonca metin iceriyorsa, sayfalari el ile olarak bélmek igin
Goruntu Duzenle iletisim kutusunu kullanin. Bu tip gortntiler otomatik sayfa bélme ozelligi
tarafindan desteklenmez.

Yan yana sayfalari el ile olarak bdlmek igin:

1. Goruntuyu Duzenle iletisim kutusunu agin (Sayfa>Sayfa Goruntusini Diuzenle...);

2. Sayfayi bolmek icin Bol menisiindeki secenekleri kullanin.

Belge Fotograflari Cekme
e Fotograf Makinesi Gereksinimleri
e Aydinlatma
e Fotograf Cekme
e Ne zaman bagska bir fotograf gekmeniz gerekir?

Fotograf Makinesi Gereksinimleri

Guvenilir bicimde taninabilecek olan belge gorintuleri elde edebilmeniz igin, fotograf makineniz
asagidaki gereksinimleri karsilamahdir.

Onerilen fotograf makinesi 6zellikleri

e GOrintl sensori: A4 sayfalar icin 5 milyon piksel. Daha kiicik sensorler, kartvizitler gibi daha kigik
belgelerin resimlerinin ¢ekilmesi igin yeterli olabilir.

e Flasi devre disi birakma 6zelligi
e Mandiel diyafram denetimi, yani Av veya tam maniel modun kullanilabilirligi
e Manuel odaklama
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e Titremeyen bir sistem veya tripod kullanabilme &zelligi
e Optik yakinlastirma

Minimum gereksinimler

e GoOruntl sensori: A4 sayfalar icin 2 milyon piksel

o Dedgisken odak uzaklidi. Belgelerin fotograflanmasinda sabit mercekli fotograf makineleri (sonsuzluga
mercek) kullaniimamalidir. Bu tiir fotograf makineleri genelde cep telefonlarinda ve PDA'larda
kullanilmaktadir.

Not: Fotograf makineniz hakkinda ayrintili bilgi igin, litfen cihaziniz ile birlikte verilen belgelere
bakin.

Aydinlatma

Ortamdaki i1sik elde edecediniz fotografin kalitesini 6nemli oranda etkiler.

En iyi sonucu elde edebilmeniz icin 1s1§in parlak olmasi ve esit dagiimasi gerekir. Aydinlik, glinesli bir
giinde daha keskin bir resim elde etmek icin diyafram degerini artirabilirsiniz.

Flas ve ek 1sik kaynaklarini kullanma

e Yapay isik kullanirken, gblge veya parlama olmamasi icin iki isik kaynadi kullanin.

o Yeterli miktarda isik varsa, keskin vurgulari ve goélgeleri énlemek igin flagi kapatin. Flagi yetersiz 151k
kosullarinda kullanirken, yaklasik 50 cm'lik bir mesafeden fotograf gektiginizden emin olun.

Onemli! Parlak kagida basiimis belgelerin resimlerini gekmek igin flas kullanilmamalidir.
Parlama yapmis bir goriinti ile iyi kaliteli bir gérintiyd karsilastirin:

Eger goriintii cok karanliksa
o Diyaframi acmak icin daha diisiik bir diyafram dederi belirleyin.
¢ Daha yiiksek bir ISO dederi ayarlayin.
e Otomatik odaklama hata yapip bulaniklia sebep olabilecedinden, maniel odak kullanin.

Cok karanlik bir gérinti ile iyi kaliteli bir gériintdyd kargilastirin:
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Fotograf Cekme

Belgelerin yuksek kaliteli fotograflarini gekebilmek icin fotograf makinesini dizgin
konumlandirdiginizdan emin olun ve su basit 6nerileri takip edin.

Mimkiin oldugunca tripod kullanin.

Mercek belgeye paralel olarak konumlandiriimali ve metnin ortasina dogru bakmalidir. Fotograf
makinesi ile belge arasindaki mesafe, yakinlastirma yaptiginizda tiim sayfanin cerceveye sigacadi
sekilde ayarlanmalidir. Cogu durumda bu mesafe 50 ila 60 cm arasinda degisir.

Belge veya kitap sayfalarini diizlestirin (6zellikle kalin kitaplarda). Metin satirlarinda 20 dereceden
fazla egiklik olmamalidir, aksi takdirde metin diizgiin sekilde donistiiriilemeyebilir.

Daha keskin gorintiler elde etmek igin odagi belgenin ortasi ile kenarlari arasinda bir goriintl
alanina odaklayin.

W

Isigin yetersiz oldugu ortamlarda daha uzun pozlama siresi bulaniklida yol agabilecedinden titresim—
engelleme sistemini etkinlestirin.

Otomatik deklansor birakma 6zelligini kullanin. Bu deklansore bastiginizda fotograf makinesinde
olusan hareketin resmi etkilemesini dnler. Tripod kullansaniz bile otomatik deklansér birakma
ozelliginden yararlanmaniz énerilir.

Ne zaman bagka bir fotograf cekmeniz gerekir?

Lutfen fotograf makinenizin teknik gereksinimleri karsiladigindan emin olun ve "Aydinlatma" ve
"Fotograf Cekme" bolumlerinde verilen basit 6nerileri takip edin.

Asagidaki durumlarda goruntt nasil daha iyi hale getirilir?

Gorinti cok karanlik veya cok yumusak ise

Cozum: Daha parlak bir isiklandirma kullanmayi deneyin. Aksi takdirde, daha dstik bir diyafram
degeri belirleyin, yani diyaframi acin.

38



ABBYY FineReader 11 Kullanici Kilavuzu

e  Gorlntl yeterli keskinlikte degilse
Cozum: Yetersiz 1sik kosullarinda veya yakin mesafeden resim gekerken otomatik odaklama &zelligi
dizgiin calismayabilir. Daha parlak bir isiklandirma kullanimini deneyin. Bu da ise yaramazsa,
fotograf makinesini maniel olarak odaklamayi deneyin.
Goriintl yalnizca biraz bulaniksa, Goriintli Editdr'inde bulunan Fotograf Diizeltme aracini deneyin.
Daha fazla bilgi icin, "Gortntileri Manuel Olarak Diizenleme" bélimiine bakin.

e  GOruntliniin sadece bir kismi bulanik ise
Cozum: Daha yiiksek bir diyafram dederi ayarlamayi deneyin. Maksimum optik yakinlastirma ile
daha uzak bir mesafeden resimleri gekin. Gortintlinlin ortasi ile kenar arasindaki bir noktaya
odaklayin.

e Flas parlamaya sebep oluyor ise
Cozum: Flasi kapatin veya baska isik kaynaklar kullanmayi ve fotograf makinesi ile belge arasindaki
uzakhdi artirmayi deneyin.

Otomatik Goruntiu Onisleme

OCR kalitesi bozuk metin satirlari, belgede edrilik ve gurulti ile taranmis goruntiler ve dijital
fotograflarda yaygin olarak gorilen diger kusurlardan olumsuz etkilenebilir.

ABBYY FineReader bu tir gorunti bozukluklarini gidermek igin gorintu 6nisleme 6zelligini sunar.
Gorunti onisleme ozelligi etkinlestirildiginde, girilen gorunti turiine gore ne yapilacagina otomatik
olarak karar verir ve dizeltmeyi uygular. Ayarlamalar, géruntilerden parazitin kaldiriimasini,
egriliklerin giderilmesini, metin satirlarinin diizlestirilmesini ve yamuk bozukluklarinin duzeltiimesini
kapsar.

Not: Bu islemler cok zaman alabilir.
Goruntiler tarandiginda ve agildiginda otomatik dnislemeyi etkinlestirmek igin:

1. Secenekler iletisim kutusunu agin (Araclar>Secenekler...).

2. Goriintii Isleme grubundaki Tara/A¢ sekmesinde Gériintii dnislemeyi etkinlestir seceneginin
isaretlendiginden emin olun.

Onemli! Otomatik 6nisleme secenedine gorintl agcma iletisim kutusunda (Dosya meniisii=PDF
Dosyasini/Goriintiisiinii Ag...) ve ABBYY FineReader tarama iletisim kutusunda da gecilebilir.
Daha fazla bilgi i¢in, bkz. Tarama Arayuzini Se¢cme.

Not: E§er goriintiler taranirken veya agilirken Goriintii onislemeyi etkinlestir secenedi kapal
durumda ise, goriintl, Gorintld Diizenle iletisim kutusu kullanilarak el ile olarak iglenebilir.

Goruntiuleri Manuel Olarak Duzenleme

ABBYY FineReader 11'in sundugu otomatik goriintii dnisleme 6zelligi, programin gériintiide herhangi
bir diizeltmenin gerekip gerekmedidine karar vermesi ve gerekiyorsa bunu goriintiiye uygulamasi
anlamina gelir.

Buna karsilik bazi gériintiilerin maniel olarak diizenlenmesi gerekir. Bu 6zellik, érnedin bir
gorintinin sadece bir pargasinin tanitilmasi gerektiginde veya belgedeki sayfalardan sadece
bazilarini islemeniz gerekiyorsa faydalidir.

Bir goruntliyld duzenlemek igin:

1. Sayfa>Sayfa Goruntusunu Duzenle... 6gesini segin.
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Goruntu Editora icinde, gecerli ABBYY FineReader belgesinin etkin sayfasi solda
gorintilenir ve goriintl diizenleme araclari sagda gosterilir.

2. @Gorintid diizenleme araclarina genel bir bakis:

S

Egriligi giderme gorinti edriligini dizeltir.

Fotograf Diizeltme metin satirlarini diizlestirir, hareket bulanikliklarini giderir, gariiltiyd
azaltir.

Yamuk Bozulmalarini Diizelt perspektif bozukluklarini dizeltir.
Bu araci segtidiniz zaman, kilavuz cizgileri olan bir gergeve, goriintiide birlestirilmistir.
Cercevenin koselerini sayfa gérintisiinin kdselerinde konumlanacak sekilde siiriikleyip

birakin. Yatay kilavuz gizgilerin metnin cizgilerine paralel oldugundan emin olun. Ardindan
Bu Goruntuyu Duzelt 6gesine tiklayin.

Dondur & Cevir soldan sada ya da sagdan sola goriintliyl dondriir ve gevirir boylece
metin normal okuma konumunda gériindr (6rn; cizgiler yataydir ve solda saga dogru
basiimistir).

Bol gérantiyd (6rn. karsilikli sayfalari) ayri birimlere boler.

Kirp komutu goriintiiniin gereksiz kenarlarini kirpmak igin kullanilir.

Ters Cevir belge renklerinin standart haline (acik renk arka plan lzerine koyu renk metin)
gevrilmesine olanak tanir.

Goriintii Coziiniirliigii gorintl ¢ozunrligini degistirir.

Parlakhik & Karsithk goriinti kalitesini artirmak adina optimum parlaklik ve karsitlik
degerlerini segmenizi saglar.
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e Seviyeler golgeler, vurgular ve histogramdaki orta tonlar icin seviyelerin secilmesi yoluyla
goriintiinin tonlama dederlerini ayarlamaniza olanak saglar.
Goriuntl kontrastini arttirmak icin, giris seviyeleri histogramindaki sag ve sol kaydirma
gubuklarini kullanin. Sol kaydirma gubugu konumuna denk gelen ton goériintiiniin en koyu
kismi, sag kaydirma gubugu konumuna denk gelen ton ise gériintiiniin en acik kismi kabul
edilecektir. Kaydirma gubuklari arasinda kalan seviyeler, seviye 0 ila seviye 255 arasinda
dagitilacaktir. Orta kaydiricinin sada veya sola kaydirilmasi, goriintiiy( sirasiyla daha koyu
veya daha agik hale getirecektir.
Gorunti kontrastini azaltmak igin, cikti seviyeleri kaydirma gubuklarini ayarlayin.

e Silgi goruntinin bir bélimanu siler.

Kullanmak istediginiz aracin diigmesine tiklayin. Codu arag ya sayfalarin timiine ya da
sadece secili sayfalara uygulanabilir. Diizenlenecek sayfalar, aracin Secim agilir listesi
kullanilarak belirlenebilir veya Sayfa penceresinden secilebilir.

3. Goriintileri diizenlemeyi tamamladiktan sonra,Goriintii Editériinden Cik 6gesine tiklayin.

OCR Secenekleri

Hatasiz ve hizli bir OCR islemi icin dogru OCR seceneklerinin secilmesi cok 6nemlidir. Tercih, yalnizca
kagit belgenizin tirtne ve karmasiklifina degil, ayni zamanda elektronik stirimu nasil kullanmayi
planladidiniza gére ayarlanacaktir.

OCR secenekleri Segcenekler iletisim kutusunun (Araglar> Secenekler...) Oku sekmesinde
birlikte gruplanir.

Onemli! ABBYY FineReader, gecerli secenekleri kullanarak bir belgeye eklenen sayfalari otomatik
olarak tanir. Secenekler iletisim kutusunun (Araclar> Secenekler...) Tara/A¢ sekmesinde yeni
eklenen goriuntilerin otomatik olarak incelenmesi ve OCR iglemlerini kapatabilirsiniz.

Not: Bir belge tanindiktan sonra OCR seceneklerini dedistirirseniz, yeni seceneklerle birlikte yeniden
OCR islemini ¢alistirin.

Secenekler iletisim kutusunun Oku sekmesinde asagidaki seceneklerden birini secebilirsiniz:
e Okuma modu

Bir okuma modu segin.

iki okuma modu bulunur:

e Kapsaml okuma
Bu modda ABBYY FineReader hem basit belgeleri, hem de karmasik diizene sahip belgeleri
inceler ve tanir; buna renkli veya taranmis arka plan (zerinde yazdirilimis metinler ve
karmasik tablolar iceren belgeler de dahildir.

Not:Kapsamhi mod, Hizlh moda oranla daha fazla zaman alir ama daha iyi bir
tanima kalitesini de garanti eder.

e Hizh okuma
Bu mod, basit gorsel diizene ve yiiksek kaliteli gérintilere sahip bliyiik belgeleri islemek icin
onerilir.

Ihtiyaciniza en uygun modu segin.

o Egitim
Kalip Egitimi varsayilan olarak devre disidir. ABBYY FineReader'a sayfalarinizda OCR islemi
yaparken yeni karakter 6gretmek icin Egitimli oku segenedini tercih edin.

Kalip egitimi asagidaki metin tiirleri icin kullanishdir:
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e Dekoratif yaz tipleriyle yazdirilan metinler
o Ozel karakter iceren metinler (6rn. matematik sembolleri)
e Disiik baski kalitesinde biiyiik (100 sayfadan fazla) belgeler.

Dahili karakter kaliplarini kullanabilir veya kendi kalibinizi olusturabilirsiniz. Egitim altinda
istediginiz secenegi secin.

Kullanici kaliplan ve diller
Kullanici kaliplarini ve dilleri bir dosyaya kaydedebilir ve énceden kaydedilen kullanici kaliplarini ve
dilleri ytkleyebilirsiniz.

Olusturdugunuz kullanici kalibi ve dil, kullanici dillerinizin, dil gruplarinizin, sézliiklerinizin ve
kaliplarinizin oldugu klasoriin yolunu saklar.

Kullanicr kaliplarini ve dilleri kaydetmek igin:

1. Dosyaya Kaydet...dligmesine tiklayin.

2. Secenekleri Kaydet iletisim kutusunda, dosya adini girin ve Kaydet 6gesine tiklayin.
Kullanici kaliplarini ve dilleri yiklemek igin:

3. Dosyadan Yukle... digmesine tiklayin.

4. Yukleme Secenekleri iletisim kutusunda, istediginiz *.fbt dosyasini segin ve A¢ segenegine
tiklayin.

Yaz Tipleri
Taninan metni kaydederken kullanilacak yaz tiplerini burada secebilirsiniz..

Yazi tiplerini se¢mek igin:
1. Yaz Tipleri digmesine tiklayin.
2. Istediginiz yazi tiplerini secin ve Tamam diigmesine tiklayin.
Diger
Belgenizde barkodlar varsa ve siz bunlarin resim olarak kaydedilmek yerine harflerden ve

rakamlardan olusan dizelere donistirilmesini istiyorsaniz, Barkodlari ara secimini yapin. Bu isaret
varsaylilan olarak kaldirilmistir.

Elektronik Belgede Kagit Belgenin Karmasik Yapisi
Olusturulamadiginda

Belge tanima islemine bagslamadan 6nce, ABBYY FineReader belgenin mantiksal yapisinin analizini
yapar ve metin, resim, tablo ve barkod iceren alanlari algilar. Program daha sonra alanlari ve tanima
siralamasini belirlemek icin bu analizi esas alir. Bu bilgiler orijinal belge bicimlendirmesinin yeniden
olusturulmasina yardimci olur.

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgeyi otomatik olarak analiz etmeye ayarlidir. Buna karsilik
cok karmasik bicimlendirmeler bazi alanlarin yanlig algilanmasina yol acabilir. Sadece sorunlu alani
duzeltmek, tim alanlari el ile olarak ¢izmekten ¢ok daha hizl bir yaklagimdir.

Gorsel duzen duzeltmesi asagidaki araclar ve komutlar kullanilarak yapilabilir:

Goruntu penceresi arac cubugundaki el ile alan ayarlama araglari.

Goruntl penceresinde veya Yakinlastir penceresinde secilen alana sag tiklandiginda agilan kisayol
menust komutlari.

Ana Alanlar menustindeki komutlar.
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Istediginiz ayarlamalari yaptiktan sonra OCR islemini bastan baslatin.

Alan Sekillerini ve Alan Kenarliklarini Ayarlama

Tanima oncesinde program asagidaki farkl alan tiplerini analiz eder ve vurgular: Metin, Goruntd,
Tablo ve Barkod. Farkl tirde kenarlik alanlari farkl renklerle ayirt edilir. ABBYY FineReader
alanlari ve tanima siralamasini belirlemek icin bu analizi esas alir. Bu bilgiler orijinal sayfa
bicimlendirmesinin yeniden olusturulmasina yardimci olur.

Vurgulanan alan etkindir. Bir alani etkin hale getirmek icin tiklayin. Alanlarda gezinmek icin Sekme
tusunu kullanabilirsiniz. Her alan numaralandirilir. Bu numaralar gezinti siralamasini belirler.
Varsayilan olarak, alanlarin sira sayisi Gortuntu penceresinde goésterilmez — bu 6zellik alan yeniden
numaralandirma islevi secilerek etkinlestirilir.

Bir alandaki metin kenarliklara sigmazsa (6rnedin taninan metni diizenlediginizde bu olabilir), etkin
olmayan bir alanin digindaki metin ekranda gérinmeyebilir. Alanin kenarlarinda goérulen kirmizi
isaretler sizi bu konuda uyaracaktir. Bir alan etkin oldugunda, kenarliklari tim metnin ekrana
sigmasl igin genisler.

Alanlari maniel olarak isaretlemeye ve diizenlemeye yonelik araclar Gortintl penceresi ve Metin,
Goruntl, Arka Plan Resmi ve Tablo alanlarinin agilir ara¢ cubuklarinda da (agilir ara¢ cubuklari
aktif alanin yaninda belirir) mantel olarak bulunabilir.

Onemli! Alanlari ayarlama isini bitirdikten sonra OCR islemini yeniden baglatin.
Yeni bir alan olusturma
1. GOruntu penceresinden bir arag segin:
_bir Tanima alani Gizer.
[Tlbir Metin alani gizer.
[Hlbir Resim alani Gizer.
Resim alani gizmenizi saglar

I bir Tablo alani Gizer.

2. Bir alan gizmek igin fareyi kullanin.

Goruntu penceresi arac cubugundan bir ara¢c secmeden de yeni alanlar gizilebilir. Asagidaki tus
kombinasyonlarini asadi basili tutarak goérintii lzerinde istediginiz 6zellikte bir alan gizebilirsiniz:

e CTRL+SHIFT bir Metin alani gizer.

e ALT+SHIFT bir Gorunta alani gizer.

e CTRL+ALT bir Tablo alani gizer.

e CTRL+SHIFT+ALT bir Barkod alani gizer.

Alan turlinG degistirebilirsiniz. Segili alana sag tiklayin ve kisayol meniisiinden Alan Turdnu
Degistir segenedini segin, ardindan istediginiz alan tiirlinii segin.

Alan kenarliklarini ayarlama

1. Fare imlecini alan kenarliginin lizerine getirin.
2. Sol tiklayarak istediginiz yonde surtikleyin.

3. Isiniz bittiginde fare diigmesini birakin.
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Not: Fare isaretgisini alanin késelerinden birine getirerek, alanin dikey ve yatay kenar uzunluklarini
eszamanl olarak ayarlayabilirsiniz.

Alan bélimlerini ekleme/gikarma...

1. Metin, Goruntu veya Arka Plan Resmi alanlari igin agilan arag cubugunda / I aracini segin.

2. Fare imlecini alanin igine getirin ve alanin bir parcasini secin. Bu kisim alana eklenecek veya alandan
silinecektir.

3. Gerekiyorsa alan kenarligini ayarlayin.

Notlar:

4. Bu araglar, sadece Metin, Gorunti veya Arka Plan Resmi alanlarina uygulanabilir. Bir tablo veya
barkod alaninda bdlim ekleme/silme islemi yapamazsiniz.

5. Alan kenarliklari ayrica kdse noktalar (b6lme noktalari) eklenerek de ayarlanabilir. Elde edilen
béltmler, fare kullanilarak herhangi bir yéne siriiklenebilir. Yeni bir kdse noktasi eklemek igin
CTRL+SHIFT tus kombinasyonunu asagi basili tutarak imleci kenarlik lizerinde istediginiz noktaya
tastyin (bu hareket isaretciyi ince arti imlecine dondstiirir) ve tiklayin. Alan kenarlidi Gizerinde yeni
bir kdse noktasi belirecektir.

Bir veya daha fazla alan se¢me...

e GoOruntu penceresi arag gubugundan ]i[ EI veya H araglarindan birini segin veya CTRL tusunu
asadi basih tutarak istediginiz alanlara tiklayin. Segimi iptal etmek icin secilen alana bir kez daha
tiklayin.

Bir alani tagima...

e Bir alan secin ve CTRL tusunu asadi basili tutarak sdrikleyin.
Alanlari yeniden numaralandirma...

1. Alanlar menusiinden Alanlar Diizenle 6desini secin.

2. Alanlari elde edeceginiz belgede gérmek istediginiz sira ile segin.

Not: Alanlar, otomatik sayfa analizi sirasinda, gorintl Gzerindeki metnin yéniine bakilmaksizin,
soldan sada dogru otomatik olarak numaralandirilr.

Bir alani silme...

o [daracni secin ve silmek istediginiz alani silin.
¢ Silinecek alanlar secin ve kisayol meniisiinden Alani Sil secenegine tiklayin.
« Silinecek alanlari secin ve ardindan klavyeden SiL tusuna basin.

Tim alanlari silmek igin:

e Goruntu penceresi kisayol menistinden Tiim Alanlari ve Metni Sil 6desini secin.

Onemli! Onceden taninmis bir gériintiiden bir alan silindiginde, ilgili Metin penceresindeki tim
metin de silinecektir.

Metin ydnlendirmesini degistirme...

e Alan Ozellikleri arag gubudu lzerindeki Yonlendirme agllir listesinden (Alan Ozellikleri kisayol
meniisi) istediginiz metin yonlendirmesini segin.

Ayrintilar icin, bkz. Metin Ozelliklerini Degistirme.
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Alan kenarlik renklerini degistirme...
1. Gorunum sekmesindeki Segenekler iletisim kutusunu agin (Aracglar>Secenekler...).
2. Gorunum sekmesi altinda bir alan tiri secin ve Renk paletinden renk tercihinizi yapin.

Resim Algilanmiyor

Resim alanlari belgenizde bulunan resimleri isaretler. Resim olarak ele alinmasini istediginiz metin
boélimlerini segmek icin resim alanlarini da kullanabilirsiniz (ABBYY FineReader bu alanlarda OCR
yapmaz). Program bir resmi otomatik olarak algilayamazsa, resmin etrafina manitel olarak resim
cizmek igin Resim aracini kullanin.

1. Goruntl penceresinin Ustiindeki ara¢ ¢ubugunda =} aracini segin ve ardindan fareyi kullanarak
gorintiniizdeki resmin etrafina dikdodrtgen cizin.

2. OCR iglemini yeniden baslatin.

Belgenizde resim lzerine basili metin varsa, metin etrafina Arka Plan Resmi alani gizin.

1. Goruntl penceresinde, arag cubugundan [ aracini segin ve resim etrafina gergeve gizin.
Not: Arag cubugunda bu araci gérmiiyorsaniz, siz ekleyin. Ayrintili yénergeler igin Arag Cubuklar'na
bakin.

2. OCR iglemini baglatin.

Mevcut bir alani Resim veya Arka Plan Resmi alani olarak dedistirebilirsiniz. Alani sag tiklatin ve
siraslyla Alan Turunt Degistir>Resim veya >Arka Plan Resmi secimini yapin.

Barkod Algilanmiyor

Barkod alanlari, bir belgede bulunan barkodlari isaretler. E§er belgenizde goriint olarak birakmak
yerine harf ve rakam dizisine donistirmek istediginiz bir barkod yer aliyorsa, barkodu segin ve
ardindan alan turtnt Barkod olarak degistirin.

Not: Barkod tanima varsayilan olarak devre disidir. Barkod tanimayi etkinlestirmek igin
Araclar>Secenekler... secimini yapin, Oku sekmesine tiklayin ve Barkodlari ara sec¢imini yapin.

ABBYY FineReader'in barkodlari algilamasi icin:

1. Ctrl+Shift+Alt tus kombinasyonunu basili tutun ve fareyi kullanarak Géruintii penceresinde veya
Yakinlastir penceresinde bir alan segin.

2. Goruntu tanimayi calistirin.

Code 3 of 9 Code 128 Check Interleaved UPC-A
20of5

Check Code 3 of 9 EAN 8 Matrix 2 of 5 UPC-E
Code 3 of 9 without EAN 13 Postnet PDF417
asterisk
Codabar IATA 2 of 5 Industrial 2 of 5 Aztec code
Code 93 Interleaved 2 UCC-128 Data

of 5 Matrix
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Not: Varsayilan barkod tiiri Otomatik algilama; bu, barkod tirlerinin otomatik olarak silinecegi
anlamina gelir. Ancak tiim barkod tirleri otomatik olarak algilanamaz ve bazen uygun tiirii Alan
Ozellikleri el ile olarak secmeniz gerekebilir.

ABBYY FineReader su barkod tiirlerini otomatik olarak algilayabilir: Code 3 of 9, Code 93, Code 128,
EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417.

Tablo Algilanmiyor

Tablo alanlari gizelge sekilde diizenlenen tablolari ve metin bdlimlerini isaretler. Program bir
tabloyu otomatik olarak algilayamazsa, tablonun etrafina el ile olarak tablo gizmek igin Tablo aracini
kullanin.

1. GOoruntl penceresinin en Ust kisminda IH aracini segin ve fareyi kullanarak goértintiiniizdeki
tablonun etrafinda bir dortgen gizin.

2. Tablo kisayol meniisiinden Tablo Yapisini Incele secenegini segin veya Tablo alaninin agilan arag
-3
cubugunda H diigmesine tiklayin.

3. Acilan ara¢ cubugunu, tablo kisayol menisiinii veya ana Alanlar menisiindeki komutlar kullanarak
sonuglari diizenleyin.

4. OCR iglemini yeniden baslatin.

Tablo'yu 6nceden taninmis bir alana da atayabilirsiniz. Bunu yapmak icin, alana sag tiklayarak
kisayol meniisiinden Alan Tiiriinii Degistir>Tablo 6gdesini segin.

Tablo Hucreleri Yanhg Algilaniyor

ABBYY FineReader otomatik olarak calisirken bir tablodaki satir ve siitunlari dogru algilayamadiysa,
gorsel diizeni el ile olarak ayarlayabilir ve OCR islemini yeniden calistirabilirsiniz.
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Goriintl penceresi veya Yakinlastir penceresinde Tablo Diizenleme:

e Alanlar menustu komutlarini ve segilen Tablo alanina sag tikladiginizda agilan kisayol menisinii
kullanarak sunlari yapabilirsiniz:

e Tablo Yapisini incele — tabloda el ile olarak dikey ve yatay cizgiler gizme isleminin yerine
otomatik tablo yapisi incelemesi uygulanir.

e Hucreleri Bol, Hiicreleri Birlestir ve Satirlan Birlestir tabloda otomatik olarak
algilanmis olan satirlardan ve siitunlardan hatali olanlan diizeltir.

e Secilen tabloya ait acilir arag cubugunu kullanarak sunlari yapabilirsiniz:
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Yatay veya dikey ayirici ekleyebilirsiniz, tablo ayiricilarini silebilirsiniz, tablo yapisini
inceleyebilirsiniz, tablo hiicrelerini bdlebilirsiniz veya tablo hiicrelerini veya satirlarini
birlestirebilirsiniz.

Tablo alanina tiklayin ve agilan ara¢ gubugundan uygun araci segin:

BRERODOE)E-

Ipucu. Ayiricilan agip kapatmak icin, acilan ara¢ gubugunda 3 segimini yapin.
Notlar:

1. Hicre bélme komutu yalnizca daha 6nce birlestirilen tablo hiicrelerine uygulanabilir.

2. Tablo hiicrelerini birlestirmek veya bdlmek igin, bunlari gériintii Gizerinde segin ve ardindan uygun
araci veya menl komutunu segin.

3. Eder tablo dikey metin hiicreleri iceriyorsa, dnce metin dzelliklerini degistirmeniz gerekebilir.

4. Eder tablo hiicreleri sadece bir goriinti iceriyorsa, Alan Ozellikleri panelindeki Segcili hticreleri
resim olarak degerlendir secenegini isaretleyin (>Alan Ozellikleri kisayol menisi).
Eder hiicre bir metin ve resim kombinasyonu iceriyorsa, goriintliyd hiicre icinde 6zel bir alana
donustirmek igin resmi segin.

Metin Alani Ozelliklerini Ayarlama

Otomatik belge incelemesi yapilirken ABBYY FineReader belge sayfalari lizerindeki farkh alan
turlerini (tablolar, goriintiler, metin ve barkodlar gibi) algilar. Program ayrica belge yapisini da
inceler ve basliklarla birlikte Gstbilgiler ve altbilgiler, goriintiiler ve sema basliklari vb. gibi diger
gorsel diizen 6gelerini belirler.

Bazi Metin ve Tablo alanlarinda yanlis tanimlanan o6zellikleri el ile olarak degistirebilirsiniz.

1. Goruntl penceresinde veya Yakinlastir penceresindeki alani segin ve Gérunti penceresinin Alan
Ozellikleri boélmesindeki 6zellikleri ayarlarin.

Alan Ozellikleri bolmesi asadidaki 6zellikleri ayarlamaniza izin verir:
e Dil — Ayrintilar igin, bkz. Belge dilleri.

o Islev metnin islevini gosterir, 6rn. Uistbilgi veya altbilgi, baglik, vb. (sadece Metin alanlari
icin gecerlidir).

e Yonlendirme — Ayrintilar igin, bkz. Dikey veya Yatay Metin Diizglin Algilanmiyor.

e Yazdirma tiirii — Ayrintilar icin, bkz. Yazdirma Turd.

e Tersi — Ayrintilar igin, bkz. Dikey veya Yatay Metin Diizgiin Algilanmiyor.

¢ Resim yazi metninin yoénii — Ayrintilar igin, bkz. Birden Fazla Dildeki Metinlerin Taninmasi.

Notlar:

a. Goruntu penceresi metin 6zellikleri panelinin butiniyle gorintilenmesi icin yeterli
geniglikte degdilse, 6zellikler panelinde sada ve sola gecmek icin */ 4| diigmelerini kullanin.

b. Metin 6zelliklerinden bazilari bir Metin alanina sag tiklandiginda acilan kisayol mendisii
kullanilarak degistirilebilir.

2. Gerekli ayarlamalar yaptiktan sonra OCR iglemini bastan baslatin.

Dikey veya Ters Metin Diizgin Algilanmiyor

Boliimiin yonlendirmesi yanlig algilanmigsa veya bdlimdeki metin ters gevrilmigse taninan metnin bir
bélimi gok sayida hata igerebilir (6rn. agik metin koyu bir arka plana yazdirilir).
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Bu sorunu ¢ézmek igin:

1. Goruntd penceresinde, dikey veya ters cevrilmis metin igeren alani veya tablo hiicresini segin.

2. Alan Ozellikleri panelindeki Gériintii penceresinde (paneli goriiniir hale getirmek icin alani tiklatip
Alan Ozellikleri 6gesini segin) asagidakileri segin:

¢ Resim yazi metninin yonii acilir listesinden Yatay Yazi veya Dikey Yazi'yi segin
veya
e Tersi aqllir listesinden Ters ¢evrilmis
3. OCR islemini yeniden baglatin.

Kagit Belge Dekoratif (Standart Olmayan) Yazi Tipleri Iceriyor

Editim modu, dekoratif yazi tipi veya 6zel karakter iceren (6rn. matematik sembolleri) belgelerde
OCR kalitesini artirir.

Egitim modunda, tim metinde OCR islemi yaparken kullanilacak olan bir kullanici kalibi olusturulur.
Bir belgeyi tanimak Uzere kalip kullanmak i¢in:
1. Secenekler iletisim kutusunu agin (Araclar>Secenekler...) ve ardindan Oku sekmesine tiklayin.

2. Egitim altinda Yalmizca kullanici kalibi kullan secenedini secin.

Not: Tumlesik ve kullanici kaliplarini kullan segenedini secerseniz, ABBYY FineReader,
OCR i¢in kullanici kaliplarini ve bunlarin fabrikada ayarlanmis kaliplarini kullanir.

3. Kalip Edit6rii... diigmesini tiklayin.
4. Kahp Editorii iletisim kutusunda istediginiz kalibi segin ve ardindan TAMAM segenedine tiklayin.

5. ABBYY FineReader ana penceresinde Oku diigmesine tiklayin.

Taninan Metinde Yanls Yazi Tipi veya Bazi Karakterler "?" veya
"o" ile Degistiriliyor
Metin penceresindeki bazi harflerin "?" veya "o" karakterleri ile degistirildigini gériirseniz, taninan

metni gérintiilemek lzere secgilen yazi tiplerinin metninizde kullanilan tim karakterleri icerip
icermedigini kontrol edin.

Taninan metnindeki yazi tipini OCR islemini yeniden baslatmadan dedistirebilirsiniz.
Kisa bir belgede yazi tipini degistirmek igin:

1. Karakterlerden bazilarinin yanls goriintiilendigi bir metin bolimi segin.

2. Secimi sag tiklatin ve kisayol menusiinden Ozellikler 6gesini segin.

3. Metin Ozellikleri panelinde istediginiz yazi tipini segin. Segilen metin bélimiindeki yazi tipi ona
gore degisir.

Stillerin kullanildigi uzun bir belgede yaz tipini degistirmek igin:
1. Araclar menusunden Stil Editoru... 6gesini segin.
2. Stil Editora iletisim kutusunda istediginiz stili segin ve yaz tipini dedistirin.
3. TAMAM segenegine tiklayin. Bu stili kullanan tiim metin bolimlerindeki yazi tipi gereken sekilde

degisecektir.
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Onemli! Bir ABBYY FineReader belgesi baska bir bilgisayarda taninmis veya diizenlenmisse,
belgedeki metin bilgisayarinizda yanlis goriintilenebilir. Durum bdyleyse, bu belgede kullanilan tim
yazl tiplerinin makinenizde yiklli oldugundan emin olun.

Taninan Metni Denetleme ve Dlizenleme
OCR islemi tamamlandiktan sonra, taninan metin, incelemeniz ve diizenlemeniz igin Metin
penceresinde goruntilenir. Bu bolim taninan metin Gzerinde calismanizla ilgili size bilgi vermektedir.

e Metin Penceresindeki Metni Denetleme

e Yazim Denetimi

e  Gizli Bilgiler Haricinin Diizenlenmesi

e Kullanicl S6zltgi: Sézclik Ekleme ve Cikarma
e Stilleri Kullanma

e Kopru Metinleri Diizenleme

e Tablolari Diizenleme

Metin Penceresindeki Metni Denetleme
Metin penceresindeki tanima sonuglarini kontrol edebilir, diizenleyebilir ve bigimlendirebilirsiniz.

Pencerenin st kismindaki Metin penceresi arag gubugu, Dogrulama iletisim kutusunu agmanizi
sadlar. Bu iletisim kutusu, Metin penceresindeki yazim denetimi kontrol diigmeleri kullanilarak da
calistirilabilen yazim denetimini etkinlestirir.

Sonraki/onceki belirsiz s6zcik veya karaktere gitmek icin M5/ digmelerini kullanin. Eger belirsiz
karakterler vurgulanmamissa, Metin penceresinin ara¢ ¢ubugundaki £ diigmesine tiklayin.

Metin penceresindeki belirsiz bir s6zciigi kontrol etmek igin:

1. Metin penceresinde sozclde tiklayin. Gorunti penceresinde, sdzcligiin yeri gosterilir ve
Yakinlastir penceresinde sozciigin buyiitilmis gorintisind gorirsiniz.

2. Gerekiyorsa, Metin penceresi icinde sdzciikte degisiklik yapin.

Bu yontem kaynak ve sonug belgeleri karsilastirmaniz gerektiginde kullanishdir.

Ana Arag Cubudu, acilir kaydetme secenekleri meniisiine erisim saglar.
Taninan metni bicimlendirmeye y6nelik araglar asagidaki konumlardan kullanilabilir:

e Ana Arac¢ Cubugunun sag tarafi.

[Arial ~|9  + |[Bodyted - 4| Q
B 7 _J/{‘,<g|_'~'f A'|

e Metin Ozellikleri paneli (sag tiklayarak Metin>0zellikler 6gesini segin).

1T=-'|_

Not: Metin penceresi metin 6zellikleri panelinin batundyle gérintilenmesi igin
yeterli genislikte dedilse, dzellikler panelinde sada ve sola gegmek igin */ 1
diigmelerini kullanin.
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Dogrulama iletisim kutusunun kontrol edilmesi

Dogrulama iletisim kutusunda (Araclar>Dogrulama...) belirsiz karakter iceren sozcukleri

denetleyebilirsiniz.

Yakinlastirma penceresiyle aynidir, belirsiz
karakterler iceren kelimeleri gosterir

e

[

— Sorldkte yok

Hatarin tlrd

Tarmnan metin

— simgeshyle belirtilir.

Sedili kelime igin Orevier:
yazim Gnerileri ir s e ben b
Sodlkdh: |Tarkge

eya “makro” modunu kullanin. Co

“yakin” veya “makro” [RG@UNN kulanin. Cofu kamerada cigek

&

L

VoRSA Y
T Tiokisy

Eide

Deegrtr
Tiraand Dedepitr

Bu iletisim kutusunda, onerilen degisikliklerin bir sdzctiglin mevcut olarak gectigi yere veya metinde

gectigi her yere uygulanmasini tercih edebilirsiniz (veya reddedebilirsiniz).

e Sdzclgu degisiklik yapiimadan atlamak icin Yoksay secenegine tiklayin.

Vurgulama kaldirilir.

e Sdzcligu onerilen diizeltmelerden biriyle degistirmek icin, Degistir secenedine tiklayin.

e Secilen sozcligu sozliige eklemek icin Ekle secenedine tiklayin.
Sonraki kullanimda, bu sézciik bir hata olarak ele alinmaz.

Ipucu. Yazim denetimi seceneklerini degistirmek icin, Secenekler... 8gesine tiklayin.

Karakter tabanli dillerde, dogrudan bir eslesme belirsiz oldugunda, program benzer gorinimlu

karakterleri 6nerecektir.
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Yakinlastirma penceresiyle ayrnidir, belirsiz
karakterler iceren kelimeleri gosterir

Kullanici S6zIUgl: Sozcuk Ekleme ve Cikarma

Metniniz pek ¢ok 6zel terim, kisaltma ve 6zel ad igeriyorsa, bu terimleri kullanici s6zlligline
eklemeniz OCR igleminin kalitesini artiracaktir. Programin bu sozciklerin farkli bigimlerini (codul, fiil,

vb.) glvenilir sekilde taniyabilmesini saglamak icin, ABBYY FineReader eklenen her sézcigiin tim
olasi bicimlerini olugturur.

Yazim denetimi sirasinda sozlige s6zcuk eklemek igin:

¢ Araglar>Dogrulama... 6gesini secin ve Dogrulama iletisim kutusundaki Ekle diigmesine tiklayin
veya

e Metin penceresinde, kelimeye sag tiklayin ve S6zIige Ekle komutunu segin
Ayrica 6zgiin bir dil igin kullanici sézligini gorintilerken de kelime ekleyebilir ve cikarabilirsiniz.

1. Araclar menusunde Sozlukleri Goster... 6gesine tiklayin.

2. Kullanicl Sozliikleri iletisim kutusunda istediginiz goriintiileri segin ve Goruintule... secenedine
tiklayin.

3. Sozluk iletisim kutusunda bir sozciik yazip Ekle... 6desine tiklayin veya bir sdzciik secip Sil 6gesine
tiklayin.

Program, istediginiz s6zciglin sozliikte bulunup bulunmadigi konusunda sizi bilgilendirecektir.

ABBYY FineReader'in 6nceki slirimlerinde olusturulan kullanici sézliklerini igeri aktarabilirsiniz (8.0,
9.0 ve 10 surumleri desteklenir).

1. Araclar menustnde Sozltkleri Goster... 6gesine tiklayin, ardindan istediginiz dili secin ve
Goruntule... 6desine tiklayin.

2. Sozluk iletisim kutusunda Iceri Aktar... diigmesine tiklayin ve igeri aktarmak istediginiz sézliik
dosyasini secin (uzantisi *.pmd, *.txt veya *.dic olmalidir).

Stilleri Kullanma
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Metin tanima sirasinda ABBYY FineReader orijinal belgede kullanilan stilleri ve bicimlendirmeyi
algilar. Bu stiller ve bigimlendirme, uygun stil hiyerarsisi olusturularak, sonug belgesinde tekrarlanir.
Gerekirse belge stillerini inceleyebilir, diizenleyebilir ve taninan metni Metin penceresinde
bicimlendirmek icin yeni stiller olusturabilirsiniz.

Secilen bir metin bélimune stil uygulamak icin:

1. Metin penceresinde istediginiz metin pargasini segin.

2. Kisayol menistinden Ozellikler'i segin.

3. Agllan Metin Ozellikleri panelinde Stil listesinden istediginiz stili segin.
Not: Taninan metinler RTF, DOC, DOCX ve ODT bicimlerinde kaydedilirken tum stiller korunur.
Stillerin dedistirilmesi, olusturulmasi ve birlestirilmesi:

1. Araclar menustnde Stil Editora... 6gesine tiklayin.

2. Stil Editoru iletisim kutusunda istediginiz stili secin ve adini, yazi tipini, yazi tipi boyutunu, karakter
araligini ve dlgedini ayarlayin.

3. Yeni bir stil olusturmak icin Yeni 6desine tiklayin. Yeni olusturulan stil, ayarlamasini yapabileceginiz
mevcut stiller listesine eklenecektir.

4. Birden cok stili bir yerde birlestirmek igin, birlestirilecek stilleri segin ve Birlestir... 6gesine tiklayin.
Acilan Stilleri Birlestir iletisim kutusunda, segili stilleri hangi stilde birlestireceginizi belirleyin.

5. Dedisiklikleri kaydetmek icin Kaydet secenedine tiklayin.

Ayni stillerde basilan metin parcalari arasinda gezinti yapabilirsiniz. Stil Editoru icinde, istediginiz
stili se¢in ve Onceki Parca veya Sonraki Parga 6gesine tiklayin.

Gizli Bilgiler Haricinin Dizenlenmesi
(Yalnizca ABBYY FineReader Corporate Edition)

ABBYY FineReader 11'de, taninan metinden gizli bilgileri kolayca kaldirabilirsiniz.

1. Araclar meniisiinde, Redaksiyon Modu 6gesine tiklayin veya ana arac cubugunda | <= diigmesine
tiklayin.
Fare isaretleyicisi imlece donisdr.

2. Metin penceresinde, gizlemek istediginiz metni karartmak icin imleci kullanin.

ipucu. Bazi karakterleri istemeden karartirsaniz, CTRL+Z tuslarina basarak veya ana arac
cubugunda Geri Al 6Jesine tiklayarak son redaksiyonu geri alabilirsiniz.

3. Belgenizi kaydedin.

Karartilan metin cikis belgesinde noktalar halinde goriinecektir. Sectiginiz kayit bicimi metin ver arka
plan renklerini destekliyorsa, bunlar siyah bir arka planin karsisinda siyah noktalar olacaktir.

Not: Bir sayfayl kaydederken, karartilan bolgeler gikis belgesinde siyah Gg¢genler olarak
goriunecektir.

Redaksiyon modunu kapatmak igin,

e Bir kez daha Araclar>Redaksiyon Modu segimini yapin ya da

e Ana arag cubugunda E] diigmesine tiklayin.
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Kopru Metinleri Dizenleme

ABBYY FineReader koprii metinleri algilar ve gikis belgesinde hedef adreslerini yeniden olusturur.
Algilanan kopri metinler, alti gizili olarak ve mavi renkte goériintilenir.

Taninan metni Metin penceresinde goriuntilerken, adresini gérmek igin fare isaretleyicisini kdpri
metin Uzerine getirin. Bir koprid metnini izlemek igin, kisayol menisiinden Kopri Metni Acg
secenedini secin veya Ctrl'ye basin ve kopri metnine sol tiklayin.

Bir kopri metni metnini veya adresini eklemek, silmek veya dedistirmek igin:

1.
2.

Metin penceresinde istediginiz kdprii metnini secin.

Bir koprii metni kaldirmak igin sag tiklayin ve kisayol menisiinden Koéprii Metnini Kaldir segenegini
segin.

Bir koprii metni eklemek veya degistirmek icin kisayol menisiinde Képri Metin... secenedine
tiklayin veya Metin penceresinin {stlindeki ana arag¢ cubugunda & simgesine tiklayin. Képru
Metni Duzenle iletisim kutusunda sunlari yapabilirsiniz:

Goruntulenecek metin alaninda gerekli degisiklikleri yapabilirsiniz.

Baglanti grubunda képrii metni secebilir/degistirebilirsiniz:

Bir Internet sayfasina baglanti vermek icin Web sayfasi dgesini secin.
Adres alaninda, protokoll ve sayfanin URL adresini belirtin (6rn. Atto://www.abbyy.com).

Bir dosyaya baglanti vermek icin Yerel dosya 6desini segin.
Kopri metnin isaret edecedi dosyaya goz atmak igin Gozat... segenedine tiklayin (6rn.
file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

Kullanicinin, képrii metne tiklayarak koprii metinde yer alan adrese e—posta mesaji génderebilmesi
icin E—posta adresi 6desini secin.
Adres alaninda, protokolli ve e—posta adresini belirtin (6rn. mailto:office@abbyy.com)

Tablolari Dlizenleme
ABBYY FineReader, taninan tablolari Metin penceresinde diizenlemenize olanak tanir. Asagidaki
secenekler mevcuttur:

1. Tablo hicrelerini bol.

Bir hiicre segmek i¢in sol fare tusu ile tzerine tiklayin ve ardindan Duzen menistnden
Tablo Hucrelerini Bol secenedini segin.

Onemli! Bu komut, yalnizca daha 6nce birlestirilmis tablo hiicrelerine uygulanabilir.

Tablo hiicrelerini birlestir.

Birlestirilecek tablo hicrelerini se¢cmek icin fareyi kullanin ve DUzen menusiinden Tablo
Hucrelerini Birlestir secenedini secin.

Tablo satirlarini birlestir.

Birlestirilecek tablo satirlarini se¢cmek icin fareyi kullanin ve Dizen menusiinden Tablo
Satirlarini Birlestir segenedini segin.

Hicre iceriklerini sil.

Silmek istediginiz icerigin bulundudu hiicreyi (veya hiicre grubunu) secin ve klavyede Delete
(Sil) tusuna basin.
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Not: Varsayilan olarak tablo diizenleme araclari ara¢ cubugunda goruntilenmez. Ara¢ Cubuklarini
ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusunu kullanarak ara¢ ¢ubuguna diigmeler ekleyebilirsiniz
(Araclar>0Ozellestir...).

Karmagsik Yazimli Dillerle Caligma

ABBYY FineReader ile birlikte, ibranice, Eski Ibranice, Japonca, Cince, Tayca, Korece ve Arapca
dillerindeki belgeleri de taniyabilirsiniz. Karakter tabanli diller iceren belgelerle ve Avrupa dilleri ile
Karakter tabanli dilleri bir arada iceren belgelerle calisirken asagidakileri dikkate alin.

Bu tur belgeleri tanitmak i¢in sunlari yapmaniz gerekebilir:
e Diger Dilleri Yikleme
o Onerilen Yazi Tipleri
Bu bélim taninan metnin kalitesini artirmaya yonelik ipuglarini ve talimatlari icermektedir:
o Otomatik Goriintii Onislemeyi Devre Digi Birakma
e Birden Fazla Dilde Yazilmis Belgeleri Tanima
e Avrupall Olmayan Karakterler Metin Penceresinde Goriinttlenmiyor
e Taninan Metnin Yondnu Segme

Diger Dilleri Yikleme

Japonca, Gince, Tayca, Korece, Arapca, Ibranice veya Eski Ibranice yazilmis metinleri tanitmak icin
bu dilleri ayri olarak yliklemeniz gerekir.

Not: Microsoft Windows Vista ve Windows 7 bu dilleri varsayilan olarak destekler.
Yeni dilleri Microsoft Windows XP'de yuklemek igin:

1. Baslat'tan Denetim Masasi'na tiklayin.
2. Denetim Masasi>Bolge ve Dil Secenekleri 6desini secin.
3. Dil sekmesinde asagidaki sekilde segim yapin:

« Ibranice, Eski Ibranice, Arapca ve Tayca metinleri taniyabilmek igin,
Karmasik yazimh ve sagdan sola diller igin dosyalan yiikle

e Japonca, Cince ve Korece metinleri taniyabilmek igin,
Dogu Asya dilleri icin dosyalan yiikle

4. Tamam segenedine tiklayin.

Onerilen Yazi Tipleri
Asagidaki tablo Ibranice, Tayca, Gince ve Japonca metinlerle yapilan calismalar icin énerilen yazi
tiplerini listelemektedir.

OCR Dili Onerilen Yaz Tipi

Arapca Arial™ Unicode™ MS*
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Ibranice Arial™ Unicode™ MS*

Eski Ibranice Arial™ Unicode™ MS*

Tayca Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod

Cince Basitlestirilmig, || Arial™ Unicode™ MS*
Gince Geleneksel,
Korece (Hangul) Ornedin: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030, NSimSun.
Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming(1SO10646 icin)

STSong

* Bu yazi tipi Microsoft Windows XP ve Microsoft Office 2000 ve ust suramleri ile birlikte yuklenir.

Otomatik Gorunti Onislemeyi Devre Disi Birakma

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgesine eklediginiz tim sayfalar otomatik olarak taninir.

Ancak belgeniz hem Karakter tabanh bir dilden, hem de bir Avrupa dilinden olusan bir metin
iceriyorsa, otomatik sayfa yonlendirme algilamasini devre disi birakmanizi ve tim sayfa gortntuleri
dodru yonlendirmeye sahipse (6rn bas asadl taranmamislarsa), ikili sayfalari bélme secenedini
kullanmanizi 6neririz.

Sayfa yonlendirmesini algila ve Yan yana sayfalari b6l secenekleri, dogrudan gérunti tarama
veya acma iletisim kutularindan veya Tara/Ac¢ sekmesindeki Secenekler iletisim kutusundan
etkinlestirilebilir veya devre disi birakilabilir.

Not: Yan yana sayfalari Arapca, Ibranice veya Eski Ibranice ayirmak icin, énce ilgili tanima dilini
sectiginizden emin olun ve sonra yalnizca Yan yana sayfalari bol secimini yapin. Boylece sayfalar
dogdru sirada dizenlenecektir. Ayrica, Kitap sayfalarini dedistir secimini yaparak orijinal sayfa
numaralandirmasini geri getirebilirsiniz. Ayrintilar icin, bkz. ABBYY FineReader Belgesindeki Sayfalari
Numaralandirma.
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Eder belgenizin karmasik bir yapisi varsa, gorintiler icin otomatik inceleme ve OCR'I devre disi
birakmanizi ve bu islemleri el ile olarak yapmanizi 6neririz.

Otomatik analiz ve OCR'I devre disl birakmak icin:

1. Secenekler iletisim kutusunu agin (AraclarSecenekler...).

2. Tara/Ac sekmesinde Alinan sayfa goruntilerini otomatik olarak okuma ve inceleme
secenedini segin.

3. Tamam segenedine tiklayin.

Birden Fazla Dilde Yazilmis Belgeleri Tanima

Asagidaki talimatlar, ingilizce ve Cince dillerinde yazilmis bir belgeyi islemenizde size yardimci
olacaktir.

1. Otomatik inceleme ve OCR segeneklerini devre digi birakin.

2. Ana arac cubudunda, Belge Dilleri acilir listesinden Daha fazla dil... secimini yapin. Dil Editori
iletisim kutusundan Dilleri manuel olarak belirle segenegini segin ve dil listesinden Cince ve
Ingilizceyi segin (Ayrintilar igin, bkz. Belge Dilleri).

3. Goruntuleri Sayfa yonlendirmesini algila segenegini devre digi biraktiktan sonra tarayin veya agin.
Ikili sayfalari bélme segenegi, ancak eder tiim sayfa gorintileri dogru yénlendirmeye sahip ise
kullanilmahdir. Komut uygulandiktan sonra sayfalar gegerli ABBYY FineReader belgesine eklenecektir.

Onemli! Tarama yaparken, sayfalarin tarayicinin cam yataginda dogru sekilde
ortalandigindan emin olun. EJer ¢ok fazla egrilik varsa, metin yanhs taninabilir.

4. GOruntl Uzerinde alanlari el ile olarak gizmek igin Alan Sekillerini ve Alan Kenarliklarini Ayarlama
araglarini kullanin.

Not: Belgenizin basit bir yapisi varsa, otomatik diizen incelemesini galistirabilirsiniz. hll
(Inceleme) diigmesine tiklayin veya Géruinti penceresinin ara¢ cubugunda Ctrl+E'ye
basin.

5. GoOruntu Gzerinde metnin sadece tek dilde yazildidi alanlar varsa:
a. Bu alanlar segin.
b. Alan Ozellikleri panelinde metin alaninin dilini (Cince veya Ingilizce) segin.

Onemli! Sadece ayni tiirde alanlar igin bir dil belirleyebilirsiniz. EGer hem metin
hem de tablo alanlarini secerseniz, dil belirleyemezsiniz.

c. Gerekirse, Yonlendirme agilir mentisiinden metin yonini segin (Ayrintilar igin, bkz. Dikey
veya Ters Metin Dlzgln Algilanmiyor).

d. Program, karakter tabanl dillerdeki metinler icin, asagi acilan Resim yazi metninin yonii
menusunde bir dizi metin yonu sunar (Ayrintilar icin, bkz. Metin Ozelliklerini Degistirme).

6. Tani segenegdine tiklayin.

Avrupall Olmayan Karakterler Metin Penceresinde
Goruntilenmiyor

Eder karakter tabanh bir dil Metin penceresinde yanlis goruntileniyorsa, Diiz metin modunu
secmis olabilirsiniz.

Diiz metin modunda kullanilan yazi tipini degistirmek igin:

1. Secenekler iletisim kutusunu acin (AraclarSecenekler...).
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2. GOrunum sekmesine gidin.

3. Diiz metni goériintiilemek icin kullanilan yaz tipi acilir menisiinden Arial Unicode MS'si
secin.

4. Tamam secenedine tiklayin.

Metin penceresinde hichir sey dedismediyse su bashga basvurun: Taninan Metinde Yanlis Yazi Tipi
veya Bazl Karakterler "?" veya ile "?" Dedistiriliyor.

Taninan Metnin YOnUnu Segcme

ABBYY FineReader OCR yaparken metin yoniuni otomatik olarak algilar. Gerekirse, taninan metnin
yonini el ile olarak da ayarlayabilirsiniz.

1. Metin penceresine gidin.

2. Bir ya da daha fazla paragraf secin.

3. Ana arac¢ cubugunda fi= tusuna tiklayin.

Not: Karakter tabanh dillerde, tanima islemi yapilmadan énce metin yoninl segmek igin, Resim
yazi metninin yénii secenedini kullanin. Ayrintilar igin, bkz. Metin Ozelliklerini Degistirme.

Sonuglari Kaydetme

Taninan sayfalar bir dosyaya kaydedilebilir, diske kaydedilmeden baska bir uygulamaya
gonderilebilir, Panoya kopyalanabilir ve desteklenen kayit seceneklerinden herhangi birinde ek
olarak e—postayla génderilebilir.

e Kaydetme: Genel
ABBYY FineReader tarafindan sunulan kaydetme islevleri aciklanir.

e Belge Ozellikleri

e RTF/DOCX/ODT'e Kaydetme
e XLSX'e kaydetme

e PDF'e Kaydetme

e PDF/A'ya Kaydetme

e PDF Giivenlik Ayarlari
PDF'e kaydederken kullanabileceginiz giivenlik ayarlari agiklanir: belgenizi izinsiz sekilde acilmasini,
dizenlenmesini veya yazdirilmasini engelleyen parolalarla koruma ve Adobe Acrobat'in énceki
sirimleriyle uyumlu bir sifreleme diizeyi segme.

e HTML'e Kaydetme

e PPTX'e kaydetme

e TXT'e kaydetme

e CSV'ye kaydetme

e E—kitaplarin Kaydedilmesi
e DjVu'ya Kaydetme

e Microsoft SharePoint'e kaydetme
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e Sayfanin Bir Goriintistni Kaydetme
OCR iglemi yapmadan sayfanizi kaydetme prosediirii agiklanir ve goriintiilerinizin boyutunu kiigliltme
konusunda oneriler sunulur.

Kaydetme: Genel

Dosya menisu, taninan metin icin farkli kaydetme ydntemlerinin bir se¢cimini size sunar. Ayrica,
taninan metni gesitli uygulamalara génderebilirsiniz.

e Dosya>FineReader Belgesini Kaydet
O anda acik durumda olan ABBYY FineReader belgesini kaydeder. Hem taninan metin hem de sayfa
gorantileri kaydedilir.

¢ Dosya>Belgeyi Farkl Kaydet
Taninan metin istediginiz bir bigimde sabit diskinize kaydedilir.

e Dosya>Belgeyi Génder
Taninan metin istediginiz bir uygulamada agilir. Siiriiciiniize higbir bilgi kaydedilmez.

e Dosya>Microsoft SharePoint'e Kaydet
Taninan metni bir ag konumuna kaydeder: Web sitesi, portal veya elektronik kitaplik gibi.

e Dosya>E—posta
Goriintl veya taninan metin, e—postayla génderilir. Acilan iletisim kutusunda e—posta eklentiniz icin
istediginiz secenekleri segin ve Tamam segenedine tiklayin. Goriintii ve taninan metin eklenmis
olarak, yeni bir e—posta mesaji olusturulur.

e Dosya>Yazdir
Gegerli ABBYY FineReader belgesinin secilen sayfalarina ait metin veya goruntdler yazdirilr.

Desteklenen uygulamalar

Microsoft Word 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) ve 2010 (14.0)
e Microsoft Excel 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) ve 2010 (14.0)

e Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (Microsoft Office Word, Excel, ve PowerPoint 2007 bicimleri igin
Uyumluluk Paketi ile), 2007 (12.0) ve 2010 (14.0)

e Corel WordPerfect 10.0 (2002), 11.0 (2003), 12.0, 13.0, ve 14.0
e Lotus Word Pro 97 ve Millennium Edition

e OpenOffice.org 3.0, 3.1

e Adobe Acrobat/Reader (5.0 ve Ustu).

Not: Daha iyi uyumluluk saglamak igin, yukaridaki uygulamalar igin mevcut en yeni giincellemeleri
ve ylUkseltmeleri yiklemenizi 6neririz.

Belge Ozellikleri

Belge 6zellikleri belge hakkinda bilgi icerir (belgenin uzun adi, yazari, konusu, anahtar sézcikler
vb.). Belge 6zellikleri dosyalarinizi siralama amach kullanilabilir. Ayrica, 6zelliklerine gére belge
arayabilirsiniz.

PDF dosyalari ve bazi goriinti tirleri tanindiginda, ABBYY FineReader kaynak belgelerin 6zelliklerini
disa aktarir. Bunlari daha sonra degistirebilirsiniz.

Belge &zellikleri eklemek veya olan 6zellikleri degistirmek igin:

e Araclar>Secenekler... 6gesine tiklayin
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¢ Belge sekmesine tiklayin ve Belge 6zellikleri grubu secenedinde, bashdi, yazari, konuyu ve
anahtar kelimeleri belirleyin.

RTF/DOCX/DOC/ODT'ye Kaydetme
Metninizi RTF/DOC/DOCX/ODT'ye kaydetmek igin:

e Ana arac cubugundaki asadi acilir listeden, bir belge diizeni kayit modu secin.

¢ Dosya>Belgeyi Farkl kaydet>Microsoft Word 97—2003 Belgesi secenedine veya ana arac
cubudu Uzerindeki Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve
listeden bir kayit bicimi secin. Eger listede uygun bigim yoksa, Diger Bicimlerde Kaydet...
secenedine tiklayin ve acilan iletisim kutusunda istediginiz bicimi secin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...6gesini
secin, Kaydet sekmesine, ardindan da RTF/DOCX/ODT sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asadidaki kategorilerde gruplanir:

Sayfa dizenini sakla

Elektronik belgenizi nasil kullanmayi planladidiniza bagl olarak asagidakilerden en uygun secenedi
secin:

a. Tam kopya
Orijinalin bicimlendirilmesini koruyan bir belge ortaya cikar. Bu se¢enek, tanitim brosurleri gibi
karmasgik duizene sahip belgeler icin dnerilir. Ancak bu secenedin metni degistirme ve elde edilen
nihai belgeyi bicimlendirme becerisini kisitlayacagini unutmayin.

b. Duzenlenebilir kopya

Orijinal bicimi ve metin akiginl hemen hemen aynen koruyan ancak kolay diizenlemeye de olanak
taniyan bir belge ortaya gikarir.

c. Bicimlendirilmis metin
Yazl tipi, yazl tipi boyutlari ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri veya
bosluklar korunmaz. Sonug olarak elde edilen metin sola hizalanmis olur (sagdan sola metinler saga
yaslanir).

Not: Dikey metinler bu modda yataya donustirilir.

d. DUz metin
Bicimlendirilmis metin modunun aksine, bu mod bicimlendirmeyi korumaz.

Varsayilan sayfa boyutu

Asadiya acilan Varsayilan kagit boyutu listesinde RTF, DOC, DOCX veya ODT bigiminde
kaydetmek icin kullanilacak kadit boyutunu segebilirsiniz.

Ipucu.Taninan metnin kagit boyutuna sigmasini saglamak icin Icerigin sigmasi igin kagit
boyutunu buyut secenedini segin. ABBYY FineReader, kaydetme islemi sirasinda en uygun kagit
boyutunu otomatik olarak secer.

Metin ayarlar

e Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Gikis metnindeki bagliklar (sayfa bagliklari ve altliklari) korunur.

e Sayfa sonlarini sakla
Orijinal sayfa duzenlemesi korunur.

e Satir sonlarini sakla
Orijinal satir diizenlemeleri korunur.
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e Satir numaralarini sakla
Orijinal satir numaralandirmasi korunur (varsa). Metni diizenlerken, satir dosyalari degismeden
kalan ayri bir alana kaydedilecektir.
Not: Yalnizca Tam kopya veya Duzenlenebilir kopya segili oldugunda bu 6zellik kullanilabilir.

e Metni ve arka plan renklerini koru
Harflerin orijinal rengi korunur.

Not: Word 6.0, 7.0 ve 97 (8.0) sinirli bir metne ve arka plan renk paletine sahiptir, bu
nedenle orijinal belge renkleri Word paletinde olanlarla dedistirilebilir. Word 2000 (9.0) veya
sonraki strimleri kaynak belgenin renklerini tam olarak korur.

Resim ayarlari

Cok sayida resim igeren belgelerin boyutu da gok biiyiik olur. Dosya boyutunu kiigliltmek igin,
Gorunta kalitesi grubundan istediginiz segenegi segin.

Ipucu:

e Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin, Ozellestir... secenegine tiklayin. Ozel Resim
Ayarlan iletisim kutusunda, istediginiz ayarlar segin ve TAMAM secenegine tiklayin.

e Taninan metinde resimlerin saklanmasini istemiyorsaniz, Resimleri sakla segeneginin
isaretlenmediginden emin olun.

Gelismis
Gelismis kayit seceneklerinden bazilari Gelismis grubuna tiklanarak kullanilabilir.

e Belirgin olmayan karakterleri vurgula
Taninan metni ABBYY FineReader Metin penceresi yerine Microsoft Word'de diizenlemek icin bu
secenedi secin. Belirsiz tim karakterler Microsoft Word penceresinde vurgulanir.

Ipucu. Belirsiz karakterlerin rengini Secenekler iletisim kutusunun Gériiniim sekmesinden
dedistirebilirsiniz (Araglar>Secenekler...).

e Diger s6zcuk iglemcileriyle uyumlulugu etkinlestir
Microsoft Word'liin daha eski stiriimlerinde ve RTF bicimini destekleyen diger kelime islem
uygulamalarinda agilabilen ve dizenlenebilen bir belge ortaya cikarir.

XLSX'e kaydetme
Metninizi XLS/XLSX'e kaydetmek icin:

e Dosya>Belgeyi Farkh Kaydet>Microsoft Excel 97—2003 Belgesi secenedine veya ana arac
cubudu Uzerindeki Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve
listeden bir kayit bicimi secin. Eder listede uygun bicim yoksa Diger Bigimlerde Kaydet...
secenegine tiklayin ve agilan iletisim kutusunda istediginiz bigimi segin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
0gesini secin, Kaydet sekmesine, ardindan da XLS/XLSX sekmesine tiklayin.
Asagidaki secenekler mevcuttur:

e Tablo disindaki metinleri yoksay
Yalnizca tablolar kaydedilir ve gerisi yok sayilir.

e Sayisal degerleri sayilara doniistiir
XLS dosyasinda sayilari "Say!" bicimine doniistirmenizi saglar. Microsoft Excel, bu bicimin
hiicrelerinde aritmetik islemler yapabilir.
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Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa altliklarini korur.

PDF'e Kaydetme

Metninizi PDF'e kaydetmek i¢in:

Dosya>Belgeyi Farkh kaydet>PDF Belgesi secenegdine veya ana ara¢ gubugu Uzerindeki
Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve listeden bir kayit bicimi
secin. Eder listede uygun bicim yoksa, Diger Bicimlerde Kaydet... secenedine tiklayin ve agilan
iletisim kutusunda istediginiz bicimi segin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
0gesini secin, Kaydet sekmesine ardindan da PDF sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Varsayilan sayfa boyutu

Varsayilan kagit boyutu acilir listesinden, PDF biciminde kayit icin kullanilacak kagit boyutunu

secin.

Kayit modu

Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladidiniza badh olarak, asadidaki seceneklerden en
iyisini segin:

Yalnizca metin ve resim

Yalnizca taninan metni ve ilgili géruntileri kaydetmenize imkan tanir. Sayfada tamamen arama
yapllabilir ve PDF boyutu kigikttr. Sonug olarak elde edilen belgenin goérinim orijinalden biraz
farkh olabilir.

Sayfa goruntisi Ustiinde metin

Bu secenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni bunlarin Gstiine
yerlestirir. Genellikle bu PDF tlr Yalnizca metin ve resim secenedinden daha fazla disk alani
gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF belgesinin icinde arama yapilabilir. Bazi durumlarda ortaya
¢lkan belgenin goriinima orijinalden biraz farkli olabilir.

Sayfa goruntisi altinda metin

Bu secenek tim sayfa goruntisini resim olarak kaydeder ve taninan metni alta yerlestirir. Orijinalle
hemen hemen ayni goriinen ve icinde arama yapilabilen bir belge olusturmak icin bu secenedi
kullanin.

Yalnizca sayfa goruntisu
Bu secenek sayfanin tam goruntisuni kaydeder. Bu PDF belgesi tiri orijinalden neredeyse ayirt
edilemez, ancak icinde arama yapilamaz.

Sectiginiz kayit moduna bagl olarak asagidaki seceneklerden bazilari kullanilabilir:

Metni ve arka plan renklerini koru
PDF'ye kaydedilirken yaz tipi rengini ve arka plani korumak icin bu secenedi segin.

Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Etiketli PDF’i etkinlestir (Adobe Acrobat 5.0 ve Usti ile uyumlu)
Cikis PDF belgesine PDF etiketleri eklemek icin bu secenedi segin.

PDF dosyalari metin ve resimlerden ayri olarak mantiksal bdlimler, resimler ve tablolar gibi
belge yapisi hakkinda bilgi icerir. Bu bilgi PDF etiketlerinden kodlanmigtir. PDF etiketi iceren
bir PDF dosyasl, farkl ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici
aygitlarda iyi bir sekilde goérinttlenir.
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Onemli! Eder tanittiiniz belge Ibranice veya Eski Ibranice metin iceriyorsa, etiketli bir PDF
dosyasl olusturamazsiniz.

e Karma Tarama Igerigi Kullan

Yuksek oranda sikistiriimig bir belgede metnin ve resimlerin gérsel kalitesini korumak istiyorsaniz bu
secenedi secin.

e Taslak olustur
Belge basliklarindan bir icindekiler tablosu olusturmak istiyorsaniz bu se¢imi yapin.

Goruntl ayarlari

Metninizde ¢ok fazla resim varsa veya sayfa gortintisini algilanan metin ile beraber kaydetmeyi
tercih ederseniz, elde edilen dosya oldukga buytk olabilir. EIde edilen dosyanin boyutu ve resim

kalitesini ayarlamak igin, Gortuntu ayarlari agilir listesinden asagidaki segeneklerden birini
belirleyin:

e Yuksek kalite (yazdirma igin)

Resimlerin veya sayfa goriinttstntn kalitesini korumak icin bu segenedi belirleyin. Kaynak
gorintliniin orijinal ¢dziindrligi korunacaktir.

e Dengeli

PDF dosyasinin boyutunu kuigllttirken resimlerin veya sayfa gorintisinin kalitesini makul
ylikseklikte tutmak igin bu segenedi belirleyin.

e Sikistiriimis boyut
Kiiglik boyutlu bir PDF dosyasi elde etmek icin bu secenedi kullanin. Resimlerin ve sayfa
goruntusinun boyutu 150 dpi'ye diisiriilecek ve bu da kalitelerini etkileyecektir.

o Ozellestir

Ozel Resim Ayarlan iletisim kutusunda kendi resim ve sayfa goriintiisii ayarlarinizi yapmak igin bu
segenegi kullanin.

Ipucu. Algilanan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla segenedinin segili
olmadigindan emin olun.

Yaz! tipi ayarlari

Metinleri PDF'e kaydederken, makinenizde yukli olan Adobe yazi tiplerini ya da Windows yazi
tiplerini kullanabilirsiniz. Kullanilacak yazi tipi setini belirlemek i¢in, Yazi Tipi agilir listesinden
asagidakilerden birini secin:

o On tanimh yaz tiplerini kullan
PDF dosyasi bu Adobe yaz tiplerini kullanacaktir: Times New Roman, Arial, Courier New.

e Windows yaz tiplerini kullan
PDF dosyasi bilgisayariniza yiikli olan Windows yaz tiplerini kullanacaktir:

PDF belgenizde katistirilmig yazi tipleri kullanmak istemiyorsaniz, Yazi bi¢cimlerini katistir
secenedinin isaretlenmediginden emin olun.

Guvenlik

PDF belgenizin izinsiz agilmasini, yazdiriimasini veya dizenlenmesini engellemek icin parola
kullanabilirsiniz:

o Iletisim kutusunda PDF Giivenlik Ayarlari... diigmesine tiklayin ve istediginiz giivenlik ayarlarini
secin.

PDF/A'ya Kaydetme
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Gorsel kaliteyi koruyarak tam metin arama becerileri sunan bir PDF belgesi veya arsivde saklanacak
bir belge olusturmak isterseniz PDF/A kaydetme bicimini kullanin.

Metninizi PDF/A'ya kaydetmek igin:

e Dosya>Belgeyi Farkli Kaydet>PDF/A Belgesi secenedine veya ana arag gubudu lzerindeki
Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve listeden bir kayit bigimi
secin. Eger listede uygun bicim yoksa Diger Bicimlerde Kaydet... secenedine tiklayin ve agilan
iletisim kutusunda istediginiz bigimi segin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
0gesini secin, Kaydet sekmesine, ardindan da PDF/A sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Varsayilan sayfa boyutu

Varsayilan kagit boyutu agilir listesinden, PDF biciminde kayit igin kullanilacak kagit boyutunu
segin.

Kayit modu

Elektronik belgenizi nasil yeniden kullanmayi planladiginiza bagh olarak, asagidaki seceneklerden en
iyisini segin:

e Yalnizca metin ve resim
Yalnizca taninan metni ve ilgili gdrintuleri kaydetmenize imkan tanir. Sayfada tamamen arama
yapllabilir ve PDF boyutu kicuktir. Sonu¢ olarak elde edilen belgenin gériinimu orijinalden biraz
farkll olabilir.

e Sayfa goruntisi Gstunde metin
Bu secenek arka plani ve orijinal belgenin resimlerini kaydeder ve taninan metni bunlarin Gstiine
yerlestirir. Genellikle bu PDF tir Yalnizca metin ve resim secenedinden daha fazla disk alani
gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF belgesinin icinde arama yapilabilir. Bazi durumlarda ortaya
¢lkan belgenin gériinima orijinalden biraz farkli olabilir.

e Sayfa goruntisi altinda metin
Bu secenek tim sayfa goruntlisiint resim olarak kaydeder ve taninan metni alta yerlestirir. Orijinalle
hemen hemen ayni goriinen ve icinde arama yapilabilen bir belge olusturmak icin bu secenedi
kullanin.

e Yalnizca sayfa goruntusu
Bu secenek sayfanin tam goruntistuni kaydeder. Bu PDF belgesi tiri orijinalden neredeyse ayirt
edilemez, ancak icinde arama yapilamaz.

Sectiginiz kayit moduna bagl olarak asadidaki seceneklerden bazilari kullanilabilir:

e Metni ve arka plan renklerini koru
PDF'ye kaydedilirken yaz tipi rengini ve arka plani korumak icin bu secenedi segin.

e Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.

o Etiketli PDF’i etkinlegtir (Adobe Acrobat 5.0 ve Ustu ile uyumlu)
Cikis PDF belgesine PDF etiketleri eklemek icin bu secenedi segin.

PDF dosyalari metin ve resimlerden ayri olarak mantiksal bélimler, resimler ve tablolar gibi
belge yapisi hakkinda bilgi icerir. Bu bilgi PDF etiketlerinden kodlanmistir. PDF etiketi iceren
bir PDF dosyasl, farkl ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici
aygitlarda iyi bir sekilde goérintulenir.

Onemli! Eder tanittifiniz belge Ibranice veya Eski ibranice metin iceriyorsa, etiketli bir PDF
dosyasl olugturamazsiniz.
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e Karma Tarama Igerigi Kullan

Yuksek oranda sikistiriimig bir belgede metnin ve resimlerin gorsel kalitesini korumak istiyorsaniz bu
secenedi secin.

e Taslak olustur
Belge basliklarindan bir icindekiler tablosu olusturmak istiyorsaniz bu secimi yapin.

Resim ayarlari

Metninizde ¢ok fazla resim varsa veya sayfa goruntusint algilanan metin ile beraber kaydetmeyi
tercih ederseniz, elde edilen dosya oldukca buyuk olabilir. EIde edilen dosyanin boyutu ve resim

kalitesini ayarlamak i¢in, Goruntt ayarlari agilir listesinden asadidaki seceneklerden birini
belirleyin:

e Yuksek kalite (yazdirma igin)

Resimlerin veya sayfa gorinttstnun kalitesini korumak icin bu secenedi belirleyin. Kaynak
gorintiintn orijinal ¢dzindrligu korunacaktir.

e Dengeli

PDF dosyasinin boyutunu kigultiirken resimlerin veya sayfa gorintisiinin kalitesini makul
ylikseklikte tutmak igin bu segenedi belirleyin.

¢ Sikistiriimis boyut
Kiiclik boyutlu bir PDF dosyasi elde etmek icin bu secenedi kullanin. Resimlerin ve sayfa
gorintisinin boyutu 150 dpi'ye dsiriilecek ve bu da kalitelerini etkileyecektir.

o Ozellestir
Ozel Resim Ayarlan iletisim kutusunda kendi resim ve sayfa goriintiisi ayarlarinizi yapmak igin bu
segenegi kullanin.

Ipucu. Algilanan metindeki resimleri kaydetmek istemiyorsaniz, Resimleri sakla segenedinin segili
olmadigindan emin olun.

PDF Gulvenlik Ayarlari

Taninan bir metni PDF biciminde kaydettiginizde, PDF belgesinin icerigini asagidakilerle
koruyabilirsiniz:

1. Belgeyi acmak icin gereken bir parola ile

2. Belge lzerinde degistirmek veya belgeyi yazdirmak ya da bilgileri bagka bir uygulamaya kopyalamak
icin gereken bir parola ile

3. Sifreleme ile
Parolalar ve diger PDF guivenlik parametreleri PDF Guvenlik Ayarlari iletisim kutusunda ayarlanir.

Bu iletisim kutusunu a¢cmak icin, Secenekler iletisim kutusunun Kaydet=PDF sekmesinin en alt
kisminda yer alan PDF Guvenlik Ayarlarl... digmesine tiklayin (Araclar>Secenekler...).

Belgeyi agcmak icin parola

Bu parola PDF belgesini yetkisiz kisiler tarafindan agilmaktan korur. Kullanici, belgeyi ancak yazari
tarafindan belirlenen parolayi girdikten sonra agabilir.

Belgeyi acmak i¢in gereken bir parola ayarlamak igin:
1. Belge agmak icin parola iste 6gesini segin.
2. ‘I\ 6gesine tiklayin.

3. Belge Agma Parolasini Girin iletisim kutusuna, parolanizi girin ve onaylayin.
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Belirlenen parola, PDF Guvenlik Ayarlari iletisim kutusunun Belge A¢cma Parolasi alaninda
noktalar halinde géruntilenir.

Belgeyi duzenlemek ve yazdirmak icin parola

Bu parola PDF belgesinin izinsiz diizenlenmesinin veya yazdirilmasinin yani sira, icerdigi bilgilerin
baska bir uygulamaya kopyalanmasini Onler. Kullanici, tanimlanan eylemi ancak yazari tarafindan
belirlenen parolayi girdikten sonra gerceklestirebilir.

Belge icerigine erismek icin gereken bir parola belirlemek igin:

1. Belgeyi yazdirmayi, diizenlemeyi ve giivenlik ayarlarini sinirla 6gesini segin.

2. l_l Ogesine tiklayin.
3. 1zin Parolasini Girin iletisim kutusuna, parolanizi girin ve onaylayin.

Belirlenen parola, PDF Guvenlik Ayarlari iletisim kutusunun Izin Parolasi alaninda noktalar
halinde gériuntilenir.

Ardindan, kullanicilarin PDF belgesinde yapmalarina izin vermek istediginiz eylemleri secin. Bu
sinirlamalar Izin ayarlari grubunda ayarlanir.

e Yazdirma izni acilir listesindeki 6geler, PDF belgesinin yazdirilmasina izin vermenizi veya bu iglemi
yasaklamanizi olanak tanir.

o Degistirme izni acilir listesindeki 6geler, PDF belgesinin diizenlenmesine izin vermenize veya bunu
yasaklamaniza olanak tanir.

o Egder Metin, resim ve diger icerik kopyalamayi etkinlestir secenedi secili ise, kullanici PDF
belgesinin igerigini (metin ve gorintiler) panoya kopyalayabilir. Bu gibi islemleri yasaklamak
istiyorsaniz, bu secenegin secili olmadigindan emin olun.

o Ekran okuyucu aygitlar igin metin erisimini etkinlestir secenedi secili ise, kullanici
acik PDF belgesinden ekran gorintilerini alabilecektir. Bu gibi islemleri yasaklamak
istiyorsaniz, bu secenedin secili olmadigindan emin olun. Bu secenedin sadece 128-bit ve
listU sifrelemeye sahip PDF belgelerinde kullanilabildigini unutmayin.

Sifreleme seviyesi

Sifreleme seviyesi acilir listesindeki dgeler, parola ile korunan bir belgenin sifreleme tiirlini
belirlemenize olanak tanir.

Asadidaki sifreleme seviyelerinden birini secin:

¢ Diisiik (40 bit) — Adobe Acrobat 3.0 ve Ustl ile uyumludur, RC4 standardina dayali distik bir
40-bit sifreleme dlzeyi ayarlar.

e Ylksek (128 bit) — Adobe Acrobat 5.0 ve Usti ile uyumludur, RC4 standardina dayah yiiksek
bir 128-bit sifreleme dlizeyi ayarlar, ancak daha eski Adobe Acrobat sirtmlerini kullananlar bu tar
PDF belgelerini acamaz.

e Yuksek (128 bit AES) — Adobe Acrobat 7.0 ve Ustl ile uyumludur, AES standardina
dayali yiksek bir 128-bit sifreleme diizeyi ayarlar, ancak daha eski Adobe Acrobat
surdmlerini kullananlar bu tir PDF belgelerini agcamaz.

HTML'e Kaydetme

Metninizi HTML'e kaydetmek i¢in:
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¢ Ana arac cubugundaki asadi acilir listeden, bir belge diizeni kayit modu secin.

e Dosya>Belgeyi Farkli Kaydet>HTML Belgesi secenedine veya ana arac¢ cubugu lzerindeki
Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve listeden bir kayit bigimi
segin. Eger listede uygun bicim yoksa Diger Bicimlerde Kaydet... secenedine tiklayin ve acilan
iletisim kutusunda istediginiz bigimi segin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Segenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
0gesini secin, Kaydet sekmesine, ardindan da HTML sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Sayfa dlzenini sakla

Elektronik belgenizi nasil kullanmayi planladiginiza bagh olarak uygun secenedi segin:

e Esnek sayfa dizeni
Orijinalin bigimlendirilmesini koruyan bir belge ortaya cikar. Cikis belgesi kolayca diizenlenebilir.

¢ Bicimlendirilmis metin
Yazi tipi, yaz tipi boyutlan ve paragraflar korunur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri veya

bosluklar korunmaz. Sonug olarak elde edilen metin sola hizalanmis olur. (Sagdan sola metinler sada
yaslanir.)

Not: Dikey metinler bu modda yataya donstirilir..

e Dz metin
Bu modda bicimlendirme korunmaz.

CSS Kullan

Dosyayl HTML 4 biciminde kaydetmek icin bu secenedi kullanin; boylece HTML dosyasinda yer alan
bir stil tablosunu kullanarak belgenin gérsel dizenini koruyabilirsiniz.

Kayit modu

e Satir sonlarini sakla
Orijinal satir diizenlemelerini korunur.

e Metni ve arka plan renklerini koru
Harflerin orijinal rengi korunur.

e Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa althklarini korur.

Resim ayarlari

Cok sayida resim igeren belgelerin boyutu da ¢ok biiylk olur. Dosya boyutunu kugtltmek igin,
Goruntlu kalitesi grubundan istediginiz secenegi segin.

Ipucu:

e Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin, Ozellestir... secenegine tiklayin. Ozel Resim
Ayarlan iletisim kutusunda, istediginiz ayarlar secin ve TAMAM secenegine tiklayin.

e Taninan metinde resimlerin saklanmasini istemiyorsaniz, Resimleri sakla seceneginin
isaretlenmediginden emin olun.

Karakter kodlama

ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tiirlini degistirmek igin
Karakter kodlama altindaki acilir listelerden istediginiz kod sayfasini veya kod sayfasi tiiriini
segin.
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Kitap ayarlarini

Basili bir kitabi elektronik forma doénistiriiyorsaniz, Kitap ayarlarini yapin. ABBYY FineReader
kitap bolliimlerini otomatik olarak farkli HTML dosyalarina kaydeder ve bunlara yonelen baglantilari
icindekiler kisminda yeniden olusturur. Ayrica, seviye 1 ve seviye 2 basliklar temelinde belgeyi farkh
HTML dosyalarina da ayirabilirsiniz.

PPTX'e kaydetme

Metninizi PPTX'e kaydetmek icin:

e Dosya>Belgeyi Farkli Kaydet>Microsoft PowerPoint Sunusu secenedine veya ana arag
cubudu Uzerindeki Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve
listeden bir kayit bicimi segin. Eder listede uygun bicim yoksa Diger Bicimlerde Kaydet...
segenegine tiklayin ve agilan iletisim kutusunda istediginiz bigimi secin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
ogesini secin, Kaydet sekmesine, ardindan da PPTX sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Metin ayarlari

e Satir sonlarini sakla
Orijinal satir diizenlemelerini korunur.

e Metni kaydir
Bu segenek yalnizca Satir sonlarini sakla segilmigse kullanilabilir. Taninan metnin tamami slaytin
icindeki metin blogunun igine sigdirilir.

o Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa bagliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Resim ayarlari

Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu da ¢ok blyuk olur. Dosya boyutunu kigtltmek igin
Goruntu kalitesi grubundan istediginiz secenedi segin.

ipucu:

o Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin, Ozellestir... secenegine tiklayin. Ozel Resim
Ayarlan iletisim kutusunda, istediginiz ayarlari secin ve TAMAM secenedine tiklayin.

e Taninan metinde resimlerin saklanmasini itemiyorsaniz, Resimleri sakla segeneginin
isaretlenmediginden emin olun.

TXT'ye kaydetme
Metninizi TXT'e kaydetmek igin:
« Dosya>Belgeyi Farkli Kaydet>Metin Belgesi secenedine veya ana arac¢ cubugu izerindeki
Kaydet diigmesine tiklayin. Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve listeden bir kayit bigimi

segin. Eger listede uygun bicim yoksa Diger Bicimlerde Kaydet... secenedine tiklayin ve agilan
iletisim kutusunda istediginiz bicimi segin.
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Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
0gesini secin, Kaydet sekmesine, ardindan da TXT sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asadidaki kategorilerde gruplanir:

Metin ayarlari

e Satir sonlarini sakla
Orijinal satir diizenlemelerini korunur.

o Sayfa sonu olarak sayfa sonu karakteri (#12) ekle
Orijinal dosya dlzenlemesi kaydedilir.

o Paragraf ayirici olarak bos satir kullan
Paragraflar bos satirlarla ayirir.

e Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesinde sayfa basliklarini ve sayfa altliklarini korur.

Karakter kodlama

ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tiriinii degistirmek igin

Karakter kodlama altindaki agilir listelerden istediginiz kod sayfasini veya kod sayfasi tiirlinii
segin.

CSV'ye kaydetme
Metninizi CSV'ye kaydetmek igin:

e Ana arag gubudu Uzerindeki "Kaydet" diigmesinin yaninda bulunan oka tiklayin veya
Dosya>Belgeyi Farkli Kaydet>CSV Belgesi secenedine tiklayin.

Ipucu. Ek kaydetme secenekleri Secenekler iletisim kutusundadir: Araclar>Secenekler...
0gesini secin, Kaydet sekmesine, ardindan da CSV sekmesine tiklayin.
Bu sekmedeki kayit secenekleri asagidaki kategorilerde gruplanir:

Metin ayarlari

e Tablo disindaki metinleri yoksay
Yalnizca tablolar kaydedilir ve gerisi yok sayilir.

e Sayfa ayirici olarak sayfa sonu karakterini (#12) ekle
Orijinal sayfa duzenlemesini kaydeder.

e Alan ayirici
CSV diinyasinda veri situnlarini ayiracak karakteri se¢menizi saglar.

Karakter kodlama
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak algilar. Kod sayfasini veya tiiriinii degistirmek igin

Karakter kodlama altindaki acilir listelerden istediginiz kod sayfasini veya kod sayfasi tirini
segin.

E—kitaplarin Kaydedilmesi
Metninizi FB2'ye veya EPUB'a kaydetmek icin:
e Ana arac¢ cubugunda, acilir listeden Bigimlendirilmis Metin secimini yapin.
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o Dosya>Belgeyi Kaydet>FictionBook (FB2) veya >Electronic Publication (EPUB) se¢imini
yapin. Alternatif olarak, ana arac cubugu (zerindeki kaydetme diigmesini kullanabilirsiniz. Kaydetme
diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve bicim secin. Ihtiya¢ duydugunuz bicimi listede gérmiiyorsaniz,
Diger Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve Farklh Kaydet iletisim kutusunda istediginiz bigimi
segin.

Ipucu. Secenekler iletisim kutusunun E—kitap sekmesindeki ilave kaydetme secimlerini
yapabilirsiniz (Araclar>Secenekler...>Kaydet>FB2/EPUB).
Bu sekme asadidaki secenekleri sunar:

Belge ayarlari

Burada belge hakkindaki ayrintili bilgileri belirtebilirsiniz. Bashgi, yazarlar, anahtar sdzcikler. Ayrica,
Ek agiklama alanina aciklama girebilirsiniz.

Resim ayarlari

Metniniz cok fazla resim iceriyorsa, elde edilen dosyanin boyutu asiri biiylik olabilir. Elde edilen
dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Resim ayarlari acilir listesindeki secenekler kullanilarak
ince ayara tabi tutulabilir.

Ipucu.

 Kendi resim ayarlarinizi belirlemek igin, Ozellestir... secimini yapin. Ozel Resim Ayarlan iletisim
kutusunda, gereken ayarlari yapin ve Tamam segenegine tiklayin.

e Higbir resmi tutmak istemiyorsaniz, Resimleri sakla secenedinden isareti kaldirin.
Sayfa dilizenini sakla
Belgeyi ne amacla kullanacaginiza bagli olarak diizen koruma yéntemini segin:

¢ Bicimlendirilmis metin
Grafikleri korur ancak nesnelerin tam konumunu ve satir arali§ini korumaz. Siirekli olarak sola hizali
metin elde edeceksiniz (sagdan sola dizelerle basilan metinler saga hizali olacaktir).

Not: Bu secim yapilmigsa, herhangi bir dikey metin yatay olarak gorintilenecektir.

EPUB'a kaydederken, Yazi tiplerini ve yaz tipi boyutlarini kaydet se¢imini yaparak ek
olarak yazi tiplerini ve yazi tipi boyutlarini kaydedebilirsiniz.

e DUz metin
Metin bicimlendirmesini korumaz.

Ilk sayfayl kapak olarak kullan
Bu secimin yapilmasi belgenin ilk sayfasini e—kitabin kapagina koyacaktir.

Yazi tiplerini katistir
Bu secenedin secilmesi kaydedilmis yazi tiplerini e—kitap icerisine yerlestirir.

DjVu'ya Kaydetme
Metninizi DjVu'ya kaydetmek igin:

e Dosya>Belgeyi Farkli Kaydet>DjVu Belgesi segimini yapin. Alternatif olarak, ana arag gubugu
tzerindeki kaydetme diigmesini kullanabilirsiniz. Kaydetme diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve
bicim segin. Ihtiyac duydugunuz bicimi listede gérmiiyorsaniz, Diger Bigimlerde Kaydet... secimini
yapin ve Farkh Kaydet iletisim kutusunda istediginiz bigimi segin.

69



ABBYY FineReader 11 Kullanici Kilavuzu

Ipucu. Secenekler iletisim kutusunun DjVu sekmesindeki ilave kaydetme secimlerini yapabilirsiniz
(Araglar>Secenekler...>Kaydet=DjVu).
Bu sekme asadidaki secenekleri sunar.

Kayit modu
Belgeyi ne amacla kullanacaginiza bagli olarak kaydetme yéntemini segin:

e Sayfa goruntiusi altinda metin
Sayfanin gorintisind resim olarak kaydeder ve taninan metni goriintiiniin altinda ayri bir gériinmez
katmana yerlestirir. Boylece neredeyse tamamen orijinali gibi olan arama yapilabilir bir DjVu belgesi
elde edersiniz.

e Yalnizca sayfa goruntusi
Sayfanin gérintistund kaydeder. Cikis belgesi neredeyse tamamen orijinali gibi gértnecektir
ancak belgedeki metin aranamayacaktir.

Goklu katmanlar

DjVu bicimi, sayfa goruntiusinu katmanlara ayiran ve bunlarin her birine farkl sikistirma yontemleri
uygulayan 6zel bir sikistirma teknigi kullanir. Varsayilan olarak, ABBYY FineReader sayfada coklu
katman sikistirmasini kullanmak gerekip gerekmedidini otomatik olarak belirleyecektir (Otomatik
secenedi Coklu katmanlar acilir listesinde secilidir). Bir belge icin coklu katman sikistirmasini
etkinlestirebilir ya da devre disl birakabilirsiniz.

Resim ayarlari

Metniniz ¢cok fazla resim iceriyorsa, elde edilen dosyanin boyutu asiri buyik olabilir. Elde edilen
dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Resim ayarlari agilir listesindeki secenekler kullanilarak
ince ayara tabi tutulabilir.

ipucu. Kendi resim ayarlarinizi belirlemek icin, Ozellestir... secimini yapin. Ozel Resim Ayarlari
iletisim kutusunda, gereken ayarlari yapin ve Tamam secenedine tiklayin.

Microsoft SharePoint'e kaydetme
(Yalnizca ABBYY FineReader Corporate Edition igin)

ABBYY FineReader taninan metni bir ag kaynadina; bir Web sitesi veya cevrimici kiitiphaneye
kaydetmenize olanak tanir.

Taninan metni Microsoft SharePoint'e kaydetmek igin:

1. Dosya menisiinde Microsoft SharePoint'e gonder... 6gesine tiklayin.

2. Acilan iletisim kutusunda, dosya adini, bigimini ve dosyanin kaydedilecegi ag klasoriinii belirtin ve
dosya seceneklerini belirleyin.

3. Kaydet segenegine tiklayin.
Onemli!

 Bilgisayarinizda Microsoft Office SharePoint Portal Sunucu istemci Bilesenleri'nin kurulu
oldugundan ve Web Istemcisi'nin calistiyindan emin olun.

e http://Server/share gibi adreslerle galisirken, agda zaten bulunmakta olan bir dosyanin yenisiyle
degistirilmesi mimkin degildir.

Sayfanin Gorintidsunt Kaydetme
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Bir veya daha fazla géruntiyi kaydetmek igin:

1.
2.

5.

Sayfa penceresindeki sayfalari secin;
Dosya menusiinde Gorintileri Kaydet... 6desine tiklayin.

Goruntlyu Yeni Adla Kaydet iletisim kutusunda, dosyay! kaydedeceginiz siirlicliyl ve klasori
secin

Goruntuyu kaydetmek icin bir grafik bicimi segin.

Onemli! Bir dosyaya birden fazla sayfa kaydetmek isterseniz, TIF bigimini tercih edin ve
Coklu sayfa goruntu dosyasl olarak kaydet secenedini segin.

Dosya adini belirtin ve Kaydet segenegine tiklayin.

Ipucu. Kaydetme sirasinda, goriinti bigimini ve sikistirma yontemini de secebilirsiniz. Goriinti
sikistirma secenedi, dosya boyutunu azaltmaniza olanak tanir. Gérunti sikistirma icin kullanilan
yontemler sikistirma orani ve veri kayiplarina gore dedisir. Sikistirma yontemi tercihini iki faktor
belirler: elde edilen gorinti kalitesi ve dosya boyutu.

ABBYY FineReader asagidaki sikistirma yontemlerini kullanmaniza olanak tanir:

ZIP — veri kaybina yol agmaz ve tek renkten olusan blylk béliimleri olan dosyalarda kullanilir. Bu
yontem, 6rnegin ekran goriintileri ve siyah-beyaz goriintiler icin kullanilir.

JPEG — gri ve renkli goriintiilerde; drnegin fotograflar icin kullanilir. Bu yontem, yiiksek yogunluklu
bir sikistirma saglar ancak veri kayiplarina ve daha diisiik goriinti kalitesine yol acar (bulanik hatlar
ve zayif renk paleti)

CCITT — sifir veri kaybina yol acar ve grafik programlarinda olusturulmus siyah—beyaz goérintiler
veya taranmig gortntiler icin kullanilir. CCITT Grup 4 sikistirma, hemen tiim goériintilere uygulanan
yaygin bir sikistirma yontemidir.

Packbits — hic veri kaybina yol agmaz ve taranmis siyah—beyaz gorintiler icin kullanilir.

LZW — hig veri kaybina yol agmaz ve grafikler veya gri gorintiler icin kullanihr.
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Geligsmis Ozellikler
Boliim Icerigi
e Dider Uygulamalarda Calisma
e Alan Sablonlarini Kullanma
e Egitimle Tanima
e Kullanic Dilleri ve Gruplari
e LAN'da Grup Galismasi

e ABBYY Hot Folder

Diger Uygulamalarda Calisma
ABBYY FineReader 11'u kurarken, programi Microsoft Office uygulamalari ve Windows Explorer ile
entegre etmeyi segebilirsiniz. Entegrasyon su anlamlara gelir:

e Microsoft Word, Microsoft Excel ve Microsoft Outlook uygulamalarinda bir ABBYY FineReader 11
arac ¢ubugu gordildr.

e Windows Explorer'daki desteklenen bigcim kisayol meniisiinde ABBYY FineReader 11 segenegi
goralar.

Normal Microsoft Office araglarinizi kullanarak tanima sonuglarini inceleyebilecek ve
diizenleyebileceksiniz. Ayrica hizli gorevleri ve 6zel otomatik gorevleri calistirabilecek ve goriinti ve
PDF dosyalarini dogrudan Windows Explorer'dan agabileceksiniz.

Bir Microsoft Office uygulamasina bir belgede OCR islemi yapmak igin:

1. ABBYY FineReader 11 gubugundaki C diigmesine tiklayin.
2. [lletisim kutusunda secenekleri isaretleyin ve Baglat secenegine tiklayin.

ABBYY FineReader baslatilir ve OCR islemi tamamlandiktan sonra taninan metin gegerli Microsoft
Office uygulamasinda acilir.

Bir gorunti veya PDF dosyalarini Windows Explorer'da agmak igin:

1. Windows Explorer dosyasini segin.

2. Dosyanin kisayol meniisiinden ABBYY FineReader 11>ABBYY FineReader'da A¢ segenegini
secin.

Not: Bu komut sadece program segilen dosya bicimini destekliyorsa goéralar.

ABBYY FineReader 11 agllacak ve secilen gorintu yeni bir ABBYY FineReader belgesine eklenecektir.
ABBYY FineReader 11 o sirada ¢alisir durumdaysa, gorunti gecerli ABBYY FineReader belgesine
eklenecektir.

ABBYY FineReader 11 bdélmesi Microsoft Office uygulamasinin ara¢ cubugunda gorilmuyorsa:
e Uygulamanin kisayol meniisiinden ABBYY FineReader 11 segenedini segin.

ABBYY FineReader 11 secenedi kisayol menusiinde mevcut dedilse, bu ABBYY FineReader 11'un
Microsoft Office uygulamalariyla entegrasyonunun 6zel kurulum sirasinda devre digi birakildigi
anlamina gelir.

Entegrasyonu etkinlestirmek igin:
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1. Program ekle/kaldir menisine gidin (Baslat>Ayarlar>Denetim Masasi).

Not: Microsoft Windows Vista ve Windows 7'de bu komut Programlar ve Ozellikler olarak
anihr.

2. YUklO programlar listesinde ABBYY FineReader 11'l secin ve Degistir secenedine tiklayin.
3. Ozel Kurulum iletisim kutusunda uygun bilesenleri secin.

4. Kurulum talimatlarini izleyin.

Alan Sablonlarini Kullanma

Ayni diizene sahip ¢ok sayida belgeyi isliyorsaniz (6rn. formlar ve anketler), her sayfanin diizeninin
incelenmesi zaman alabilir. Zaman kazanmak icin, benzer belgeler icinde tek bir belgeyi inceleyebilir
ve algilanan alanlari sablon olarak kaydedebilirsiniz. Daha sonra bu sablonu gruptaki diger belgeler
icin kullanabilirsiniz.

Bir alan sablonu olusturmak igin:

1. Bir goriintii agin ve programin diizeni otomatik olarak incelemesine izin verin veya istediginiz alanlar
el ile olarak cizin.

2. Alanlar menisiinden Tablo Sablonunu Kaydet... komutunu secin. Kayit iletisim kutusuna
sablonunuz icin bir isim yazin ve Kaydet segenegine tiklayin.

Onemli! Bir alan sablonunu kullanabilmek igin, gruptaki tum belgeleri ayni ¢éziinlrlik degerini
kullanarak tarayabilirsiniz. Geligmis sekmesinde, Sézciik formlarini sorma (Yalnizca Ingilizce
s6zluk) segenedini segin.

Bir alan sablonunu uygulama:

1. Sayfa penceresinde alan sablonu uygulamak istediginiz sayfalari segin.
2. Alanlar menusunden Alan Sablonunu Yiikle... 6desini segin.

3. Alan Sablonunu Ag iletisim kutusunda istediginiz alan sablonunu secin (alan sablonu dosyalarinin
uzantisi *.blk'dir).

4. Ayni iletisim kutusunda, Uygula segenedinin yaninda, secilen sayfalara sablon uygulamak igin Secili
sayfalar 6gesini segin.

Not: Sablonu gegerli ABBYY FineReader belgesindeki tim sayfalara uygulamak igin Tum
sayfalar secenegini segin.

5. Ac digmesine tiklayin.

Egitimli Tanima

Egitim modu su amacla kullanilir:
e Dekoratif yazi tipinde ayarlanan metinler
e Alisilmadik karakterler igeren metinler (6r. matematik sembolleri)
e Diusilk baski kalitesine sahip buiyiik (yliz sayfadan fazla) belgeler

Egitim modunu ya/nizca yukaridakilerden biri gecerliyse kullanin. Diger durumlarda, tanima
kalitesinde ¢ok hafif bir artis saglanabilecek ise de isleme siiresi bunu anlamsiz kilacak 6lclde
uzayacaktir. Ayrintilar icin bkz. Kagit Belge Dekoratif (Standart Olmayan) Yazi Tipleri Igeriyor.
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Kullanicr Kaliplarini EGitme
Karakterleri ve birlesik harfleri editme konusunda ek bilgilerle birlikte, kullanici kalibini editme
konusunda talimatlar sunulmaktadir.

Kullanicl Kalibi Segme

Uygun segimi yapma konusunda ek ipuglari ile birlikte kullanici kalibini segme konusunda talimatlar
sunulmaktadir.

Kullanici Kalibini Diizenleme

Kullanici kalibinda karakterleri goriintiileme ve yaz tipi efektlerini dedistirme konusunda talimat
sunulmaktadir.

Kullanici Kaliplarini EGitme

1. Araclar>Secenekler... segimini yapin ve Oku sekmesine tiklayin.
2. Egitim altinda, Tiimlesik ve kullanici kaliplarini kullan veya Yalnizca kullanici kalibi kullan
segimini yapin.
3. Egitimli oku secimini yapin.
4. Kalip Editorii... digmesine tiklayin.
Not: Asya dilleri igin kalip egitimi desteklenmez.
5. Kahp Editorii iletisim kutusunda, Yeni... 6gesine tiklayin.
6. Kalip Olustur iletisim kutusunda, yeni kalibiniz igin bir isim girin ve TAMAM 06desine tiklayin.
7. Kalip Editorii ve Secenekler iletisim kutularini, her birindeki TAMAM diigmesine tiklayarak
kapatin.
8. Goruntu penceresinin Ustiindeki arag cubugunda, Oku 6desine tiklayin.
Simdi ABBYY FineReader bilinmeyen bir karakter ile karsilasirsa, Kalip Egitimi iletisim kutusu
bilinmeyen karakteri géruntileyecektir.
Kalip Egitimi -7 |3
Etkin kalip: patternl

Eder cerceve karakterin bir bilimind va da bitisik karakterleri
icine alyorsa, fare veya digmeleri kullanarak sinrlarm tasyin:

Cercevenin icine aldid karakteri girin: E! |_| Editim

I

Efektler
Kaln Ust simge
Ttalik Alt simge
el Atla | | Kapat
9. Yeni karakterleri ve birlesik harfleri 6grenin.

Bir birlesik harf, iki veya daha fazla "yapisik" karakterden olusan bir kombinasyondur
(6rnegin fi, fl, ffi vb.). Bu karakterler yazdirma sirasinda genellikle "yapisik" oldugundan,
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ayrilmalari zordur. Bunlar, birlesik karakterler olarak distinildigiinde, daha iyi sonug elde
edilebilir.

Not: Metninizdeki kalin veya italik yazi tipinde yazdirilan sdzciliklerin veya list simge/alt
simge bicimindeki s6zcuklerin, Efektler altinda uygun segenekler segilerek, taninan metinde
korunmasi saglanabilir.

Daha 6nce egitilmis bir karaktere geri gitmek igin, Geri diigmesine tiklayin. Cergeve dnceki
konumuna gider ve kaliptan en son editilen "karakter goriintiisi—klavye karakteri" benzerligi
cikarilir. Geri diigmesi yalnizca bir tek sézciik iginde calisir.

Onemli!

e Sistemi yalnizca tanima dilinin alfabesinde yer alan karakterleri okuyacak sekilde egitebilirsiniz.
ABBYY FineReader'l klavyeden girilemeyen karakterleri okuyacak sekilde egitmek isterseniz, var
olmayan bu karakterleri belirtmek igin iki karakterden olusan kombinasyonu kullanin veya istediginiz

karakteri Karakter Ekle iletisim kutusundan kopyalayin (iletisim kutusunu agmak igin E| 0gesine
tiklayin).

e Her kalip en cok 1000 yeni karakter icerebilir. Ancak gok sayida birlesik harf olusturmaktan kaginin;
¢cinkd bu durum, OCR kalitesini olumsuz yonde etkileyebilir.

Kullanici Kalibi Secme

ABBYY FineReader OCR kalitenizi ylikseltmek igin kaliplar kullanmaniza olanak tanir.

1. Araclar menistnden Kalip Editorii... 6gesini secin.

2. Kahp Editorii iletisim kutusunda kullanabileceginiz kaliplar listesinden istediginiz kalibi secin ve
Etkinlestir 6gesine tiklayin.

Unutulmamasi gereken bazi 6nemli noktalar:

1. ABBYY FineReader, birbirine benzeyen ancak ayni olmayan bazi karakterleri birbirinden ayirt etmek
yerine, timiini tek ve ayni karakter olarak tanir. Ornegin diiz (), soldan egimli (*), ve sagdan egimli
() tirnak isaretleri, kalipta tek bir karakter olarak (diiz tirnak) saklanacaktir. Bu &zellik, siz programi
egitmeye caligssaniz bile, soldan ve sagdan egimli tirnak isaretlerinin taninan metinde higbir zaman
kullanilmayacadi anlamina gelir.

2. ABBYY FineReader, bazi karakter goruntlerini yorumlarken, bunlara karsilik gelen klavye karakterini
segmek icin genel baglami esas alacaktir. Ornegin, kiiglik bir yuvarlak seklindeki goriintii, cevresinde
harfler varsa O harfi olarak veya cevresinde rakamlar varsa 0 rakami olarak taninacaktir.

3. Bir kalip, yalnizca yaz tipi, yaz tipi boyutu ve ¢oziiniirliigii kalibi olusturmak igin kullanilan
belgeninkiyle ayni olan belgeler igin kullanilabilir

4. Bir kalibi daha sonra kullanabilmek igin, bunu bir dosyaya kaydedin. Ayrintilar icin FineReader Belgesi
ile Calisma boélimiine bakin.

5. Farkli yaz tipinde hazirlanmis metinleri tanimak igin, Araglar>Segenekler...>0Oku sekmesinde
Yalnizca tiimlesik kaliplar kullan segenegini segerek kullanici kalibini devre disi birakin.

Kullanicl Kalibint Dizenleme

OCR islemini baslatmadan 6nce, yeni olusturdugunuz kalibi diizenlemek isteyebilirsiniz. Yanlis
egitilmis bir kalip, OCR kalitesini olumsuz yonde etkileyebilir. Kalip, sadece tam karakterleri veya
birlesik harfleri icermelidir. Kesik kenarli ve yanhs harf eslestirmesi yapilmis karakterler kaliptan
cikartilmalidir.

1. Araclar menisinden Kalip Editorii... 6desini secin.

2. Kalip Editorii iletisim kutusunda istediginiz kalibi segin ve Diizenle... diigmesine tiklayin.
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3. Kullanici Kahbi iletisim kutusunda istediginiz karakteri secin ve Ozellikler... diigmesine tiklayin.
Iletisim kutusunda secilen karaktere karsilik gelen harfi yazin ve istedidiniz yaz tipi efektini segin
(italik, kalin, st simge veya alt simge).

Yanlis editilen karakterleri silmek igin, istediginiz karakterleri segin ve Sil digmesine tiklayin.

Kullanici Dilleri ve Gruplari
Programla birlikte verilen énceden tanimlanmis dillere ve gruplara ek olarak, kendi tanima dillerinizi
ve dil gruplarinizi olusturabilirsiniz.

e OCR Dili Olusturma
Bu &zellik, kod numaralari gibi yaygin olmayan 6geler iceren metinleri islemek igin kullanilir.

e Dil Grubu Olusturma
Bu 6zellik, 6nceden tanimlanmis dil ciftleri arasinda bulunmayan birden fazla dilde yazilmis belgeleri
tanimak icin kullanilir.

OCR Dili Olusturma

Bir belgede OCR islemi yaparken, ABBYY FineReader belgenin dili hakkinda bazi bilgilerden
yararlanir (bu dil, ana penceredeki Belge Dilleri agilir listesinden secilmelidir). Metinde gok sayida
alisiilmadik kisaltma veya s6zciik varsa, program bunlari dodru tanimayabilir. Bu durumda, bu belge
icin kendi tanima dilinizi olusturmak isteyebilirsiniz.

1. Araclar menusunden Dil Editori... 6gesini segin.
2. Dil Editora iletisim kutusunda Yeni... segenegine tiklayin.

3. Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda, Mevcut bir dili temel alan yeni bir dil olustur 6gesini
secin ve acilir listeden istediginiz dili segin. TAMAM segenegine tiklayin.

4. Dil Ozellikleri iletisim kutusunda, yeni OCR dilinin 6zelliklerini belirtin.
a. Dil adi — Bu alana OCR dilinizin adini yazin.

b. Kaynak dil — Yeni OCR dilinizin dayanacad dil. (Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda
sectiginiz dili gosterir. Bagka bir dil segmek icin sagdaki oka tiklayin.)

c. Alfabe — Kaynak dilin alfabe karakterleri listelenir. Karakter eklemek veya cikarmak igin EI
0gesine tiklayin.

d. Sozluk — ABBYY FineReader'in belgenize OCR iglemi yapmak ve taninan metni denetlemek
igin kullanacadi sozliik. Asagidaki segenekler mevcuttur:

e Hicbiri
Sozliik kullaniimaz.

o Timlesik sozliik
ABBYY FineReader ile birlikte verilen sozlik kullanilir.

o Kullanici sozliigi
Kullanici s6zItgi kullanilir. Sozliige sézclik eklemek veya Windows (ANSI) ya da
Unicode kodlamada mevcut bir kullanici s6zligini veya metin dosyasini iceri
aktarmak icin Diizenle... diigmesine tiklayin. ice aktarmak istediginiz metin
dosyasindaki sozclikler, bosluk veya diger alfabe disindaki karakterlerle ayriimalidir.

Not: Kullanicl s6zligiindeki sozclikler igin, taninan metinde asagidaki buyuk
harf kullanimi uygulanabilir: 1) yalnizca kiui¢giik harf, 2) yalnizca buyuk harf, 3)
ilk harf buyuk, 4) kullanici s6zIiglinde yazildi§i sekilde. Dort olasilik, asagidaki
tabloda 6zetlenmektedir.
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Kullanici soézliigiinde yazildig: SoOzciigiin metinde bulunma
sekliyle sozciik sekilleri

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

Normal ifade
Yeni dil olusturmak icin normal bir ifade kullanabilirsiniz.

e. Gelismis... — Diliniz icin daha gelismis 6zellikler belirleyebilecegdiniz Gelismis Dil
Ozellikleri iletisim kutusunu agar:

Sdzciklerin basinda veya sonunda gorulebilecek harf olmayan karakterler

Harf olmayan bagimsiz karakterler (noktalama isaretleri vb.)

Sdzciklerin icinde gegmesi durumunda yok sayilacak karakterler

Bu dilde yazilan metinlerde higbir zaman yer almayacak izin verilmeyen karakterler
Dilin taninacak tim karakterleri

Metin, Arap rakamlari, Roma rakamlari ve kisaltmalar icerebilir.

5. Yeni dilinizi olusturma isleminiz bittikten sonra, bu dili belgeniz igin tanima dili olarak segin.

Varsayilan olarak, kullanici dil gruplari ABBYY FineReader belge klasdru'ne kaydedilir. Ayrica, tum dil
ve kaliplarinizi tek dosyaya kaydedebilirsiniz: Araclar>Secenekler... 6gesini secin, Oku sekmesine
tiklayin, ve sonra Dosyaya Kaydet... diigmesine tiklayin.

Bir Dil Grubu Olusturma

Duzenli olarak belirli bir dil kombinasyonu kullanacaksaniz, kolaylik agisindan dilleri birlikte
gruplamak isteyebilirsiniz.

1. Araclar menustnden Dil Editori... 6gesini segin.

2. Dil Editoru iletisim kutusunda Yeni... secenedine tiklayin.

3. Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda Yeni bir dil grubu olustur 6gesini secin ve TAMAM
secenedine tiklayin.

4. Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda yeni grubunuz icin bir ad yazin ve gerekli dilleri secin.

Not: Metninizin belirli karakterler icermeyecedini biliyorsaniz, bu izin verilmeyen karakterleri
acikca belirlemek isteyebilirsiniz. Izin verilmeyen karakterlerin belirtilmesi, hem tanima hizini
hem de kaliteyi arttirabilir. izin verilmeyen karakterleri belirtmek igin, Dil Grubu Ozellikleri
iletisim kutusunda Gelismis... 6gesine tiklayin. Geligmis Dil Grubu Ozellikleri iletisim
kutusunda, Izin verilmeyen karakterler alanina izin verilmeyen karakterleri yazin.
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5. TAMAM secenedine tiklayin.

Yeni olusturulan grup, ana penceresinde Belge Dilleri aglilir listesine eklenecektir.

Varsayilan olarak, kullanici dil gruplari ABBYY FineReader belge klasori'ne kaydedilir. Ayrica, tim dil
ve kaliplarinizi tek dosyaya kaydedebilirsiniz: Araclar>Secenekler... 6gesini secin, Oku sekmesine
tiklayin, ve sonra Dosyaya Kaydet... digmesine tiklayin.

Ipucu. Bir belge icin belirli bir dil kombinasyonuna ihtiyaciniz varsa, istediginiz dilleri bir grup
olusturmadan dogrudan secebilirsiniz.

1. Belge Dilleri agllir listesinde, Daha fazla dil... 6gesini segin.
2. Dil Editora iletisim kutusunda, Dilleri manuel olarak belirle 6gesini segin.

3. [Istediginiz dilleri secin ve TAMAM diigmesine tiklayin.

LAN'da Grup Calismasi

ABBYY FineReader 11, yerel ag (LAN) lzerinde belge islemek igin gerekli araglari ve becerileri sunar.

e Ayni ABBYY FineReader Belgesini Birden Cok LAN Bilgisayarinda isleme

e Ayni Kullanici Dilini ve Sozliiklerini Birden Cok Bilgisayarda Kullanma

Ayni ABBYY FineReader Belgesini Birden Cok LAN Bilgisayarinda

Isleme
Ag lzerinden ABBYY FineReader belgesi ile calisirken Stil Editérii harig olmak lizere ABBYY
FineReader dahilinde mevcut olan tim iglevleri kullanabilirsiniz.

ABBYY FineReader belgesinin birden gok LAN bilgisayarinda ayni anda kullanilmasi durumunda
asagidaki noktalarin g6z 6niinde bulundurulmasi gerekir:

e Bilgisayarlarin her birine ABBYY FineReader 11'in ayn bir kopyasi yiiklenmelidir.
e Tim kullanicilarin ABBYY FineReader belgesine tam erisimi olmalidir.

e Her kullanic belgeye sayfa ekleyip bunlari dedistirebilir. Bir kullanici yeni sayfa ekleyip OCR islemini
baslatirsa, program tiim belgeyi yeniden isler. Kullanicilarin hicbiri isleme siirmekteyken belgeyi
dizenleyemeyecektir.

Sayfa arka plani beyaz olarak dedistiginde Metin penceresindeki araglar kullanilabilir hale gelir.
e Bir kullanici tarafindan islenen bir belge sayfasi diger kullanicilar igin kilitlenir.

e Kullanicilar belgenin hangi bilgisayarda islendigi, hangi kullanicinin sayfa agtigi, sayfanin taninip
taninmadig veya diizenlenip diizenlenmedigi gibi sayfa durum bilgilerini Sayfa penceresinde
izleyebilirler. Durumu gérmek igin Ayrintili gériiniim segenedine gegin.

e ABBYY FineReader belgesinde kullanilan yazi tiplerinin her bilgisayara ylklenmesi gerekir. Aksi halde
taninan metin yanhs gérintilenebilir.
Ayni Kullanici Dilini ve Sozliklerini Birden Cok Bilgisayarda
Kullanma

ABBYY FineReader 11'de ayni anda birden ¢ok kullanict ayni kullanici dillerini ve sézluklerini
kullanabilir. Ayrica Yerel AJ lzerinde calisirken birden fazla kullanici ayni kullanici sézliklerine
sbzclik ekleyebilir.

Kullanici dillerinden ve sdzluklerinden birden ¢ok kullanicinin yararlanabilmesi igin:
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1. Bir ABBYY FineReader belgesi olusturun/acin ve belge icin istediginiz tarama ve OCR seceneklerini
belirleyin.

2. Kullania sézliiklerinin saklanacadi klasorii belirtin. Bu klasor, tim ag kullanicilari tarafindan erisilebilir
olmalidir.

Not: Bilgisayarinizda Windows XP yiukli ise; kullanici sdzlikleri varsayilan olarak
%Userprofile%\Application
Data\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries klasériinde, Microsoft
Windows Vista veya Windows 7 yukli ise de
%Userprofile%o\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\11.00\UserDiction
aries klasorunde saklanir.

Klasoru belirtmek igin:

1. Araglar>Secenekler... 6gesini secin ve Gelismis iletisim kutusunun Secenekler
sekmesinde Kullanici Sézliikleri... digmesine tiklayin.

2. GoOzat... lzerine tiklayin ve klasori segin.
3. Kullanicl kaliplarinizi ve dillerinizibir *.fbt dosyasina kaydedin:

1. Araglar>Secenekler... 6gesini segin ve Secenekler iletisim kutusundaki Oku sekmesine
tiklayin.

2. Kullanic kaliplan ve diller altinda, Dosyaya Kaydet... diigmesine tiklayin.

3. Secenekleri Kaydet iletisim kutusunda, *.fbt dosyasi igin bir isim ve dosyanin
kaydedilecegi klasori belirtin. Bu klasor, tim ag kullanicilari tarafindan erisilebilir olmalidir.

4. Bir kullanici yeni bir ABBYY FineReader belgesi olusturdugu zaman, 3. adimda kaydedilmis olan *.fbt
dosyasindan kullanici kaliplarini ve dillerini yiiklemeli ve 2. adimda olusturulan kullanici sdzliiklerinin
saklandigi klasore giden yolu belirtmelidir.

Onemli! Kullanici s6zliiklerine, kaliplarina ve dillerine erigebilmek igin kullanicilar, bunlarin
saklandigi klasorler icin okuma/yazma izinlerine sahip olmaldir.

Kullanici dillerinin listesini Dil Editdru iletisim kutusunda gdéruntulemek icin (Araclar> Dil
Editoru... 6gesini secin ve Kullanici dilleri secenegine gidin).

Bir kullanici dili birden fazla kullanici tarafindan kullanildiginda, o dil "salt okunur" olarak
kullanilabilir; bu durum, kullanicilarin o dilin 6zelliklerini degistiremeyecedi anlamina gelir. Bununla
birlikte, Yerel Ag'daki birden fazla bilgisayarda kullanilan bir kullanici s6zligline sézctk eklenebilir
ve sOzlukten sbdzcuk silinebilir.

Bir s6zluk bir kullanici tarafindan dizenlendigi zaman, bu didger kullanicilar icin "salt okunur" hale
gelir. Yani kullanicilar bu s6zIigli OCR ve yazim denetimi uygulamak icin kullanabilirler ancak kelime
ekleyip cikaramazlar.

Kullanicinin kullanici s6zliginde yaptigi herhangi bir dedisiklik, bu sozIiglin saklandigi klasoru
secmis olan tim kullanicilar icin gecerli olur. Degisikliklerin uygulamaya gec¢mesi icin kullanicilarin
ABBYY FineReader'l yeniden basglatmasi gerekir.

ABBYY Hot Folder
(Yalnizca ABBYY FineReader 11 Corporate Edition ve ABBYY FineReader 11 Site License
Edition stirimlerinde bulunur)

ABBYY FineReader, gérinti iceren bir klasér se¢cmenize ve ABBYY FineReader saatini bu klasérdeki
gorintileri isleyecek sekilde ayarlamaniza olanak taniyan bir zamanlama araci olan ABBYY Hot
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Folder uygulamasini icerir. Ornedin, bilgisayarinizi gece boyunca gériintiileri taniyacak sekilde
planlayabilirsiniz.

Bir klasordeki goriintiileri otomatik olarak islemek igin goriintiiniin ne zaman agilacagini, OCR
islemini ve kayit secenekleri belirterek s6z konusu klasoér igin bir islem gérevi olusturun. Ayrica,
ABBYY FineReader'in yeni gériintiler igin klaséri hangi siklikta denetlemesi gerektigini belirlemeli
(dizenli araliklarla veya yalnizca bir kez) ve bu gérev icin baslama saatini ayarlamalisiniz.

Onemli! Gorevin baslamasi gereken saatte bilgisayarinizin agik olmasi ve oturum agmis olmaniz
gerekmektedir.

e ABBYY Hot Folder'i Yiikleme ve Baslatma
e Ana Pencere

e Gorev Olusturma

e Gorev Ozelliklerini Degistirme

e Sonug Ginligu

ABBYY Hot Folder'i Yiikleme ve Baslatma

Varsayilan olarak ABBYY Hot Folder, bilgisayariniza ABBYY FineReader 11 ile birlikte yiiklenir. Ozel
kurulum sirasinda ABBYY Hot Folder'in yliklenmemesini secerseniz, uygulamay! daha sonra asagidaki
talimatlari uygulayarak ytkleyebilirsiniz:

1. Windows gérev cubugunda, Baslat meniisiine tiklayin ve Ayarlar>Denetim Masasi secenegini
secin.

2. Denetim Masasi penceresinde Program Ekle veya Kaldir simgesini tiklatin.

3. Yuklu programlar listesinden ABBYY FineReader 11 'l segin ve ardindan Degistir diigmesine
tiklayin.

4. Ozel Kurulum iletisim kutusunda ABBYY Hot Folder 6gesini segin.
5. Kurulum programinin talimatlarini uygulayin.
ABBYY Hot Folder uygulamasini baslatma
ABBYY Hot Folder'e birkag sekilde ulasilabilir:
o Baslat>Programlar>ABBYY FineReader 11'u secin ve ardindan ABBYY Hot Folder'i secin veya
e ABBYY FineReader 11 ana penceresinde Araclar>Hot Folder... secenedini segin veya

e Windows goérev gubugunda ABBYY Hot Folder simgesine ift tiklayin (bu simge en az bir hizli erisim
klasoriin( ayarladiginizda gorintilenir)

Ana Pencere

ABBYY Hot Folder'i baslattidinizda bu 6zellidin ana penceresi acilir. Klasor isleme gorevlerini
ayarlamak, silmek ve baslatmak icin arac cubugundaki diigmeleri kullanin. Klasorlerden her biri igin
ayrintili raporlari da géruntileyebilirsiniz.
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(2 ABBYY Hot Folder == |[E]
“J_E'Yeni %v| Simdi baglat Zamanlgelinceba;lat | ‘ P/f Degistir ?<_.| Jal [E| =i ['1 Guanlak
Ad 4« Durum Sonraki Baglangicta Onceki caligma

% Tamamland « 16 dosya basanyla tamamland

L)F'rnqramlandl 26.06.2011, 15:39

Yeni bir gorev olusturmak icin ara¢ cubugunda Yeni digmesini tiklatin. ABBYY Hot Folder
Sihirbazi, hizli erisim klaséri olusturma stirecinde size yol gosterir.

Not:

e Varsayilan olarak, gérev dosyalari %oUserprofile%6\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\11.00 konumunda saklanir.
(Microsoft Windows Vista, Windows 7'de ise
%Userprofile%o\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00 konumunda).

e Sonuclar siz gorevi ayarlarken belirledidiniz klasére kaydedilecektir. Bazi durumlarda 6nceden
islenmis olan dosyalarin kaybolmasini dnlemek icin program belirlenen klasérde bir alt klasér
olusturacak ve sonraki tanima sonuglarini bu alt klasére kaydedecektir. Alt klasér su sekilde
isimlendirilecektir:

1. "Hot Folder GG.AA.YYYY SS—-DD-SS"
Bir gorevi yeniden calistirdiginizda bu isimle bir alt klasor olusturulur.

2. "Dosya adi (NUMARA)"
Belirlediginiz klasorde belli bir isme sahip bir dosya zaten bulunuyorsa, bu isimde bir alt
klasor olusturulur.

e Urlin stiramuniize bagl olarak, 30 giin icerisinde algilayabileceginiz sayfa sayisi 5.000 ile sinirl
olabilir.

) . . . . . NN
Gorevlerin tamamlandigini bildiren mesajlari almak icin, ara¢ ¢ubugundaki —a digmesine tiklayin.
Gorevin tamamlandidini belirten bir uyari mesaji Windows gorev cubugunun Utzerinde agilir pencere
icinde goruntilenir.

ABBYY Hot Folder ana penceresinde bir dizi ayar gérevi goruntilenir. Her goérev igin, gecerli durum
ve zamanlanan igleme siresi ile birlikte ilgili hizli erisim klasériine olan tam yol gérintilenir.

Gorevler asagidaki durumlara sahip olabilir:

Durum Aciklama
|4 Calistirihyor Klasérdeki goriintiler isleniyor.
5 Programlandi || Hizh erisim klasériini baslangi¢ saatine yalnizca bir kez denetlemeyi
sectiniz. Baslangic saati Sonraki Baslangigta siitununda belirtilir.

81




ABBYY FineReader 11 Kullanici Kilavuzu

Durduruldu Islem kullanic tarafindan durduruldu.
L Tamamlandi Bu klasérdeki goriintilerin islenmesi sona erdi.
Hata Bu klasordeki goriintilerin islenmesi sirasinda hata olustu. ABBYY

FineReader isleme gérevlerini tamamlamadi. Hatanin nedenini bulmak
icin hatal klasori segin ve arac cubugunda Giinliigii Goriintiile
diigmesini tiklatin.

Herhangi bir gorevi, gelecekte kullanmak Uzere kaydedebilirsiniz:

*, =
1. Arag gubugunda == | diigmesini tiklatin ve Digar1 Aktar... 6gesini segin
2. Gorevin adini ve goéreve giden yolu belirtin.
3. Kaydet secenegine tiklayin.

Daha 6nce kaydedilmig bir gérevi yiklemek i¢in:

* = .
1. Arag cubugunda == | diigmesini tiklatin ve Igeri Aktar... 6gesini tiklatin

2. Istediginiz gorevi secin ve Ac diigmesine tiklayin.

GOrev Olusturma

Bir gorev olusturmak icin:
1. Sunlardan biri:
e ABBYY Hot Folder icinde Yeni diigmesine tiklayin ya da

e Ana ABBYY FineReader penceresinde, Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve Belgeyi
Daha Sonra Oku... komutunu segin.

Onceden secili olan Bir kez calistir ve FineReader belgesini a¢ adimlari ile yeni bir gérev
goruntllenecektir

2. Gorevin ne siklikla calistirilacagini secin:
o Bir kez calistir gorev belirlediginiz zamanda bir kez galistirilacaktir
e Yineleyen gorev bircok kez calistirilacaktir
3. Islenecek goriintiileri iceren klasodr ya da belgeyi belirtin.
o Klasordeki dosyayi ag yerel ve ag klasorlerinde gortntileri islemenizi saglar

e FTP'deki dosyayi a¢ bir FTP sunucusundaki klasdrlerde yer alan gorintuleri islemenizi
saglar
FTP klasorune erismek i¢in kullanici adi ve parola gerekiyorsa, bunlari sirasiyla FTP
oturumu ag ve FTP parolasi alanlarina girin. Kullanici adi ve parola gerekli degilse,
Anonim baglanti segimini yapin.

e Dosyayl Outlook'tan ag gorintuleri posta kutuunuzda islemenizi saglar
e FineReader belgesini a¢ FineReader belgesinde kayith olan géruntuleri acar

Belgeler altinda, U¢ secenekten birini segin:
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e Her dosya icin ayri bir belge olugtur

e Her klasor icin ayri bir belge olustur

e TUm dosyalar icin bir belge olustur
4. 1ncele ve oku dgesine tiklayin.

e Incele ve oku goruntiyi inceler ve OCR gerceklestirir

Yalnizca incele gorintlyd inceler

Alanlari otomatik olarak incele goriintlideki metni, resmi, tabloyu ve diger alanlari algilar

Sablon kullan 6nceden yapilandirilmig alanlari olan bir sablon ytkler

Dilacilir listesinden, taninacak metinlerin dilini segin

Not: Birden fazla dil segebilirsiniz.

Tiim Belge Ayarlari... diigmesine tiklayin béylece Oku sekmesinin bulundugu
Secenekleriletisim kutusundan daha fazla segim yapabilirsiniz.

5. Gerekiyorsa, FineReader Belgesini Kaydet adimini segin.
6. Belgeyi kaydet 6desine tiklayin ve tanima sonuglarinin kaydedilecedi klasori belirtin.

e Farkh kaydetagilir listesinden, cikis dosyalari i¢in bir bigim segin.

Ipucu.Sonuclari birden cok bicimde kaydetmek icin birden fazla kaydetme adiminiz
bulunabilir.

e Klasor alaninda, tanima sonuglarinin kaydedilecedi cikis klastriine yolu saglayin.
o Dosya adi alani, gikis dosyalari icin bir ad girin.

Not: Bu iletisim kutusunun gorinisi 2. adimda yaptidiniz segimlere gére dedisecektir.

7. Tamam diigmesini tiklatin.
Ayar gorevi, ABBYY Hot Folder ana penceresinde gorintilenecektir.

Not:

e Varsayilan olarak, gérev dosyalan %oUserprofile%6\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\11.00 konumunda saklanir.
(Microsoft Windows Vista, Windows 7'de ise
%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00 konumunda).

e Sonuclar siz gorevi ayarlarken belirlediginiz klasore kaydedilecektir. Bazi durumlarda 6nceden
islenmis olan dosyalarin kaybolmasini énlemek igin program belirlenen klasérde bir alt klasér
olusturacak ve sonraki tanima sonuglarini bu alt klasére kaydedecektir. Alt klasér su sekilde
isimlendirilecektir:

1. "Hot Folder GG.AA.YYYY SS—-DD-SS"
Bir gorevi yeniden calistirdiginizda bu isimle bir alt klasor olusturulur.

2. "Dosya adi (NUMARA)"
Belirlediginiz klasorde belli bir isme sahip bir dosya zaten bulunuyorsa, bu isimde bir alt
klasor olusturulur.

Onemli! Gorevin baslamasi igin bilgisayarinizin aglk olmasi, sizin de oturum a¢mis olmaniz gerekir.

Gorev Ozelliklerini Dedistirme

Var olan bir gorevin 6zelliklerini degistirebilirsiniz.
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Bir gorevin 6zelliklerini degistirmek igin
1. Ozelliklerini degistirmek istediginiz gérevi durdurun.

2. ABBYY Hot Folder arac cubugunda Degistir diigmesine tiklayin. ABBYY Hot Folder Ozellikleri
iletisimi acilir.

3. Gerekli degisiklikleri yapin ve Tamam secenegine tiklayin.
Sonu¢ Gunligu

Bir "Hot Folder" klasori icindeki goriintiiler belirlediginiz ayarlara gére islenir. ABBYY Hot Folder,
tlim islemlerin ayrintili bir ginliginG tutar.

Giinliik dosyasi asagidaki bilgileri igerir:
e Gorevin adi ve ayarlar
e Hatalar ve uyarilar (varsa)
o Istatistikler (islenen sayfalarin sayisi, hata ve uyarilarin sayisi, belirsiz karakterlerin sayisi)

Giinliik olusturmay etkinlestirmek igin:

e ABBYY Hot Folder ara¢ cubugunda dugmesine tiklayin.
Gilinldk dosyasi, taninan metnin saklandigi ayni klasére TXT biciminde kaydedilecektir.
Bir giinlitk dosyasini agmak igin:

1. ABBYY Hot Folder ana penceresinde incelemek istediginiz gorevi secin.

2. Arac cubugunda Giinliigii Goriintiile diigmesini tiklatin.

Not: Fare isaretcisini secilen goérevin Uzerine getirdiginizde, acilan kiiclik pencerede bir glnlik
parcasi goruntulenir.
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Ek

Boliim Icerigi
e SoOzIuk
o Desteklenen Goruntu Bigcimleri
e Desteklenen Kaydetme Bicimleri
e Diller ve Yazi Tipleri
o Normal ifadeler

e Kisayollar

Sozluk

A

ABBYY Business Card Reader kullanish bir uygulama olup, size kartvizitleri tarama, iletisim
bilgilerini alma ve alinan bu iletisim bilgilerini farkli elektronik formatlara aktarma imkani sunar. Bu
uygulama ayrica kullanicilarin bilgisayarlarinda kaydedilmis olan taranmis ve fotograf halindeki
kartvizitleri isleyebilmektedir.

ABBYY Kartvizit Okuyucu kartvizitlerden veri yakalayip cep telefonunuzun adres defterine
kaydetme amach bir uygulamadir. Uygulama telefon kameranizi ve ABBYY'nin veri yakalamaya
yonelik OCR teknolojilerini kullanir. Ayrica, Internet lzerinde bir kisi hakkinda ek bilgiler bulmanizi
da sadlar.

ABBYY FineReader belgesi, bir kaynak belgeyi, yap! analizi ile islemek Gizere ABBYY FineReader
yazilimi tarafindan olusturulan bir nesnedir. Bu belge, ilgili taninan metinler (varsa) ve program
ayarlan (tarama, tanima, kayit secenekleri, vb.) ile sayfa gorlintilerini igerir.

ABBYY Hot Folder, goériinti iceren bir klasérii segmenize ve bu klasérde goriinti isleme saatini
ayarlamaniza olanak veren bir zamanlama aracidir. Segilen klasdrdeki gorintiler belirtilen zamanda
otomatik olarak islenir.

ABBYY Screenshot Reader, ekran goriintiisi olusturmaya ve bunlarin icerdi§i metinleri tanimaya
yonelik bir uygulamadir.

ADRT® (Uyarlamali Belge Tanima Teknolojisi), cok sayfali belgelerin dénistirme kalitesini artiran
bir teknolojidir. Ornegdin basliklar, iist ve alt bilgiler, dipnotlar, sayfa numaralari ve imzalar gibi
yapisal 6geleri taniyabilir.

Aktif alan, bir goriintlide silinebilen, tasinabilen veya degistirilebilen secilmis alandir. Bir alani aktif
hale getirmek icin tiklatmaniz gerekir. Bir aktif alanin etrafindaki cerceve kalindir ve alaninin
boyutunu dedistirmek Uzere siiriiklenebilen kiiclik kareleri vardir.

Alan, bir goérintiide cergeve icine alinmis bélimdir. OCR islemini gerceklestirmeden énce ABBYY
FineReader, goriintiiniin hangi bdlimlerinin ve hangi bélimlerinin taninmasi gerektigini belirlemek
icin metni, resmi, tabloyu ve barkod alanlarini algilar.

Alan sablonu, benzer gériinime sahip belgelerde boyut ve konum hakkinda bilgi igeren bir
sablondur.
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Arka plan resim alani, izerine resim basili olan bir resim iceren goérunti alandir.

Ayiricilar, sézcikleri ayirabilen (6rn. /, \, kisa ¢izgi) ve kendileri sdzcliklerden bosluklarla ayrilan
sembollerdir.

B
Barkod alani, barkod gériintd alanlari igin kullanilan bir alandir.

Belge Acma Parolasi, bir PDF belgesini yazari tarafindan belirlenen ve yetkisiz kullanicilarin
belgeyi acmalarini engelleyen bir paroladir.

Belge analizi, bir belgedeki mantiki yapisal égeleri ve farkh tlirde alanlari segme islemidir. Belge
analizi otomatik veya el ile olarak yapilabilir.

Belge secenekleri, Secenekler iletisim kutusundan (Aracglar>Secenekler) secilebilen bir dizi
segenektir. Secenekler dizileri, kullanici dilleri ve kaliplarini da icerir. Ayarlanan secenekler kaydedilip
daha sonra diger ABBYY FineReader belgelerinde kullanilabilir (ylklenebilir).

Belirsiz karakterler, yanlis taninmis olabilecek karakterlerdir. ABBYY FineReader belirsiz
karakterleri vurgulu hale getirir.

Belirsiz s6zcukler, bir veya daha ¢ok belirsiz karakter iceren sézciklerdir.

Bilesik sozciik, iki veya daha fazla kékten olusan bir sézclktir (genel anlami); toplu olarak
sOzliikte bulunmayan, ancak her biri sézlikte ayri ayri bulunabilecek iki veya daha fazla terimden
olusan sozcliktir (ABBYY FineReader anlami).

Birincil form, bir sozliik girisindeki madde basi sézciik formudur.

Birlesik Karakter, iki veya daha fazla "yapisik" karakterden olusan bir kombinasyondur (fi, fl, ffi
gibi). Bu karakterler yazdirma sirasinda genellikle "yapisik" oldugundan ayirmak zordur. Bunlara tek
bir birlesik karakter olarak yaklasmak OCR'nin dogrulugunu artirir.

¢

Cozunurluk, tarama sirasinda kag dpi'nin kullanilacagini belirten tarama parametresidir. 10pt veya
daha bliylik yazi tipi boyutunda ayarlanan metinlerde 300 dpi ¢6zinirlik kullanilmaldir; daha kiglik
yazi tipi boyutlarindaki metinlerde (9pt ve daha kiiglik) 400 — 600 dpi tercih edilebilir.

D

Destek No kullanilan bilgisayarin lisansi hakkinda bilgi ile birlikte 6zel bir seri numarasi kimligidir.
Bir destek no. ek koruma saglar ve teknik destek hizmeti tarafindan, teknik destek saglamadan dnce
verilir.

E

Egitim, karakter goriintiisii ve karakterin kendisi arasinda benzerlik olusturmaktir. (Ayrintili bilgi igin
bkz. Egitimli Tanima bolimi.)

Etiketli PDF, mantiksal pargalari, resimleri, tablolari vb. gibi belge yapisi hakkinda bilgi iceren bir
PDF belgesidir. Bu yapi PDF etiketleri iginde sifrelenir. Etiket iceren bir PDF dosyasi, farkl ekran
boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici aygitlarda iyi bir sekilde gorintilenir.

Etkinlestirme, ABBYY'den kullanicilarin yaziimin kopyasini belirli bir bilgisayarda tam modda
kullanmasina olanak veren 6zel bir kod alma siirecidir.
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Etkinlestirme kodu, ABBYY tarafindan etkinlestirme siireci sirasinda ABBYY FineReader 11
Professional Edition kullanicilari igin diizenlenen bir koddur. Etkinlestirme kodu, ABBYY FineReader'i
Uriin Kimligini olusturan bilgisayarda etkinlestirmek icin gerekir.

I
Ing basina nokta sayisi (dpi), goriintilerin ¢oziinurlikleri igin standart élgtim birimidir.

Istege bagh kisa gizgi, satirin sonuna gelmesi durumunda bir sézciik veya sdzciik
kombinasyonunun tam olarak nerede bdliinmesi gerektigi belirten kisa gizgidir (=) (6rn. "otomatik
bicim", "otomatik—bi¢cim" olarak bélinmelidir). ABBYY FineReader, s6zlikteki s6zcuklerde bulunan
tim kisa cizgilerin yerine zorunlu olmayan kisa gizgiler koyar.

Izin Parolasi, kullanicilarin yazarin belirledigi parolayl yazmadan PDF belgesini yazdirmalarini ve
duzenlemelerini engelleyen paroladir. Belge igin bazi glivenlik ayarlar segilirse, diger kullanicilar
yazarin belirledigi parolayl yazmadan bu ayarlari degistiremezler.

Izin verilmeyen karakterler — taninan metinde belirli karakterler bulunmuyorsa, bu karakterler
dil grubu 6zelliklerinde izin verilmeyen karakter grubunda belirtilebilirler. Bu karakterlerin
belirtilmesi OCR'nin hizini ve kalitesini artirir.

H

Her tiirlii yaz tipi sistemi, 6n editimden 6nce her tiirlii yazi tipi boyutunda ayarlanan karakterleri
taniyan bir tanima sistemidir.

K

Kalip, kalip egitimi sirasinda olusturulan cift gruplaridir (her gift bir karakter goriintisi ve
karakterin kendisini igerir).

Kip, bir sdzcligin tim gramer bicimlerinden olusan gruptur.

Kisaltma, biitini temsil etmek (izere kullanilan bir s6zcliglin veya ifadenin kisaltiimis halidir.
Ornegin, MS-DOS (Microsoft Disk Isletim Sistemi), BM (Birlesmis Milletler) vb.

Kod sayfasi, karakter kodlari ve karakterlerin kendileri arasindaki iliskiyi ayarlayan bir tablodur.
Kullanicilar, kod sayfasinda mevcut gruptan gereksinim duyduklari karakterleri secebilirler.

L

Lisans Yoneticisi, ABBYY FineReader lisanslarini ydnetme ve ABBYY FineReader 11 Corporate
Edition' etkinlegtirmek igin kullanilan bir yardimci programdir.

#Bagsa Don
M

Metin alani, metin igeren bir alandir. Metin alanlarinin yalnizca tek siitundan olusan metin igermesi
gerekir.

O

Otomasyon Ydneticisi, otomatik bir gorevi galistirmaniza, otomatik gérevler olusturup bu
gorevleri degistirmenize ve artik kullanmadiginiz otomatik gorevleri silmenize olanak saglayan bir
dahili yoneticidir.

Otomatik Belge Besleyici (ADF), belgeleri otomatik olarak tarayiciya besleyen bir aygittir. ADF'ye
sahip bir tarayici, herhangi bir sayida sayfayi, el ile olarak miidahale edilmesine gerek kalmadan
tarayabilir. ABBYY FineReader da birden gok sayfadan olusan belgenin taranmasi islemini destekler.
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P

Parlaklik, siyah beyaz gorinti alanlar arasindaki karsithdr belirten bir tarama parametresidir.
Dodru parlakhgin ayarlanmasi tanima kalitesini artirir.

PDF giivenlik ayarlari, bir PDF belgesinin acgilmasini, diizenlenmesini, kopyalanmasini veya
yazdiriimasini engelleyebilen kisitlamalardir. Bu ayarlar Belge Agma Parolalarini, izin Parolalarini ve
sifreleme diizeylerini icerir.

R

Renk modu belge renklerinin korunup korunmayacadini belirler. Siyah beyaz gorintiler daha kiigiik
FineReader belgeleri meydana getirirler ve daha hizl islenirler.

Renkli mod, bir goriintiiniin siyah beyaz, gri veya renkli mi taranacagini belirleyen bir tarama
parametresidir.

Resim alani, resim iceren gorintu alanlarinda kullanilan bir alandir. Bu alan tiirdi, resim olarak
gorintilenmesi gereken gergek bir resmi veya baska bir nesneyi igine alabilir (6rn. metnin bir
bolumui).

*Bagsa Don
S

Sayfa duzeni, bir sayfadaki metin, tablo, resim, paragraf ve situnlarin yani sira yazi tiplerinin, yazi
tipi boyutlarinin, yazi tipi renklerinin, metin arka planinin ve metin yonlendirmesinin dizilisidir.

Sayfa duzeni incelemesi, bir goriintiideki alanlari algilama sirecidir. Alanlar bes tiirde olabilir:
metin, resim, tablo, barkod ve tanima alani. Sayfa diizeni incelemesi Oku diigmesi tiklatildiginda
otomatik olarak veya OCR'den dnce kullanici tarafindan el ile olarak gergeklestirilebilir.

Sdrucd, bir bilgisayarin gevrebirimini kontrol eden bir yazilim programidir (6rn, tarayici, monitér
vb).

T

Tablo alani, tablo goriintii alanlari veya tablo olarak yapilandirilan metin alanlari igin kullanilan bir
alandir. Uygulama bu alan tiriini okudugunda, tablo olusturmak icin alanin icine dikey ve yatay
ayiricilar gizer. Bu alan ¢ikis metninde tablo olarak diizenlenir.

Tanima alani, bir gérintinin ABBYY FineReader tarafindan otomatik olarak incelenmesi gereken
bir bélimini kapsayan alandir.

Tarama modu, bir goriintiiniin siyah beyaz, gri veya renkli mi taranacagini belirleyen bir tarama
parametresidir.

Tarayici, gorintileri bilgisayara girmeye yarayan bir aygittir.

Tek aralikh yazi tipi, tim karakterlerin esit aralikli oldugu (Courier New gibi) bir yaz tipidir. Tek
aralikh yazi tiplerinde daha iyi sonug elde etmek igin Araclar>Secenekler... 6gesini segin, Belge
sekmesine tiklayin ve Belge yazdirma tiirii altinda Daktilo segenedini segin.

Ters cevrilmis goériintii, koyu renk arka planda beyaz karakterlere sahip bir gérintudar.
U

Unicode, Unicode Konsorsiyumu tarafindan gelistirilen bir standarttir (Unicode, Inc.). Standart, ana
diinya dillerinde yazilan metinleri islemek igin kullanilan 16 bit uluslararasi sifreleme sistemidir.
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Standart kolayca genisletilebilir. Unicode Standardi, karakter sifrelemenin yani sira belirli bir dilde
yazilan metinleri islemede kullanilan 6zellikler ve yordamlari belirtir.

0

Uriin kimligi, ABBYY FineReader belirli bir bilgisayarda etkinlestirilirken donanim yapilandirmasina
dayali olarak otomatik olusturulan parametredir.

Y

Yazdirma tiirii, kaynak metnin nasil yazdirildiini yansitan bir parametredir (lazer yazici veya
esdederinde, daktiloda vb.). Lazerle yazdirilmis metinler icin Otomatik Algila secenegini; daktiloyla
yazilmis metinler igin Daktilo segenedini; fakslar igin Faks segenedini segin.

Yaaz tipi efektleri, bir yaz tipinin gériintstdir (yani kahin, italik, alti gizili, Gsti cizili, alt simge,
Ust simge, kiguk buyuk harf)

Yoksayilan karakterler, sozciklerde bulunan ancak harf olmayan her turld karakterdir (6rn. hece
karakterleri veya vurgu isaretleri). Bu karakterler yazim denetimi sirasinda yoksayilir.

Desteklenen Goruntu Bigimleri
Asadidaki tabloda ABBYY FineReader 11'da desteklenen gérinti bicimlerini bulabilirsiniz.

Bicim Uzanti Ac Kaydet
Bit eslem bmp, dib, rle + +

Bit eslem, Siyah Beyaz bmp, dib, rle + +

Bit eslem, Gri bmp, dib, rle + +

Bit eslem, Renkli bmp, dib, rle + +
DCX dcx + +

DCX, Siyah Beyaz dex + +

DCX, Gri dex + +

DCX, Renkli dex + +
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JPEG 2000 ip2, j2c
JPEG 2000, Gri ip2, j2c
JPEG 2000, Renkli ip2, j2c

JPEG ipg. jpeg
JPEG, Gri ipg, jpeg
JPEG, Renkli ipg, jpeg

JBIG2 jb2, jbig2

PCX pcx
PCX, Siyah Beyaz pcx
PCX, Gri pcx
PCX, Renkli pcx

PNG png
PNG, Siyah Beyaz png
PNG, Gri png
PNG, Renkli png

TIFF tif, tiff
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TIFF, Siyah Beyaz, Acilmis tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, Packbits tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, Grup4 tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, ZIP sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, LZW sikigtirmasi tif, tiff
TIFF, Gri, Acllmig tif, tiff
TIFF, Gri, Packbits tif, tiff
TIFF, Gri, JPEG sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Gri, ZIP sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Siyah Beyaz, LZW sikigtirmasi tif, tiff
TIFF, Renkli, Acilmis tif, tiff
TIFF, Renkli, Packbits tif, tiff
TIFF, Renkli, JPEG sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Renkli, ZIP sikistirmasi tif, tiff
TIFF, Renkli, LZW sikistirmasi tif, tiff
PDF pdf
PDF v. 1.6 veya Onceki pdf
DjVu djvu, djv
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GIF gif + =
XPS (Microsoft .NET Framework 3.0 gereklidir) Xps + —
Windows Media Photo wdp, wmp + —

Desteklenen Kaydetme Bicimleri
ABBYY FineReader, taninan metinleri asadidaki bicimlerde kaydeder:

Microsoft Word Belgesi (*.doc)

Microsoft Office Word 2007 Belgesi (*.docx)

Zengin Metin Bicimi (*.rtf)

Acik Kaynak Metni (*.odt)

Adobe Acrobat Belgesi (*.pdf)

HTML Belgesi (*.htm)

FB2 Belgesi (*.fb2)

EPUB Belgesi (*.epub)

Microsoft PowerPoint 2007 Sunumu (*.pptx)

Microsoft Office Excel Virgille Ayriimis Dederler Dosyasi (*.csv)

Metin Belgesi (*.txt)
ABBYY FineReader, Windows, DOS, Mac ve ISO kod sayfalarini ve Unicode kodlamayi destekler.

Microsoft Excel Calisma Sayfasi (*.xls)
Microsoft Office Excel 2007 Calisma Kitabi (*.xIsx)
PDF/A (*.pdf)

DjVu Belgesi (*.djvu)

Diller ve Yazi Tipleri

Dil Yazi Tipi
Ermenice (Dogu, Bati, Grabar) Arial Unicode MS"
ibranice Arial Unicode MS®"
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Cince Basitlestirilmis, Cince
Geleneksel

Arial Unicode MS(, SimSun yazi tipleri

Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(-1S010646 icin),
STSong

Japonca

Arial Unicode MS‘”, SimSun yaz tipleri

Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun—-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(-1S010646 icin),
STSong

Korece, Korece (Hangul)

Arial Unicode MS”, SimSun yaz tipleri

Ornegin: SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(-1S010646 icin),
STSong

Abazca Arial Unicode MS®)

Adigya Dili Arial Unicode MS(, Lucida Sans Unicode
Agul Dili Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Altay Dili Arial Unicode MS(, Lucida Sans Unicode
Arapca Arial Unicode MS"

Avarca Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Baskurtca Arial Unicode MS”, Palatino Linotype
Cecence Arial Unicode MS(, Lucida Sans Unicode
Cuvasca Arial Unicode MS"

Cukgi Dili Arial Unicode MS”, Lucida Sans Unicode
Dargwa Dili Arial Unicode MS(, Lucida Sans Unicode
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Ingusca Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Gagavuzca Arial Unicode MS"
Hausa Dili Arial Unicode MS(, Lucida Sans Unicode

Kabardiyan Dili

Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Kakas Dili Arial Unicode MS®)
Khanti Dili Arial Unicode MS®
Koryak Dili Arial Unicode MS(, Lucida Sans Unicode
Lakca Arial Unicode MS”, Lucida Sans Unicode
Lezgi Dili Arial Unicode MS”, Lucida Sans Unicode
Mansi Dili Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Mari Dili Arial Unicode MS®")
Osetya Dili Arial Unicode MS®)

Rusca (eski yazim)

Arial Unicode MS”, Palatino Linotype

Tabasaranca Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Tacikce Arial Unicode MS”, Palatino Linotype

Tay Dili Arial Unicode MS™, Aharoni, David, Levenim mt, Miriam,
Narkisim, Rod

Udmurt Dili Arial Unicode MS®")

Wolof Dili Arial Unicode MS®)
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Zulu

Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Yakutca

Arial Unicode MS®

Eski Ibranice

Arial Unicode MS®

Nerede bulabilirim

™) Microsoft Office 2000 veya sonraki sirimi

Normal Ifadeler

Asagidaki tabloda yeni bir dil olusturmak icin kullanilabilecek normal ifadelerin listesi yer almaktadir.

Oge adi

Geleneksel normal
ifade semboli

Kullanim o6rnekleri ve agiklamalar

Tum Karakterler

non

c.t — "cat," "cot," vb. belirtir.

Gruptan Karakter 1 [b—d]ell — "bell,” "cell," "dell," vb. belirtir.
[ty]ell — "tell" ve "yell"i belirtir.
Gruptan Olmayan ] [~ylell — "dell,” "cell,” "tell"i belirtir, ancak "yell"i
Karakter yasaklar.
[~n-s]ell — "bell,” "cell"i belirtir, ancak "nell,"
"oell," "pell," "qell,” "rell" ve "sell"i yasaklar
Veya | c(aju)t — "cat" ve "cut" belirtir
0 veya Daha Fazla || * 10* — 1, 10, 100, 1000 gibi numaralar belirtir.
Eslesme
1 veya Daha Fazla || + 10+ — 10, 100, 1000 gibi numaralara izin verir,

Eslesme

ancak 1'i yasaklar.

Harf veya Rakam

[0-9a-zA-Za-aA-4]

[0-9a-zA-Za-aA-§] — her turlu tek karaktere
izin verir

[0-9a-zA-Za-sA-A]+ — her tirli sézclide izin
verir
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Buyuk Latin Harf [A-Z]

Kicuk Latin Harf [a—Z]

Buyik Kiril harf [A-A]

Kucuak Kiril harf [a-9]

Rakam [0-9]

Alan \s

@ Ayrilmistir.

Not:

1. Normal bir ifadeyi normal karakter olarak kullanmak icin éniine ters egik cizgi koyun. Ornegin, [t—
V]x+, tx, txx, txx vb. ux, uxx'in vb. yerine gecerken, \[t-W\]x+ [t-Vv]X, [t=v]xX, [t—=v]xxX'in vb. yerine
geger.

2. Normal ifadeleri gruplamak icin parantez kullanin. Ornegin, (a|b)+|c, ¢ veya abbbaaabbb, ababab
gibi kombinasyonlarin yerine geger (sifir olmayan uzunluga sahip, icinde herhangi bir sirada istenen
sayida a ve b olan bir s6zclik); a|b+|c ise a, c ve b, bb, bbb gibi kombinasyonlarin yerine geger.

Ornekler

Ug siitunlu bir tablo tanitiyorsunuz: ilk alan dogum tarihine, ikincisi isme, liclinciisii ise e—posta
adresine ayrilmis. Yeni diller, Veriler ve Adresler olusturabilir ve bunlar igin standart ifadeler
belirleyebilirsiniz.

Tarihler icin normal ifadeler:

Bir giinQ belirten bir sayi bir basamaktan (1, 2 vb.) veya iki basamaktan (02, 12) olusabilir, ancak
sifir olamaz (00 veya 0). Bu durumda giinin normal ifadesi su sekilde gérinmelidir: ((]0)[1-

ODI([112]1[0-9D(30)](31).
Bu durumda ayin normal ifadesi su sekilde gériinmelidir: ((|0)[1-9])](10)](11)](12).

Bu durumda yilin normal ifadesi su sekilde gériinmelidir: ([19][0-9][0-9]]([0-9]1[0-91)|([20][0—
9][0-9]1([0-9][0-9D).

Geriye tim bunlari birlestirmek ve numaralari nokta ile ayirmak (1.03.1999 gibi) kalir. Nokta, normal
bir ifade semboliidiir; bu nedenle bu dncesinde bir ters edik cizgi (\) koymaniz gerekir. Bu durumda
tam tarihin normal ifadesi su sekilde gérinmelidir:

((10)[1-9D I([112]1[0-9D[BOIBN.((10)[1-9D1(10)[(11) [ (12)\. ((19) [0-9][0-9]) [ ([0-9] [0
91)1([20][0-9][0-9]1([0-9][0-91)

E—posta adresleri icin normal ifade:

[a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—-z0-9\.\-]+
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Kisayollar
ABBYY FineReader asadida belirtilen komutlar icin 6nceden ayarlanmis kisayollara (tus
kombinasyonlarina) sahiptir. Program ayrica kendi kisayol tuslarinizi belirlemenize olanak tanir.

Bir kisayol olusturmak igin:

1.

Araclar>0zellestir...'e tiklayin. Arag Cubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusu
acilacaktir.

Klavye Kisayollar sekmesinde, Kategoriler alanindan, bir kategori secin.
Komutlar alanindan, kisayol eklemek veya kisayolunu degistirmek istediginiz bir komut segin.

Yeni kisayol tusu veya kombinasyonu alanina tiklayin ve ardindan klavyenizde, komutu
tetiklemesini istediginiz tuglara basin.

Ata'ya tiklayin. Belirlediginiz tuslar Gegerli kisayol alanina eklenecektir.
Dedisiklikleri kaydetmek icin Tamam segenegine tiklayin.

Kisayollari varsayilan dederlerine dondiirmek icin Sifirla secenegine (secilen bir komut kategorisi
icin) veya Tumiinii Sifirla secenegine (tiim kisayollar icin) tiklayin.

Dosya Menusu

Komut Kisayol

Sayfalarn Tara... Ctrl+K

PDF Dosyasini/Gorlintisini Ag... Ctrl+0O

Yeni FineReader Belgesi Ctrl+N
FineReader Belgesini Ag... Ctrl+Shift+N
Belgeyi Farkli Kaydet Ctrl+S
Goriuntdleri Kaydet... CtrI+Alt+S
FineReader Belgesini e—posta ile gonder Ctrl+M
Sayfa goruntilerini e—posta ile génder CtrI+Alt+M
Gorintlyd Yazdir Ctrl+Alt+P
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Metni Yazdir Ctrl+P “
Duzen Menusu
Komut Kisayol
Geri al Ctrl+z
Yinele Ctrl+Enter
Kes Ctrl+X
Kopyala Ctrl+C
Ctrl+Insert
Yapistir Ctrl+Vv
Shift+Insert
Temizle Delete
TUmunu Seg Ctrl+A
Bul... Ctrl+F
Sonrakini Bul F3
Degistir... Ctrl+H
GOrunum Menusu
Komut Kisayol
Sayfa Penceresini Goster F5
Yalnizca Sayfa Goriintisini Goéster F6
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Sayfa Goruntusuniu ve Sayfa Metnini Goster F7
Yalnizca Sayfa Metnini Goster F8
Yakinlastirma Penceresini Géster Ctrl+F5
Sonraki Pencere Ctrl+Tab

Onceki Pencere

Ctrl+Shift+Tab

Ozellikler Alt+Enter
Belge Menusu

Komut Kisayol
Oku Ctrl1+Shift+R

Diizeni Incele

Ctrl+Shift+E

Sonraki Sayfaya Git

Alt+Asagi Ok
Page Up

Onceki Sayfaya Git

Alt+Yukari Ok

Page Down
Sayfaya Git... Ctrl+G
Gegerli Sayfayl Kapat Ctrl+F4
Sayfa Menusu
Komut Kisayol
Sayfayi Oku Ctrl+R
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Sayfa Diizenini Incele

Ctrl+E

Sayfa Goruntusini Duzenle...

Ctrl+Shift+C

Tum Alanlari ve Metni Sil

Ctrl+Delete

Metni Sil

Ctrl+Shift+Delete

Sayfa Ozellikleri... Alt+Enter
Alanlar Menusu

Komut Kisayol
Alani Oku Ctrl+Shift+B

Alan Tuarana Tanima Alani olarak dedistir Ctrl+1
Alan Turuni Metin olarak dedistir Ctrl+2
Alan Turana Tablo olarak degistir Ctrl+3
Alan Turunia Resim olarak degistir Ctrl+4
Alan Tarana Barkod olarak dedistir Ctrl+5
Alan TUrinu Arka Plan Resmi olarak degistir Ctrl+6
Araclar Mendsu
Komut Kisayol

Gorev YOneticisi... Ctrl+T

Hot Folder...

Ctrl+Shift+H
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Sozlukleri Goster...

Ctrl+Alt+D

Dil Editor... Ctrl+Shift+L
Kahp Editérd... Ctrl+Shift+A
Dogrulama... Ctrl+F7
Sonraki Hata Shift+F4
Onceki Hata Shift+F5
Secenekler... Ctrl+Shift+0

Yardim Menusu

Komut Kisayol
ABBYY FineReader 11 Yardimi F1
Genel

Komut Kisayol
Secilen metin bélumind kalin olarak isaretle Ctrl+B
Secilen metin bélumuna /talik olarak isaretle Ctri+l
Secilen metin boélimundn altini giz Ctrl+U

Secilen tablo hicreleri

Yon digmeleri

Sayfa penceresini se¢

Alt+1

GOruntl penceresini se¢

Alt+2
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Metin penceresini se¢

Alt+3

Yakinlastir penceresini se¢

Alt+4
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ABBYY Uriinleri Nasil Satin Alinir

ABBYY {riinlerini cevrimici magazamizdan veya ortaklarimizdan satin alabilirsiniz (ABBYY
ortaklarinin listesi igin bkz. http://www.abbyy.com).

ABBYY drinleri hakkinda ayrintili bilgi icin lutfen

e http://www.abbyy.com adresindeki web sitemizi ziyaret edin
e sales@abbyy.com adresimize e—posta génderin
e en yakin ABBYY ofisine basvurun.

Cesitli diller icin ek yazi tipleri, www.paratype.com/shop/ adresinden satin alinabilir.

ABBYY Hakkinda

ABBYY, optik karakter tanima, belge yakalama, linguistik ve ceviri alaninda yazilim ve hizmet
sadlayan dinyanin lider gelistiricilerinden biridir.

ABBYY'nin baslica tGriunleri sunlardir:
Bagimsiz ev ve ofis kullanicilari igin:

e ABBYY FineReader, optik karakter tanima sistemi.
e ABBYY Lingvo, masaisti bilgisayarlar ve mobil cihazlar icin elektronik sézlukler

e ABBYY PDF Transformer, PDF dosyalarini diizenlenebilir bigimlere dénistiren ve belgeleri PDF olarak
kaydeden bir belge doniistiirme uygulamasi

Kuruluslar igin:

e ABBYY FlexiCapture, hepsi bir arada veri yakalama ¢6ztmi

e ABBYY Recognition Server, optik karakter tanimayi ve PDF doéniistiirme sireglerini otomatik hale
getiren bir sunucu ¢6ziimu

e ABBYY FineReader Bank, ddeme emri ve diger banka belgelerini islemek lizere veri yakalama
¢Ozimu

Gelistiriciler igin:

e ABBYY FineReader Engine, OCR ve belge dontistiirme teknolojilerini Windows, Linux, MacOS, ve
FreeBSD uygulamalari ile entegre hale getirmek Uizere bir gelistirme Kkiti

e ABBYY FlexiCapture Engine, OCR ve belge isleme teknolojilerini Windows uygulamalari ile entegre
hale getirmek Uzere bir gelistirme Kkiti

e ABBYY Mobile OCR SDK, gesitli mobil platformlar igin kiiglik metin tanima uygulamalari olusturmak
Uzere bir gelistirme Kkiti.

Diinyanin doért bir yaninda basili belgelerle calisan kuruluslar, yogun is gilici gerektiren islerini
otomatiklestirmek ve is siireclerini en ideal hale getirmek icin ABBYY yazilimlarini kullanmaktadir.
ABBYY drunleri, Avustralya Vergilendirme Dairesi, Letonya Cumhuriyeti Vergi Denetimleri, Rusya
Federasyonu Egitim Bakanl§i, Ukrayna Egitim bakanhgi ve ABD'de Montgomery Ilce idaresi gibi
kurumlar tarafindan, blyik 6lgekli devlet projelerinde kullaniimaktadir.

ABBYY tarafindan gelistirilen teknolojiler asadidaki sirketler tarafindan lisanslandiriimistir: BancTec,
Canon, EMC/Captiva, Hewlett—Packard, Microsoft, NewSoft, Notable Solutions, Samsung Electronics.
Optik karakter tanima yazilimi ayrica, diinyanin lider Ureticilerinden alinan ekipmanlarla birlikte
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gelmektedir: BenQ, Epson, Fujitsu, Fuji Xerox, Microtek, Panasonic, Plustek, Toshiba, Xerox ve

digerleri.

Sirketin genel merkezi Moskova'da olup, Almanya, ABD, Japonya, Ukrayna ve Tayvan'da da bdlge

ofisleri bulunmaktadir.

ABBYY ve Urunleri ile ilgili daha fazla bilgi icin Iitfen www.abbyy.com adresini ziyaret ediniz.

ABBYY Ofisleri ve Teknik Destek Basvuru Adresleri

Bati Avrupa

ABBYY Europe GmbH

Telefon: +49 89 511 159 0

Faks: +49 89 511 159 59

Adres: Elsenheimerstrasse 49, 80687 Munih, Almanya
Satis e—postasi: sales_eu@abbyy.com

Destek e—postasi: support_eu@abbyy.com

Web: http://www.abbyy.de
http://www.france.abbyy.com

http://www.abbyy.com

ABD, Meksika ve Orta Amerika

ABBYY ABD

Telefon: +1 408 457 9777

Faks: +1 408 457 9778

Adres: 880 North McCarthy Blvd., Suite #220, Milpitas,
CA 95035, ABD

Satis e—postasi: sales@abbyyusa.com

Destek portali: www.abbyyusa.com/retail_support
Web: http://www.abbyy.com

Kanada

ABBYY Kanada

Telefon: +1 408 457 9777

Faks: +1 408 457 9778

Adres: 555 Legget Dr., Suite 304

Kanata, Ontario K2k 2X3, Kanada

Satis e—postasi: info_canada@abbyyusa.com
Destek e—postasi: support_canada@abbyyusa.com
Web: http://www.abbyy.com

Dogu Avrupa ve Akdeniz iilkeleri

ABBYY Ukrayna

Telefon: +380 44 490 9999

Faks: +380 44 490 9461

Adres: P.O. Box 23, 02002 Kiev, Ukrayna
Satis e—postasi: sales@abbyy.ua
Destek telefonu: +380 44 490 9463
Destek e—postasi: support@abbyy.ua
Web: http://www.abbyy.ua

Afrika, Asya, Gliney Amerika,

ABBYY 3A
Telefon: +7 495 783 3700
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Yunanistan ve Iskandinav iilkeleri

Faks: +7 495 783 2663

Adres: P.O. Box 32, Moskova 127273, Rusya
Satis e—postasi: sales 3A@abbyy.com
Destek e—postasi: support@abbyy.com
Web: http://www.abbyy.cn
http://www.abbyy.com.br
http://latam.abbyy.com

Tayvan ABBYY Tayvan
Adres: 3F., No0.156, Jiankang Rd., Songshan Dist.,
Taipei City 105, Tayvan (GCHC)
Satis e—postasi: info_taiwan@abbyyusa.com
Destek e—postasi: support_taiwan@abbyyusa.com
Web: http://www.abbyy.com

Japonya ABBYY Japonya

Adres: 658-1 Tsuruma, Machida—shi, Tokyo 194-0004,
Japonya

Satis e—postasi: info_japan@abbyyusa.com

Destek e—postasi: support_japan@abbyyusa.com
Web: http://www.abbyy.com

Avustralya ve Yeni Zelanda

ABBYY Avustralya

Adres: Citigroup Building, level 39, 2 Park Street,
Sydney, NSW, 2000, Avustralya

Satis e—postasi: sales_au@abbyy.com

Destek e—postasi: support@abbyy.com

Web: http://www.abbyy.com

Diger tiim bdlgeler

ABBYY Rusya

Telefon: +7 495 783 3700

Faks: +7 495 783 2663

Adres: P.O. Box 32, Moskova 127273, Rusya
Satis e—postasi: sales@abbyy.com

Destek e—postasi: support@abbyy.ru
Web: http://www.abbyy.ru
http://www.abbyy.com
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ABBYY FineReader'l Etkinlestirme ve Kaydetme

Yazilim korsanhdi, yazihm Ureticilerine ve son kullanicilara benzer sekilde zarar verir; yasal olmayan
bir Grind kullanmak hicbir zaman glvenli dedildir. Yasal yazilim, liclincli sahis firmalarin zararl kod
degisiklikleri yapmasini 6nler. ABBYY, cesitli korsanlikla miicadele 6nlemleri ile fikri milkiyet
haklarini ve glvenligini korumak igin her tiirli cabayi gostermektedir.

ABBYY'nin yazilimi, yaziim kopyalarinin ABBYY ile lisans anlasmasi imzalamayan kullanicilar
tarafindan izinsiz olarak kullaniimasini engellemek igin 6zel koruma teknolojisi icermektedir.

ABBYY FineReader'i tam modda calistirabilmek igin etkinlestirmeniz gerekir.
Kayit istede baglidir ve pek cok avantaj sunar.
Boliim igerigi

e ABBYY FineReader'l Etkinlestirme

e ABBYY FineReader'l Kaydetme
o Gizlilik Politikasi

ABBYY FineReader'l Etkinlestirme

ABBYY FineReader 11'u ylikledikten sonra, tam modda galistirabilmeniz igin programi
etkinlestirmeniz gerekir. Sinirl modda bazi 6zellikler kullanilamaz. Devre disi birakilan 6zellikler
siirimden siriime ve bdlgeden bolgeye dedisiklik gdsterebilir.

Dabhili Etkinlestirme Sihirbazi programi dakikalar iginde etkinlestirmenize yardimci olur.
Etkinlestirme Sihirbazi, kopyanizi etkinlestirmek igin gdndermeniz gereken verileri ABBYY'ye
gbndermenize yardimci olur ve size bir etkinlestirme kodu gdénderir.

Onemli! Uriinlin bazi siirtimleri Internet lizerinden otomatik olarak etkinlestirilir ve kullanicinin ek
onayini gerektirmez.

ABBYY FineReader' etkinlestirmek igin:

1. Yardim menistunde ABBYY FineReader’l Etkinlestir... secenedine tiklayin.

2. Etkinlestirme Sihirbazi'nin talimatlarini uygulayin.

Kopyanizi telefonla veya e—postayla etkinlestirmeyi sectiyseniz, tek yapmaniz gereken
etkinlestirme kodunu girmek veya Etkinlestirme Sihirbazi'nin ilgili iletisim kutusunda
etkinlestirme dosyasina olan yolu girmektir.

Kopyanizi etkinlestirdikten sonra ABBYY FineReader bu bilgisayarda tam modda caligsacaktir.
Etkinlestirme ydntemleri hakkinda daha fazla bilgi:

o Internet iizerinden
Etkinlestirme otomatik olarak gergeklestirilir ve tamamlanmasi yalnizca saniyeler slrer. Bu yontem
igin etkin bir Internet baglantisi gerekir.

e E—postayla
Program, ABBYY'ye ABBYY FineReader'i etkinlestirmek igin gerekli bilgilerle birlikte bir e-posta mesajl
gdndermenizi ister. E—-posta mesaji otomatik olarak olusturulur. Yanit olarak size bir etkinlestirme
kodu gonderilir.

Onemli! E—posta robotundan hizli bir sekilde yanit gelmesi icin, e—posta mesajinin konu
alanini ve ana metnini dedistirmeyin.
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e Telefonla
Etkinlestirme Sihirbazi'nin ilgili iletisim kutusunda Glkenizi segin. Sihirbaz, en yakin ABBYY ofisinin
veya bolgenizdeki ortagin telefon numaralarini gosterir. Etkinlestirme Sihirbazi'nda goriintiilenen seri
numarasini ve Uriin Kimligini teknik destek yoneticisine iletin.

Onemli! Etkinlestirme kodlari cok uzun olabilir ve telefonda séylemesi biraz zaman alabilir.

e Abonelik
Operatoriiniiziin fatura sistemindeki seri numaranizi yenilemeyi tercih ederseniz, etkinlegtirme
otomatik olarak gergeklestirilecektir.

ABBYY FineReader Etkinlestirme Sihirbazi benzersiz bir Urtin Kimligi parametresi olusturur. Bu
parametre, bilgisayarinizin etkinlestirme sirasindaki yapilandirma verileri esas alinarak olugturulur.
Parametre herhangi bir kigisel bilgi veya bilgisayar modeli ya da kurulu yazilimlar, kullanici ayarlari
ve saklanan verilerle ilgili bilgiler icermez. Etkinlestirme sirasinda, Uriin Kimligi'ne ek olarak, seri
numarasi, Urdn ismi ve strimi ve ABBYY FineReader'in arayiiz dili sunucuya aktarilir. Bu bilgiler,
etkinlestirme mesaji icin uygun dilin ve icerigin secilmesi agisindan gerekli olup, herhangi baska
amag icin kullaniimaz.

ABBYY FineReader'l etkinlestirmenin yapildigi bilgisayara istediginiz siklikta yeniden yikleyebilirsiniz;
yeniden etkinlestirmeniz gerekmez. ABBYY FineReader Etkinlestirme Sihirbazi, bilgisayar
yapllandirmasindaki dedisiklikleri algilar ve tolere eder. Kigik ylkseltme islemleri yeniden
etkinlestirme gerektirmez. Sistemde temel yukseltme iglemleri yapilirsa (6rn. sabit stricuyd
bicimlendirme veya isletim sistemini yeniden kurma), yeni bir etkinlestirme kodu almaniz gerekir.

ABBYY FineReader 11 Corporate Edition'l etkinlestirdidinizde, ayrica ABBYY Business Card Reader'a
da erigebileceksiniz. Kullanigh olan bu uygulama size, kartvizitleri tarama, iletisim bilgilerini alma ve
alinan bu iletisim bilgilerini farklh elektronik formatlara aktarma imkani sunar.

ABBYY FineReader't Kaydetme

ABBYY, size ABBYY FineReader 11 yaziliminin kayitli kullanicisi olmanizi 6neriyor.

Not: Bazi Ucretsiz yazilim sirtmleri icin, kayit islemi zorunludur. Bu gibi durumlarda, yazilim siz
kayit islemini tamamlayana kadar caligmayacaktir.

ABBYY FineReader kopyanizi kaydettirmek icin asagidakilerden birini yapin:

e Programi etkinlestirirken kayit formunu doldurun.

Not: Programi etkinlestirme sirasinda kaydetmezseniz, daha sonra herhangi bir zaman da
kayit yaptirabilirsiniz.

e Yardim menisinde Simdi Kaydol... 6gesini segin ve acilan kayit formunu doldurun.
e ABBYY Web sitesinde kopyanizi kaydettirin.
e En yakin ABBYY ofisine bagvurun.

Kaydetmenin faydalari:

1. Ucretsiz teknik destek
2. Yeni ABBYY suruimleri hakkinda e—posta bildirimleri.

3. UCRETSIZ EK UYGULAMA! ABBYY FineReader 11 Professional Edition'i kaydettirdiginizde, ABBYY
Screenshot Reader'a licretsiz olarak sahip olursunuz. ABBYY Screenshot Reader, ekraninizin herhangi
bir bolimu icin ekran gériintileri olusturur ve metni iceren alanlarda OCR iglemi yapar.*
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* ABBYY FineReader 11 Corporate Edition'da ABBYY Screenshot Reader etkinlestirilmis durumdadir
ve kaydettirmeniz gerekmez.

Gizlilik Politikasi

ABBYY FineReader 11 yaziliminin kaydedilmesi sirasinda Kisisel verilerinizin ABBYY'e aktariimasini
onaylarsiniz. Ayrica ABBYY'nin tarafinizdan saglanan verileri, Lisans Anlagsmasi uyarinca gizli
tutmak ve ilgili yasalara uymak kaydiyla toplayabilecedini, isleyebilecedini ve kullanabilecegini
onaylarsiniz. Tarafinizdan sadlanan kisisel bilgiler, sadece ABBYY grubu sirketleri tarafindan
kullanilacak olup, Lisans Anlagmasi uyarinca ilgili yasalarda veya Lisans Anlagsmasi'nin kendisinde
belirtilen durumlar haricinde, hicbir Ggiinct sahsa verilmeyecektir.

ABBYY, urtnle ilgili haberler, fiyatlandirma bilgileri, 6zel kampanyalar ve diger sirket ve Urin
bilgilerini iceren e—posta mesajlarini, ancak kullanicinin kayit sirasinda ilgili secenedi secerek
ABBYY'den bu gibi bilgiler almayi kabul etmesi halinde size génderme hakkina sahiptir. Diledi§iniz
zaman ABBYY ile temasa gecerek, e—posta adresinizi abone listesinden sildirebilirsiniz.
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Teknik Destek

ABBYY FineReader'in kullanimi hakkinda sorulariniz varsa teknik destek hizmetimize basvurmadan
once lutfen elinizdeki belgelere (Kullanim Kilavuzu ve Yardim) bakin. www.abbyy.com/support
adresindeki ABBYY Web sitesinde teknik destek bdlimine g6z atmak isteyebilirsiniz— burada
sorunuza yanit bulabilirsiniz.

Teknik destek hizmeti uzmanlarimiz, sorunuza gereken yaniti verebilmek icin su bilgilere ihtiyac
duyacaklardir:

e Adiniz ve soyadiniz
e Firmanizin veya kurulusunuzun adi (varsa)
e Telefon numaraniz (veya faks ya da e—posta)

e ABBYY FineReader paketinizin seri numarasi veya destek numaraniz. Destek Numarasi, lisansiniz ve
bilgisayariniz hakkinda bilgiler iceren seri numarasinin benzersiz bir tanitici 6gesidir. Destek
numaranizi gérintiilemek icin, Yardim>Hakkinda...>Lisans Bilgisi 6desini secin

e SUrdm numarasi (bkz. Yardim>Hakkinda... ve Strtum alani)
e Sorun hakkinda genel agiklama ve hata mesajinin tam metni (varsa)
e Bilgisayarinizin ve islemcinizin turi
e Windows igletim sisteminizin siriimi
o Onemli oldugunu disiindigiiniiz diger bilgiler
Yukaridaki bilgilerden bazilarini otomatik olarak temin edebilirsiniz:
1. Yardim>Hakkinda... 6gesini secin
2. ABBYY FineReader Hakkinda iletisim kutusunda Sistem Bilgisi... digmesine tiklayin.

Yukaridaki bilgilerden bazilarini goriintileyen bir iletisim kutusu agilir.

Onemli! Yalnizca kayitli kullanicilar ticretsiz teknik destekten yararlanabilir. Bagvurunuzun bir
kopyasini ABBYY Web sitesinde veya Yardim>$imdi Kaydol... 6gesini secerek kaydedebilirsiniz.
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