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Gidi thiéu ABBYY FineReader 12

ABBYY FineReader |a mét hé thdng nhdn dang ky tu quang hoc (OCR) chuyén ddi cac tai
liéu da dudc quét, tai liéu PDF va cac tép hinh anh (bao gom anh ky thuat s6) sang dinh
dang cd thé chinh stra.

Lgi thé cia ABBYY FineReader 12

Nhan dang nhanh va chinh xac

Coéng nghé OCR dudgc str dung trong ABBYY FineReader nhan dang va giif lai dinh dang g6c
cla moi tai liéu nhanh chdéng va chinh xac.

Nh& Cong nghé nhan dang tai liéu thich ing (ADRT®) cua ABBYY, ABBYY FineReader cd
thé& phan tich va x( ly toan bd tai liéu, thay vi tirng trang trong mét lic. Phucng phap nay
gilr lai cau trdc cua tai liéu ngudn, bao gom dinh dang, siéu lién két, dia chi email, dau
trang va chan trang, chd thich hinh anh va bang, s6 trang va ghi chu cudi trang.

ABBYY FineReader phan 16n khdng 6 16i in va cé thé nhan dang vén ban dugc in bang hau
nhu moi phong chir.

ABBYY FineReader cé thé nhan dang anh van ban thu dugc bang may anh théng thudng
hodc dién thoai di dong. X ly s6 bd anh bd sung cd thé cai thién déng ké chat lugng anh,
lam cho OCR chinh xac han.

P& xUr ly nhanh han, ABBYY FineReader tan dung hiéu qua cac bd x{r ly nhiéu 18i va cung
cap ché do xur ly den trdng dac biét cho cac tai liéu khdng can gilr nguyén mau.

HO trg hau hét cac ngdn ngif trén thé gigi*

ABBYY FineReader co thé nhan dang van ban dugc viét béng bat ky ngon ngu nao trong sd
190 ngdn ngu‘ dugc ho trg hodc két hgp nhirng ngdn ngit nay. Trong s6 cac ngon ngit
dudc hd trg c6 Tiéng A Rap, Tiéng Viét, Tleng Han, Tiéng Trung, Tiéng Nhat, Tiéng Thai va
Tiéng Do Thai. ABBYY FineReader cd thé tu ddng phat hién ngdn ngir cla tai liéu.

Kha nang kiém tra két qua OCR

ABBYY FineReader co chinh stra van ban tich hgp cho phép ban so sanh van ban dugc
nhan dang so vdi hinh anh g6c va thuc hién moi thay doi can thiét.

NEu ban khong hai Iong Vi két qua xur ly tu ddng, ban cd thé chi dinh thi cdng vung hinh
anh can chup va 1ap mau cho chuang trinh nhan dang cac phéng chit khéng phd bién hodc
it dung.

Giao dién ngudi dung truc quan

Chuang trinh cd mot so tac vu tu dong hda dudc cau hinh trudc bao gom cac tinh hudng
OCR phd bién nhét va cho phép ban chuyén déi anh quét, tép PDF va hinh anh thanh tai
liéu c6 thé chinh sira véi mét [An nhap vao nat. Tich hap vai Microsoft Office va Windows
Explorer cé nghia la ban cé thé nhan dang tai liéu truc ti€p ngay trong Microsoft Outlook,
Microsoft Word, Microsoft Excel hodc chi bang cach nhdp chudt phai vao tép trong may
tinh cda ban.

Chuang trinh hd trg céq phim tat trong Windows va thao tac vudt trén man hinh cam Ung
thong thudng, vi du: dé cudn hoac phéng to va thu nhé hinh anh.
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Trich dan nhanh

 Ban c6 thé dé dang sao chép va dan cac doan dugc nhan dang vao cac ung dung khac.
Hinh anh trang s€ ma& ngay va sé cd san dé xem, chon va sao chép trudc khi toan bd tai
liéu dugc nhan dang.

Nhan dang anh ky thuat so

o Ban co thé chup anh tai liéu bang may anh ky thuat sd va ABBYY FineReader 12 s& nhén
dang vén ban nhu thé do 1a anh quét théng thudng.

Luu trir PDF

« ABBYY FineReader c6 thé chuyén ddi tai liéu gidy hodc PDF dudc quét thanh tai liéu PDF va
PDF/A c6 thé tim kiém.

e CO thé ap dung nén MRC dé giam kich c& tép PDF ma khdng anh hudng dén chét lugng
hinh anh.

H6 trg nhiéu dinh dang Ivu va cac dich vu lvu trir ddam may

o ABBYY FineReader 12 cé thé luu van ban dudc nhan dang trong céc dinh dang Microsoft
Office (Word, Excel va PowerPoint), trong dinh dang PDF/A va PDF c6 thé tim kiém dé luu
trir 14u dai va trong cac dinh dang sach dién tr phé bién.

e Ban cd thé luu két qua cuc bd hodc trong cac dich vu luu trir ddm may (Google Drive,
Dropbox vé, SkyDrive) va truy cap ching tir bat ky dau trén thé gidi. ABBYY FineReader 12
cling co thé két xuat tai liéu truc ti€p sang Microsoft SharePoint Online va Microsoft Office
365.

Bao gom hai irng dung tang thém — ABBYY Business Card Reader va ABBYY
Screenshot Reader

« ABBYY Business Card Reader (chi c6 san véi ABBYY FineReader 12 Corporate) [a tién ich
thuan tién chup dir liéu tir danh thi€p va luu ching truc ti€p vao Microsoft® Outlook®,
Salesforce va cac phan mém quan ly danh ba khac.

« ABBYY Screenshot Reader 1a chuang trinh dé str dung cé thé chup anh man hinh ctia toan
b0 clra s6 hodc cac vung da chon va nhan dang van ban bén trong.

Ho trg ky thuat mién phi danh cho ngudi dung da ding ky

* Nhém cac ngdn ngilt dugc hod trg cé thé khac nhau trong cac phién ban khac nhau cla
san pham.
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Tinh nang mdi trong ABBYY FineReader 12

Dudi day |a tdng quan nhanh vé cac tinh ndng chinh mdi va nhitng cai tién da dugc dua
vao ABBYY FineReader 12.

D06 chinh xac nhan dang dudc cai thién

Phién ban mdi ciia ABBYY FineReader mang lai kha ndang OCR chinh xac hon va tai tao dinh
dang gOc cua tai liéu tét han nhd cac cai tién trong Cong nghé nhan dang tai liéu thich &ng
(ADRT) ddc quyén cua ABBYY. Chuang trinh gid day phat hién kiéu tai liéu, tiéu dé va bang
t6t han, d€ ban khdng phai dinh dang lai tai liéu sau khi ching dugc nhan dang.

Ngon ng{r nhan dang

ABBYY FineReader 12 gi& day cb thé nhan dang vén ban Tiéng Nga c6 diu trong dm. Chét
lwrgng OCR d& dudc cai thién cho Tiéng Trung, Tiéng Nhat, Tiéng Han, Tiéng A R&p va
Tiéng Do Thai.

Giao dién nguGi dung nhanh hdn va than thién haon

e Xuly nén
C6 thé méat kha nhiéu thdi gian dé€ nhan dang céc tai liéu rat I16n. Trong phién ban mdi, cac
ti€én trinh ton nhiéu thdi gian chay trén nén, cho phép ban tiép tuc lam viéc trén nhifng
phan tai liéu da dugc nhan dang. Bay gid ban khong phai dgi quy trinh OCR hoan thanh
truGe khi ban cd thé diéu chinh cac viing hinh anh, xem céc trang khéng dugc nhén dang,
ép khdi ddng OCR clia médt trang cu thé hodc vung hinh anh, thém trang tir cic ngudn
khac hodc xép lai th(r tu' cac trang trong tai liéu.

e Tai hinh anh nhanh hon
Hinh &nh trang sé& xu4t hién trong chuang trinh ngay khi ban quét ban gdc tai liéu gidy, dé
ban c6 thé thay két qua quét ngay va chon céc trang va ving hinh &nh dé nhén dang.

« Trich dan dé dang hon ’ i
Moi vung hinh anh ch(ra van ban, anh hodc bang cé thé dugc nhan dang va sao chép de
dang vao Bd nhd tam v&i mot [an nhap chudt.

o T4t ca cac thao tac cd ban, bao gom cudn va thu phdng, gid day cling dugc hd trg trén
man hinh cam (ng.

XU ly sd b6 anh va OCR may anh

Thuat toan x(r ly sé b6 anh dudc cai thién dam bao nhan dang tot han van ban dugc chup
va tao anh van ban trong dep nhu anh quét. Kha nang stra anh méi bao géom tu dong xén,
stra bién dang hinh hoc va lam déu do sang va mau nén.

ABBYY FineReader 12 cho phép ban chon cac tuy chon x{ ly sc bo ban mudn ap dung cho
b&t ky hinh anh méi dugc thém nado, d€ ban sé& khdng can sira riéng tirng hinh anh.

Chat lugng hinh anh tét hon cho cac tai liéu dudgc luu trir

ABBYY FineReader 12 bao gém cdng nghé PreciseScan mdi, lam min cac ky tu dé& cai thién
chat lugng hinh anh cua tai liéu quét. Vi vay, cac ky tu khong giéng nhu bi rdng cua ngay
ca khi ban phong to trén trang.

Cac céng cu mdi dé chinh slra thd cdng két qua nhan dang
Kha nang xac minh va stra da dugc md rong trong phién ban mdi. Trong ABBYY FineReader
12, ban c¢6 thé dinh dang vén ban dudgc nhan dang trong clra s6 xac minh, gi day cling
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bao gdbm mot cdng cu dé€ chén cac ky hiéu déc biét khdng cb trén ban phim tiéu chuln.
Ban cling cd thé sir dung phim tat cho hdu hét cac Iénh xac minh va sira thudng xuyén
nhat.

Trong ABBYY FineReader 12, ban cé thé tat tinh ndng tai tao cac thanh phan cdu tric nhu
dau trang, chéan trang, chu thich cudi trang, muc luc va danh sach danh s6. Diéu nay cé
thé can thiét néu ban muén nhirng thanh phan nay xuat hién nhu v8n ban thdng thudng dé
tuong thich tét hon vai cdc san pham khéc, vi du: phan mém dich thuét va phan mém ghi
tén tac gia sach dién tu.
Cac tuy chon Iuu mdi
« Khi luu két qua OCR vao XLSX, bay gid ban cé thé€ luu anh, xéa bd dinh dang van ban va
lru moi trang vao mét bang tinh Excel riéng.
o ABBYY FineReader 12 c6 thé tao céc tép ePub tucng thich v&i chudn EPUB 2.0.1 va EPUB
3.0.

Tich hgp véi cac dich vu va ('ng dung bén th( ba dudc cai thién
Gig day, ban c6 thé két xuét tai liéu dudc nhdn dang truc tiép sang dinh dang SharePoint
Online va Microsoft Office 365 va cac hdp thoai ma va lvu mdi cung cap truy cap dé dang
vao cac dich vu luu trlr d@m may, nhu Google Drive, Dropbox va SkyDrive.
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Khai ddng nhanh
ABBYY FineReader chuyén ddi c4c tai liéu da dudc quét, tai liéu PDF va cac tép hinh anh
(bao gébm anh ky thuat s6) sang dinh dang c6 thé chinh stra.
Pé& x(r ly tai liéu v3i ABBYY FineReader, ban can hoan thanh bdn budc sau:
e Thu hinh anh cua tai liéu
e Nhan dang tai liéu
e Xac minh két qua
e Luu két qua & dinh dang ma ban chon

N&u ban can 13p lai nhitng budc nay nhiéu [an, ban cdé thé sir dung mét tac vu tu ddng
hda, tac vu nay sé thuc hién nhitng thao tac dudgc yéu cdu véi chi mét ci nhdp vao nut. D&
XU ly tai liéu cé b8 cuc phirc tap, ban c6 thé tuy chinh va thuc hién riéng tirng budc.

Cac tac vu tu dong hda tich hgp

Khi ban kh&i ddng ABBYY FineReader, clra s6 Tac vu sé hién thi, liét ké cac tac vu tu dong
hda cho nhitng tinh huéng x ly phd bién nhat. Néu ban khéng thé nhin thdy cira s6 Tac
vu, nhap vao nut Tac vu trén thanh cong cu chinh.

10



ABBYY FineReader 12 Huéng din sir dung

1. Nhap dé xem 2. Chi dinh ngén 3. Chon ché
cac tc vu san co noif cla tai liéu dd mau

NgGn mgd b4l BEu: Ché 3G méu:

T

——e Chung Quet sang dang Tay chon tai liéu -

Microsoft Word BE oy LAl lu;

Bién sao of thé chink sira W

Microsoft Word

_ ) ] it lsi Snks
- c
——a Microsoft Excel (| GIRY Il 81y trang v chén trang

Tao mik b2 kéu duy ki dinh dang cha Eal B gic.
Tai W xubk ob thé de dang chinh sira.
Gl i d8u brang, chiin trang wa 56 trang.

——e Adobe POF

—e [hac

M ki By FineR.eader. ., [+#] Hiin thi kbl khdl dng Béng

5. Nh3p d8 b3t 4. Chon tay chon
d3u tac vu tai liéu mong mudn

1. Trong clra s6 Tac vu, nhap vao mdt tab bén trai:

« Khéi déng nhanh chira cac tac vu ABBYY FineReader phd bién nhét

« Microsoft Word chifa nhifng tac vu tu ddng chuyén déi tai liéu sang dinh dang
Microsoft Word

o Microsoft Excel chira nhitng tac vu tu déng chuyén déi tai liéu sang dinh dang
Microsoft Excel

« Adobe PDF chifa nhiing tac vu tu déng chuyén ddi tai liéu sang dinh dang PDF
o Khac chira nhitng tac vu tu ddng chuyén dai tai liéu sang dinh dang khac

e Tac vu cua tbi chlra nhitng tac vu tuy chinh cta ban (chi ABBYY
FineReader Corporate)

2. TU danh sach tha xubng Ngon ngir tai liéu, chon ngbn ngir trong tai liéu cua ban.
3. TU danh sach tha xuéng Ché dé mau, chon mot ché do mau:
e Mau day du gilr lai mau cua tai liéu;

« Pen trang chuyén ddi tai liéu sang dang den trang, gilip giam kich ¢& va ting toc
do xur ly.

11
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Quan trong! Sau khi tai liéu dugc chuyén d6i sang dang den trdng, ban s& khéng thé khdi
phuc mau. D& cd tai liéu mau, quét tai liéu gidy & ché dd mau hodc ma mdt tép cb hinh
anh mau.

4. Néu ban dinh chay tac vu Microsoft Word, Microsoft Excel hoac PDF, hay chi dinh tuy chon
tai liéu bo sung trong phan bén phai cla clra so.

5. B&t dau téc vu bang cach nh&p vao cac nit trong clra sd Tac vu.

Khi ban bat dau mét tac vu, tac vu sé sir dung cac tuy chon hién dudc chon trong hdp
thoai Tuy chon (nh&p vao Coéng cu > Tuy chon... d& ma hdp thoai).

Trong khi mét téc vu dang chay, clra sd tién trinh tac vu sé& hién thi, cho biét danh sach cac
budc va thong bdo do chuong trinh dua ra.

Doc

Pang nhan dang tai liéu... En

B4 nhan dién 4 trén & ktrang

] iy

I Trang 4 £1am bao ngon ngtl nhan dang ding dudc chon. k3 Trinh bign tap
niadn nad.

Sau khi thuc hién tac vu, hinh anh sé dugc thém vao tai liéu FineReader, dugc nhan dang
va luu & dinh dang ma ban chon. Ban cé thé diéu chinh cac vung do chudng trinh phat
hién dudc, xac minh van ban da dudc nhan dang va luu két qua & bat ky dinh dang dugc
hd trg nao khac.

Céc budc chuyén doi tai liéu

Ban cd thé thiét 1ap va bt dau bt ky budc nao trong cac budc xir ly trong clra s6 chinh
clia ABBYY FineReader.
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1. Trén thanh cdng cu chinh, chon ngdn ngir tai liéu tir danh sach tha xuéng Ngon ngir tai
liéu.

2. Quét cac trang hodc ma hinh anh trang.
Luu y: Theo mdc dinh, ABBYY FineReader s€ tu dong phan tich va nhan dang cac trang
dugc quét hodc md. Ban cd thé thay dobi cach xtr ly mac dinh nay trén Quét/Mdé cla hop
thoai Tuy chon (nh3p vao Céng cu > Tuy chon... d& ma hdp thoai).

3. Trong clra s Hinh anh, xem lai nhitng viing da dugc phét hién va thuc hién bat ky diéu
chinh can thiét nao.

4, Né&u ban d3 diéu chinh bat ky viing nao, nhap Doc trén thanh cng cu chinh dé€ nhén dang
lai chdng.

5. Trong clra s& Van ban, xem lai k&t qua nhan dang va thuc hién bt ky stra chita can thiét
nao.

6. Nhap vao mii tén bén phai nat Lutu trén thanh cong cu chinh va chon mot dinh dang Iuu.
Hoac, nhap vao lénh luu trén menu Tép.
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Tac vu Microsoft Word

SUr dung tac vu trén tab Kh@i ddng nhanh cua clfa s6 Tac vu, ban cé thé dé dang quét
tai liéu gidy va chuyén dai tai liéu thanh tép Microsoft Word cd thé chinh sira. Tuy chon
chuang trinh hién d3 chon s& dugc st dung. N&u ban mudn tuy chinh tly chon chuyén dai,
s dung tac vu trén tab Microsoft Word.

1. TU danh sach tha xudng Ngdn ngir tai liéu & dau clra s6, chon ngdn ngif tai liéu cua ban.

2. Trong danh sach tha xuéng Ché& dé mau, chon ché dé6 mau day du hodc den trang.
Quan trong! Sau khi tai liéu dugc chuyén d6i sang dang den trdng, ban s& khdng thé khoi
phuc mau.

3. Chon tuy chon tai liéu mong muén trong phan bén phai cla clra s6:
e Tuy chon bd cuc tai liéu
e Chon Giir lai anh néu ban muon giif lai anh trong tai liéu dau ra

e Chon Giir lai dau trang va chan trang néu ban mudn gilr lai dau trang va chan
trang trong tai liéu dau ra

4. Nhap vao nit cla tac vu ma ban can:

« Quét sang dang Microsoft Word quét tai liéu gidy va chuyén thanh Microsoft
Word

« Hinh anh hoédc Tép PDF sang dang Microsoft Word chuyén déi tai liéu PDF
hodc tép hinh anh thanh Microsoft Word

« Anh sang dang Microsoft Word chuyén déi anh ctia tai liéu thanh Microsoft
Word

Két qua la, tai liéu Microsoft Word m@i sé dugc tao chlra van ban tai liéu gbéc clua ban.

Quan trong! Khi ban bat dau tac vu tich hgp, tuy chon chuang trinh hién da chon sé dugc
st dung. Néu ban quyét dinh thay ddi bat ky tuy chon ndo, ban s& can khdi déng lai tac
vUu.

Tac vu Microsoft Excel )
S dung tac vu trén tab Microsoft Excel cla clra s6 Tac vu, ban cé thé dé dang chuyén
dGi hinh anh cta bang thanh Microsoft Excel.

1. TU danh sach tha xudng Ngon ngir tai liéu 6 dau clra s6, chon ngdn ngit tai liéu cua ban.

2. Trong danh sach tha xuéng Ché do ma‘u!, chon ch& d6 mau day du hodc den tréng. ,
Quan trong! Sau khi tai liéu dugc chuyén doi sang dang den trang, ban sé khong thé khoi
phuc mau.

3. Chon tuy chon tai liéu mong muén trong phan bén phai cla clra s6:
e Tuy chon b6 cuc tai liéu
e Chon Giir lai anh néu ban muon gilf lai anh trong tai liéu dau ra

« Chon Tao bang tinh riéng cho méi trang néu ban mudn mdi trang clia tai liéu
goc dugc luu dudi dang bang tinh Microsoft Excel riéng

4. Nhap vao nut cla tac vu ma ban can:
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Quét sang dang Microsoft Excel quét tai liéu gidy va chuyén ddi thanh Microsoft
Excel

Hinh anh hoic Tép PDF sang dang Microsoft Excel chuyén ddi tai liéu PDF
hodc tép hinh anh thanh Microsoft Excel

Anh sang dang Microsoft Excel chuy&n d6i anh cla tai liéu thanh Microsoft
Excel

Két qua la, tai liéu Microsoft Excel mdi sé dudc tao chlra van ban tai liéu goc cua ban.

Quan trong! Khi ban bat dau tac vu tich hgp, tuy chon chuang trinh hién d& chon sé& dugc
st dung. Néu ban quyét dinh thay ddi bat ky tuy chon ndo, ban s& can khdi déng lai tac

VUu.

Tac vu Adobe PDF

SUr dung tac vu trén tab Adobe PDF cuia clfa s6 Tac vu, ban cé thé dé dang chuyén doi
hinh anh (vi du: tai liéu dudc quét, tép PDF va tép hinh anh) thanh PDF.

1.
2.

TU danh sach tha xu6ng Ngdn ngir tai liéu & dau clra s6, chon ngdn ngir tai liéu cta ban.

Trong danh sach tha xuéng Ché& dé mau, chon ché dé6 mau day du hodc den trang.
Quan trong! Sau khi tai liéu dugc chuyén d6i sang dang den tréng, ban sé khdng thé khoi
phuc mau.

Chon tly chon tai liéu mong muén trong phan bén phai cla clra sé:

Chi van ban va hinh anh

Tuy chon nay chi luu vén ban dugc nhdn dang va anh. Van ban sé cé thé dugdc tim
ki€m day du va kich ¢ tép PDF s& nhd. Hinh thirc cla tai liéu thu dugc cd thé hai
khac so vdi ban goc.

Van ban trén hinh anh trang

Tuy chon nay Iuu nén va anh cua tai liéu goc va dat van ban dugc nhan dang trén
nén va anh. Théng thudng, loai tép PDF nay yéu cau nhiéu dung lugng dia trong
han Chi van ban va hinh anh. Tai liu PDF thu dugc c6 thé dugc tim kiém day
du. Trong mét s6 trudng hgp, hinh thirc cla tai liéu thu dugc cd thé hai khac so Vi
ban goc.

Van ban dudi hinh anh trang

Tuy chon nay Iuu toan bo hinh anh trang dudi dang anh va dat van ban dugc nhan
dang & bén dudi anh dd. Str dung tly chon nay dé tao tai liéu cd thé tim kiém day
dud trong gan nhu tai liéu goc.

Chi hinh anh trang

Tuy chon nay Iuu hinh anh chinh xac cla trang. Loai tai liéu PDF nay gan nhu
khdng thé phan biét dugc vdi tai liéu géc nhung tép nay sé& khdng thé tim kiém
dugc.

4. Tir danh séach tha xudng Anh, chon chat lugng anh mong mudhn.

5. Chon PDF hoac PDF/A.

6. Nhap vao nut cua tac vu ma ban can:

Quét sang dang PDF quét tai liéu gidy va chuyén déi thanh PDF
Tép hinh anh sang dang PDF chuyén ddi t&p hinh &nh thanh PDF
15
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« Anh sang dang PDF chuyén ddi anh ca tai liéu thanh PDF
Két qua la, tai liéu PDF m@i sé dugc tao va md trong ’ng dung xem PDF.

Quan trong! Khi ban bat dau tac vu tich hgp, tuy chon chuang trinh hién da chon sé dugc
st dung. Néu ban quyét dinh thay ddi bat ky tuy chon nao, ban s& can khdi dong lai tac
vu.

Ggi y: Khi luu v8n ban dudc nhan dang trong dinh dang PDF, ban cé thé chi dinh mat khau
dé bao vé tai liéu khdi bi md, in va chinh stra trai phép. D& biét chi tiét, xem "Cai dit bao
mat PDF".

Tac vu cho cac dinh dang khac
S&r dung tab Khac trong clra s6 Tac vu dé truy cdp cac tac vu tu dong hda tich hgp khac.
1. Tu danh sach tha xuSng Ngdn ngir tai liéu & dau cira s, chon ngdn ngif tai liéu cua ban.

2. Trong danh sach tha xuéng Ché& dé mau, chon ché d6 mau day du hodc den trang.
Quan trong! Sau khi tai liéu dugc chuyén d6i sang dang den trdng, ban s& khdng thé khoi
phuc mau.

3. Nhap vao nut cua tac vu ma ban can
o Quét sang dang HTML quét tai liéu gidy va chuyén ddi thanh HTML

« Hinh anh hoac Tép PDF sang dang HTML chuyén ddi tai liéu PDF hodc tép hinh
anh thanh HTML

o Quét sang dang EPUB quét tai liéu gidy va chuyén ddi thanh EPUB

« Hinh anh hoac Tép PDF sang dang EPUB chuyén ddi tai liéu PDF hodc tép hinh
anh thanh EPUB

« Quét sang Pinh dang khac quét tai liéu gidy va chuyén ddi thanh dinh dang ma
ban chon

« Hinh anh hoac Tép PDF sang Pinh dang khac chuyén ddi tai liéu PDF hodc tép
hinh anh thanh dinh dang ma ban chon

Két qua la, tai liéu ABBYY FineReader m@i sé dugc tao chira van ban tai liéu goc cta ban.

Quan trong! Khi ban bat dau tac vu tich hgp, tuy chon chuang trinh hién da chon sé dugc
st dung. Né&u ban quyét dinh thay déi bat ky tly chon nao, ban s& can khdi dong lai tac
vUu.

Thém anh ma khong xur ly

Ban cd thé sir dung céc tac vu tu ddng hdéa Quét nhanh, Mé nhanh hodc Quét va luu
du'di dang hinh anh trong cira s6 Tac vu dé quét hodc mé hinh anh trong ABBYY
FineReader ma khéng x ly s6 bd hodc OCR. Diéu nay cd thé hitu ich néu ban ¢ tai liéu
rat 16n va chi cadn nhan dang mot s6 trang cua tai liéu.

1. Trong danh sach tha xuéng Ché do méq, chon ché& dé mau day du hodc den trang. ,
Quan trong! Sau khi tai liéu dugc chuyén déi sang dang den trang, ban s& khdng thé khi
phuc mau.

2. Nhap vao tac vu tu dong héa ma ban can:
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Quét nhanh quét tai liéu gidy va md@ hinh anh trong ABBYY FineReader ma khong
XU ly s6 bo anh hoac OCR

Md nhanh, md tai liéu PDF va tép hinh anh trong ABBYY FineReader ma khéng xur
ly s bd anh hodc OCR

Quét va luu dudi dang hinh anh quét tai liéu va luu anh quét. Sau khi hoan
thanh quét, hop thoai luu hinh anh sé mé ra.

Két qua, hinh anh sé dudc thém vao tai liéu ABBYY FineReader mdi hodc dudc luu vao thu
muc ma ban chon.

Tao tac vu tu dong hoa tuy chinh
(Chi ABBYY FineReader Corporate)

Ban cd thé tao céc tac vu tu ddng hda clia minh néu ban can dua vao cac budc xur ly
khong cé trong cac tac vu tu déng hda tich hgp.

1. Trong clra s6 Tac vu, nhap vao tab Tac vu cua tdi roi nhap vao nit Tao méi.

2. Trong hop thoai Cai dat tac vu, nhap tén cho tac vu cua ban trong hop Tén tac vu.

3. Trong ngan bén trai, chon loai tai liéu ABBYY FineReader dé sir dung cho tac vu:

Tai tai lieu mai

NéEu ban chon tuy chon nay, mot tai liéu ABBYY FineReader mdi sé dugc tao khi ban
bat dau tac vu. Sau dd chi dinh tuy chon tai liéu ma chuong trinh sé sir dung dé xur
ly tai liéu cua ban. Ban cd thé chon gilta cac tuy chon chung dudc chi dinh trong
chuong trinh hodc céc tly chon ma ban s& chi dinh cho tac vu cu thé nay.

Chon tai liéu hién cé

Chon tuy chon nay néu ban mudn tac vu x(r ly hinh anh tir mot tai liéu FineReader
hién cé. Ban s€ phai dinh rd tai li€u FineReader hodc Iua chon dugc chuong trinh
nhac chon tai liéu moi khi tac vu bat dau.

S dung tai liéu hién tai
NEu ban chon tuy chon nay, hinh anh tur tai liéu ABBYY FineReader hién hoat sé
dugc x ly.

4. Chon cach ban sé thu dudc hinh anh:

Luu y:

M& hinh anh hoac PDF

Chon tuy chon nay néu ban mudn tac vu xt ly hinh anh hodc tai liéu PDF tU mot
thu muc. Ban s& phai dinh rd thu muc hodc lva chon dugc chuang trinh nhac chon
thu muc moi khi tac vu bat dau.

Quét
NEu ban chon tuy chon nay, ban sé can quét cac trang.

a. Budc nay la tuy chon néu trudc dé ban da chon Chon tai liéu hién c6 hoac
St dung tai liéu hién tai.

Néu hinh anh dugc thém vao tai liéu da chlra hinh anh, chi nhirng hinh anh mgi
thém sé dugc x ly.
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x-

Néu tai liéu ABBYY FineReader can xur ly chira mot s6 trang da dugc nhan dang va
mot s6 trang da dugc phan tich, cac trang dugc nhan dang sé khéng dugc xur ly lai
va cac trang da phan tich sé dugc nhan dang.

Thém budc Phan tich dé& phat hién cac ving trén hinh anh va ciu hinh budc nay:

Phan tich bo cuc tu dong, sau doé diéu chinh cac ving theo cach tha cong
ABBYY FineReader sé& phan tich hinh anh va xac dinh cac vung dua trén ndi dung
cua chdng.

Khoanh vuing bang tay
ABBYY FineReader sé& yéu cau ban khoanh cac vung phu hgp theo cach tha cong.

St dung mau viing i

Chon tuy chon nay néu ban mudn str dung mau vung hién c6 khi chuang trinh phan
tich tai liéu. Ban s& phai dinh r mau hodc lua chon dugc chugng trinh nhac chon
mau moi khi tac vu bat dau. DE biét chi tiét, xem "SI dung mau vung".

Thém budc Poc néu ban can nhan dang hinh anh. Chuong trinh sé st dung cac tuy chon
nhan dang ma ban da chi dinh trong budc 3.
Luu y: Khi ban thém budc Poc, budc Phan tich dugc thém vao tu dong.

Thém Poc dé luu van ban dugc nhan dang trong dinh dang ma ban chon, guri van ban
hodc hinh anh qua email hodc tao ban sao cua tai li€éu ABBYY FineReader. Mot tac vu ¢
thé bao gém nhiéu budc Poc:

Luu tai liéu
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén tép, dinh dang tép, tuy chon tép va thu muc noi
tép dugc luu.

Lwu y: DE trdnh chi dinh mdt thu muc md@i mdi Ian tac vu dugc bat dau, chon Tao thu
muc con co dau thgi gian.

GUri tai liéu

Tai day, ban c6 thé chon 'ng dung d&€ md tai liéu thu dugc.

Guri tai liéu qua email

Tai day, ban cé thé chi dinh tén tép, dinh dang tép, tly chon tép va dia chi email
ma tép sé dugc gui dén

Luu hinh anh
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén t&p, dinh dang tép, tuy chon tép va thu muc noi
tép hinh anh dugc luu

Luu y: P& luu tat ca hinh anh vao mét tép, chon Lu'u lam mét tép hinh anh nhiéu
trang (chi ap dung cho hinh anh trong dinh dang TIFF, PDF, JB2, JBIG2 va DCX).

GUri hinh anh qua email
Tai day, ban c6 thé chi dinh tén t&p, dinh dang tép, tuy chon tép va dia chi email
ma tép hinh anh sé€ dugc gui dén.

Luu tai liéu FineReader
Tai day, ban co thé chi dinh thu muc ma tai liéu ABBYY FineReader sé dugc luu
Vao.

Chi dinh céc tuy chon ma chuang trinh sé& s dung dé€ Ivu két qua. Ban cd thé chon giira
cac tuy chon chung dugc chi dinh trong chuang trinh tai thdi diém luu hodc cac tuy chon
ma ban sé& chi dinh cho tac vu cu thé nay.
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Xba bo cac budc khong can thiét khoi tac vu sir dung nit X

Luu y: DGi khi, xéa bé mot budc cling sé lam cho cac budc khac bi xda bd. Vi du: néu ban
xda bo budc Phan tich, budc Poc cling s& bi xda bd, vi khdng thé thuc hién nhan dang
ma khéng phan tich hinh anh.

Sau khi ban da cau hinh tat ca cac budc can thiét, nhap vao Keét thuc.

Tac vu mdi dudc tao s& xuét hién trén tab Tac vu ctia tdi trong clra s6 Tac vu. Ban c6
thé luu tdc vu clia minh bang cach s dung Trinh quan ly tac vu (nhip vao Céng cu >
Trinh quan ly tac vu... d&€ md Trinh quan ly tac vu).

Ban cling cd thé tai tac vu d3 tao trudc day: trén tab Tac vu cua tdi, nhap vao Tai tir dia
va chon tép chira tac vu ban can.

Trong ABBYY FineReader, ban c6 thé sira ddi, sao chép, xda, nhap va két xudt cac tac vu tu
ddéng hoa tuy chinh. P& biét chi tiét, xem "Tac vu tu ddng hda".

Tich hgp vdi cac U'ng dung khac

ABBYY FineReader 12 hd trg tich hgp véi cac ¢ng dung Microsoft Office va Windows
Explorer. Diéu nay cho phép ban nhan dang tai liéu khi s&r dung Microsoft Outlook,
Microsoft Word, Microsoft Excel va Windows Explorer.

Thuc hién theo cac hudng dan bén dudi d& nhdn dang tai liéu khi s dung Microsoft Word
hoac Microsoft Excel.

1. Nhap vao nut £® tran tab ABBYY FineReader 12.
2. Trong hop thoai md ra, chi dinh cac muc sau:

e Nguon cua hinh anh (may quét hodc tép)

e Ngon ngtr tai liéu

e Tuy chon luu
3. Nh&p vao nit Bt dau.

ABBYY FineReader 12 sé md ra va van ban dugc nhan dang sé dudgc gui dén (rng dung
Microsoft Office.

Thuc hién theo hudng dan bén dudi d& nhan dang tai liéu khi st dung Microsoft Outlook:
1. M@ Microsoft Outlook.

2. Chon thu cé mot hodc nhiéu tai liéu dinh kem.
Gagi y: Ban cé thé chon tai liéu cu thé néu ban khong mudn nhan dang tat ca tai liéu trong
tép dinh kém email.

3. Trén tab ABBYY FineReader 12, nhdp vao nit Chuyén déi Hinh anh hoic Tép dinh
kem PDF.

4. Trong hop thoai md ra, chi dinh cac muc sau:
e Ngobn ngif cua tai liéu
e Tuy chon luu
5. Nh&p vao nut Bat dau.
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Ggi y: Néu hinh thlc cla tai liéu dudc nhdn dang khac biét dang k& so vdi hinh thirc cua
tai liéu nguodn, thr sir dung cai dat nhan dang khac hodc chi dinh cac vung van ban thu
cdng. Ban cd thé tim thém thdng tin vé cai dit nhan dang trong phan "Ggi y dé cai thién
chat lugng OCR".

P& md& mét hinh anh hodc tép PDF tir Windows Explorer:

1. Chon tép trong Windows Explorer.

2. Nh&p chudt trai vao tép roi nhap vao ABBYY FineReader 12 >Mé bang ABBYY
FineReader 12 trén menu chudt phai.

Lwu y: N&u dinh dang tép ban d& chon khdng dugc hd trg bsi ABBYY FineReader 12, menu
chuodt phai sé khéng chlra nhirng muc nay.

ABBYY FineReader 12 sé& bat dau va hinh anh tu tép da chon sé dugc thém vao tai liéu
FineReader md&i. Néu ABBYY FineReader hién dang chay va tai liéu FineReader dang mg,
hinh anh sé dudc thém vao tai liéu FineReader.

Néu nat ABBYY FineReader khong xuat hién trén thanh cong cu hoac ruy bang
cua irng dung Microsoft Office...

NEéu ngan ABBYY FineReader 12 khéng xuat hién trén thanh cong cu ing dung Microsoft
Office:

o Nhap vao ABBYY FineReader 12 trén menu chudt phai cla thanh cdng cu (rng dung
Microsoft Office.

Néu ruy bang hodc thanh céng cu cua &'ng dung Microsoft Office khong chira nat
ABBYY FineReader 12, FineReader 12 da khong dugc tich hgp vao 'ng dung nay trong
khi cai dgt. Tich hgp vdi cac 'ng dung Microsoft Office c6 thé dugc tat khi FineReader 12
dudc cai dat thu cong.

Pé bét tich hgp:

1. Trén thanh tac vu, nhap vao nit Bat dau rdi nhap vao Bang diéu khién > Chudng
trinh va tinh nang.

Luu y:
e Trong Microsoft Windows XP, muc nay dudc goi la Thém va xéa chuong trinh.

e Trong Microsoft Windows 8, nhan WIN + X sau dé nhap chudt vao Programs
and Features & trinh dgn hién ra.

2. Chon ABBYY FineReader 12 tir danh sach cac chuang trinh da cai dat va nhap vao nut
Thay déi.

3. Chon thanh phan mong mudn trong hop thoai Cai dat tuy chinh.
4. Thuc hién theo hudng dan trong trinh hudng dan cai dt.

Budc dau tién cua qua trinh chup di liéu trong ABBYY FineReader 12 la cung cap hinh anh
cho chuong trinh. C6 mét s8 cach d€ 1&y hinh anh tai liéu:

o Quét tai liéu ban sao cling

e Chup anh tai liéu
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o M@ tép hinh anh hodc tai liéu PDF san cd

Chat lugng nhan dang tuy thudc vao chat lugng cua hinh anh va cai ddt quét. Phan nay
ch(ra thdng tin vé quét va chup anh tai liéu va cach xda bo céac 16i phé bién khdi anh quét
va anh chup.

Quét tai liéu giay
Ban cd thé quét tai liéu gidy va nhan dang hinh anh thu dugc trong ABBYY FineReader 12.
Hoan thanh cac budc sau dé quét hinh anh.

1. Dam bao may quét dugc két ndi dung cach v8i may tinh va bat may quét.

Khi k&t nGi may quét véi may tinh, thuc hién theo hudng dan trong tai liéu hudng dan cla
may quét hodc tai liéu di kém khac va dam bao ban cai dat phan mém di kém vdi may
quét. Mot s6 may quét phai dugc bat trudc khi bat may tinh két ndi véi may quét.

2. Dét trang ban mudn quét trong may quét. Ban cd thé dét nhiéu trang néu may quét cla
ban dugc trang bi khay nap tai liéu tu dong. C6 gang dam bao cac trang trong may quét
dugc dit cang thang cang t6t. Tai liéu cd thé dugc chuyén d6i khdng chinh xac néu van
ban trén hinh anh dugc quét bi nghiéng qua muc.

3. Nhap vao nut Quét hodc nhap vao Quét cac trang... trén menu Tép.

HOp thoai quét sé xuat hién. Chi dinh cac cai dat quét va quét tai liéu. Hinh anh thu dugc
sé& hién thi trén clra s6 Trang.

Luu y: Néu tai liéu FineReader da ma, cac trang mai dugc quét sé dugc thém vao cudi tai
liéu nay. Néu khong c6 tai liéu FineReader dang md nao, tai liéu mdi sé dudc tao tur cac
trang nay.

Ggi y: Néu ban can quét tai liéu dudc in trén may in thong thudng, si dung ché dd thang
d6é xam va dd phéan giai 300 dpi dé cdé két qua t6t nhét.

Chat lugng nhan dang tuy thudc vao chat lugng cua tai liéu ban sao clirng va cac cai dat
dugc s dung khi tai liéu dugc quét. Chat lugng hinh anh thdp c6 thé dnh hudng xdu dén
viéc nhén dang, vi vay viéc chi dinh ding cai dat quét va tinh dén cac ddc diém cua tai liéu
nguon la rat quan trong.

Cai dat do6 sang

Néu db sang dudc chi dinh khdng ding trong cai dat quét, mot thong bao nhac ban thay
dGi cai dgt do sang sé xuat hién trong khi nhan dang. Quét mot s6 tai liéu trong ché& dd
den tréng cd thé can diéu chinh thém do sang.

Hoan thanh cac budc sau dé thay ddi cai dt dod sang:
1. Nhap vao nut Quét.

2. Chi dinh d0 sang trong hop thoai md ra.
Luu y: Cai d3t d6 sang tiéu chuén (50%) hoat dong trong hau hét cac trudng hop.

3. Quét hinh anh.

Néu hinh anh thu dudc cé nhiéu 16i nhu cac chif cai 1an vao nhau hodc rdi nhau, tham khao
bang bén dudi dé biét dé xust vé cach thu dugc hinh anh tét hon.
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van dé véi hinh anh Pbé xuat

brightnesg Vén ban nhu thé nay sén sang dé"nhén dang va
khong can thyc hién diéu chinh nao.

i ’ "L ’ 1 N > e
brighrness « Giam dd sang dé 1am cho hinh anh t6i hon

e SU dung ché d6 quét thang do xam (dd sang

Cac ky t roi nhau, qua sang va qua dudc diéu chinh tu dong trong ché do nay)

manh.

e T&ng dd sang dé lam cho hinh &nh sédng hon

e SU dung ché d6 quét thang do xam (dd sang

Céc ky tu 13n vao nhau va bi bién J e . o
Y ' dugc dieu chinh tu dong trong ché do nay)

dang vi ching qua tGi va day.

Nén lam gi néu ban thay théng bao nhac ban thay d6i do phan
giai

Chat lugng nhan dang tuy thudc vao do phan giai cia hinh anh tai liéu. D6 phan giai hinh
anh thap (dudi 150 dpi) cé thé cé anh hudng x&u dén chét lugng nhan dang, trong khi
hinh anh c6 dd phéan giai hinh &nh qué cao (trén 600 dpi) khdng mang lai cai thién dang ké
nao vé chat lugng nhan dang va méat nhiéu thgi gian dé xu ly.

Théng bdo nhdc ban thay d6i dd phan giai cia hinh anh cd thé xuét hién néu:
e DO phan giai cta hinh anh dudi 250 dpi hodc trén 600 dpi.

o Né&u hinh anh c6 dd phan giai phi tiéu chun. Vi du: mét s6 anh fax cé d6 phan giai 204 x
96 dpi. D& cd két qua nhan dang t6t han, dd phan giai doc va ngang cua hinh anh phai
nhu nhau.

Hoan thanh cac budc sau dé thay ddi dé phan giai cta hinh anh:
1. Nhap vao nut Quét.

2. Chon d6 phan giai khac trong hép thoai quét.
Luu y: Chdng toi khuyén ban s dung do phan giai 300dpi cho tai liéu khéng chifa van
ban nhé han 10 diém. SU dung dd phan giai tir 400-600 dpi cho v&n ban 9 diém trg
xuéng.

3. Quét hinh anh.
Ggi y: Ban ciing cé thé s dung Bién tap anh dé thay ddi dé phan giai cla hinh anh. bé
md Bién tap anh, trén menu Trang, nhap vao Chinh sira hinh anh...).

Quét cac trang doi dién
Khi ban quét cac trang doi dién cla mo6t cubn sach, ca hai trang sé xuat hién trén cung
mot hinh anh.
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PE cai thién chat lugng OCR, hinh &nh cé cac trang d6i dién sé can phai tach thanh hai
hinh anh riéng biét. ABBYY FineReader 12 c6 mot ché do dac biét tu dong tach cac hinh
anh nhu vay thanh cac trang riéng biét trong tai liéu FineReader.

Thuc hién theo hudng din bén dudi dé quét cac trang d6i dién tir mot cudn sach hodc cac
trang kép.

1. M@ hop thoai Tuy chon (Cong cu >Tuy chon...) va nhap vao tab Quét/Mg.

2. Chon tuy chon Tach cac trang do6i dién trong nhom Xir ly chung.
Luu y: DE cd két qua t8t nhat, dam bao cac trang dugc ddt ding hudéng khi ban quét va
bat tuy chon Phat hién hudng trang trong tab Quét/Mdé clia hop thoai Tuy chon.

3. Quét cac trang dai dién.

Ban ciling c6 thé truy cdp cai dat xr ly tu ddéng bang cach nh&p vao nat Tuy chon... trong
hop thoai M@ hinh anh (Tép >Ma tép PDF hoac hinh anh...) hodc hop thoai quét.

Ban cling cd thé tach cac trang d6i dién tha cdng:
1. MG Bién tap anh (Trang > Chinh stra hinh anh...).

2. SUrdung cac cdng cu trong nhdm Tach dé tach hinh anh.

Chup anh tai liéu

Quét khdng phai la cadch duy nhat dé thu dudc hinh anh tai liéu cua ban. Ban cé thé& nhan
dang anh cda tai liéu dugc chup bdng may anh hodc dién thoai di déng. Chi can chup anh
vén ban, Iuu vao 6 cling cla ban va ma trong ABBYY FineReader.

Khi chup anh tai liéu, nén nhd mot s6 nhan t8 dé lam anh phu hgp hon dé nhén dang.
Nhirng nhan té nay dugc mo ta chi tiét trong cac phan sau:

e Yéu cau vé mady anh

« Anh sang

e Chup anh

e Cach cai thién hinh anh
Yéu cau vé may anh
May anh cla ban phai dap ('ng cac yéu ciu sau day dé cé dudc cac hinh anh tai liéu cé thé
dudc nhan dang mot cach dang tin cay.

Péac diém may anh dé xuat

23



ABBYY FineReader 12 Huéng dan sir dung

o Cam bién hinh anh: 5 triéu pixel cho trang A4. Cac cam bién nho hon cé thé du dé chup

anh céc tai liéu nho han, chdng han nhu danh thiép.

o Tinh néng tat flash

« Diéu khién khau do thu cdng, nghia 13, c6 ché dd Av hodc ché do thu cdng hoan toan

e LAy nét tha cong

e MOt hé thdng chdng rung hodc kha nang stf dung gia ba chan

e Thu phdéng quang hoc
Yéu cau tdi thiéu

e 2 triéu pixel dGi v&i trang A4.

« Tiéu cu thay ddi.
Luu y: DE biét thong tin chi tiét vé may anh cta ban, vui long tham khao tai liéu di kém
vdi thiét bi cta ban.
Anh sang
Ang sang anh hudng I&n dén chat lugng cla anh thu dugc.
C6 thé dat dugc két qua tdt nhat vai anh sdng phan b8 déu va sang, t6t nhat 1a 4nh séng
ban ngay. Vao ngay ndng nhe, ban cé thé tdng s8 khau do 1én d€ chup anh sic nét hon.
S« dung dén flash va cac nguén anh sang bd sung

o Khi sir dung anh sang nhan tao, st dung hai ngudén sang dudc dat sao cho tranh bi béng
hodc lda.

o Né&u cd du anh sang, tat flash d€ ngan cac diém sang va diém t8i manh. Khi sir dung dén
flash & diéu kién anh sang yéu, hay nhd chup anh tur khoang cach khoang 50 cm.

Quan trong! Khdng dudc sir dung dén flash dé& chup anh cac tai liéu in trén gidy bong. So
sanh hinh anh v@i anh sang va hinh anh cé chat lugng tot

Néu hinh anh qua toi
o Dét gid tri khdu dd thdp han d& ma khau do.
o D3t gia tri ISO cao haon.
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S dung 18y nét thi cdng, vi 18y nét tu déng cd thé that bai trong diéu kién anh sang kém.

So sanh hinh anh qua téi va hinh anh c6 chat lugng tot:

Chup anh
DE& ¢ anh cla tai liéu cd chéat luvgng tét, dam bao dat mdy anh ding va thuc hién theo
nhirng dé xuat dan gian sau.

Str dung gia ba chan mdi khi cé thé.

Thau kinh dugc dat song song vdi trang. Phai chon khoang cach gilra may anh va tai liéu
sao cho toan bo trang vira véi khung khi ban phdng to. Trong hau hét cac trudng hgp,
khoang cach nay sé tur 50 dén 60 cm.

Trai phang tai liéu gidy hodc cac trang sach (nhat la cac cudn sach day). Dong van ban
khéng dudc nghiéng qué 20 dd, néu khdng van ban khdng thé dudc chuyén ddi ding.

PE& cb hinh anh sdc nét han, hay 18y nét vao tdm hinh anh.

v

B4t hé théng chdng rung, vi phoi sang 1au hon trong diéu kién anh sang yéu cd thé gay ra
ma.

SUr dung tinh ndng nha clra sdp tu dong. Tinh ndng nay sé& ngan mdy anh di chuyén khi
ban bam nut nha clra sap. Ban nén sir dung tinh nang nha clra sap tu dong ngay ca khi
ban st dung gia ba chan.
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Cach cai thién hinh anh néu:

e hinh anh qua t6i hodc do tuong phan qua thap. ,
Giai phap: Thur cai thién anh sang. Néu day khong phai mét tuy chon, tha dat gia tri khau
do6 thap han.

« hinh anh khdng du sac nét.
Giai phap: Ly nét tu ddng cd thé khdng hoat dong tét & diéu kién anh sang yéu hodc khi
chup anh ttr khoang cach gan. Thir sir dung anh sang sang han. Sr dung gia ba chan va
bd hen gi6 tu' chup dé tranh di chuyén méy anh khi chup anh.
Néu hinh anh chi hoi md, hdy thir cdng cu Stra &nh san cd trong Bién tap anh. DE biét
thém thong tin, xem "Chinh stra hinh anh thu céng".

o moOt phan cla hinh anh khéng da sac nét.
Giai phap: Thir dit gia tri khdu d6 cao hon. Chup anh tir khoang cach xa hon & mdc thu
phdéng quang hoc t8i da. Tap trung vao mdt diém gilta tdm va canh cua hinh anh.

e deén flash gay loa.
Giai phap: Tat den flash hodc th{r sir dung ngudn anh sang khac va téng khoang cach
gilra may anh va tai liéu.

M@ hinh anh hoac tai liéu PDF

ABBYY FineReader 12 cho phép ban mg tép PDF va tép hinh anh trong cac dinh dang dugc
ho trg.

Hoan thanh cac budc sau dé mé tép PDF hodc tép hinh anh:

1. Nhap vao nut M@ trén thanh céng cu chinh hodc nhap vao Mé tép PDF hoac hinh anh...
trén menu Tép.

2. Chon mot hodc nhiéu tép tir hop thoai md ra.
3. Né&u ban chon t&p cd nhiéu trang, ban cd thé chi dinh pham vi trang ban muén mé.

4. Bat tuy chon Tu dong xir ly cac trang khi ching dugc thém vao néu ban muén tu
dong xur ly sd bd anh. )
Ggi y: HOp thoai Tuy chon cho phép ban chon cach xir ly sG b6 anh: 10i nao sé dugc xda
bd, tai liéu s& dugc phan tich hay khdng, v.v.. D€ ma hdp thoai Tuy chon, nhip vao nit
Tuy chon.... D& biét thém vé cai dit x{r ly so bd, xem " Cac tly chon quét va ma".

Luu y: Néu co tai liéu FineReader dang ma khi ban md hinh anh trang hodc tai liéu mdi,
cac trang mdai sé dugc thém vao cudi tai liéu FineReader nay. Néu khong cé tai liéu
FineReader nao dang md, mot tai liéu mdi sé dudc tao tur cac trang mdi.

Luu y: Quyén truy cap vao mot so tai liéu PDF bj tac gia cua tai liéu han ché. Nhirng han
ché& nay bao gdm bao vé bang mét khau, han ch& md tai liéu va han ché sao chép ndi
dung. Khi m& nhitng tép nay, ABBYY FineReader cé thé yéu cau méat khau.

Cac tuy chon quét va md
Pé tuy chinh qua trinh quét va md céc trang trong ABBYY FineReader, ban cd thé:

o bat/tat tu ddng phan tich va nhan dang cac trang méi dugc thém vao

e chon cac tuy chon xtr ly sg bd anh khac nhau
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e chon giao dién quét

Ban cd thé truy cip nhirng cai dit nay tir cdc hdp thoai cho ma va quét tai liéu (néu ban
dang s dung giao dién quét clia ABBYY FineReader 12) va trén tab Quét/M@ cua hop
thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...).

Quan trong! Moi thay ddi ban thuc hién trong hdp thoai Tuy chon sé& chi dugc ap dung
cho hinh anh méi dugc quét/mé.

Tab Quét/Mé cua hop thoai Tuy chon c6 cac tuy chon sau:

Cai dat tu dong phan tich va nhan dang
Theo mdc dinh, tai liéu FineReader dudc phan tich va nhan dang tu déng, nhung ban cé
thé& thay déi cach x(r ly nay. Hién cd cac ché dd sau:

o Doc hinh anh trang (bao gom tién xir ly hinh anh)
Moi hinh anh dugc thém vao tai liéu FineReader dugc x( ly sc bd tu dong s dung cac cai
dat tr nhdm tuy chon X{r ly hinh anh. Phan tich va nhan dang cling dugc thuc hién tu
dong.

o Phan tich hinh anh trang (bao gom tién xr ly hinh anh)
XU ly sd bo anh va phan tich tai liéu dugc thuc hién tu dong, nhung nhan dang phai dugc
bat dau tha cong.

o Tién xtr ly hinh anh trang
Chi x(r ly s6 bd dudc thuc hién tu ddng. Phan tich va nhan dang phai dugc bat dau bang
tay. Ché d6 nay thudng dudc st dung cho cac tai liéu cé cau trdc phurc tap.

Néu ban khong muén hinh anh ban thém vao tai liéu FineReader dugc xUr ly tu dong, bd
chon Tu dong xur ly cac trang khi ching dudgc thém vao. Tuy chon nay cho phép ban
md& nhanh cac tai liéu I8n, chi nhan dang cac trang nhat dinh trong tai liéu va luu tai liéu
dudi dang hinh anh.

Cac tuy chon xUr' ly s bd anh )
ABBYY FineReader 12 cho phép ban tu dong xda bé cac I6i anh quét va anh ky thuat s6
phé bién.

Xt ly chung

o Tach cac trang doi dién
Chuang trinh sé tu dong tach hinh anh chifa cac trang déi dién thanh hai hinh anh chlra
ting trang.

o Phat hién hudng trang
Hudéng cua cac trang dudc thém vao tai liéu FineReader sé dugc phat hién tu dong va sra
néu can.

o Chinh anh nghiéng
Cac trang bi nghiéng sé dugc phat hién tu’ dong va chinh anh nghiéng néu can.

o Sira bién dang hinh thang
Chuang trinh s& tu dong phat hién bién dang hinh thang va dong van ban khong déu trén
anh ky thuat s6 va anh quét ctia sach. Nhirng 10i nay sé dugc sura khi thich hgp.

« Sira thang cac dong van ban
Chuang trinh s& tu dong phat hién cac dong van ban khong déu trén hinh anh va nan
thang ma khong s(ra bién dang hinh thang.
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o Pao ngugc hinh anh
Khi thich hgp, ABBYY FineReader 12 s€ dao ngugc mau hinh anh sao cho hinh anh chlra
van ban tGi trén nén sang.

o Xoa dau mau
Chudng trinh s& phét hién va x6a bat ky nhdn mau hodc ddu mau nao dugc thuc hién bang
bdt dé€ ho trg nhdn dang van ban bi che bdi cac du nay. Cong cu nay dudc thiét k& cho
cac tai liéu dudc quét b van ban t6i trén nén trang. Khéng chon tuy chon nay cho anh va
tai liéu ky thuat s6 cd nén mau.

e Sura do phan giai hinh anh
ABBYY FineReader 12 sé tu dong phat hién do phan giai t6t nhat cho hinh anh va sé thay
d6i do phan giai cua hinh anh khi can.

Stra anh
o Phat hién canh trang

Doi khi, anh ky thuat s6 cé cac dudng vién khong chlra dit liéu hitu ich nao. Chuang trinh
s€ phat hién nhirng dudng vién nay va xda chung.

o Lam trang nén
ABBYY FineReader sé& lam trang nén va chon d6 sang tét nhat cho hinh anh.

« Giam nhiéu ISO
Nhiéu sé tu dong dudc khir khéi anh chup.

e Xo6a md do chuyén ddng
DO sac nét clia anh ky thuat s6 bi md sé dudc nang cao.

Luu y: Ban co6 thé t3t tat ca nhirng tuy chon nay khi quét hodc md cac trang tai liéu va
van ap dung bt ky tinh ndng x ly sé bd mong mudn nao trong Bién tap anh. D& biét chi
ti€t, xem "X ly sé bo anh".

Quét giao dién

Theo mac dinh, ABBYY FineReader su dung giao dién quét riéng. HOp thoai quét co cac tuy
chon sau:

o DO phan giai, Ché do quét va Do sang.
o Cai dit gidy.
e XU ly hinh anh. ;
Gagi y: Ban cd thé chon bat tinh nang x(r ly sc bo nao, 10i nao sé dugc xda bo va tai liéu co

dudc tu ddng phan tich va nhan dang hay khdng. D& Iam nhu vy, bat tly chon Tu’ ddng
xr ly cac trang khi chiing dugc thém vao va nhap vao ndt Tuy chon....

e Quét nhiéu trang:
a. SU dung khay nap tai liéu tu dong (ADF)
b. Quét hai mat
c. Ddt thai gian hen gid quét trang tinh bang gidy

Néu giao dién quét cua ABBYY FineReader 12 khong tucng thich v8i may quét cta ban, ban
c6 thé st dung giao dién nguyén ban ctia may quét. Tai liéu cia may quét sé chira mé ta
vé hop thoai nay va cac thanh phan trong hop thoai.
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XU ly s bo anh

Céc dong van ban bi bién dang, nghiéng, nhiéu va cac 16i khac thudng thay trén hinh anh
quét va anh ky thuét s6 cé thé 1am gidam chét lugng nhan dang. ABBYY FineReader cd thé
x6a bd nhitng 16i nay tu déng va cling cho phép ban xda bd chiing thu cdng.

XU ly sd bo anh tu dong

ABBYY FineReader cd mot vai tinh ndang x{r ly s bé anh. Néu nhirng tinh nang nay dugc
bat, chuang trinh tu dong xac dinh cach cai thién hinh anh dua trén loai hinh anh va ap
dung moi tinh ndng t&ng cudng anh can thiét: khir nhiéu, sra nghiéng, ndn thdng dong
van ban va stra bién dang hinh thang.

Luu y: Nhirng thao tic nay cé thé méat thdi gian dang ké.

Hoan thanh cac budc bén dudi néu ban mudn ABBYY FineReader 12 tu dong x( ly sc bo tat
ca anh dudc md hodc quét.

1. Md& hop thoai Tuy chon (Cong cu >Tuy chon...).

2. Nhap vao tab Quét/Ma va dam bao tuy chon Tu dong xtr ly cac trang khi chiing
dudc thém vao trong nhém Chung dugc bat va cac tuy chon can thiét dugc chon trong
nhém Xur ly sc bo anh.

Luu y: Ban ciing c6 thé bt va tat xir ly s bd anh tu ddng trong hdp thoai Mé hinh anh
(Tép >Mgd tép PDF hoac hinh anh...) va trong hop thoai quét.

Chinh stra hinh anh tha cong
Ban cd thé tat xr ly so bd tu déng va chinh sra hinh anh thu céng trong Bién tép anh.

Lam theo huéng dan bén dudi dé chinh stra hinh anh tha cong:

1. M3 Bién tap anh bang cach nhap vao Chinh sira hinh anh... trén menu Trang.
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Phan bén trai cia TRINH BIEN TAP HINH ANH ch(ra trang cUa tai liéu FineReader dugc
chon khi ban m& Bién tdp anh. Phan bén phai chra nhiéu tab vdi cac cdng cu dé chinh sira
hinh anh.

2. Chon mdt cdng cu va thuc hién cac thay d6i mong mudn. Hau hét cac céng cu ¢ thé dugc
ap dung cho cac trang da chon hodc cho tat ca cac trang trong tai li€u. Ban co thé chon
cac trang st dung danh sach tha xuéng Lu'a chon hodc trong ctra s6 Trang.

3. Nhap vao nat Thoat Trinh bién tap hinh anh sau khi ban da hoan thanh chinh stfa hinh
anh.

Bién tap anh c6 chira cac cong cu sau:

« Tién xir ly dugc dé xuat Chuong trinh ty dong xac dinh can thuc hién diéu chinh nao déi
v6i hinh anh. Céc diéu chinh co thé ap dung bao gdm khir nhiéu va xéa md, dao ngugc
mau dé€ 1am cho mau nén sang, slra nghiéng, nan thang cac dong vén ban, sra bién dang
hinh thang va cat dudng vién hinh anh.

e Xt ly anh nghiéng Sira nghiéng hinh anh.
« Lam thang dong vdn ban N3n thdng moi dong vin ban bi cong trén hinh anh.
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« Stra anh Céc cong cu trong nhdm nay cho phép ban ndn thang céc dong vén ban, khtr
nhi€u va xéa ma va bi€én mau nén cla tai liéu thanh mau trang.

o Sira bién dang hinh thang S(ra bién dang hinh thang va xda boé cac canh cua hinh anh
khong chira dir liéu hitu ich nao. Khi cong cu nay dugc chon, mot Iudi mau xanh xuat hién
trén hinh anh. Kéo cac géc cla Iudi dén cac goc cua hinh anh. Néu ban lam ding thao tac
nay, cac duGng nam ngang cla ludi sé song song vai cac dong van ban. Bay giG, nhdp vao
nut Sura.

e Xoay va lat Cac cong cu trong nhdm nay cho phép ban xoay hinh anh va lat ching theo
chiéu doc hodc ngang dé vén ban trén hinh anh hudng theo gdc vudng.

e Tach Cac cong cu trong nhdm nay cho phép ban tach hinh anh thanh cac phan. biéu nay
c6 thé hitu ich néu ban dang quét mot cudn sach va can tach cac trang doi dién.

e Xeén Xda bd cac canh cua hinh anh khong chira dir liéu hitu ich.

« Pao ngudc Ddo ngugc mau hinh anh. Diéu nay cé thé hitu ich néu ban dang xr ly mau
sdc van ban phi tiéu chuan (van ban sang mau trén nén tGi).

« DO phan giai Thay d6i d6 phan giai hinh anh.
« Do sang va do6 tuong phan Thay dé6i d6 sang va dd tuong phan cla hinh anh.

« Cap Cong cu nay cho phép ban diéu chinh cac mirc mau sac cta hinh anh bang cach thay
d6i cudng do cua diém t8i, diém sang va ban sac.
PE téng dd tuang phan clia hinh &nh, di chuyén thanh trugt tréi va phai trén biéu d6 Cap
dau vao. Thanh trugt trai thiét 1ap mau s€ dudc coi la phan tdi nhat cua hinh anh va
thanh trugt phai thiét I4p mau s& dugc coi la phan sang nhét cta hinh anh. Di chuyén
thanh trugt & gilta sang phai s& lam t8i hinh anh va di chuyén sang trai sé lam sang hinh
anh.
Diéu chinh thanh trugt mc dau ra dé€ giam dd tuong phan cla hinh anh.

« TAy Xda bd mdt phan hinh anh.

o Xo6a dau mau Xda bat ky nhdn mau hodc ddu mau ndo dugc thuc hién bang bt dé ho trg
nhan dang van ban bi che bdi cac dau nay. Cong cu nay dugc thiét ké cho cac tai liéu dugc
quét co van ban tdi trén nén trdng. Khong s dung cong cu nay cho anh va tai liéu ky
thuat s6 c6 nén mau.
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Nhan dang tai liéu

ABBYY FineReader s dung c6ng nghé Nhan dang ky tu quang hoc dé€ chuyén d6i hinh anh
tai liéu thanh van ban cd thé chinh slra. Trudc khi thuc hién OCR, chuong trinh phéan tich
cau trdc cua toan bo tai liéu va phat hién cac vung chlra van ban, ma vach, hinh anh va
bang. Chat lugng OCR cd thé dudc cai thién bang cach chon ding ngdn ngil tai liéu, ché
dd doc va kiéu in trudc khi nhan dang.

Theo mdc dinh, tai liéu ABBYY FineReader dugc nhan dang tu dong. Cai dat chuang trinh
hién hanh dudc st dung cho nhan dang tu dong.

Ggi y: Ban c6 thé tat phan tich va OCR tu déng cho cac hinh anh mdi dugc thém trong
Quét/Ma cua hop thoai Tuy chon (Cong cu>Tuy chon...).

Trong mét s8 trudng hgp, qua trinh OCR cd thé dugc bat dau thd cdng. Vi du, néu ban d3
tat nhan dang tu ddng, chon thu céng cac vung trén hinh anh, hodc thay déi cac cai dat
sau day trong hép thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...):

e ngon ngif nhan dang trén tab Tai liéu
 loai tai liéu trén tab Tai liéu
e ché d6 mau trén tab Tai liéu
e Cac tuy chon nhan dang trén tab Poc
e phong chir dugc sir dung trén tab Poc
Pé khai chay thu cdng quéa trinh OCR:
e Nhap vao nut Poc trén thanh cong cu chinh, hodc
o Nhap vao Poc tai liéu trén menu Tai liéu

Ggi y: D& nhén dang vung hodc trang da chon, st dung cac tuy chon thich hgp trén menu
Trang va Vung hodc st dung menu chudt phai.

Tai liéu FineReader la gi?

Khi lam viéc v3i chuang trinh, ban cd thé luu két qua tam thdi trong tai liéu FineReader dé
ban cd thé tiép tuc cdng viéc cla minh & nai ban ding lai. Tai liéu FineReader ch(ra hinh
anh ngudn, van ban da dudc nhan dang trong hinh anh, cac cai dat chuong trinh cta ban
va bat ky mau ngudi dung, ngdén nglt hodc nhém ngdn ngir ndo ma ban da tao dé nhan
dang van ban trong hinh anh.

Lam viéc vdi tai liéu FineReader:
e M@ tai liéu FineReader
e Thém hinh anh vao tai liéu FineReader
e Xo6a mot trang khai tai liéu
e Luu tailiéu
o Dong tai liéu
e Tach tai liéu FineReader
32



ABBYY FineReader 12 Huéng dan st dung

e Sap xép thir tu cac trang trong tai liéu FineReader
e Thudc tinh tai liéu
« M3u va ngbn ngir

M& tai liéu FineReader

Khi ban khéi ddng ABBYY FineReader, mot tai liéu FineReader méi dugc tao. Ban cd thé sir
dung tai liéu nay hodc md tai liéu hién cé.

D& md tai liéu FineReader hién co:
1. Trén menu Tép, nhap vao M@ tai liéu FineReader...
2. Chon tai liéu mong mudn trong hép thoai ma ra.

Luu y: Khi ban mé tai liéu FineReader dudc tao trong phién ban trudc cua chuang trinh,
ABBYY FineReader sé& c8 gang chuyén déi tai liéu vé phién ban hién tai cla dinh dang tai
liéu FineReader. Qua trinh nay khéng thé& dao ngudc va ban s& dugc nhc luu tai liéu d3

chuyén déi trong tén khac. V&n ban dugc nhén dang tur tai liéu cli sé khdng dudc chuyén
sang tai liéu mdi.

Ggi y: Néu ban mubén md tai liéu ban da lam viéc lan trudc khi ban khdi dong ABBYY
FineReader, chon tuy chon M@ tai liéu FineReader dudc st dung mdéi nhat khi
chudng trinh khéi dong trén tab Nang cao clia hdp thoai Tuy chon (nhdp vao Cong cu
> Tuy chon... d€ mé hdp thoai).

Ban ciling c6 thé mé tai Iié_g FineReader tU Windows Explorer bang cach nhap chubt phai
vao tai liéu rdi nhdp Mé bang ABBYY FineReader 12. Tai liéu FineReader cé biéu tugng
g .
Thém hinh anh vao tai liéu FineReader

1. Trén menu Tép, nhap Mé tép PDF hoac hinh anh...

2. Chon mot hodc nhiéu tép hinh anh trong hop thoai ma ra va nhdp vao M@. Hinh anh sé
dugc thém vao cudi tai liéu FineReader dang md va ban sao cla hinh anh sé dugc luu
trong thu’ muc cua tai liéu.

Ban ciling c6 thé& thém hinh anh tir Windows Explorer vao tai liéu FineReader. Nhdp chubt
phai vao hinh anh trong Windows Explorer rdi nhap vao Mé bang ABBYY FineReader
trén menu chuot phai. N€u tai liéu FineReader da md@ khi ban lam nhu vay, hinh anh sé
dudc thém vao cudi tai liéu nay. Néu ban khéng gap trudng hgp nay, mot tai liéu
FineReader mdi sé dudc tao tU hinh anh.

Anh quét cling c6 thé dugc thém vao. P& biét chi tiét, xem "Quét tai liéu gidy".
X6a mot trang khoi tai liéu

o Chon mdt trang trong clra sd Trang roi bAm phim Xéa hodc

e Trén menu Trang, nhap vao Xoa trang khai tai liéu hodc

e Nhap chudt phai vao trang da chon va nhap Xéa trang khoi tai liéu.

Ban c6 thé& chon va xda nhiéu trang trong clra s6 Trang.
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Luu tai liéu
1. Trén menu Tép, nhap Luu tai liéu FineReader...

2. Chi dinh dudng dan dén thu muc ma ban muén Iuu tai liéu va tén cla tai liéu trong hop
thoai ma ra.

Quan trong! Khi ban Iuu tai liéu ABBYY FineReader, moi mau ngudi ding va ngdn ngit d
dudc tao khi ban lam viéc vdi tai liéu nay dudc luu cung v@i hinh anh trang va van ban.

Ddng tai liéu
o D& ddng mét trang tai liéu, nhap vao Péng trang hién tai trén menu Tai liéu.

o D& dodng toan bd tai liéu, nhap Poéng tai liéu FineReader tir menu Tép.

Tach tai liéu FineReader

Khi xtr ly s6 lugng 16n cac tai liéu nhiéu trang, thong thudng sé thuc té han khi quét tat ca
tai liéu trudc rdi sau dé mdi phan tich va nhan dang ching. Tuy nhién, d€ gilr nguyén dinh
dang gbc cua ting tai liéu gidy mot cach chinh xac, ABBYY FineReader phai x( ly tirng tai
liéu dudi dang moét tai liéu FineReader riéng. ABBYY FineReader bao gdbm cac cdng cu dé
nhdm cac trang dudc quét thanh cac tai liéu riéng biét.

PE tach mét tai liéu ABBYY FineReader thanh mot vai tai liéu:

1. Trén menu Tép, nhap vao Tach Tai liéu FineReader... hodc chon cac trang trong ngan
Trang, nhap chudt phai vao Iua chon r6i nhap vao Di chuyén cac trang sang tai liéu
m@i...

2. Trong hdp thoai md ra, tao s6 lugng tai liéu can thiét bang cach nhap vao ndt Thém tai
liéu.

3. Di chuyén céc trang tUr clra s6 Trang vao cac tai liéu thich hgp cia ching dugc hién thi
trong ngdn Tai li€éu méi sir dung mét trong ba phucng thic sau:

o Chon trang va dung chudt dé€ kéo trang;
Luu y: Ban cling c6 thé sir dung kéo va tha dé di chuyén trang gilra cac tai liéu.

« Nhé&p vao nit Di chuyén dé di chuyén cac trang da chon vao tai liéu hién tai dugc
hién thi trong ngan Tai liéu méi hodc nhap vao nit Tra lai dé dua cac trang quay
lai clra s6 Trang.

« SU dung phim tat: bdm Ctrl+Miii tén phai d€ di chuyén cdc trang da chon tir clra
sO Trang dén tai liéu da chon trong ngan Tai liéu mdi va Ctrl+Miii tén trai hodc
Delete d€ dua ching quay lai.

4, Khi ban da hoan thanh viéc di chuyén trang vao tai liéu FineReader mdi, nhap vao nit Tao
tat ca dé tao dong thdi tat ca tai liéu hodc nhap vao nut Tao trong tirng tai liéu riéng biét.

Ggi y: Ban ciing c6 thé kéo va tha cac trang da chon tir ngdn Trang vao b4t ky clra s6
ABBYY FineReader nao khac. Mot tai liéu ABBYY FineReader mdi sé dugc tao cho cac trang
nay.

Sap x€p thir tu’ cac trang trong tai liéu FineReader

1. Chon mét hodc nhiéu trang trong ctra sé Trang.

2. Nhap chudt phai vao lua chon roi nhap vao Xép lai thir tu’ trang... trén menu chudt phai.
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3. Trong hop thoai Xép lai thir tu’ trang, chon mét trong cac tuy chon sau:

o Xép lai thir tu trang (khéng thé hoan tac)
Thao tac nay sé thay doi tat ca s6 trang mot cach lan lugt, bat dau véi trang dugc
chon.

e Khoi phuc thir tu trang goc sau khi quét hai mat
Tuy chon nay khéi phuc danh s6 trang ban dau cua tai liéu cé cac trang hai mat
néu ban str dung may quét c6 khay nap gidy tu dong dé€ quét tat ca cac trang danh
s6 lé truGc roi dén tat ca cac trang danh s6 chdn. Ban cd thé chon th(r tu binh
thudng va dao ngugc cho cac trang danh s chan.

Quan trong! Tuy chon nay s€ chi hoat dong néu tur 3 trang dugc danh s6 lién ti€p
trg Ién dugc chon.

« Doi trang sach
Tuy chon nay hitu ich néu ban quét mot cubn sach viét bang chir viét tir trai sang
phai va tach cac trang d6i dién nhung khong chi dinh dugc ngon ngir chinh xac.

Quan trong! Tuy chon nay s€ chi hoat dong cho tur 2 trang dugc danh so lién ti€p
trg I€n, bao gom it nhat 2 trang dGi dién.

Ghi chd: P& hly thao tac nay, chon Hoan tac thao tac cudi.

4. Nhap vao OK.
Th( tu cla cac trang trong clra s6 Trang sé thay déi dé thé hién cach danh s6 mdi.
Luu y:

1. DE thay ddi sd clia mét trang, nhap vao s6 cla trang nay trong clra sd Trang va nhap s
mdi vao trudng.

2. O ché& do Hinh thu nhé, ban co thé thay doi cach danh sd trang chi béng cach kéo cac
trang da chon tdi vi tri mong mudn trong tai liéu.

Thudc tinh tai liéu

Thudc tinh tai liéu chra thong tin vé tai liéu (tiéu dé ma rong cla tai liéu, tac gia, cha de,
tr khda, v.v..). Thudc tinh tai liéu cé thé dugc sir dung dé sdp x&p tép cua ban. Ngoai ra,
ban cb thé tim kiém tai liéu theo thudc tinh cua ching va chinh sra thudc tinh cua tai liéu.

Khi nhan dang tai liéu PDF va cac loai tép hinh anh nhat dinh, ABBYY FineReader sé két
xudt thudc tinh cla tai liéu ngudn. Sau dd, ban cd thé chinh sira cac thudc tinh nay.

P& thém hodc stra déi thudc tinh tai liéu:
o Nhap vao Cong cu > Tuy chon...

o Nhap vao tab Tai liéu va trong nhom Thudc tinh tai liéu, chi dinh tiéu dg, tac gia, chu
dé va tur khoa.

Mau va ngdén ngi’
Ban cd thé luu cai ddt mau va ngdn ngil va tai cai dat tir tép.

P& lru mau va ngdn ngit vao mot tép:

1. M& hop thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...) roi nhap vao tab Poc.
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2. Trong M3u ngudi ding va ngén ngif, nhap vao nlt Luu vao tép....

3. Trong hop thoai mé ra, nhap tén cho tép cta ban va chi dinh nai luu tri.
Té_p nay sé chlra dudng dan téi thu muc luu trif ngdn ng ngudi dung, nhém ngdn ngir, tir
dién va mau.
P& tai mau va ngoén nglir:

1. M@ hdp thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...) r6i nhap vao tab Poc.

2. Trong M3u ngudi ding va ngdn ngir, nhap vao nit Tai tir tép....

3. Trong hop thoai Tuy chon tai, chon tép cé chita ngdn ngif va mau ngudi ding mong
muodn (tép phai cé phan md rong la *.fbt) va nhap vao Mé.

Cac tinh nang cua tai liéu can xem xét trudc khi OCR
Chat lugng cta hinh anh cé anh hudng quan trong dén chat lugng nhan dang. Phan nay
giai thich cac yéu td ban nén can nhac trudc khi nhan dang hinh anh:

e Ngon ngt tai liéu

e Kiéuin

e Chat lugng in

e Ché do mau
Ngon ngir tai li€u
ABBYY FineReader nhan dang ca tai liéu don ngir va da nglr (nghia la dugc viét bang hai
hodc nhiéu ngdn ngir). D6i vdi tai liéu da ngilr, ban can chon mot s6 ngdn nglr nhan dang.

Pé chi dinh ngdn ngir OCR cho tai liéu cua ban, trong danh sach tha xuéng Ngdn ngir tai
liéu trén thanh céng cu chinh hodc trong clra s6 Tac vu, chon mdt trong cac tuy chon sau:

e Tu dong chon
ABBYY FineReader sé tu’ dong chon ngdén nglr phu hgp tir danh sach ngbn ngit do ngudGi
dung xac dinh. DE stra d6i danh sach nay:

1. Chon Ngon ngir khac...

2. Trong hop thoai Trinh bién tap ngon ngir, chon tuy chon Tu’ dong chon ngon
ngir cho tai liéu tir danh sach sau.

3. Nhap vao nut Chi dinh....
4. Trong hop thoai Ngon ngir, chon cac ngon nglr mong mudn.

o MOt ngon ngir hoac két hgp cac ngon ngir
Chon mot ngon ngir hoac két hgp cac ngdn ngilr. Danh sach ngdn ngir bao gom cac ngdn
ngif nhan dang dugc sr dung gan day, cling nhu Tiéng Anh, Tiéng DUic va Tiéng Phap.

o Ngon ngir khac... ,
Chon tuy chon nay néu ngbn ngilr ban can khong hién thi trong danh sach.

Trong hop thoai Trinh bién tap ngon ngir, chon tuy chon Chi dinh ngon ngir thu cong
roi chon ngbn ngir hodc cac ngén nglr mong mudn bang cach chon cac 6 thich hgp. Néu

36



ABBYY FineReader 12 Huéng dan st dung

ban thudng st dung két hap ngdn ngir cu thé, ban cb thé tao mot nhdm méi cho nhirng
ngon ngif nay.

Néu mo6t ngon nglr khéng cé trong danh sach, hodc la:
1. Ngdn ngif nay khdng dugc hd trg bdi ABBYY FineReader.

2. Ngon ngir nay khong dugc hd trg bai ban sao phan mém cua ban.

Danh sach day du cac ngdn ngit hién cd trong ban sao ctia ban cé thé tim thay trong
hop thoai Giday phép (Trg giap > GiGi thiéu... > Thong tin gidy phép).

Ngoai viéc sir dung cac ngdn nglr va nhdm ngdn ngil tich hgp, ban cé thé tao ngén ngi?
cta riéng minh. D& biét chi tiét, xem "Néu chuang trinh khdng nhan dang dugc mét sé ky
ty".

Kiéu in

Tai liéu cb thé dudc in trén nhiéu thiét bi khdc nhau nhu may danh chir va may fax. Chét
lugng OCR c6 thé dudc cai thién bang cach chon dldng Loai tai liéu trong hdp thoai Tuy
chon.

Pé&i vdi hdu hét cac tai liéu, chudng trinh s& phat hién kiéu in tu ddéng. DE phat hién kiéu in
tu dong, tuy chon Tu dong phai dudc chon trong Loai tai liéu trong hop thoai Tuy chon
(Céng cu > Tuy chon...). Ban ¢ thé xt ly tai liéu & ché dd mau day du hodc den trang.

Ban ciling cd th& chon dé lua chon kiéu in theo cach thu cdng néu céan.

(=] oit warxe | Viduvé vdn ban dugc danh may. Tat ca nét chir c6 chiéu réng
bang nhau (so sanh, vi du: "w" va "t"). B&i v3i van ban thudc loai
nay, chon May danh chir.

goftware | Viduveé van ban dudc tao ra bdi may fax. Nhu' ban c6 thé thdy tir
vi dy, cac nét chir khdng rd rang trong mot s vi tri, ngoai hién
tugng nhiéu va bién dang. DBa6i vdi van ban thudc loai nay, chon
Fax.

Ggi y: Sau khi nhan dang van ban dugc danh may hodc fax, dam bao chon Tu dong trudc
khi x(r ly cac tai liéu in thong thudng.

Chat lugng in

Tai liéu cd chat lugng kém bi "nhiéu" (nghia 1 c6 chdm hodc vét mau den ngau nhién), nét
chit khéng déu va bi m& hodc cac dong bi nghiéng va dudng vién bang bi dich chuyén cé
thé& yéu cau cai dit quét cu thé.

Fax Bao
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DU AorEL W e s Schumacher steers Ferrari to second win

Tai liéu cé chat lugng kém dudc quét tét nhat & thang d6 xam. Khi quét & thang d6 xam,
chuang trinh sé tu dong chon gia tri d6 sang téi uu.

Ché d6 quét thang do xam gilr lai nhiéu théng tin han vé nét chir trong van ban dudc quét
dé€ c6 dugc két qua OCR tét hon khi nhdn dang tai liéu cé chat lvgng tir trung binh dén
kém. Ban cling c6 thé stra mot s6 16i béng cach thu cdng st dung céng cu chinh slra hinh
anh cé trong Bién tap anh. D& biét chi tiét, xem "X ly sc bd anh".

Ché do6 mau

N&u ban khdng can gilt mau gdc cla tai liéu mau day da, ban cé thé xir ly tai liéu & ché dd
den trdng. Diéu nay s& giam dang ké kich c8 tai liéu ABBYY FineReader thu dugc va téng
téc quy trinh OCR. Tuy nhién, x& ly hinh anh c6 d6 tuong phan thap & ché do den trédng cé
thé din dén chat lugng OCR kém. Ching tdi cling khdng dé xuét xtr ly & ch& do den tréng
cho anh, trang tap chi va van ban bang Tiéng Trung, Tiéng Nhat va Tiéng Han.

Luu y: Ban ciing ¢ thé tdng téc d6 nhan dang tai liéu mau va den trdng bang cach chon
tuy chon Poc nhanh trén tab Poc cla hdp thoai Tuy chon. P& biét thém thong tin vé cac
ché do nhan dang, xem Tuy chon OCR.

D& chon ché& dd mau:
e S’ dung danh sach tha xung Ché& dé mau trong hop thoai Tac vu hodc

e Chon mot trong cac tuy chon trong Ché do mau trén tab Tai liéu cua hop thoai Tuy
chon (Cong cu > Tuy chon...).

Quan trong! Sau khi tai liéu dudc chuyén déi sang dang den tréng, ban s& khong thé khoi
phuc mau. D& cd tai liéu mau, md tép vai hinh anh mau hodc quét tai liéu gidy & ché dé
maul.

Tuy chon OCR

Chon tuy chon OCR dung rat quan trong néu ban muén cé két qua nhanh, chinh xac. Khi
quyét dinh ban mudn s dung tuy chon nao, ban phai can nhac khdng chi loai va mirc do
phirc tap cua tai liéu cia ban ma con cach ban dinh s dung cac két qua. Cac nhém tuy
chon sau day co san:
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e Phat hién thanh phéan cau truc
o Lapmau

« Ngbn ngif va mau ngudi dung
e Phong chir

e Mavach

Ban cd thé tim thady cac tly chon OCR trong tab Poc cta hdp thoai Tuy chon (Céng cu >
Tuy chon...).

Quan trong! ABBYY FineReader tu dong nhan dang moi trang ban thém vao tai liéu
FineReader. Cac tuy chon hién d& chon sé& dugc st dung dé nhén dang. Ban cé thé tat tu
dong phan tich va OCR hinh anh mdi dugc thém trong tab Quét/Md cua hop thoai Tuy
chon (Cong cu > Tuy chon...).

Luu y: Né&u ban thay déi cac tuy chon OCR sau khi tai liéu d& dugc nhén dang, chay lai
quy trinh OCR dé& nhén dang tai liéu bang cac tly chon mdi.

Ché do doc
Cé hai ché do6 doc trong ABBYY FineReader 12:

« Poc ky
Trong ché do nay, ABBYY FineReader phan tich va nhan dang ca tai liéu don gian va tai
liu cd bd cuc phrc tap, tham chi ca tai li€u c6 van ban in trén nén mau hodc dudng quét
va tai liéu c6 bang phirc hgp (bao gébm bang c6 dudng Iudi mau trang va bang co 6 mau).
Luu y: So véi ché d6 Nhanh, ché d6 Ky ton nhiéu thdi gian han nhung dam bao chat
lugng nhan dang t6t hon.

o Doc nhanh
Ché dd nay dugc dé xudt dé xur ly tai liéu 13n cd bd cuc don gian va hinh anh chét lugng
tot.
Phat hién thanh phan cau truic
Chon cac thanh phan cdu trdc ma ban mudn chuacng trinh phat hién: dau trang va chan
trang, chu thich cudi trang, muc luc va danh sach. Nhirng thanh phan da chon sé tudng tac
khi tai liéu dugc Iuu.

L4p mau ) |

Nhan dang va lap mau dugc st dung dé nhan dang cac loai van ban sau:
e Van ban co cac thanh phan trang tri
e Van ban cd cac ky hiéu dac biét (vi du: ky hiéu toan hoc it gap)
o KhaGi lugng I6n van ban ti hinh anh chat lugng kém (trén 100 trang)

Tuy chon Poc va hudn luyén bij tit theo mic dinh. B4t tly chon nay dé& 1ap mau cho
ABBYY FineReader khi nhan dang van ban.

Ban c6 thé st dung cac mau tich hgp hodc tly chinh d&€ nhan dang. Chon mét trong cac
tuy chon trong Hu@n luyén dé chon mau nao ban muén st dung.

Ng6n nglr va mau ngudi dung
Ban cd thé luu va tai cai ddt mau ngudi dung va ngdn ngdr.
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Phong chir
Tai day ban c6 thé chon phdng chir s& dugc st dung khi lvu vén ban dugc nhan dang.

o DE& chon phdng chir:
1. Nhap vao nut Phong chir....
2. Chon phong chir mong mudn va nhap vao OK.
Ma vach )
Né&u tai liéu cla ban chra ma vach va ban mudn chuyén déi chling sang chuoi chi cai va

chir s6 thay vi lvu dudi dang anh, chon Tim ki€m ma vach. Tinh nang nay bi tat theo
mac dinh.

Lam viéc v&i ngon ngir chir viét phuc tap

V&i ABBYY FineReader, ban cé thé nhan dang tai liéu bang Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai,
Tiéng Yiddish, Ti€ng Thai, Ti€ng Trung, Tiéng Nhat va Tiéng Han. Can phai tinh dé€n mot sé
diéu can nhac thém khi lam viéc vdi cac tai liéu bang Tiéng Trung, Ti€ng Nhat hodc Tiéng
Han va cdc tai liéu str dung két hgp CIK va ngdn ngit chau Au.

« Cai d3t ho trg ngdn ngir
e Phdng chir khuyén nghi
e Tat x{ ly hinh anh tu dong
« Nhan dang tai liéu dugc viét bang nhiéu ngdn ngit
« Ky tu phi chau Au khdng hién thi trong clra s6 van ban
o Thay déi hudng clia vén ban dugc nhén dang
Cai d&t ho trg ngbn ngit

P& co thé nhan dang van ban viét béng Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai, Tiéng Yiddish, Tiéng
Thai, Tiéng Trung, Tiéng Nhéit va Tiéng Han, ban cd thé can cai ddt nhirng ngdén ngil nay.

Microsoft Windows 8, Windows 7 va Windows Vista hd trg nhitng ngén ngif nay theo mac
dinh.

Pé cai dit ngdn nglr mai trong Microsoft Windows XP:
1. Nh3p vao Bat dau trén thanh tac vu.
2. Nhé&p vao Bang diéu khié€n > Tuy chon khu vu'c va ngdn ngir.
3. Nhap vao tab Ngon ngir va chon cac tuy chon sau:

« Cai dat cac dat tép cho ngon ngir chir viét phirc tap va ngon ngir tir phai
sang trai (bao gém Ti€ng Thai)
dé bat ho trg cho Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai, Tiéng Yiddish va Tiéng Thai

« Cai dat tép cho ngdn ngir Péng A
dé bat ho trg cho Tiéng Nhat, Tiéng Trung va Tiéng Han

4. Nhap vao OK.
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Phong chir khuyén

Nhan dang van ban bang ti€éng Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai, Tiéng Yiddish, Tiéng Thai,
Tiéng Trung, Ti€éng Nhét va Tiéng Han cb thé can cai dat cac phéng chir bé sung trong

nghi

Windows. Bang dudi day liét ké cac phdng chir khuyén nghi cho vadn ban bang nhitng ngén

nglr nay.

Ngon ngir OCR

Phong chir khuyén nghi

Tiéng A Rap

Arial™ Unicode™ MS*

Tiéng Do Thai

Arial™ Unicode™ MS*

Tiéng Yiddish

Arial™ Unicode™ MS*

Tiéng Thai

Arial™ Unicode™ MS*
Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod

Tiéng Trung (Gian thé),
Tiéng Trung (Phon
thé),

Tiéng Nhat, Tiéng Han,
Tiéng Han (Hangul)

Arial™ Unicode™ MS*

Phong chit SimSun
nhu: SimSun (Ngudi sang lap md rong), SimSun—18030,
NSimSun.

Simhei

YouYuan
PMingLiU
MingLiU
Ming(1ISO10646)
STSong

* Phong chir nay dudc cai dat cung vdi Microsoft Windows XP va Microsoft Office 2000

hoac mdi han.
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Cac phéan dudi day cé IGi khuyén vé cach cai thién do chinh xac nhan dang.

Tat x{r ly tu dong
Theo mdc dinh, bat ky trang nao ban thém vao Tai liéu ABBYY FineReader déu dudc nhan
dang tu dong.

Tuy nhién, néu tai liéu cta ban chira van ban & ngon ngir CIK két hgp véi mot ngén nglr
chau Au, chlng t6i dé xuat ban tat phat hién hudéng trang tu déng va chi st dung tly chon
tach trang kép néu tat ca cac hinh anh trang déu ding hudéng (vi du: chang khong dugc
quét tr dudi Ién).

Cé thé& bt va tat tly chon Phat hién hudng trang va Tach cac trang déi dién trén tab
Quét/Ma cua hop thoai Tuy chon.

Luwu y: Dé tach cac trang d6i dién bang Tiéng A Rap, Tiéng Do Thai hodc Tiéng Yiddish,
dam bao trudc hét chon ngdn nglr nhan dang tuong ('ng va sau dé mai chon tuy chon
Tach cac trang ddi dién. Viéc nay sé dam bao rang cac trang dugc sap x&p ding th(r tu.
Ban cling cb thé& khéi phuc cach danh sé trang gdc bang cach chon tuy chon Péi trang
sach. D& biét chi tiét, xem "Tai liéu FineReader la gi?"

Néu tai liéu cta ban cd cau tric phic tap, ching téi khuyén nghi tét phan tich va OCR tu
dong dai vdi hinh anh va thuc hién thi cong cac thao tac nay.

Pé tat phan tich va OCR tu dong:
1. M& hop thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...).

2. Bo chon tuy chon Tu dong xtr ly cac trang khi chiing dudc thém vao trén tab
Quét/Mé.

3. Nhap vao OK.

Nhan dang tai liéu dudc viét bang nhiéu ngdn ngir
Trong hudng dan bén dudi, mét tai liéu chira ca van ban Tiéng Anh va Tiéng Trung dugc
lay lam vi du.

1. Trén thanh cong cu chinh, chon Ngon ngir khac... tir danh sach tha xuéng Ngon ngir
cua tai liéu. Chon Chi dinh ngon ngir thu cong tur hop thoai Trinh bién tap ngon
ngir va chon Tiéng Trung va Tiéng Anh ttr danh sach ngbn ngi.

2. Quét hoac md hinh anh.
3. Néu chuang trinh khong phat hién dugc tat ca cac vung trén hinh anh:
 Chi dinh vung tha céng bdng cng cu chinh stra vung.

« Chi dinh viing chi chira mdt ngdn ngir. P& lam nhu vay, chon ving va chi dinh ngdn
nglr trong ngan Thudc tinh ving.
Quan trong! Chi cd thé chi dinh ngdn ngif cho cac viing cling loai. Néu ban da
chon cac vung thudc nhiéu loai khac nhau, nhu Van ban va Bang, ban sé khong
thé& chi dinh ngdn ng.

« N&u can, chon hudng van ban tir danh sach tha xudng Pinh hudng (dé biét chi
tiét, xem NEu van ban doc hodc dao ngugc khong dugc nhan dang).
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« Dai vdi van ban bang cac ngén nglr CJK, chuong trinh cung cap lya chon hudng
van ban trong danh sach tha xuéng Hudng cua van ban CJK (dé biét chi tiét,
xem NEu van ban doc hoac dao ngugc khong dugc nhan dang ding).

4. Nhap vao nut Poc trén thanh cong cu chinh.
Ky tu phi chdu Au khdng hién thij trong ctra s6 V&n ban

Né&u vadn ban trong ngdn ngr CJK dugc hién thi khdng ding trong clra sé Van ban, ban cé
thé d3 chon ch& d6 Van ban thuan tay.

P& thay d6i phdng chit dugc si dung trong ché d6 Van ban thuan tay:
1. M@ hdp thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...).
2. Nhap vao tab Xem.

3. Chon Arial Unicode MS tir danh sach tha xuéng Phéng chir dudc sir dung dé hién thi
van ban thuan tay.
4. Nhap vao OK.
Néu viéc nay khdéng hiéu qua va vén ban trong clra s6 Van ban van dugc hién thi khdng
ddng, xem "Néu mdt sb ky tu dudc thay thé bang"?" hodc "o" trong clra sd Van ban".

Thay doi hudng cia van ban dugc nhan dang
ABBYY FineReader tu déng phat hién hudng van ban, nhung ban ciing cé thé chi dinh
hudng van ban thu céng.

1. Chon mét hodc nhiéu doan trong clra s6 Van ban.

2. Nhap vao nut - trén thanh c6ng cu clia clra s6 Vén ban.

Lu'u y: Ban cb thé sir dung danh sach tha xuéng Huéng cua van ban CIK trong clra sb
Hinh anh dé& chi dinh hudng cla van ban trudc khi nhan dang. Xem N&u van ban doc hoéc
dao ngudc khéng dudc nhan dang dung dé biét chi tiét.
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Ggi y dé cai thién chat lugng OCR
Phan nay cung cap I8i khuyén v‘e“; chon céac tuy chon OCR phu hgp Qhé“t v@i cau trac tai liéu
clia ban va chon cai dat dung dé x(r ly cac tinh hudng phi tiéu chuan.
e NE&u cau truc phuc tap cua tai liéu gidy khong dugc tai tao trong tai liéu dién tir
e Né&u vung dudc phat hién khong chinh xac
e Néu ban dang x{r ly mot s6 lugng I6n tai liéu cé b cuc tuang tu nhau
o Néu bang khong dugc phat hién
e Néu anh khong dugc phat hién
e Diéu chinh thudc tinh ving
o N&u ban thay "?" hodc "o" thay thé& cac chif cai trong clra s6 Van ban
o Né&u tai liéu in cta ban chira phéng chif phi tiéu chudn
e NEu van ban chlra nhiéu thuat nglr chuyén nganh hodc tu hiém
e NE&u chuadng trinh khong nhan dang dugc mét s ky tu
e NE&u van ban doc hodc dao ngudc khdng dugc nhan dang

e Néu ma vach khong dugdc phat hién

NEu cau truc phudtc tap cla tai liéu giay khong dugc tai tao

Trudc khi chay quy trinh nhan dang tai liéu, ABBYY FineReader thuc hién phan tich cau tric
I6gic cua tai liéu va phat hién cac vung chra van ban, anh, bang va ma vach. Chuadng trinh
sau do6 dua vao phan tich nay dé xac dinh cac vung va th tv ma vung dudc nhan dang.
Thong tin nay giup tai tao dinh dang cua tai liéu goc.

Theo mdc dinh, ABBYY FineReader sé phan tich tai liéu tu ddng. Tuy nhién, trong trudng
hop dinh dang r&t phdic tap, mot s6 vung cb thé dudc phat hién khéng chinh xac va ban ¢é
thé mudn stra ching thi cdng.

S&r dung cac cdng cu va Iénh sau dé€ sira vung:
e COng cu diéu chinh ving thi cdng trén thanh céng cu cla clra s6 Hinh anh.

o Cac 1&nh menu chudt phai san cd bang cach nhap chudt phai vao viing da chon trong ctra
s6 Hinh anh hodc ctra s6 Thu phdng.

e Cac lénh trong menu Vung.
Bat dau lai quy trinh OCR sau khi thuc hién diéu chinh mong mudn.

Cai dat nhan dang, cai ddt thudc tinh vung va luu ciing c6 anh hudng dén viéc bé cuc cla
tai liéu g6c dudc 1ap mau lai tét nhu thé nao. DE biét chi tiét, xem cac phan sau: "Tuy
chon OCR", "Diéu chinh thudc tinh vung" va "Luu két qua OCR".
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NEu vung dudc phat hién khéng chinh xac

ABBYY FineReader phan tich hinh anh trang trudc khi nhan dang va phat hién nhirng loai
viing khac nhau trén nhitng hinh anh nay nhu Van ban, Anh, Anh nén, Bang va Ma
vach. Phan tich nay xac dinh vung nao sé dudc nhan dang va theo th tu nao. Trong giao
dién ngudi dung, cac loai vung khac nhau dugc phan biét theo mau sdc dudng vién cla
chung.

N€Eu ban nhap vao mét vung, vung do sé dugc to sang va sé trd nén hién hoat. Ban cling
c6 thé diéu chinh viing bang cach nh&n phim Tab. Cac s6 cta ving xac dinh th tu ma
ching d3 dugc chon khi nhan phim Tab. Theo méc dinh, cac s6 ving nay khdng hién thi
trong ctra s6 Hinh anh va chi xuét hién néu céng cu Sap xép thir tv ving dugc chon.

C6 thé tim thdy cdng cu khoanh ving va chinh stra vung thu cong trong cra s6 Hinh anh
va trén thanh cong cu bat 1én cho vung Van ban, Anh, Anh nén va Bang (thanh céng cu
bat 1én xuat hién bén canh vung hoat dong).

Quan trong! Sau khi ban hoan tat chinh sira vung, chay lai quy trinh OCR.
Ban cd thé s dung céc céng cu chinh sira vung dé:

e Tao vung mdi

o Diéu chinh dudng vién vung

e Thém hodc xda bd cac phan cta vung

e Chon mot hodc nhiéu vung

« Di chuyén viing

e Xép lai th(r tu vung

e Xbavung

« Thay ddi hudng van ban trong vliing

o Thay d6i mau cta dudng vién vling

Tao vung mdi

1. Nh&p vao mdt cdng cu trong clra s6 Hinh anh:

=+ khoanh vliing nhan dang

Al khoanh vung Van ban;
khoanh viing Anh;
o5 khoanh viing Anh nén;

khoanh vung Bang.

2. B&m va gill nat chudt trai va di chuyén con tro chudt dé khoanh ving.
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Cé thé& khoanh ving mdi ma khéng can chon cdng cu tir thanh céng cu cla clra sé Hinh
anh. Ban c6 thé chi can khoanh vlng trén hinh anh s dung mét trong nhitng t6 hgp phim
sau day:

o Ctrl+Shift khoanh ving Van ban

o Alt+Shift khoanh viing Anh

e Ctrl+Alt khoanh viing Bang

e Ctrl+Shift+Alt khoanh vung Ma vach
Ban cd thé thay déi loai ving. Nh&p chudt phai vao ving da chon, nhdp vao Ddi loai viing
tlr menu chudt phai roi nhap vao loai ving mong mudn.
Diéu chinh dudng vién vung

1. Dat con tro chudt trén dudng vién vung.

2. Nhap chudt trai va kéo theo huéng mong mudn.
Lu'u y: Ban cd thé diéu chinh dng thdi dudng vién ngang va doc cla vung bang cach dat
con tro chudt & goc cua vung.
Mé& rong/x6a bo vung

1. Chon cdng cu i / "= trén thanh cong cu bat Ién clia ving Vén ban, Anh hoic Anh

nén.

2. Ddt con tré chudt bén trong vung va chon mét phan hinh anh. Phan doan nay sé dugc
thém vao hodc bi xéa khdi vung.

3. Diéu chinh dudng vién vung, néu can.
Luu y:

4. Nhifng cdng cu nay chi c6 thé &p dung cho viing Vén ban, Anh hoéc Anh nén. Ban
khdng thé thém hodc x6a phan doan trong viing Bang hodc Ma vach.

5. Pudng vién ving cling cd thé dugc diéu chinh bang cach thém céc diém chinh ¢8. Phan
doan thu dudc cd thé dugc kéo theo bat ky hudng nao sir dung chudt. D& thém diém
chinh c& méi, dat con tro tai di€ém mong mudn trén dudng vién trong khi bdm va git
Ctrl+Shift (thao tac nay chuyé&n con trd thanh con trd dang chif thap) va nhap. Mot diém
chinh c@ mdi sé xuat hién trén dudng vién vung.

Chon mot hodc nhiéu vung

= W wE T o A S
e Choncdngcu =, =, L_TE‘, , b 3 hodc "~ trén thanh cong cu cla ctra sb
Hinh anh va nhap vao viing mong muén trong khi bdm va gilt phim Ctrl. D& hay lua chon,
nhap vao vung da chon moét [an nira.
Di chuyén vung

« Chon mdt viing va di chuyén ving trong khi bam va gitr phim Ctrl.
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X€p lai thr tu vung

1. Nhap vao i trén thanh céng cu hodc nhap vao Sap thi tu viing trén menu Vung.
2. Chon vung theo th(r tu mong mudn cho tai liéu dau ra.
Luu y: Vl‘Jng dugc tu dong danh so tur trai sang phai trong qua trinh phan tich trang tu
dong, bat ké hudng cua van ban trén hinh anh.
X0a vung
e Chon vung ban mud6n xda réi bam phim Delete.
e Chon vung ban mu6n x6a, nhap chudt phai vao mot trong cac vung réi nhap vao Xéa trén
menu chu0t phai.
e Chon cbng cu Al va nhap vao vung ban mudn xoa.
PE x0ba tét ca cac vung:
o Nhap vao Xoéa tat ca vung va van ban trén menu chudt phai cia Hinh anh.

Quan trong! X6a mé6t vung khai hinh anh da dugc nhan dang cling sé x6a doan tuong
(’ng trong clra sd Van ban.

Thay déi huéng van ban

o Nh&p chudt phai vao viing, nhap vao Thudc tinh trén menu chudt phai d& mé ngan
Thuoc tinh vung rbi chon hudng van ban mong mudn tur danh sach tha xudéng Pinh
huéng.

DE biét thém théng tin vé& chinh sira thudc tinh vén ban cla vung van ban, xem "Diéu chinh
thudc tinh vung van ban".
Thay d6i mau dudng vién vung

1. MG hop thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...) r6i nhap vao tab Xem.

2. Chon loai vung trong Hinh thirc va chon mau trong bang Mau.

NEu ban dang xur ly mot s6 lugng I6n tai liéu cé bo cuc tucng tu

nhau

Néu ban dang xtr ly mot sd lugng 16n tai liéu co bd cuc gidng nhau (vi du: biéu mau hodc
bang cau hoi), phan tich bé cuc ctia mbi trang s& tdn rat nhiéu thdi gian. DE tiét kiém thoi
gian, ban cé thé phéan tich chi mét tai liéu trong mét nhém tai liéu tuong tu nhau va luu
cac vung dugc phat hién dudi dang mau. Sau dé ban cé thé st dung mau nay cho céc tai
liéu khac trong nhom.

P& tao mau vung:
1. M@ hinh anh va dé chuang trinh phan tich bd cuc tu’ ddng hodc khoanh viing tha cong.

2. Trén menu Viing, nhap vao Lw'u mau vung... Trong hdp thoai luu, cung cap tén cho mau
cla ban va nhap vao Luu.
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Quan trong! D& cd thé sir dung mau viing, ban phai quét t&t ca cac tai liéu trong nhém sir
dung cung gia tri do phan giai.

Ap dung mau vung:
1. Trong clfa s6 Trang, chon cac trang ma ban mudn ap dung mau vung.
2. Trén menu Vung, nhap vao Tai mau vung...

3. Trong hop thoai M@ mau viing, chon mau viing mong mudn (t&p mau ving c6 phan ma
rong *.blk).

4. Trong cung hdp thoai, bén canh Ap dung cho, chon Trang dudc chon dé 4p dung mau
cho cac trang dugc chon.

Lwu y: Chon Tat ca cac trang dé &p dung mau cho tat cd cac trang trong tai liéu ABBYY
FineReader hién tai.

5. Nhap vao nut Mé.

NEu bang khong dugc phat hién

Vung bang danh ddu bang hodc doan van ban dudc sdp xép trong dang bang. Néu chuang
trinh khong thé phat hién bang tu ddng, s dung céng cu Bang dé khoanh ving bang
quanh bang.

1. Chon cong cu trén thanh cng cu & dau clra s6 Hinh anh va s dung chudt dé
khoanh hinh chir nhat quanh bang trén hinh anh cuta ban.
2. Nhap chudt phai vao bang r6i nhap Phan tich cau tric bang trén menu chudt phai hodc
nhap vao nit “= trén thanh cdng cu bat Ién clia viing Bang.
3. S dung thanh céng cu bat Ién, menu chudt phai cia vung bang hodc cac Iénh trén menu
Vung dé chinh stra két qua.
4. Chay lai quy trinh OCR.
Ban co thé thay déi loai ving d3 dugc nhan dang. D€ thay ddi loai viing thanh Bang, nhap
chudt phai vao vung réi nhap Pai loai viing > Bang trén menu chudt phai.

NE&u ABBYY FineReader khdng thé& phat hién chinh xac hang va cdt trong bang tu ddng, ban
c6 thé diéu chinh b cuc thi cdng va chay lai quy trinh OCR.

e SU dung cac Iénh trén menu Vung hodc cac Iénh trén menu chudt phai cing vung Bang
dé:

— Phan tich cau tric bang (tu dong phan tich cdu tric bang va tranh cho ban khoi réc
r6i cla viéc vé dau phan cach ngang va doc tha cong);

— Tach 6, Hgp nhat 6 va Hep nhat dong (cho phép ban sira moi hang hodc cot bi xac
dinh sai)

e SU dung thanh cdng cu bét 1én clia bang da chon dé: Thém d&u phan cach ngang hodc
doc, xda dau phan cach bang, phéan tich cau trac bang, tach 6 bang hodc tron 6 hodc hang
bang (nhap vao vung Bang rdi nhap vao cong cu thich hgp trén thanh cong cu bat 1én:

EERBEEEE L E
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Ggi y: Nhap vao céng cu (3 trén thanh cdng cu bat 18n dé€ chon déi tugng.
Luu y:
1. Lénh tach 6 chi cd thé dugc ap dung cho & bang da dugc trdn trude do.

2. DE& trdn hodc tach 6 hodc hang bang, chon chiing trén hinh anh rdi chon cng cu hodc Iénh
menu thich hgp.

3. Né&u bang chira 6 van ban doc, ban c6 thé can thay déi thudc tinh van ban trudc.

4. NéEu 0 bang chi chira hinh anh, chon tuy chon Xir ly cac 6 da chon nhu hinh anh trong
ngan Thuoc tinh vung (nhap chudbt phai vao vung r6i nhap vao Thudc tinh trén menu
chudt phai).

Néu 6 chira t& hdp hinh anh va vén ban, chon hinh anh dé chuyén thanh ving riéng biét
bén trong o.

NEu anh khong dugc phat hién

Vung anh danh du anh dugc chia trong tai liéu cda ban. Ban ciing cé thé s dung Vung
anh néu ban khdng muén doan van ban dudc nhan dang. N&u chuang trinh khéng thé phat
hién anh tu déng, st dung cdng cu Anh dé khoanh viing &nh quanh anh theo cach thu
cong.

]

1. Trén thanh cdng cu & dau clra s6 Hinh anh, chon cdng cu roi st dung chudt dé

khoanh hinh chif nhat quanh anh trén hinh anh cta ban.
2. Chay lai quy trinh OCR.
Né&u cd vé&n ban in trén &nh trong tai liéu ctia ban, khoanh viing Anh nén quanh anh.
1. Trong ctra s6 Hinh anh, chon I trén thanh cong cu va vé khung quanh anh.

Luu y: Néu ban khdng thdy cong cu nay trén thanh cong cu, thém cong cu nay. Xem
Thanh céng cu dé biét hudng dan chi tiét.

2. Khdi dong quy trinh OCR.

Ban c6 thé thay ddi viing hién tai thanh Anh ho3c Anh nén. Nhap chudt phai vao vung roi
nhdp vao Poi loai vung thanh > Hinh anh hoic P&i loai viing thanh > Hinh anh
nén.

NEéu ma vach khoéng dudc phat hién

Vung ma vach danh dau cac ma vach chira trong tai li€u. NEu tai liéu cta ban chra ma
vach ma ban mudn dua ra dudi dang chudi chit cai va chit s6 chr khdng phai hinh anh,
chon ma vach va thay déi loai vung thanh Ma vach.

Luu y: Nhdn dang ma vach bj tit theo mdc dinh. D& b4t nhdn dang ma vach, nhdp vao
Cong cu > Tuy chon..., nhap vao tab Poc va chon tuy chon Tim kié€ém ma vach.

Pé khoanh viing m& vach va nhén dang vung:

1. Gilr Ctrl+Shift+Alt va st dung chudt dé chon ma vach trong clra s6 Hinh anh hoic
trong clra s6 Thu phéng.

2. Chay quy trinh OCR.
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Céc loai md vach dudc ho tro:
e M3a3trén9
e M3kiémtra3trén9

e Ma 3 trén 9 khong c6 dau hoa thi

o Codabar
e M3ao93

e Ma128
e« EANS

e EAN 13

e IATA2trén5

e XenkE&2trén5

e Xenké&kiémtra 2 trén 5
e Matran 2trén 5

e Postnet

e Chuan c6ng nghiép 2 trén 5

e UCC-128
e UPC-A

e« UPC-E

e PDF417

e Ma Aztec

e Matran dir liéu
e« MAQR
e Mava

Luu y: Loai ma vach mac dinh la Do tu dong, diéu do cé nghia la loai ma vach sé dudc
phat hién tu dong. Tuy nhién, khong phai tat ca cac loai ma vach déu dugc tu dong phat
hién va ddi khi ban cd thé can chon loai thich hgp mét cach thd cdng trén ngédn Thudc
tinh vung.

ABBYY FineReader cd thé tu ddng phat hién céc loai ma vach sau: M3 3 trén 9, M3 93, M3
128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A va m3 QR.

Diéu chinh thudc tinh vung

Khi thuc hién phan tich tai liéu tu dong, ABBYY FineReader phat hién cac loai viing khac
nhau trén cdac trang tai liéu (nhu bang, anh, van ban va ma vach). Chuong trinh cling
phan tich cau trac tai liéu va xac dinh tiéu dé va cac thanh phan b6 cuc khac nhu dau
trang va chan trang, hinh anh va chu thich biéu do, v.v..
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Ban cd thé thay ddi thi cdng cac thudc tinh dugc xac dinh sai trong mot s6 ving Van ban
va Bang.

1. Chon vling trong clra s6 Hinh anh hodc clra s6 Thu phéng va diéu chinh céc thudc tinh
trong ngdn Thudc tinh viing cla clra s Hinh anh.

Ngan Thudc tinh vung cho phép ban dat cac thudc tinh sau:

« Ngon ngir. P& biét chi tiét, xem "Cac tinh ndng cla tai liéu can xem xét trudc khi
OCR".

« Chirc ndng hién thj chifc n&ng clia van ban, vi du dau trang hodc chan trang, ghi
chd cudi trang, v.v... (chi ap dung dGi vdi cac vung Van ban).

« Dinh hudng. "Dé biét chi tiét, xem N&u van ban doc hodc dao ngugc khdng dugc
nhan dang".

o Kiéu in. D€ biét chi tiét, xem "Céc tinh ndng cua tai liéu can xem xét trudc khi
OCR".

« Pao ngudc. "DE biét chi tiét, xem "Néu vén ban doc hodc dao ngugc khéng dudc
nhan dang".

o Hudng caa van ban CIK. DE biét chi tiét, xem "Lam viéc véi ngdn ngilr chit viét
phuc tap".

Luu y:
a. Strdung cac nat |* / 'l d& diu hudng sang trai va sang phai doc theo

ngén thudc tinh néu clra s6 Hinh anh khdng da rong dé hién thi toan bd ngan
thudc tinh.

B. CA thé sira d6i mot s6 thudc tinh van ban st dung menu chudt phai kha dung khi
ban nhap chudt phai vao vung Van ban.

Chay lai quy trinh OCR sau khi thuc hién cac thay déi can thiét.

Phong chir khong chinh xac dudc st dung hoac mét s6 ky tu’ dugc

thay th& bing "?" ho3c "o"

N&u ban thdy "?" hodc "o" thay thé& cac chil cdi trong clra s Van ban, kiém tra dé€ xem
liéu phdng chir d& chon dé hién thi van ban dudc nhan dang cé chifa tt ca cac ky tu dugc
sr dung trong van ban cua ban khong.

Ban cd thé thay ddi phéng chir trong van ban dugc nhdn dang ma khdng cén khdi chay lai
quy trinh OCR.

Pé thay d6i phdng chil trong mot tai liéu ngan:
1. Chon doan van ban c6 mét s& ky tu dugdc hién thi khdng chinh xac.
2. Nhap chudt phai vao lua chon r6i nhap vao Thudc tinh trén menu chudt phai.

3. Trong ngan Thudc tinh van ban, chon phong chir mong mudn. Phong chir trong doan
van ban da chon sé thay déi tuong 'ng.

PE thay d6i phdng chil trong tai liéu dai cd ki€u dudc st dung:

1. Trén menu COng cu, nhap vao Trinh bién tap phong cach....
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2. Trong hdp thoai Trinh bién tap ki€u, chon ki€u mong mudn va thay déi phéng cht.

3. Nh&p vao OK. Phdng chif trong t&t ca cac doan vén ban st dung ki€u nay sé thay doi
tuong ng.

Quan trong! NEu tai liéu ABBYY FineReader dugc nhan dang hoac chinh stra trén may tinh
khac, van ban trong tai liéu cd thé dugc hién thi khdng chinh xac trén may tinh cda ban.
NEu ban gap trudng hgp nay, dam bao tat ca phong chit dudc s dung trong tai liéu nay
dudc cai dat trén may cua ban.

Néu tai liéu in cla ban chira phdng chii phi tiéu chuan
Ché d6 lap mau cai thién chat lugng OCR trén tai liéu c6 phong chir trang tri hodc tai liéu
chlra cac ky tu dac biét (vi du: ky hiéu toan hoc).

Lwu y: Ban khong nén sir dung ché& do 1ap mau trong céc trudng hagp khéc, vi két qua thu
dudgc vé chét lugng nhén dang sé khéng dang ké so vai thdi gian va céng si'c ban bd ra dé
lap mau.

Trong ché& do 1ap mau, mau ngudi dung dugc tao cd thé dudc st dung khi thuc hién OCR
trén toan bo van ban.

e« S dung mau ngudi dung
« Tao va Iap miu ngusdi dung
 Chon mau ngudi diing
« Chinh stra miu ngudi duing
Sr dung mau ngudi ding
Dé sir dung mau dé nhan dang tai liéu:
1. M@ hdp thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...) r6i nhap vao tab Poc.
2. Trong Hudn luyén, chon tiy chon Chi st dung mau ngudi dung.

Luu y: N&u ban chon Sir dung mau c6 san va ngudi dung, ABBYY FineReader 12 s& suf
dung ca mau ngudi dung va mau dugc ddt trude khi xudt xudng dé OCR.

3. Nhdp vao nit Trinh bién tap mau....
4. Trong hop thoai Trinh bién tap mAau, chon mau mong mudn roi nhap OK.
5. Trong clra sd chinh ABBYY FineReader, nhdp vao nut Poc.
Tao va lap mau ngudi ding
Dé 1ap mau nhan dang riéng dé nhan dang cac ky tu va chit dinh mgi:
1. M@ hdp thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...) r6i nhap vao tab Poc.

2. Trong Hudn luyén, chon St dung mau cé san va ngudi dung hoéc Chi sir dung mau
nguai dung.

3. Chon tuy chon Poc va huan luyén.

4. Nh&p vao nit Trinh bién tap mau.... ]
Luu y: Khong ho trg 1ap mau cho ngbn ngit chau A.
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5. Trong hop thoai Trinh bién tap mau, nhap vao Méi...
6. HOp thoai Tao mAu s& md ra. Nhp tén clia mau ngudi dung va nhap OK.

7. Dbng hop thoai Trinh bién tap mau va Tuy chon béng cach nhap vao nit OK trong moi
hop thoai.

8. Trén thanh cng cu & dédu clra s6 Hinh anh, nhip vao Poc. ,
GiG day, néu ABBYY FineReader gdp mot ky tu chua xac dinh, ky tu nay s& dugc hién thi
trong hop thoai Pao tao vé mau chir.

. A, = m 2
Dao tao vé mau chil E

Mau chif hién hoat:  (Default)

meéu khung bao quanh mdt phan cllla mdk ky b bodc nhigu phan
cha cac ky b gdn kE, hiy di chuy&n dirimg vign cda khung bang
chudt hiodc cac nik:

mhap ky b dudec bao quanh béi khung: N[l

< i

Higu 17ng
[ ®&&m [ ] chi s brén
[ | Mghiéng [ ]chi & dudi

Quay lai Bd qua Bdng

9. Hudng dan chuong trinh doc cac ky tu va chir dinh mdi.

Chir dinh 13 t6 hdp cua hai hay ba ky tu bi "dinh vao nhau" (vi du: fi, fl, ffi, v.v..) va lam
cho chuong trinh khé tach riéng. Thuc té, cd thé dat dugc cac két qua tét han bdng cach
coi chung la cac ky tu ghép.

Luu y: Cac tir dugc in kiu in ddm hodc in nghiéng trong van ban cua ban hodc cac tur
trong ky tu trén dau/ky tu dudi chan cé thé dudc gilr lai trong vdn ban nhan dang bang
cach chon cac tuy chon tuogng i'ng trong Hiéu rng.

D& quay lai ky tu da 1ap mau trudc do, nhap vao nat Quay lai. Khung sé chuyén tdi vi tri

truge va tugng ('ng "hinh anh ky tu' - ky tu ban phim" dugc lap mau gan nhat sé& bi xda

khoi mau. NUt Quay lai diéu hudng gilfa cac ky tu cia mot tur va sé khong diéu hudng

gilra cac tu.

Quan trong!

« Ban chi cd thé Iap mau cho ABBYY FineReader doc cac ky tu co trong bang ghCr cai cla

ngon nglr nhan dang. D& lap mau cho chuong trinh doc cac ky tu’ khong thé nhap tu ban
phim, st dung két hgp hai ky tu’ dé biéu thi nhitng ky tu khong ton tai nay hodc sao chép

ky tu mong muén tir hdp thoai Chén ky tu’ (nh3p vao || d€ md hdp thoai).
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e M&i miu co thé chifa t6i da 1.000 ky tu' mdi. Tuy nhién, tranh tao qué nhiéu chit dinh vi
diéu nay cd thé anh hudng xau dén chat lugng OCR.

Chon mau ngudi dung )
ABBYY FineReader cho phép ban sir dung mau dé cai thién chat lugng OCR

1. Trén menu €ong cu, nhap vao Trinh bién tap mau...

2. Trong hdp thoai Trinh bién tdp mau, chon mau mong mudh tlr danh sach cac mau sén
cb va nhap vao Pat mau hién hoat.

Mot s8 diém quan trong can ghi nhé:

1. Thay vi phan biét mot s6 ky tu tuong tu’ la khac nhau, ABBYY FineReader nhan dang ching
la mot ky tu glong nhau. Vi du: ddu ngodc thdng ("), trai () va phai () sé dugc luu trir
trong mot mau dudi dang mot ky tu’ duy nhat (dau ngodc thang) Diéu nay cd nghia la dau
ngodc trai va phai sé€ khdng bao gig dudc sir dung trong van ban dugc nhan dang, ngay ca
khi ban ¢ gdng lap mau ching.

2. DaGi véi mot sb hinh anh ky tu, ABBYY FineReader sé chon ky tu ban phim tucng 'ng dua
trén ngi canh xung quanh. Vi du: hinh anh hinh tron nhé s€ dugc nhan dang la ch{r O néu
c6 cac chi cai ngay bén canh nd va la s6 0 néu cb cac chir s6 bén canh nd.

3. M3u chi cd thé dugc st dung cho cac tai liéu cé phdng chit, ¢ phdng va d6 phan giai nhu
tai liéu dugc diing dé tao mau.

4. D& cd thé sir dung mot mau sau ndy, lvu mau vao mot t&p. Xem "Tai liéu FineReader 13
gi?" dé biét chi tiét.

5. D& nhan dang van ban dugc thiét 1ap trong phong chir khac, dam bao v6 hiéu mau ngu‘dl
duing béng cach chon tly chon Chi stir dung mau cé san trong Céng cu > Tuy chon..
> Doc.

Chinh sira mau nguGi dung

Ban cd thé muén chinh sira mau mdi tao ctia minh trudc khi khai chay quy trinh OCR. M3u
dudgc 1ap khdng chinh xac c6 thé anh hudng x&u dén chét Iu’dng OCR. MAu chi dugc chlra
toan bd ky tu hodc chir dinh. Cac ky tu cé canh bi cat va cac ky tu co su tudng (‘ng chii cai
khdng chinh xac phai dugc xéa khoi mau.

1. Trén menu €éng cu, nhap vao Trinh bién tap mau...

2. HOp thoai Trinh bién tap mau sé md ra. Chon miu mong mudn va nhap vao nit Chinh
stra...

3. Trong hop thoai Mau chir cta ngu'si diing md ra, chon mdt ky tu va nhdp vao nit
Thudc tinh...

Trong hép thoai mé ra:
e Nhap chif cdi tuang Ung vdi ky tu trong trudng Ky tu

e Chi dinh hiéu rng phong chir mong mudn (in dam, in nghiéng, ky tu trén dau va ky
tu dudi chan) trong trudng Hiéu rng.

Nhdp vao nut Xéa trong hop thoai Mau chir cua ngudi dung dé xda ky tu dd dudc lap
mau khong chinh xac.
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NEu van ban chira qua nhiéu thuat nglr chuyén nganh hoac tu hiém
ABBYY FineReader 12 kiém tra cac tir dugc nhan dang so vdi tir dién ndi bd. NEu vén ban
ban mudn nhén dang chfa nhiéu thut ngil chuyén nganh, tur viét tat va tén, ban c6 thé
cai thién dd chinh xac nhan dang bang cach thém ching vao tir dién.

1. Trén menu Céng cu, nhap Xem tir dién....
2. Trong hdp thoai Tir di€n ngudi duing, chon ngdn ngif mong mudn va nhapXem....

3. HOdp thoai T di€n sé mé. Trong hdp thoai ndy, nhap mdt tir va nhdp Thém hodc chon
mot tr va nhap Xoa.

Né&u tir dién da cé tir ma ban dang dinh thém, mot thdng bao cho biét tir ban dang dinh
thém d3 cd trong tir dién sé dugc hién thi.

Ban cd thé nhép tur dién ngudi dung dudc tao trong cac phién ban trudc cua ABBYY
FineReader (tic la 9.0, 10 va 11).

1. Trén menu Céng cu, nhdpXem tir dién..., chon ngdn nglr mong mudn rdi nhdp Xem....

2. HOp thoai TIr di€n s& md. Trong hdp thoai nay, nhdp vao nit Nh@p... va chon tép tir dién
ban mudn nhap (tép nay phai cé phan md rong la *.pmd, *.txt hodc *.dic).

Néu chuang trinh khong nhan dang dugc mot sb ky tu
ABBYY FineReader s dung dir liéu vé ngbn ngif tai liéu khi nhdn dang van ban. Chuaong
trinh c6 thé khdng nhan dang dugc mét sd ky tu trong cac tai liéu cd cac thanh phan it gdp
(vi du: s8 ma s6) vi ngdn ngir tai liéu cb thé khdng chlra nhitng ky tu nay. D& nhan dang
nhifng tai liéu nay, ban cd thé tao ngdn ngir tly chinh cd tat ca cac ky tu can thiét. Ban
cling c6 thé gan nhiéu ngdn ngir cho cdc nhdm ngdn ngilr va st dung cdc nhém nay dé
nhan dang.
Tao ngon nglr ngudi dung

1. Trén menu Cong cu, nhap vao Trinh bién tap ngon ngir...

2. Trong hop thoai Trinh bién tap ngon ngir, nhap vao Mai...

3. Trong hop thoai md ra, chon tuy chon Tao ngon ngir méi dua trén ngon ngir hién co,
roi chon ngbn ngir s€ dudc st dung lam cd s& cho ngén nglr ma@i clia ban va nhap OK.

4. HOp thoai Thudc tinh ngon ngir s€ mad ra. Trong hop thoai nay:
a. Nhap tén ctia ngdn ngilt mai.
b. Ngon ngif cd s ban da chon trudc (;Téy s& dudc hién thi trong danh sach tha xuéng
Ngon ngir goc. Ban co thé thay doi ngon ngir nguon.
c. Bang chir cai chira bang chir cai cia ngon ngit cc sd. Nhap vao nat ' néu ban
muon chinh slra bang chif cai.

d. C6 mét s6 tuy chon lién quan dén Tur dié€n sé& dugdc chuong trinh st dung khi nhan
dang van ban va kiém tra két qua:

« Khong ,
Ngoén ngif sé khéng cé tir dién.
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o T dién tich hop
T dién tich hgp clia chuong trinh sé dugc sir dung.

« T dién cua ngudi diing
Nhép vao nit Chinh stra... dé chi dinh cac thudt ngif trong tir dién hoédc
nhép tir dién tly chinh hodc tép vén ban san cd véi ma hda Windows—1252
(cac thuat ngil phai dugc tach riéng bang dau cach hodc cac ky tu’ khac
khong cé trong bang chir cai).

Luu y: Céc tUr trong tur dién ngudi dung sé& khéng dugc danh dau la sai khi dugc kiém tra
chinh ta trong van ban dudc nhan dang. Chlng cé thé dudc viét bang toan bd chi cai viét
thudng hodc toan bd chif cai viét hoa hodc co thé bat dau bang chir cai viét hoa.

TL‘r,trong tu Cac tir sé khdong dudc coi la sai khi ki€ém
dién tra chinh ta

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

« Biéu thirc théng thudng
Ban ¢4 thé tao tir dién ngbn ngir tiy chinh bang cac biéu thirc chinh quy.

e. Ngbn ngilr cd thé cd mdt vai thudc tinh bé sung. DE thay dbi nhitng thudc tinh nay,
nhap vao nut Nang cao....
Hop thoai Thudc tinh ngdn ngir ndng cao s& ma ra. Tai day ban cd thé chi dinh:

e Cac ky tu cd thé ndm trong phan dau hodc cudi tir
e Cac ky tu khong phai chif cai xuat hién riéng vai tur
o Cac ky tu cd thé xuét hién & gilra tir va sé dudc bo qua.

« Cac ky tu khéng thé& xuét hién trong van ban dugc nhan dang st dung tir
dién nay (cac ky tu bi cam)

o T4&t ca cac ky tu cd thé nhan dang tir ngdn ngit

« Ban ciing c th€ bat tly chon V&n ban c6 thé chira chir sé A Rap, chir
s6 La Ma va tur viét tat
5. Bay gi& ban cd thé chon ngdn ngllr mdi dugc tao khi chon ngdn ngir tai liéu.
Theo mac dinh, ngdn nglt ngudi dung dugc luu vao thu muc tai liéu FineReader. Ban ciing
c6 thé luu ngdn ngilr ngudi dung va mau ngudi dung dudi dang mot tép. PE lam nhu vay,
trén menu Céng cu, nh3p vao Tuy chon... d€ md hdp thoai Tuy chon, nhip vao tab Poc
r6i nhap vao nut Luu vao tép....
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Tao nhém ngon ngir
N&u ban dinh st dung mot k&t hap ngdn ngit cu thé thudng xuyén, ban cé th€ mudn nhom
cac ngon ngir vdi nhau cho thuan tién.

1. Trén menu COng cu, nhap vao Trinh bién tap ngon ngir....
2. Trong hop thoai Trinh bién tap ngon ngir, nhap vao Mdi....

3. Trong hop thoai Nhdm hoac ngon ngir méi, chon Tao nhém ngon ngir méi va nhap
OK.

4. Trong hop thoai Thudc tinh nhom ngon ngir, nhap tén cho nhdm mdi ctia ban va chon
ngon nglr mong mudn.

Lu'u y: Néu ban biét rdng van ban clia minh sé& khdng chlra cac ky tu' nhat dinh, ban cé thé
mudn chi dinh rd rang cac ky tu bi cdm nay. Chi dinh cac ky tu bi cdm cd thé téng téc do
va chét lugng nhén dang. D& chi dinh cac ky tu bi cdm, nhdp vao nit Nang cao... trong
hép thoai Thuoc tinh nhém ngon ngir. Trong hop thoai Thudc tinh nhém ngon ngir
nang cao, nhap cac ky tu bi cdm trong trudng Cac ky tu’ bi cam.

5. Nhap vao OK.

Nhédm mdéi dugc tao sé dudc thém vao danh sach tha xuéng Ngon ngir cua tai liéu trén
thanh cong cu chinh.

Theo mac dinh, cdc nhdm ngbn ngif ngudi dung dudc luu trong thu muc tai liéu
FineReader. Ban ciing c6 thé Iuu ngdn nglt ngudi dung va mau ngudi dung dudi dang mot
tép. D& lam nhu vy, trén menu Céng cu, nhdp vao Ty chon... d& ma hdp thoai Tuy
chon, nhap vao tab Poc roi nhap vao ndt Lu'u vao tép....

Ggi y: Néu ban can két hgp ngbn ngir cu thé cho tai liéu, ban cling c6 thé chon ngbn ngir
mong mudn truc ti€p, ma khdng can tao nhém.

1. TU danh sach tha xuéng Ngon ngir caa tai liéu, chon Ngon ngir khac....
2. Trong hop thoai Trinh bién tap ngon ngir, chon Chi dinh ngoén ngir thu cong.

3. Chon ngon nglr mong mudn va nhap Huy.

Néu van ban doc hodc dao ngugc khdng dugc nhan dang
Poan van ban dugc nhdn dang cé thé chra nhiéu 16i néu hudng cia doan dugc phat hién
khong chinh xac hodc néu van ban trong doan bi dao ngudc (nghia la van ban sang dugc
in trén nén toi).
Pé giai quyét su cd nay:

1. Trong clra s6 Hinh anh, chon viing hodc 6 bang chifa vin ban doc hodc dao ngugc.

2. Trong ngan Thudc tinh vung (nhap chudt phai vao vung roi nhap vao Thudc tinh trén
menu chudt phai dé hién thi ngan), chon:

e hudng cua van ban tir danh sach tha xuéng Hudng cua van ban CJK
hoac

« Dao ngugc tir danh sach tha xudng Pao ngu'gc
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3. Chay lai quy trinh OCR.
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Kiém tra va chinh stra van ban

Khi qua trinh OCR hoan t&t, van ban dd dudc nhan dang xuét hién trong clra s6 Vén ban.
Cac ky ty dugc nhan dang c6 do tin cay thap sé dudc t6 sang, vi vay ban co thé dé dang
phat hién Ioi OCR va s(ra |0i.

Ban cd thé chinh sra van ban dudc nhan dang truc ti€p trong clra s6 Van ban hodc trong
hdp thoai Xac minh (nhdp vao Céng cu > Xac minh... d€ md hdp thoai). Trong hdp thoai
Xac minh, ban cd thé xem lai cac tir cd dd tin cdy thap, stra 16i chinh ta va thém céc tir
mdi vao tUr dién ngudi ding.

ABBYY FineReader ciing cho phép ban thay déi dinh dang cua tai liéu dau ra. D€ dinh dang
vén ban dugc nhan dang, st dung cac nut trén thanh céng cu chinh cta cra s6 Van ban
hodc cac nut trén ngan Thudc tinh van ban (nhap chudt phai vao bat ky dau trong clra
s6 Van ban rdi nhdp vao Thudc tinh trén menu chudt phai dé€ hién thi ngén).

Luu y: Khi doc vén ban, ABBYY FineReader nhan dang kiéu dugc dung trong van ban. T4t
ca cac kiéu dudc nhan dang sé& dugc hién thj trong ngédn Thudc tinh van ban. Ban cé thé
chinh stra ki€u d& nhanh chéng thay ddi dinh dang cua toan bd van ban. Khi luu van ban
dugc nhan dang thanh DOCX, ODT hoc RTF, t&t ca cac kiu san cé cé thé dudc gilt
nguyén.

Kiém tra van ban trong clra so6 Van ban

Ban cd thé chinh sira van ban dudc nhan dang truc tiép trong clra s6 Van ban hodc trong
hdp thoai Xac minh (nhdp vao Céng cu > Xac minh... dé mg@ hop thoai). Trong hop thoai
Xac minh, ban cb thé xem lai cac tir cd do tin cdy thap, stra 10i chinh ta va thém cac tur
mdi vao tuUr dién ngudi ding.

Kiém tra van ban trong cira s6 Van ban

Ban cd thé ki€ém tra, chinh sira va dinh dang két qua nhadn dang trong clra s Van ban.
Thanh cdng cu clia clra s6 Van ban & phia bén trai clra sd c6 cac ndt cho phép ban kiém
tra chinh ta. S dung cac nat ** / = @& t6i tir hodc ky tu 6 dd tin cay thap tiép

theo/trudc. NEu cac ky tu co do tin cay thap khong dugc to sang, nhap vao nut - trén
thanh cong cu clia clra s6 Van ban.

Pé kiém tra tir c6 do tin cdy thap trong clra s6 Van ban:

1. Nh&p vao tir do trong clra sd Van ban. T sé& dugc td sang trong clra s6 Hinh anh. Ddng
thdi, cra s6 Thu phoéng sé hién thi hinh anh dugc phdng dai cua tu.

2. Slra tir trong clra sd Van ban, néu can.

Goi y: Ban c6 thé chén cac ky hiéu khdng cd trén ban phim bang cach nh&p vao nit Q .
Ban cling cé thé sir dung hop thoai Xac minh.

Phudng phap nay rat tién Igi khi ban can so sanh tai liéu ngudn va tai liéu dau ra.
C6 thé tim thay cac cong cu dinh dang van ban trén

« thanh cdng cu trong clra s6 Van ban
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TEXT |Body text (24) v A‘Style Microsoft Sans Serif v (|6 v“lA A B T U X2 X, =0 @

e Ngan Thudc tinh van ban (nhap chudt phai yéo ,bé't ky dau trong clra s6 Van ban roi
nhap vaoThudc tinh trén menu chudt phai dé hién thi ngan)

Lwu y: SU dung cac nat |* va 'l dé di chuyén quanh ng&n Thudc tinh néu clra s6 Van
ban qua hep va ban khdng thé th&y toan bd ngan.

Kiém tra van ban dugc nhdn dang trong hdp thoai Xac minh
ABBYY FineReader cung cdp hdp thoai Xac minh ngoi ban cé thé kiém tra va slra cac tir
chlra céc ky tu cé dd tin cdy thdp. P& ma hdp thoai Xac minh, nhip vao

Hac minh win ban a n , v P " . .
2 trén thanh cong cu chinh hoac nhap vao Cong cu > Xac minh...

Xac minh ?
1998-2011 The OpenSSL Project. Al rigt

Khdng cd trong tr dién

This product indudes software developed by the Open S5L Project
for use in the COpen SSL Toolkit,

{http: AAwwew .openssl.org/). This product includes cryptographic opensSUSE

software written by Eric Young (eay@cryptsoft. com).
i 1993-2011 The\m Project. All rights reserved.

et vl 75 o 2

Ereana B I g X" Xz Q~ Tiéng Anh W
BhiquaTstca | [ ThemvaotirdiEn Thaythe | [hayvinecat
125% w| 4+ — Hodn bac Tiry chon... £rdng

Trong hdp thoai Xac minh, ban cd thé:

o B0 qua tir dugc td sdng ma khdng thuc hién thay ddi. Khi ban nhdp vao Bé qua, mau
danh dau sé bi xda.

o Thay thé tir dugc td sdng bang mét trong cac bién thé dugc ggi y. Chi can chon ggi y ding
trong hop bén phai va nhap vao Thay thé.

e Thém tir dugc té sang vao tur dién bang cach nhap vao nit Thém vao tur dién.
Lan sau khi chuang trinh gap phai tir nay, nd sé khong coi doé la 10i nita.

o Thay d6i phdng chit va ap dung cac hiéu 'ng phéng chi.
e Chén céc ky tu khdng cb trén ban phim vao van ban. D& chén mét ky tu khéng cé trén ban

phim cta ban, nhap vao nit L roi nhap vao Ky hiéu khac... Trong hop thoai Ky hiéu,
chon mot tap con mong mudn tir danh sach tha xuéng Tap con (vi du: Chir Hy Lap cd ban
hodc Ky hiéu tién té). Tiép theo, nh&p dup vao ky tu ban mudn chén. Hodc, ban ¢ thé chi
dinh ma ky tu’ Unicode trong hop Ma ky tu.

Ggi y: D€ thay dGi tuy chon ki€ém tra, nhdp vao Tuy chon....
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Khi kiém tra vén ban dugc viét bang Tiéng Trung, Tiéng Nhat hodc Tiéng Han, chuong trinh
sé gagi y cac ky tu cé hinh dang tuong tu cho cac ky tu dudc nhan dang cé do tin cay thap.

Xac minh ?
,u.nﬂéTfEﬁﬁﬂllﬁi@Z  EETEA B

Ky tr co do tin cay thap Eign nhan dang:

4. %%Mﬁ%TEHEMEﬁ  BET.E
5l b A B - E

inaLi wl 10w 2 .
MingLill B I UXXQ- Tigng Trung Phdn the
Bd quaT&t c3 | [ Them vao tir dign Thaythe | [haythecat ca
175% w| 4+ — Hodn kac Tiry chan,.. frdng

Lam viéc vdi tu dién ngudi dung

Khi doc van ban, ABBYY FineReader kiém tra cac tir dudc nhan dang so v3i tur dién. Néu
van ban chlra qué nhiéu thuit nglr chuyén nganh, tir viét tit hodc tén riéng, ban cb thé cai
thién chét lugng OCR bdng cach thém ching vao ti dién ngudi dung.

Lwu y: TU dién ngudi dung cé thé khéng cé san ddi véi mét s& ngdn ngir dugc hd trg.

D& thém mot tir vao tir dién ngudi dung, thuc hién mét trong cac cach sau:

e Trén menu €Céng cu, nhip vao Xac minh... roi nhap vao Thém vao tir dién trong hdp
thoai Xac minh

« Trong clra sd Van ban, nhdp chudt phai vao tir ban muén thém rdi nhap vao Thém vao
tir dién trén menu chudt phai.

Luu y: Khi thém mdt tir vao tir dién, dam bao ban chon ding ngén ngd.

Sur dung kiéu

Khi nhdn dang van ban, ABBYY FineReader sé& phat hién cac kiéu va dinh dang dugc sir
dung trong tai liéu gdc. Céc ki€u va dinh dang nay dudc tai tao trong tai liéu dau ra. Ban
c6 thé& xem lai va chinh sira ki€u cua tai liéu va tao ki€u méi d€ dinh dang van ban da dugc
nhan dang trong clra s6 Van ban.

Dé& &p dung kiéu cho mét doan vén ban:
1. Chon doan van ban mong mudn trong clra sé Van ban.
2. Nhap vao Thudc tinh trén menu chudt phai.

3. Chon kiéu mong muén trong danh sach Kiéu trong ngdn Thudc tinh van ban.

Lwu y: Khi luvu vadn ban dugc nhan dang thanh DOCX, ODT ho&c RTF, tat cd cac ki€u san co
c6 thé dugc gilt nguyén. DE biét chi tiét, xem "Luu tai liéu cd thé chinh sira".
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Thay d6i, tao va trén kiéu:

1.
2.

5.

Trén menu Cong cu, nhap Trinh bién tap phong cach...

Trong hdp thoai Trinh bién tap ki€u, chon kiéu mong mudn va diéu chinh tén, phéng
chit, c& phdng, khoang cach ky tu va ti 18 cua kiéu do.

PE& tao ki€u mdi, nhap M@i. Kiéu méi dudc tao s& dugc thém vao danh sach cac kiéu hién
c6 va tai day ban co thé diéu chinh kiéu.

PE tron nhiéu ki€u vao mét ki€u, chon cac ki€u dé trdn va nhap Trén.... Trong hdp thoai
Tron kiéu, chi dinh kiéu dé tron cac kiéu da chon.

Nh&p Luu dé luu thay doi.

Ban co thé& diéu hudng gilra cac doan van ban dudc in theo ki€u gi6ng nhau. Trong Trinh
bién tap ki€u, chon ki€u mong mudn va nhdp vao Poan trudc hodc Poan ti€p theo.

Chinh sUra siéu lién két
ABBYY FineReader phat hién cac siéu lién két va tai tao dia chi dich cua ching trong tai
liéu dau ra. Cac siéu lién két dugc phat hién dudgc gach chan va hién thi bang mau xanh.

Khi xem tai liéu d3 dugc nhén dang trong clra s6 Van ban ,dat con tré chudt 1én mét siéu
lién két d€ xem dia chi cua siéu lién két dé. D& truy cdp mot siéu lién két, nhap vao Mé
siéu lién két ti menu chudt phai hodc bam Ctrl va nhap chudt trai vao siéu lién két.

Pé& thém, xda hodc thay ddi van ban hodc dia chi cia mot siéu lién két:

1.
2.

Trong clra s6 Van ban, chon van ban cla siéu lién k& mong mudn.

P& xda bo mot siéu lién két, nhap chudt phai vao siéu lién két dé roi nhap Xéa siéu lién
két tir menu chudt phai.

P& thém hodc thay d6i mot siéu lién két, nhdp Siéu lién két... trong menu chudt phai

hoac nhap @ trén thanh cdng cu chinh ndm & dau clra s6 Van ban. Trong hdp thoai
Chinh stra siéu lién két, ban cé thé:

a. Chinh slra van ban cua lién két trong trudng Van ban hién thi.
b. Chon hodc thay d6i loai siéu lién két trong nhom Lién két téi:

o Chon Trang web dé lién két t6i mot trang Internet.
Trong trudng Pia chi, chi dinh giao thifc va URL cua trang do (vi du:
http.//www.abbyy.com).

« Chon Tép cuc bé dé lién két tSi mot tép.
Nhap Duyét... dé duyét tim tép ma siéu lién két sé tré téi (vi du:
tép://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

« Chon Pia chi email dé ngudi dung cé thé dé dang guri thu email ti dia chi
0 trong siéu lién két bang cach nhap vao siéu lién két.
Trong trudng Pia chi, chi dinh giao thirc va dia chi email (vi du:
mailto:.office@abbyy.com).
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Chinh stra bang
ABBYY FineReader cho phép ban chinh stra cac bang da dudc nhan dang trong clra s6 Van
ban. Hién co cac Iénh sau:

e Hdp nhat 6 bang

S dung chudt dé chon cac & bang can hdp nhét rdi nhdp Hgp nhat 6 bang tir menu
Chinh stra.

e Tach 6 bang

Nhap vao 6 bang can tach r6i nhap vao Tach 6 bang trén menu Chinh stra.

Quan trong! Lénh nay chi ¢ thé ap dung cho cac 6 bang da dugc hgp nhat trudc do.
e Hdp nhat cac hang trong bang

S dung chudt dé€ chon cac hang trong bang can hgp nhét rdi nhdp Hop nhat dong bang
tr menu Chinh stra.

e Xoa ndi dung 6
Chon 6 hodc cac 6 c6 ndi dung ban mudn xda va bam vao nat Xéa.

Luu y: Theo méc dinh, cac cdng cu chinh stra bang khdéng dudc hién thi trén thanh cong
cu. Ban c6 thé thém cac cdng cu chinh stra bang vao thanh cong cu trong hop thoai Tay
chinh thanh cdng cu va 16i tat (nhdp vao Céng cu > Tuy chinh... d&€ mé hép thoai).

Xda théng tin mat )
V3i ABBYY FineReader 12, ban cé thé dé dang xda bo théng tin mat khdi mot van ban d3
dudc nhan dang.

1. Trén menu Cong cu, nhap Ché do soan thao hodc nhap vao nit =¥ trén thanh cong
cu chinh.
2. Trong clra s& Van ban, sir dung but ddu dé bdi den vén ban ban mudn giéu.

Ggi y: Néu ban vo tinh bdi den mét s6 ky tu, ban cé thé hoan tac thao tac soan thao cudi
cung bang cach nhan Ctrl+Z hodc nhdp Hoan tac trén thanh céng cu chinh.

3. Luu tai liéu cta ban.

Vén ban dugc soan thao sé xudt hién dugi dang cac dau cham trong tai liéu dau ra. Néu
dinh dang luu ban chon ho trg mau vén ban va mau nén, ky tu hién thj sé Ia nhitng hinh
ch{r nhat mau den.

Pé tat ch& dd Soan thao, thuc hién mét trong hai cach

e Trén menu Cong cu, nhap lai vao Ché do soan thao hodc

o Nhap vao nat = | trén thanh cong cu chinh
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Sao chép noi dung tu tai liéu

ABBYY FineReader cho phép ban sao chép van ban, anh va bang ti tai liéu va dan vao cac
&’ng dung khac. Ban cé thé& sao chép ndi dung tir cac trang va hinh &nh dugc quét ma
khéng can nhan dang toan bd tai liéu hodc chuyén d6i thanh dinh dang cd thé chinh stra.
N&i dung da chon sé& dudc sao chép vao bd nhé tam va cb thé dudc dan vao bat ky irng
dung nao hd trg dan tir bd nhé tam.

P& sao chép ndi dung:

1. Sirdung cdng cu =, =% = hojc ‘- trong clra sO Hinh &nh dé& chon phan tai liéu
ban mudn sao chép.

2. Nhdp vao nit _= trén thanh cong cu bat Ién hodc nhap chudt phai vao vung da chon rdi
nhap vao Poc va sao chép vao Khay nhé tam trén menu chudt phai.
3. Dan ndi dung vao (tng dung khac.
DE sao chép mét vai trang:
1. Chon cac trang ban mudn sao chép trong ngan Trang.
2. Nhap chudt phai vao cac trang da chon, nhap vao Luu trang da chon dudi dang hodc

GUi trang dugc chon dén... trén menu chudt phai, r6i chon i'ng dung ma ban mudén
chen trang vao.
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Luu két qua nhan dang

K&t qua nhan dang cé thé dudgc luu vao mdt tép, guri dén mot ’ng dung khac, sao chép
sang bd nhd tam hodc gui qua email. Ban ciling c6 thé guri két qua OCR d&n may chu
Kindle.com, ndi chliing s& dugc chuyén ddi thanh dinh dang Kindle va tré nén c6 san dé tai
xudng thiét bj Kindle clia ban. Ban c6 thé Ivu toan bd tai liéu, hodc chi cac trang dugc
chon.

Quan trong! bam bao chon cac tuy chon luu thich hgp trude khi nhap Luu.
P& Ivu van ban dugc nhan dang:
1. Trén thanh cong cu chinh, chon ché d6 luu b cuc tai liéu tir danh sach tha xuéng Bo cuc

tai liéu.
Luu y: Cac dinh dang tép kha dung dugc liét ké bén dudi moi ché do.

Ché€ d6 Iuu dinh dang:

a. Ban sao chinh xac
Tao tai liéu véi dinh dang tuang ’ng va&i dinh dang cua tai liéu goc.
Pugc dé xuat cho tai liéu cd dinh dang phuc tap, nhu tap sach quang cdo. Tuy
nhién, luu y rang ty chon nay gidi han kha nang thay déi van ban va dinh dang
cla tai liéu dau ra.

b. Ban sao cé thé chinh sira
Tao tai liéu c6 dinh dang cé thé hai khac véi dinh dang cla tai liéu gbc. Tai liéu
dugc tao & ché db nay de dang chinh sura.

c. Van ban coé dinh dang
Gilr lai phong chit, cd@ phéng va doan nhung khong gilr lai chinh xac dau cach va vi
tri cla cac doi tugng trén trang. Van ban dugc tao sé dugc can trai. Van ban trong
hé chir tir phai sang trai sé dugc can phai.
Luu y: Van ban doc sé& dugc thay doi thanh ngang trong ché dd nay.

d. Van ban thuan tay
Ché db nay khdng gilr lai dinh dang van ban.

e. BO cuc linh hoat
Tao tai liéu HTML véi vi tri cia doi tugng gan nhat vdi vi tri gbc néu co thé vé mat
ky thuat.

2. Trén tab Luu cla hop thoai Tuy chon, chon tuy chon luu mong mudn va nhap OK.

3. Nhap vao miii tén bén phai nat Lutu trén thanh cong cu chinh va chon tuy chon thich hgp
hodc sir dung céc lénh trén menu Tép.

Luu y: ABBYY FineReader cho phép ban luu trang dudi dang hinh anh. D& biét chi tiét,
xem Luu hinh anh cuda trang.

Cac irng dung dudc ho trg:
«  Microsoft Word 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) va 2013 (15.0)
e Microsoft Excel 2003 (11.0), 2007 (12.0), 2010 (14.0) va 2013 (15.0)

« Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (v&i Goi tuong thich Microsoft Office cho dinh dang tép
Word, Excel va PowerPoint), 2007 (12.0), 2010 (14.0) va 2013 (15.0)
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e Apache OpenOffice Writer 3.4, 4.0
o Corel WordPerfect X5, X6
o Adobe Acrobat/Reader (8.0 va mdi han)

Luu y: D& dam bao kha ndng tuong thich tét nhat gilra ABBYY FineReader va cac ung
dung dudc liét ké & trén, dam bao ban cai dat ban cap nhat méi nhat san c6 cua cac ing
dung nay.

ABBYY FineReader cho phép ban luu dif liéu tir hinh anh dugc nhan dang trong cac dinh
dang cd thé chinh stra. Khi chon mét dinh dang, xam xét cach ban dinh s dung tai liéu.

e Luu tai liéu & dinh dang DOCX/ODT/RTF
e Luu tai liéu & dinh dang PPTX
e Luu van ban thuan tay (TXT)

Luu & dinh dang DOCX/ODT/RTF
PE Ivu van ban cua ban & dinh dang DOCX/DOC/RTF/ODT:

e Nhap vao miii tén bén canh nit Luu trén thanh cong cu chinh réi nhap vao dinh dang
mong mudn. Néu dinh dang ban can khéng hién thij trong danh sach, nhdp vao Luu &
dinh dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tir danh sach tha xuéng Loai luu
du'di dang. Hodc, trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu dudi dang roi nhap vao dinh
dang luu mong mudn.

Ggi y: Cac tly chon luu b6 sung sén cé trong hop thoai Tuy chon: nh&p vao Céng cu >
Tuy chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab RTF/DOCX/ODT.

Cac tuy chon Iuu trong tab nay dugc nhom vao cac danh muc sau:

BO cuc tai liéu
Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tl&f, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

a. Ban sao chinh xac
Tao mot tai liéu duy tri dinh dang cua tai liéu goc. Tuy chon nay dugc dé xuat doi vai cac
tai liéu co bb cuc phirc tap, nhu sach quang cdo. Tuy nhién, luu y rdng tuy chon nay gidi
han kha néng thay déi vén ban va dinh dang cua tai liéu dau ra.

b. Ban sao c6 thé chinh sira )
Tao tai liéu gan nhu gilr lai dinh dang goc va luéng van ban nhung cho phép chinh sira dé
dang.

c. Van ban cé dinh dang
Gill' lai phong chif, c8@ phéng va doan nhung khong gilr lai vi tri chinh xac cta déi tugng
trén trang hoac khoang cach dong. Van ban thu dugc sé dugc can trai (van ban tur phai
sang trai sé dugc can phai).
Luu y: Van ban doc sé& dugdc thay ddi thanh ngang trong ché dé nay.

d. Van ban thuan tay
Ché dd nay khdng gilr lai dinh dang. Ki€u phdng chir s& dugc gilt nguyén néu tuy chon Giilr

lai ki€u van ban in dam, in nghiéng va gach chan trong van ban thuin tay dugc
bat.
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CG giay mac dinh
Ban cd thé chon c¢& gidy dung dé luu & dinh dang RTF, DOC, DOCX hodc ODT tir danh sach
tha xuéng CG giay mac dinh.

Cai dat van ban

« Giir lai ngat dong va dau gach néi
Gilr lai hang tiéu dé I6n (dau trang va chan trang) trong van ban dau ra.

« Giir ngat trang
Gilr lai sap xép trang ban dau.

» Giirso dong
Gilr lai danh s6 dong ban dau (néu cd). S6 dong sé dudc luu vao mét trudng riéng khong
thay déi khi ban chinh stra van ban.
Luu y: Tinh ndng nay chi khd dung néu Ban sao chinh xac hodc Ban sao cé thé chinh
stra dugc chon.

o Giir lai dau trang, chan trang va so trang
Gill' lai dau trang, chan trang va ngat trang trong vén ban dau ra.

« Giir lai ki€u van ban in dam, in nghiéng va gach chan trong van ban thuin tay
Gilr lai kiu van ban khi luu trong ché d6 Van ban thuén tay.
e Giir mau van ban va nén
Gilr mau gdc cua chir cai.
Luwu y: NéEu tat phat hién thanh phan cau tric (dau trang, chan trang, chd thich cudi trang,
muc luc va danh sach danh sd), nhitng thanh phan nay sé€ dudc luvu dudi dang ndi dung
van ban. Nhirng cai dat nay dudgc tim thay trén tab Poc ctia hép thoai Tuy chon (Cong cu
> Tuy chon...).
Cai dat hinh anh
Tai liéu chlra mét sé lugng 18n anh qua 18n. D& giam kich ¢ tép, chon tuy chon mong
mudn trong nhém Cai dat anh.

Gai y:

o DE thay d6i cac tham s8 luu &nh, nh3p vao Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tay
chinh, chon cac tham s6 mong mudn va nhap OK.

e Né&u ban khong muon gilf lai anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon Giilr
lai anh khong dugc chon.

Nang cao

Chon tuy chon To6 sang cac ky tu c6 do tin cay thap néu ban mudn chinh slra van ban
dudc nhan dang trong Microsoft Word thay vi clra s6 Van ban trong ABBYY FineReader.
Néu tuy chon nay dudgc chon, tat ca cac ky tu do tin cay thap sé dudc té sang trong tai liéu
Microsoft Word.

Ggi y: Ban c6 thé thay d6i mau cua cac ky tu khéng chic chan trén tab Xem cta hop
thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon...).

Luu & dinh dang PPTX
Pé Ivu van ban cua ban & dinh dang PPTX:
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e Trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu du'di dang, r6i nhap vao Trinh bay Microsoft
PowerPoint. Hodc, nhap vao miii tén bén canh ndt Lutu trén thanh cong cu chinh roi
nhap vao Luu dudi dang PPTX. Néu dinh dang ban can khdng hién thi trong danh séch,
nhdp vao Luu & dinh dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tir danh sach tha
xuoéng Loai luu du'di dang.

Ggi y: Cac tly chon luu b6 sung sén cé trong hop thoai Tuy chon: nh&p vao Céng cu >
Tuy chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab PPTX.

Cac tuy chon luu trong tab nay dugc nhdm vao cac danh muc sau:
Cai dat van ban
« Giir ngat dong
Gilr cach sap xép cac dong gdc.
« Ngat dong
Tat ca van ban dugc nhan dang déu vira van hoan toan trong khdi van ban trong slide.
o Giir lai dau trang va chan trang
Gilr nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.
Cai dat hinh anh
Tai liéu chra mét s8 lvgng 16n anh qua 16n. D& giam kich c& tép, chon tly chon mong
mudn trong nhém Chat luvdgng hinh anh.

Gaiy:

o Dé&thay dGi cac tham s6 luu anh, nh3p vao Tay chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tuy
chinh, chon cac tham s6 mong muén va nhap vao OK.

e NEu ban khong mudn gilf lai anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon Giir
lai anh khong dudgc chon.

Luu & dinh dang TXT
Pé& luu van ban cta ban & dinh dang TXT:

e Trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu du'di dang r6i nhap vao Tai liéu van ban. Hodc,
nhap vao miii tén bén canh nut Luu trén thanh cdng cu chinh réi nhap vao Luu dudi
dang TXT. Néu dinh dang ban can khéng hién thi trong danh sach, nhdp vao Luu & dinh
dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tur danh sach tha xuéng Loai luu du'di
dang.

Ggi y: Cac tuy chon luu bd sung san cé trong hop thoai Tuy chon: nhdp vao Céng cu >
Tuy chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab TXT.

Cac tuy chon luu trong tab nay dugc nhdm vao cac danh muc sau:

BO cuc tai liéu

Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tl&, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

a. Van ban coé dinh dang
Gilr lai cac doan nhung khong gilr lai khoang cach dong va vi tri chinh xac cta doi tugng.
Ngoai ra, st dung khoang tréng dé tao thut dau dong doan va bang. Van ban thu dudc sé
dudgc can trai (van ban tir phai sang trai sé dugc can phai).

Luu y: Van ban doc sé dudc thay ddi thanh ngang trong ché d6 nay.
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b. Van ban thuan tay
Ché d6 nay khong gilr lai dinh dang.

Cai dat van ban
« Giir ngat dong

Gilr cach sap xé&p cac dong géc. Néu tly chon nay khdng dugc chon, van ban sé dugc luu
thanh mét dong.

« Chén ky tu ngat trang (#12) lam ngat trang
Luu cach sap xép trang gdc.

e S dung dong trong lam dau phan cach doan
Téach doan bang cac dong tréng.

o Gill lai dau trang va chan trang
Gilr nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.
Ma hoa
ABBYY FineReader phat hién bang m3 tu ddng. D€ thay d6i bAng mé, chon bang ma mong
mudn tur danh sach tha xuéng trong Ma héa.

ABBYY FineReader cho phép ban luu bang trong cac dinh dang XLS, XLSX va CSV.

XLS va XLSX
Pé& luu van ban cla ban trong dinh dang XLS ho&c XLSX:

e Nhap vao miii tén bén canh nat Luu trén thanh cong cu chinh réi nhap vao Luu thanh
trang tinh Microsoft Excel... hodc Luu thanh trang tinh Microsoft Excel 97—
2003... Néu dinh dang ban can khéng hién thj trong danh sach, nhap vao Luu & dinh
dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tur danh sach tha xuéng Loai luu du'di
dang. Hodc, trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu dudi dang, réi nhap vao Bang tinh
Microsoft Excel 97—-2003.

Ggi y: Cac tly chon Iuu b6 sung sén cé trong hop thoai Tuy chon: nh&p vao Céng cu >
Tuy chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab XLSX.

Hién cé cac tuy chon sau:

B0 cuc tai liéu

Chon mot trong cac tuy chon sau tir danh sach tha xudng nay dua trén cach ban dinh sur
dung tai liéu:

a. Van ban cé dinh dang
Gilr nguyén phong chi, cG phong va doan, nhung khong gilr nguyén vi tri chinh xac cla
cac doi tugng va khoang cach dong. Ban sé nhan dugc van ban dudc can trai lién tuc (van
ban dugc in bang chir viét tu trai sang phai sé dugc can phai).

Lu'u y: Moi van ban doc sé& dudgc hién thi ngang néu tuy chon nay dugc chon.

b. Van ban thuan tay
Khong gilr nguyén dinh dang van ban.

Cai dat van ban
« Bo6 qua vidn ban nam ngoai bang

Chi luu bang va bd qua phan con lai.
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« Chuyén déi gia tri dang s sang s ’
Chuyén s6 sang dinh dang "S6" trong tép XLS. Microsoft Excel cé thé thuc hién cac thao
tac s6 hoc trong 6 cua dinh dang nay.

e Gilr lai dau trang va chan trang
Gill nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.

« Tao bang tinh riéng cho mdi trang (chi XLSX)
Chon tuy chon ndy dé luu céc trang tir tai liéu ngudn dudi dang bang tinh riéng.

Cai dat hinh anh
Ban cd thé luu anh trong tai liéu XLSX. Tai liéu chra mdt s6 Iuvgng I8n anh qud Idn. P&

giam kich c@ tép, chon tuy chon mong muén tir danh sach tha xudng trong nhom Cai dat
hinh anh.

Gaiy:

e NEu ban mudn chi dinh pham vi tham s6 chat lugng anh réng hon, chon Tuy chinh... va
thay doi cai dat trong hdp thoai Cai dat tuy chinh.

e NE&u ban khong mudn gilf lai anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon Giir
lai anh (chi XLSX) khéng dugc chon.

Csv
PE Ivu van ban cua ban & dinh dang CSV:

e Trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu du'di dang r6i nhap vao Tai liéu CSV. Hodc,
nhap vao mii tén bén canh nut Luu trén thanh cdng cu chinh réi nhap vao Luu dudi
dang CSV. Néu dinh dang ban can khéng hién thi trong danh séch, nhip vao Luu & dinh
dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tur danh sach tha xuéng Loai luu du'di
dang.

Ggi y: Cac tly chon luu b6 sung san cé trong hop thoai Tuy chon: chon Cong cu > Tuy
chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab CSV.

Cac tuy chon Iuu trong tab nay dugc nhom vao cac danh muc sau:
Cai dat van ban
« B6 qua van ban nam ngoai bang
Chi luu bang va bd qua phan con lai.

« Chen ky tu ngat trang (#12) lam dau phan cach trang
Luu cach sap x€p trang goc.

« Dau phan cach trudng
Chon ky tu sé phan tach cac cot dif liéu trong tép CSV.

Ma hoa
ABBYY FineReader phat hién bang ma tu ddng. D& thay d6i bAng ma, chon bang ma mong

mudn tUr danh sach tha xudng trong Ma hoa.

PDF la dinh dang tai liéu dugc st dung réng rai. Tai liéu PDF hién thi gidng nhau trén cac
may tinh khac nhau, cé thé dugc bao vé bang mét khau va rat phu hgp dé luu trir trong
kho luu trir dién tur.

Pé Ivu van ban cua ban & dinh dang PDF:
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o Nhap vao miii tén bén canh nut Luu trén thanh cong cu chinh r6i nhap vao Lu'u thanh tai
liéu PDF.... Néu dinh dang ban can khdng hién thi trong danh sach, nhip vao Luu & dinh
dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tur danh sach tha xuéng Loai luu du'gi
dang. Hodc, trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu du'di dang r6i nhap vao Tai liéu
PDF.

Ggi y: Cac tly chon Iuu b6 sung sén cé trong hop thoai Tuy chon: nh&p vao Céng cu >
Tuy chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab PDF.

Cac tuy chon luu trong tab nay dugc nhdm vao cac danh muc sau:

CG giay mac dinh
Chon c& gidy s& s dung dé€ luu tai liéu & dinh dang PDF tir danh sach tha xudng.

Luu ché do
Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tl&f, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

e Chi van ban va hinh anh
Tuy chon nay chi luu van ban dugc nhén dang va anh két hgp. Trang cd thé dugc tim kiém
day du va kich c8 tép PDF s& nho. Hinh thirc cta tai liéu thu dugc cb thé hoi khéc so vdi
ban gbc

e Van ban trén hinh anh trang
Tuy chon nay Iuu nén va anh cua tai liéu goc va dat van ban dugc nhan dang trén nén va
anh. Thong thudng, loai PDF nay yéu cau nhiéu dung lugng dia trong han Chi van ban va
hinh anh. Tai liéu PDF thu dugc cé thé dugc tim kiém day du. Trong mét s6 trudng hop,
hinh thirc cla tai liéu thu dudc cd thé hai khac so vai ban gac.

e Van ban dudi hinh anh trang
Tuy chon nay luu toan b6 hinh anh trang d,u’c'fi dang anh va Qét van ban dugc nhan dang &
bén dudi anh do6. Sur dung tuy chon nay dé tao tai liéu cé thé tim kiém day du trong gan
nhu tai liéu goc.

e Chi hinh anh trang

Tuy chon nay luu hinh anh chinh xac cla trang. Loai tai liéu PDF nay gan nhu khdng thé
phéan biét dugc vdi tai liéu gbc nhung tép nay sé khdng thé tim kiém dugc.

Tuy thudc vao ché€ d6 Iuu ma ban chon, mot s6 tuy chon sau sé kha dung:
e Giir mau van ban v.'}\ nén
Chon tuy chon nay dé gilr lai mau phong chir va nén khi luu & dinh dang PDF.

« Giir lai dau trang va chan trang
Gill nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.

o Tao dé cuong
Chon tuy chon nay néu ban mudn tao muc luc tir cac tiéu dé tai liéu.

« Cho phép PDF dudc gan thé
Chon tly chon nay dé thém thé PDF vao tai liéu PDF d4u ra.

Ngoai vdn ban va anh, cac tép PDF c6 thé chira thdng tin v& ciu trdc tai liéu nhu cac phan
I6gic, anh va bang. Thong tin nay dugc ma hda trong thé PDF. Tép PDF dudc trang bi
nhirng thé PDF nay cé thé dugc sdp xé&p lai dé vira véi cac kich ¢ man hinh khac nhau va
sé hién thj tét trén cac thiét bj cam tay.
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« Nén hinh anh bang MRC
Chon tuy chon nay dé gitf lai chat lugng hinh anh cua van ban va anh trong tai liéu dugc
nén cao.

« Ap dung ABBYY PreciseScan dé lam min cac ky tu trén hinh anh

Chon tuy chon nay dé lam min cac ky tu trong tai liéu bang cdng nghé PreciseScan cua

ABBYY, lam cho chudng it bi hiéu 'ng rdng cua han.
Cai dat hinh anh
Tép thu dugc cd thé kha Idn néu van ban cla ban chra nhiéu anh hodc néu ban chon dé
luu hinh anh trang cling véi van ban dugc nhan dang. D€ diéu chinh kich c¢& tép thu dugc
va chat lugng anh, chon mét trong cac tuy chon tir danh sach tha xuéng Cai dat hinh
anh:

o Chat lugng tot nhat (do phan giai hinh anh nguon)
Chon tuy chon nay dé luu gilr chat lugng anh hodc hinh anh trang. Do phan giai ban dau
cla hinh anh nguon sé dudc gilr nguyén.

« Canbang ,
Chon tuy chon nay dé giam kich c@ cua tép PDF trong khi gilf chat lugng cla anh hodc
hinh anh trang & m(c d6 tuang doi cao.

e Kich cG nho gon
Chon tly chon nay dé thu dugc tép PDF cd kich ¢8 nhd. PO phan giai clia anh va hinh anh
trang sé giam xudng 150 dpi, lam anh hudng dén chat Iugng cla chidng.

o Tuy chinh...
Chon tuy chon nay dé tao cai dat hinh anh trang va anh riéng cua ban trong hdp thoai Cai
dat tuy chinh.

Ggi y: Néu ban khong mudn luu anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon
Giir lai anh khong dugc chon.

Cai dat phong chir

Khi luu vén ban & dinh dang PDF, ban c6 thé st dung phdng chit Adobe hodc cac phdng
chir Windows dugc cai dat trén may cla ban. P& chi dinh bd phdng chit sé& dugc st dung,
chon mot trong cac tuy chon sau tir danh sach tha xuéng:

e SU dung phong chir dinh trudéc
Tép PDF sé sir dung phong chif Adobe, vi du: Times New Roman, Arial, Courier New.

e SU dung phong chir Windows
Tép sé st dung nhirng phong chitr Windows dugc cai dat trén may tinh cta ban.

PE& nhing phdng chif trong tai liéu PDF, chon tly chon Phéng chir da nhang. Tuy chon
nay sé dam bao phong chif cua tai liéu sé trong giong nhau trén tat cad cac may tinh,
nhung cling sé tang kich c¢@ clua tép thu dugc. Tuy chon Phong chir da nhing chi kha
dung néu tuy chon Chi van ban va hinh anh hodc Van ban trén hinh anh trang dugc
chon.

Cai dat bao mat PDF

Ban cd thé sir dung mat khau dé€ tranh tai liéu PDF cta ban bi md, in hodc chinh slra trai
phép. D& thay déi cai ddt bdo mat PDF, nhdp vao nit Cai dit bao mat PDF... va chon
cach ban muén bao vé tai liéu cta minh trong hop thoai mé ra.
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+ Mat khau mg tai li¢u ’
Mat khau nay bao vé tai liéu PDF khong bi md trai phép. Ngudi dung s€ chi co thé md tai
liéu sau khi nhap mét khdu do tac gia chi dinh.

P& dit mat khau cho tai liéu cua ban:

1. Chon tuy chon Yéu cAu méat khau dé mé tai liéu.

2. Nhap vao nut

3. Nhép méat khau trong hdp thoai Nhap mat khau mé tai liéu va xac nhan mét
khau.

M4t khau ban da chi dinh s& dudc hién thi dudi dang cac chdm trong trudng Mat khau mé
tai liéu cua hop thoai Cai dat bao mat PDF.

o Mat khau thiét 1ap quyén
M4t kh&u nay bao vé tai liéu PDF khdng bi chinh stra trdi phép va in cling nhu' sao chép
thdng tin sang (g dung khac. Ngudi dung sé chi c6 thé thuc hién thao tac dugc md ta sau
khi nhdp mét khau do tac gia chi dinh.

1. Chon tuy chon Gidi han in va chinh stra tai liéu va cac cai dat bao mat cua
no.

2. Nhap vao nut

3. Trong hdp thoai Nhdp méat khau cdp quyén, nhdp mét khau clia ban va xac nhan
mat khau.

M&t kh&u ban da chi dinh s& dugc hién thi dudi dang cdc chdm trong trudng Mat khau
quyén cua hop thoai Cai dat bao mat PDF.

Tiép theo, chon thao tac ban mudn cho phép ngudi dung thuc hién vdi tai liéu PDF. Nhirng
han ché nay dugc dat trong nhdm tuy chon Cai dat quyén.

e Cac muc trong danh sach tha xuéng Cho phép in cho phép ban dudc in hoac
khong dugc in tai liéu.

o Céc muc trong danh sach tha xudng Cho phép thay déi cho phép ban dudc chinh
stfa hodc khong dugc chinh sura tai liéu.

o Néu tuy chon Cho phép sao chép van ban, hinh anh va néi dung khac dugc
chon, ngudi diing sé& cd thé sao chép ndi dung cua tai liéu PDF (vén ban va hinh
anh) vao bd nhd tam. Néu ban mudn cam cac thao tac dd, dam bao tuy chon nay
dugc bd chon.

e Né&u tuy chon Cho phép trinh doc man hinh doc van ban dugc chon, ngudi
dung s& cd thé sao chép ndi dung cla tai liéu PDF (van ban va hinh anh) vao bd
nhd tam. Néu ban mudn cam cac thao tac dé, dam bao tuy chon nay dugc bo chon.

Md'c ma hoéa
Cac muc trong danh sach tha xuéng Cap dé ma hoéa cho phép ban dat loai ma hda cho tai liéu
PDF dudc bao vé& bang mét khau.

o Thap (40 bit) — tucong thich véi Adobe Acrobat 3.0 tré Ién dat mi'c ma hoa
thap 40 bit dua trén chuén RC4.
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o Cao (128 bit) — tuang Fhich vGi Adobe Acrobat 5.0 tré Ién dat mdc ma hda
cao 128 bit dua trén chuan RC4, nhung ngudi dung cac phién ban Adobe Acrobat
cll hon s& khdng thé md tai liéu PDF cd loai ma hda nay.

o Cao (128 bit AES) — tuong thich véi Adobe Acrobat 7.0 tré Ién dat mic ma
hoa cao 128 bit dua trén chuﬁin AES, nhung ngugi dung cac phién ban Adobe
Acrobat cli han sé khong thé md tai liéu PDF c6 loai ma hoa nay.

Kho Iuu trir I6n cac tai liéu gidy rat khd sdp xEp va duy tri, va thong thudng viéc |13y dir liéu
tr nhirng kho Iuu trir nay va luu trir dién t la kha thi. Kho luu trit dién tlr co nhiéu Igi thé:
tai liéu dé truy cdp haon, viéc tim kiém t6n it thdi gian hon, kho luu trir chiém it dung lugng
han va tai liéu khong bi hu hong theo thagi gian. Tai liéu trong kho Iuu trit dién tir thudng
dugc luu trir trong dinh dang PDF/A.

PDF/A la mé6t phién ban cua dinh dang PDF bo di mé6t vai tinh nang, bao gobm ma hoda, noi
dung am thanh va video va lién két dén cac nguon bén ngoai. Cac tép PDF/A chira tat ca
dir liéu can thiét dé€ hién thj ching tuong tu nhau trén cac nén tang khac nhau.

Luu y: DjVu la mdt dinh dang Iuu trif tai liéu khac. N6 thudng dudc st dung dé luu trir tai
liéu chlra nhiéu anh, bi€u dd va cdng thrc. Xem "Luu sach dién ti" dé€ biét thém vé luu tai
liéu trong DjVu.

Luu & dinh dang PDF/A
Chon dinh dang luu PDF/A néu ban muén tao tai liéu PDF cb thé tim kiém tréng gidng nhu
tai liéu goc hodc néu ban mudn Iuu trir tai liéu trong kho Iuu trir.

PE Ivu van ban cua ban & dinh dang PDF/A:

e Trén menu Tép, nhap vao Luu tai liéu dudi dang réi nhap vao Tai liéu PDF/A. Hodc,
nhap vao mii tén bén canh nut Luu trén thanh cdng cu chinh r6i nhap vao Luu thanh tai
liéu PDF/A.... N&u dinh dang ban can khdng hién thi trong danh sach, nhdp vao Luu &
dinh dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tur danh sach tha xuéng Loai luu
du'di dang.

Ggi y: Cac tly chon Iuu b6 sung san cé trong hop thoai Tuy chon: nh&p vao Céng cu >
Tuy chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab PDF/A.

Cac tuy chon Iuu trong tab nay dugc nhom vao cac danh muc sau:

CG giay mac dinh
Chon c@ gidy sé s dung khi luu tai liéu & dinh dang PDF tir danh sach tha xudng.

Luu ché do
Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tr, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

e Chi van ban va hinh anh ,
Tuy chon nay chi luu van ban dugc nhan dang va anh két hgp. Trang cé, thé dugc tim kiém
day du va kich ¢ tép PDF sé nho. Hinh thdc cla tai liéu thu dugc co thé hai khac so vdi
ban goc.

e Van ban trén hinh anh trang
Tuy chon nay Iuu nén va anh cua tai liéu goc va dat van ban dugc nhan dang trén nén va
anh. Thong thudng, loai PDF nay yéu cau nhiéu dung lugng dia trong han Chi van ban va
hinh anh. Tai liéu PDF thu dudc co thé dudgc tim kiém day du. Trong mot s6 trudng hop,
hinh thirc cla tai liéu thu dugc cd thé hai khac so vai ban gdc.
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Van ban duéi hinh anh trang

Tuy chon nay Iuu toan bo hinh anh trang dudi dang anh va dat van ban dugc nhan dang &
bén dudi anh dé. SIr dung tly chon nay dé tao tai liéu cd thé tim kiém day dd trong gan
nhu tai liéu goc.

Chi hinh anh trang 7
Tuy chon nay luu hinh anh chinh xac clia trang. Loai tai liéu PDF nay gan nhu khong thé
phan biét dugc vdi tai liéu gbc nhung tép nay sé khong thé tim kiém dugc.

Tuy thudc vao ché do luu ma ban chon, mot s6 tuy chon sau sé kha dung:

Gilr mau van ban va nén
Chon tuy chon nay dé gitl lai mau phéng chit va nén khi luu & dinh dang PDF.

Giir lai dau trang va chan trang
Gilr nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.

Tao dé cuong
Chon tuy chon nay néu ban mudn tao muc luc tr cac tiéu dé tai liéu.

Nén hinh anh bang MRC
Chon tuy chon nay dé gitl lai chat lugng hinh anh cua vén ban va anh trong tai liéu dudgc
nén cao.

Cho phép PDF dugc gan thé

Chon tly chon nay dé thém thé PDF vao tai liéu PDF dau ra.

Ngoai vén ban va anh, cac tép PDF c6 thé chira thdng tin vé ciu tric tai liéu nhu cac phan
I6gic, anh va bang. Thong tin nay dugc ma hoda trong thé PDF. Tép PDF dugc trang bi
nhifng thé PDF nay cé thé dugc sap xép lai d€ vira véi cac kich c& man hinh khac nhau va
s& hién thj tét trén cac thiét bj cam tay.

Ap dung ABBYY PreciseScan dé lam min cac ky tu trén hinh anh
Chon tuy chon nay dé lam min cac ky tu trong tai liéu bang cdng nghé PreciseScan cuia
ABBYY, lam cho chung it bi hiéu (fng rdng cua han.

Cai dat hinh anh

Tép thu dugc cb thé kha I3n néu vén ban cta ban chra nhiéu dnh hodc néu ban chon dé
luu hinh anh trang cling véi van ban dugc nhan dang. D€ diéu chinh kich c& tép thu dugc
va chat lugng anh, chon mot trong cac tuy chon tir danh sach tha xuéng Cai dat hinh

anh:

Chat lugng tot nhat (do phan giai hinh anh nguon)
Chon tuy chon nay dé luu gilr chat lugng anh hodc hinh anh trang. P phan giai ban dau
cta hinh anh nguén sé dugc gilr nguyén.

Can bang
Chon tuy chon nay dé giam kich c¢& cua tép PDF trong khi gilt chat lugng clia anh hodc
hinh anh trang & murc d6 tuong d6i cao.

Kich cG nho gon
Chon tuly chon nay dé thu dugc tép PDF cé kich ¢& nho. P phan giai clia anh va hinh anh
trang s€ giam xu6ng 150 dpi, lam anh hudng dén chat lugng cla chung.

Tuy chinh...
Chon tuy chon nay dé tao cai dat hinh anh trang va anh riéng cta ban trong hdp thoai Cai
dat tuy chinh.
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Ggi y: Néu ban khong mudn luu anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon
Giir lai anh khong dudgc chon.

ABBYY FineReader cho phép ban quét sach gidy va chuyén déi ching thanh céac dinh dang
EPUB, FB2 va DjVu. Ban s& cd thé doc sach dién tir thu dugc trén may tinh bang, bao gém
iPad, va trén cac thiét bi di dong khac va tai ching Ién tai khoan Kindle.com cua ban.

Lu'u y: Ban cling c6 thé luu sach dién tir & dinh dang HTML. D€ biét chi tiét, xem "Luu &
dinh dang HTML".

Luu & dinh dang FB2 hoac EPUB
PE Ivu van ban cua ban trong dinh dang FB2 hodc EPUB:

« Nhdp vao miii tén bén canh nut Luu trén thanh cdng cu chinh r6i nhdp vao Luu du'i
dang FB2... hodc Luu thanh An ban dién ti (EPUB).... Néu dinh dang ban can khong
hién thi trong danh sach, nhé’p vao Luu é dinh dang khac... r6i chon dinh dang mong
muén tur danh sach tha xu6ng Loai lu'u duédi dang. Hodc, trén menu Tép, nhap vao Luu
tai liéu dudi dang, roi nhap vao FictionBook (FB2) hodc An ban dién tir (EPUB).

Ban cd thé chon cac tly chon luu bd sung trén tab Luu > FB2/EPUB cua hdp thoai Tuy
chon (Cong cu > Tuy chon... > Luu > FB2/EPUB).

Tab nay cung cap cac tuy chon sau:

Cai dit anh

N&u van ban clia ban chira nhiéu anh, tép thu dudc cé thé kha 16n. Chat Ivgng cua anh va
kich ¢& cua tép thu dudc cd thé dugc cai tién st dung cac tuy chon trong danh sach tha
xuong Cai dat anh.

Gaiy:

o DE chi dinh cai ddt anh riéng cta ban, chon Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tuy
chinh, cau hinh nhitng cai dat can thiét va nhap OK.

e NEu ban khong mudn gilf lai anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon Giir
hinh anh khong dugc chon.
BO cuc tai liéu
Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tl&, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

e Van ban cé dinh dang
Gilr nguyén doan, nhung khong gilr nguyén vi tri chinh xac cla cac doi tugng va khoang
cach dong. Ban sé nhan dugc van ban dugc can trai lién tuc (van ban dugc in bang chit
viét tUr trai sang phai sé dudc can phéi).
Luu y: Moi van ban doc sé dudc hién thi ngang néu tuy chon nay dugc chon.
e Van ban thuan tay
Khong gilr nguyén dinh dang van ban.
SU dung trang dau tién lam bia
Chon tuy chon nay sé dat trang dau tién cua tai liéu trén bia clta sach dién tur.

Cai djt EPUB
Ban cd thé& chon phién ban dinh dang EPUB nao ban mudn st dung.
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Khi luu vao EPUB, ban c¢é thé luu thém phdng chir va ¢d phdng béng cach chon Luu
phong chir va kich thudc phdng chir. Chon tly chon Phéng chir da nhing dé nhing
phong chif cua tai liéu trong sach dién tlr thu dugc.

Luu & dinh dang DjVu

P& Ivu van ban cua ban trong DjVu:

e Trén menu Tép, nhap vao Luu dudi dang tai liéu roi nhap vao Tai liéu DjVu. Hodc,
nhap vao miii tén bén canh nut Luu trén thanh cong cu chinh r6i nhap vao Luu du'gi
dang DjVu. Néu dinh dang ban can khdng hién thi trong danh sach, nhdp vao Luu &
dinh dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn ttr danh sach tha xuéng Loai luu
duéi dang.

Ggi y: Ban cd thé& chon cac tly chon Ivu b sung trén tab DjVu cta hdp thoai Tuy chon
(Cong cu > Tuy chon... > Luu > DjVu).

Tab nay cung cap cac tuy chon sau:

Luu ché do
Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tr, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

e Van ban duéi hinh anh trang
Luu hinh anh cua trang va dat van ban dugc nhan dang trong I6p khdng nhin thay riéng
biét bén dudi hinh anh. Do dé, ban cd dugc tai liéu DjVu cb thé tim kiém trdng gan giéng
nhu tai liéu goc.
e Chi hinh anh trang
Luu hinh anh cda trang. Tai liéu dau ra sé trong gan gidng nhu tai liéu goc, nhung van ban
trong tai liéu sé khéng thé tim kiém dudgc.
Nhiéu Iép
binh dang DjVu st dung ky thuat nén dac biét tach riéng hinh anh trang vao cac I&p va ap
dung phuaong thirc nén khac nhau cho mdi I18p d6. Theo méc dinh, ABBYY FineReader sé& tu
ddéng xac dinh liéu cé st dung nén nhiéu 18p trén trang hay khdng. D& bat hodc tat nén
nhiéu I8p cho tai liéu, chon hodc bd chon tuy chon Tu dong trong danh sach tha xudng
Pa Iép.

Cai dat hinh anh

N&u van ban clia ban chira nhiéu anh, tép thu dudc cé thé kha 1n. Chat lvgng cua anh va
kich c¢& cua tép thu dudc cd thé dugc cai tién si dung cac tuy chon trong danh sach tha
xuong Cai dat hinh anh.

Ggi y: D€ chi dinh cai dat anh riéng cua ban, chon Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat
tuy chinh, thuc hién nhirng cai dat can thiét va nhap OK.

PE Iuu vdn ban clia ban trong HTML:

e Nhap vao miii tén bén canh nit Luu trén thanh cong cu chinh réi nhap vao Luu du'di
dang HTML... Néu dinh dang ban can khdng hién thi trong danh sach, nhip vao Luu &
dinh dang khac... r6i chon dinh dang mong mudn tir danh sach tha xuéng Loai luu
dudi dang. Hodc, trén menu Té€p, nhap vao Luu tai liéu dudi dang r6i nhap vao Tai
liéu HTML.

Ggi y: Cac tuy chon Iuu bé sung san cé trong hop thoai Tuy chon: chon Cong cu > Tuy
chon..., nhap vao tab Luu r6i nhap vao tab HTML.
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Cac tuy chon luu trong tab nay dugc nhdm vao cac danh muc sau:

B0 cuc tai liéu
Tuy thudc vao cach ban dinh s dung tai liéu dién tl&r, chon mét trong cac tuy chon sau
day:

o Bd cuclinh hoat B
Tao mot tai liéu duy tri dinh dang cua tai liéu goc. Tai liéu xuat c6 thé dé dang chinh sira
dugc.

e Van ban cé dinh dang
Gilr lai phong chif, c@ phéng va doan nhung khong gilf lai vi tri chinh xac cua doi tugng
trén trang hoac khoang cach. Van ban thu dugc sé dudc can trai. (Van ban dugc viét tur
phai sang trai s€ dudc can phai).

Luu y: Van ban doc s& dugc thay déi thanh ngang trong ché& dd nay.
e Van ban thuan tay
Ché d6 nay khong gilr lai dinh dang.
SU dung CSS
Chon tly chon nay dé luu tép trong dinh dang HTML 4, cho phép duy tri b8 cuc tai liéu
bang cach s dung bang kiéu két hgp trong tép HTML.

Cai dat van ban
« Giir ngat dong
Gill cach sdp xép cac dong gbc. Néu tuy chon nay khdng dugc bat, van ban dugc nhan
dang sé dugc luu dudi dang mot dong trong tai liéu HTML.
e Giir lai mau van ban va nén
Gilr mau goc cua chir cai.
o Giir lai dau trang va chan trang
Gilr nguyén dau trang va chan trang trong tai liéu dau ra.
Cai dat anh
Tai liéu chlra mét sé lugng 18n anh qua 18n. D& giam kich ¢ tép, chon tuy chon mong
muodn tir danh sach tha xudng.

Gai y:

o DE thay d6i cac tham s8 luu anh, nhap vao Tuy chinh.... Trong hdp thoai Cai dat tay
chinh, chon cac tham s6 mong mud6n va nhap OK.

e Né&u ban khong muon gilf lai anh trong van ban dugc nhan dang, dam bao tuy chon Giilr
lai anh khong dugc chon.
Ma hoa
ABBYY FineReader phat hién bang ma tu ddéng. D& thay ddi bang ma hodc loai bang m3,
chon bang ma hodc loai bAng ma mong mudn tur danh sach tha xudng trong Ma hoa.

Cai dat Sach

Chon tuy chon Tao muc luc va s dung muc luc nay dé chia cuén sach thanh cac
tép néu ban dang chuyén ddi sach in sang dang dién tlr. ABBYY FineReader c6 thé tu dong
lvu cac chuang sach vao cac tép HTML riéng va tao lai lién két dén dé trong phan muc luc.
Ban cling cd thé tach tai liéu thanh cac tép HTML riéng dua trén cac tiéu dé cip 1 hodc 2.
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Luu hinh anh cua trang
ABBYY FineReader cho phép ban luu hinh anh trang, bao gom anh quét.

P& luu mét hodc nhiéu hinh anh:
1. Chon cac trang trong clra sd Trang.
2. Trén menu Tép, nhap vao Luu cac trang du'éi dang hinh anh...
3. Trong hdp thoai ma ra, chon dia va thu muc dé luu tép vao.
4. Chon dinh dang d6 hoa ma ban mudn Iuu hinh anh.

Quan trong! Néu ban mudn luu nhiéu trang vao mét tép, chon dinh dang TIF va chon
Luu dudi dang tép hinh anh nhiéu trang.

5. Chi dinh tén tép va nhap vao Luu.

Ggi y: Khi luu, ban c6 thé chon dinh dang hinh anh va phuong thirc nén. Nén hinh anh cho
phép ban gidm kich c8 tép. Cac phudng thirc sir dung d& nén hinh anh khac nhau theo ty
|€ nén va mat dir liéu. Hai nhan t6 xac dinh lua chon phuong thd'c nén: chat lugng hinh
anh thu dudc va kich cd tép.

ABBYY FineReader cho phép ban sr dung cac phudng thirc nén sau day:

o ZIP
Tranh mat dir liéu va dudc s dung cho hinh anh chlra cac phan rong I18n c6 mot mau. Vi
du: phuong thirc nay dugc st dung cho anh chup man hinh va hinh anh den trang.

« JPEG
bugc stir dung cho hinh anh mau va xam, nhu' anh. Phuong thiic nay cung cap dé nén mat
dd cao nhung dan dén mat dir liéu va chat lugng hinh anh kém han (dudng nét bi md va
bang mau xau).

e CCITT nhom 4
Khong bi mat di liéu. Thudng dugc st dung cho hinh anh den trdng dugc tao trong
chuang trinh d6 hoa hodc hinh anh quét. Nén CCITT nhém 4 la phuadng thic nén rong rai
dugc ap dung cho hau hét tat ca hinh anh.

o Packbits
Khong bi mat dir liéu. Bugc st dung cho hinh anh den tréng dugdc quét.

o LZW
Khong bi mat dir liéu. Bugc sir dung cho do hoa va hinh anh xam.

Cai dat trén tab Luu > PDF cua hop thoai Tuy chon (Cong cu > Tuy chon) dugc sur
dung khi Iuvu hinh anh trang trong PDF chi hinh anh.

GUi két qua OCR qua email
VGi ABBYY FineReader, ban c6 thé gui k&t qua nhan dang qua email & bat ky dinh dang
dugc ho trg nao trir HTML.

Pé gui tai liéu qua email:
1. Trén menu Tép, nhap Email > Tai liéu...
2. Trong hop thoai md ra, chon:
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o dinh dang ma tai liéu sé dugc luu

o mot trong cac tly chon luu: luu tat ca cac trang vao mot tép, luu mdi trang vao
mot tép riéng, hodc tach tai liéu thanh nhiéu tép dua trén cac trang trong

3. Nhap vao OK. Mot thu email cé (cac) tép dinh kem sé dudc tao. Chi dinh ngudi nhan va
gui thu.

Ban cling cd thé guri hinh anh cac trang tai liéu qua email.
Pé guri hinh anh trang qua email:
1. Trén menu Tép, nhap Email > Hinh anh...
2. Trong hop thoai mé ra, chon:
e dinh dang ma tai liéu s€ dugc luu

o Guri dudi dang tép hinh anh nhiéu trang néu ban can gui hinh anh dudi dang
tép nhiéu trang

3. Nhap vao OK. M6t thu email ¢ (cac) tép dinh kem sé€ dudc tao. Chi can chi dinh ngudi
nhan va gui thu.

V3i ABBYY FineReader, ban cd thé gui két qua nhan dang qua email dén may chu
Kindle.com, ndi ching s& dudc chuyén déi thanh dinh dang Kindle va c6 san dé tai xuéng
thiét bi Kindle cua ban.

Quan trong! PE€ s dung tinh ndng nay, ban cadn mét tai khoan Kindle trén Kindle.com.
1. Nhdp vao mdii tén canh ndt Luu trén thanh cdng cu chinh réi nhap Giri dén Kindle...
2. Chi dinh:
« dia chi tai khoan Kindle cla ban;

o mot trong céc tly chon luu: luu tat ca cac trang vao mot tép, luu mdi trang vao
mot tép riéng, hodc tach tai liéu thanh nhiéu tép dua trén cac trang trong;

e tén tép.

3. Nhap vao OK.

MGt thu email 6 tép dinh kém s& dugdc tao. Gui thu' email nay dén Kindle.com va tép dugc
chuyén ddi s& sém san cd dé tai xudng thiét bj Kindle cta ban.
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Lam viéc vai Dich vu luu trir truc tuyén va Microsoft
SharePoint

Dich vu luu trif truc tuyén la cach tuyét vai d€ cdt giam viéc sir dung & cling, bao mét di
liéu cta ban va dam bao ban co thé truy cp vao cac tép cliia minh b4t c khi nao ban can.
ABBYY FineReader cho phép ban tai Ién dir liéu tur cac tai liéu dudc nhan dang vao dich vu
lwu trir truc tuyén, bao gdm Dropbox, SkyDrive va Google Drive. Ban c6 thé dé dang truy
cap vi tri luu trlr truc tuyén cdia minh tir cac hép thoai md va luu trong ABBYY FineReader.

Ban cling cd thé tai di liéu dugc nhdn dang |én trang web va thu vién dién tur.

Lam viéc véi Dich vu luu trif truc tuyén

ABBYY FineReader cho phép ban md cac tép hinh anh va PDF va luu dudgc nhan dang van
ban trong dich vu luu trif truc tuyén nhu Dropbox, SkyDrive hodc Google Drive. Ban c6 thé
dé dang truy cap vi tri luu trir truc tuyén ctia minh tU cac hop thoai ma va luu trong ABBYY
FineReader.

PE md tép hinh anh hodc PDF tir vi tri luu trif truc tuyén:

1. Trong ABBYY FineReader, nhap M@ hodc nhap M@ tép PDF hoac hinh anh... tir menu
Tép.

2. Trong hdp thoai Mé hinh anh, nhdp vao tab Muc yéu thich hoic Pia diém gan day va
chon dich vu luu trlr mong muon.

Md hinh anh
(-I - T k termp » FineReader
Organize = Mew folder
‘¢ Favorites ~ Marne . Diate rmadified Type
B Desktop I.'j GettingStarted 4/22/20001:51 &1 PDF File

& Downloads

| Recent places

= Libraries

3. Chon mot hodc nhiéu tép hinh anh.
4. Trong trudng hgp tai liéu nhiéu trang, chi dinh pham vi trang.

5. Cho phép Tu dong xtr ly cac trang khi chiing dudc thém vao néu can.
Ggi y: Nhap vao Tuy chon... néu ban mudn chon cac tuy chon x{r ly va xr ly s@ bé. Vi du:
ban c6 thé cho chuang trinh biét cach sira cac 10i hinh &nh nhét dinh, phan tich hinh anh
hodc doc hinh anh khi chiing dugc thém vao. Dé biét chi tiét, xem "Cac tly chon quét va
ma".

Luu y: NéEu tai liéu ABBYY FineReader hién dang md, hinh anh trang sé dugc thém vao
cudi tai liéu. Néu khong, tai liéu ABBYY FineReader mdi sé dudc tao.

Tudng tu, ban cd thé luu vén ban da dugc nhan dang trong cac dich vu luu trif truc tuyén.
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Luu két qua ra Microsoft SharePoint
ABBYY FineReader cho phép ban luu van ban da nhan dang ra mét tai nguyén mang —
website, thu vién truc tuyén, v.v.

PE Ivu van ban da nhan dang ra Microsoft SharePoint:

1.

4.
5.

Nh&p chudt vao muc trén trinh don hodc nit trén thanh céng cu dé€ luu vén ban & dinh
dang mong mudn.

Trong hop thoai ma ra, hay chi dinh tén tép va dia chi thu muc mang ban mudn luu tép do
vao.

Meo: Nhdp Tuy chon dinh dang... néu ban muén thay déi cac tuy chon luu tép.

Trong trudng hgp tép cd nhiéu trang, chon cac tuy chon luu mong mudn tir danh sach tha
xuéng Cac tuy chon tép.

Chon MG tai liéu sau khi luu néu ban muén ma van ban sau khi luu.

Nhap Save.

Quan trong!

NEu ban sao chép dia chi thu muc mang tir mot trinh duyét, hdy dam bao ndé cé dinh dang
sau: http://Server/share. Ban c6 thé sao chép dia chi chinh xac bang cach nh&p chudt
phai vao thu muc mong muén réi nhap Copy link address... trén trinh dan tét.

Ban ciing c6 thé sao chép dia chi 'thu muc mang tir Windows Explorer. Trong trudng hop
nay, dia chi sé c6 dinh dang sau: \\Server\share.
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Nhom lam viéc trong mang cuc bo

ABBYY FineReader cung cap cac céng cu va kha nang xu ly tai liéu cung véi nhirng ngudi
dung khac trong mang. Nhiéu ngudi ding cé thé ding chung ngdén ngif ngudi ding va tir
dién cda nhitng ngdn ngir nay.

PE& cung cp tur di€n va ngbn ngir ngudi dung cho nhiéu ngudi dung:

1. Tao/md& moét tai liéu ABBYY FineReader va chon cac tuy chon quét va OCR mong mud6n cho
tai liéu.

2. Chi dinh thu muc nai cac tur dién ngudi dung s€ dugc luu trr. Thu muc nay nén cho phép
tat ca ngudi dung mang co thé truy cap.

Luu y: Theo mac dinh, tir dién ngudi dung dugc luu trif trong

%Userprofile% \AppData\Roaming\ABBYY \FineReader\12.00\UserDictionaries.
Néu may tinh cua ban chay hé diéu hanh Windows XP, dudng dan méc dinh 13
%Userprofile% \Application Data\ABBYY \FineReader\12.00\UserDictionaries.

P& chi dinh thu muc:

1. Trén menu Céng cu, nhap vao Tuy chon... d€ md hdp thoai Tuy chon, nh3p vao
tab Nang cao roi nhdp vao nit Tir dién ngu'di dung....

2. Trong hop thoai md ra, nhap vao Duyét... va chon thu muc.
3. Luu mau va ngdn ngif ngudi diing clia ban vao mét t&p *.fbt:

1. Trén menu COng cu, nhap vao Tuy chon... r6i nhap vao tab Poc cua hdp thoai
Tuy chon.

2. Trong M3u ngudi diing va ngén ngif, nhap vao nit Luu vao tép....

3. Trong hop thoai Tuy chon luu, chi dinh tén cho tép *.fbt va thu muc ngi tép sé
dugc luu trir. Thu muc ndy nén cho phép tat ca ngudi ding mang cd thé truy cip.

4. Bay gid, nhitng ngudi dung khac c6 thé truy cap vao tir di€n va ngén nglf ngusi ding. D€
lam nhu vay, ho can tai tép *.fbt ma ban da tao trong budc 3 va chi dinh dudng dan dén
thu muc ¢é tir dién tly chinh ma ban d3 tao trong budc 2.

Quan trong! D& cd thé truy cap tir dién, miu va ngdn ngif ngudi dung, ngudi dung phai
c6 quyén doc/ghi d6i vdi cac thu muc noi chang dudc luu trir.

P& xem danh sach cac ngdn nglf ngudi dung san c¢d, ma hop thoai Trinh bién tap ngén
ngir bang cach nhdp vao Trinh bién tap ngén ngir... trén menu Céng cu. Ngbn ngir
dudc liét ké trong Ngon ngir ngu'Gi dung.

Khi mot ngén nglt ngudi dung dang dugc nhiéu nguGi dung s dung, nd co trang thai "chi
doc" va ngudi dung s& khdng thé thay déi cac thudc tinh ngdn nglt ngudi dung. Tuy nhién,
cac tUr c6 thé dugc thém vao hodc bi xda khoi tir dién ngudi dung.

Khi tir dién dang dugc mot ngudi dung chinh sira, né cé trang thai "chi doc" déi v8i nhirng
ngudi dung khac, tic [a ngudi dung cé thé s dung tir dién nay dé thuc hién OCR va kiém
tra chinh ta, nhung ho khéng thé thém hodc xda bo tir.
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Moi thay d&i ma ngudi dung thuc hién d6i véi tir dién ngudi ding sé san cé cho tat ca
ngudi dung da chon thu muc chira tir dién nay. D& cac thay ddi ¢ hiéu luc, ngudi dung sé
can khdi dong lai ABBYY FineReader.
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Tu dong hoa va lén lich OCR

e XU ly tai liéu tu dong
X(r ly nhiéu tai liéu thudng lién quan dén viéc I3p lai cuing mot thao tac nhiéu lan. ABBYY
FineReader bao gom cac tac vu tu dong hda tich hgp cho phép ban thuc hién cac thao tac
chung chi véi mét [an nhap. Néu ban mudn linh hoat han, ban cé thé tao cac tac vu tu
dong hoa tuy chinh tir mét loat cac budc xur ly cd san.

e XUly theo lich
ABBYY FineReader bao gom ABBYY Hot Folder, mot ('ng dung Iap lich cho phép ban x(r
ly tai liéu khi may tinh cla ban khong dugc st dung, vi du: vao ban dém. Cac tac vu dugc
|én lich co thé dugc tao cho cac thu muc cu thé va cd tat ca cac cai dét ma, nhan dang va
luu hinh anh can thiét.

Tac vu tu dong hoda

(Chi ABBYY FineReader Corporate)

Trong ABBYY FineReader, ban cé thé sir dung cac tac vu tu déng hda tich hgp va tuy chinh
dé x(r ly tai liéu. Ban co thé sdp xép tac vu ciia minh trong hdp thoai Trinh quan ly tac
vu...

o DE&mG Trinh quan ly tac vu, chon Céng cu > Trinh quan ly tac vu... hodc bdm
Ctrl+T.

Thanh cdng cu & dauTrinh quan ly tac vu chfa cic ndt cho cac tac vu tao, sira ddi, sao
chép, xbéa, nhap va két xuat.

Trinh quan Iy tac vu ?

d= Méi 7 Siaddi [J15acchép | 55 Nhap B Xuit | 3 X6a m=[1DGitén
Tac vu Burdc
N |22 Tai tai ieu mai

PDF or Images to Microsoft Word 2: Ma hinh &nh hodc POF
Convert Foto to Microsoft Word 3: Phan tich

Scan to Microsoft Excel 4: Boc

Scan to Microsoft Word 5: Luru t&i iéu (DOC)

Scan to PDF 6: G tai liéu d8n Amazon Kindle

Scan and save Image

Cac tac vu khac. .. Chay Bang

DE& x{r ly tai liéu s dung tac vu tu ddng hda cu thé, bdt ddu tac vu trong tab Tac vu cua
t6i trong cira sd Tac vu.

85



ABBYY FineReader 12 Huéng dan st dung

ABBYY Hot Folder
(Chi ABBYY FineReader Corporate)

ABBYY FineReader gom c6 ABBYY Hot Folder, mo6t tac nhan lap ké hoach cho phép ban
chon mét thu muc cb cac hinh anh va dat thdi gian d€ ABBYY FineReader x(r ly cac hinh
anh cd trong thu muc. Vi du, ban c6 thé 1ap k& hoach cho may tinh nhdn dang céc hinh
anh qua dém.

PE ty ddng xu ly cac hinh anh trong mét thu muc, hdy tao mdt tac vu x{r ly cho thu muc
do va chi dinh cac tuy chon md, OCR va Iuu hinh anh. Ban ciing phai chi dinh tan suat
ABBYY FineReader can kiém tra hinh anh mdi trong thu muc (dinh ky hodc chi mot [an) va
dat thoi gian bat dau cho tac vu nay.

Quan trong! Vao thdi diém khi tac vu can bdt dau, may tinh cua ban phai dugc bat va ban
phai dang nhap.

Cai dat va kha@i dong ABBYY Hot Folder

Theo mdc dinh, ABBYY Hot Folder dudc cai dat trén may tinh cua ban cung vdéi ABBYY
FineReader 12. Néu, trong qua trinh cai dat tuy chinh, ban chon khong cai dat ABBYY Hot
Folder, ban c6 thé cai dit ('ng dung nay sau b&ng cach 1am theo hudng dan bén dudi:

1. Trén thanh tac vu Windows, nhdp Bat dau roi nhap Bang diéu khién.

2. Nhap Chudng trinh va tinh nang.
Luu y: Néu ban sir dung Windows XP, nhap Thém hoac xéa chuong trinh.

3. Trong danh sach cac chuang trinh da cai dat, chon ABBYY FineReader 12 r6i nhap Thay
dai.

4. Trong hop thoai Thiét lap tuy chinh, chon ABBYY Hot Folder.
5. Lam theo hudng dan cta chuong trinh thiét 1ap.
Khdi dong ABBYY Hot Folder

Cé mét s8 cach dé khdi ddng ABBYY Hot Folder:

« Nh3p Bat dau>Tat ca chuong trinh>ABBYY FineReader 12 rdi nhip ABBYY Hot
Folder hoac

« Trong ctra sd chinh cia ABBYY FineReader 12, nhip Cong cu>Hot Folder... hodc

o Nh&p dip vao biéu tugng ABBYY Hot Folder trén thanh tac vu cia Windows (biéu tugng
nay sé xuat hién sau khi ban da thiét lap it nhat mot Hot Folder)

Khi ban khéi dng ABBYY Hot Folder, clra s6 chinh s& ma ra. S dung cac nut trén thanh
cdng cu dé thiét 1ap, sao chép, xda va b&t ddu cac tac vu xr ly thu muc. Ban cling c6 thé
xem bdo cao chi ti€t cho moi thu muc.
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ABBYY Hot Folder - B
Moi @~ | [ Bét dau ngay bay gio ) B3t ddu theo lich | # smasi (D X ||B|E]~
Tén Trang thai Thii gian bat d3u tiép theo  Mhat ky

B my Task w’ B3 hoan thanh w' Btép d3 hodn tit thanh cdng

ElmyTosk) |@osaimg | |

B My Task(3) @ Dé lén lich 16.02.2014, 13:36

Clra s6 chinh cia ABBYY Hot Folder hién thi danh sach céc tac vu da thiét 1ap. Véi moi tac
vy, dudng dan day du dén Hot Folder tuong (fng dugc hién thi, cing véi trang thai hién tai
va thdi gian xr ly theo ké hoach.

Tac vu cb thé cé nhirng trang thai sau:

Trang ~
thai Mo ta
(> ] bang Hinh anh trong thu muc dang dudgc x{r ly.
chay...
lﬁ Pa lén Ban da chon chi kiém tra hinh anh trong Hot Folder mét Ian tai
lich thdi diém khéi dong. Thai diém khai ddng dudc chi bdo trong cot
Thai gian bat dau tiép theo.
Pa durng || Qua trinh xtr ly da dudc dirng bdi nguGi dung.
v Pa hoan || Pa hoan tat x ly hinh anh trong thu muc nay.
thanh
! LOi (xem || D3 xay ra 16i khi xtr ly hinh anh trong thu muc nay. ABBYY
nhat ky) FineReader da khdng hoan tdt cac tac vu xu ly. PE tim nguyén
nhan cua 10i, chon thu muc that bai va nhap vao nat Xem nhat
ky trén thanh cbéng cu.

Ban cd thé luu tac vu dé st dung trong tuong lai:
-

2. Chi dinh tén cua tac vu va dudng dan dén tac vu.

1. Nhap vao nut trén thanh cong cu va chon Xuat...

3. Nhéap Luu.

DE& tai mot tac vu da luu trudce do:
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-

1. Nhap vao nit trén thanh cong cu va nhap Nhap...

2. Chon tac vu mong mudn va nhap Mé.

Tao tac vu mai cho mot thu muc
1. Nhap vao nut M@i trén thanh cong cu ABBYY Hot Folder,
2. Trong trudng Tén tac vu, nhap tén cho tac vu cda ban.
3. Trong hop thoai Hot Folder, chon tan suat tac vu sé dugc khdi chay:
e Chay mot Ian (tac vu sé dudc khdi chay mot [an vao thdi gian ban chi dinh)
e Tré lai (tac vu sé dudc khdi chay nhiéu lan)
4. Chi dinh thu muc hodc tai liéu chira hinh anh can dugc xr ly.
o Tép tu thu muc cho phép ban x(r ly hinh anh trong cac thu muc cuc b va mang.

e Tép tur FTP cho phép ban x{ ly hinh anh trong cac thu muc trén may cha FTP.
Néu dang nhap va mét khau dugc yéu cau dé truy cdp thu muc FTP, hdy nhap
thdng tin dang nhap va mat khau vao cac trudng Tén ngu'di dung va Mat khau
tuang (ng. Néu khéng can déng nhdp va mét khau, chon tlly chon Ngu'di dung
an danh.

o Tép tur Outlook cho phép ban x( ly hinh anh tir hop thu cda ban..
o Tai liéu FineReader md hinh anh dugc Iuu trf trong tai liéu FineReader.

Né&u ban khdng can gilr mau gdc, ban cd thé thiét 14p chuong trinh dé€ x(r ly hinh anh trong
ché& do den tréng. D€ lam viéc nay, chon tly chon Chuyé&n ddi hinh anh thanh den
trang trong Ché do mau.

Trong Tép gdc, chi dinh tép gbc sé& dudc gilr lai, bi x6a hay dudc di chuyén.
5. Trong budc Phan tich va doc, cau hinh cac tuy chon phan tich va nhan dang tai liéu.

a. TU danh sach tha xung Ngon ngir tai liéu, chon ngon ngif cia van ban can dugc
nhan dang.

Luu y: Ban cb thé chon nhiéu hon mdt ngdn ngfr.

B. Trong Cai dat xir ly tai liéu, chi dinh tai liéu sé dugc nhan dang hodc phan
tich hay hinh anh trang s€ dudc xr ly sé bo. Néu yéu cau, chi dinh cac tuy chon
nhan dang va xtr ly sd bd anh bd sung bang cach nhadp vao Tuy chon nhan
dang... va Tuy chon xtr ly sc bd... tuong (ng.

y.  Chi dinh liéu chuang trinh s& phat hién cac viing tu déng hodc str dung mau viing
cho muc dich nay.

Trong danh sach tha xuéng Luu va chia sé, chon cach tai liéu sé dugc luu.
a. TU danh sach tha xuéng Luu dudi dang, chon mot dinh dang dich.
Ggi y: Nhip Tuy chon... néu ban mudn chi dinh cac tuy chon luu b& sung.
B. Trong trudng Thu muc, chi dinh thu muc ngi sé Iuu tai liéu sau khi x(r ly.
x. Trong danh sach tha xu6ng Pau ra, chon mot phuang thirc luu:
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Tao tai liéu riéng cho tirng tép tao mét tai liéu riéng cho mdi tép

Tao tai liéu riéng cho moi thu muc tao mot tai liéu cho tat ca cac tép
dugc luu trir trong mét thu muc riéng

Tao mot tai liéu cho tat ca cac tép tao mot tai liéu cho tat ca cac tép
5. Trong trudng Tén tép, nhap tén sé dugc gan cho tai liéu sau khi xur ly.

Ggi y: Ban cd thé chi dinh mot s6 budc luu cho mot thu muc dé luu két qua xUr ly trong
nhiéu dinh dang.

Nhap vao OK.
Tac vu da dugc cdu hinh sé dudc hién thi trong clra s6 chinh ABBYY Hot Folder.

Luu y. Cac tép tac vu dugc luu trir trong

%Userprofile% \AppData\Local\ABBYY\HotFolder\12.00. (Trong Microsoft Windows XP, tép
tac vu dudc luu trir trong %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\12.00).

Quan trong! DEé tac vu bat dau, may tinh clda ban phai dugdc bat va ban phai dang nhép.

P& thay thu théng bdo mdi khi tac vu dudc hoan thanh, nhap vao E .
Mot théng bdo sé hién thi trong clra s6 bat 1én phia trén thanh téc vu cia Windows.

Thay do6i thudc tinh tac vu
Ban c6 thé thay ddi cac thudc tinh ciia mot tac vu hién co.
1. Dung téc vu cé thudc tinh ban mudn thay déi.
2. Trén thanh cng cu ABBYY Hot Folder, nhap vao nit Sira doi.
3. Thuc hién nhitng thay d6i can thiét va nhap OK.
Nhat ky xr Iy N
Hinh anh trong Hot Folder dugc xt ly theo cac cai dat dinh san cua ban. ABBYY Hot Folder
gilr nhat ky chi ti€t vé tat ca cac thao tac.
Tép nhat ky ch(ra thong tin sau:
e Tén va cai dat cla tac vu
« L&i va canh béo (néu cd)
e Thong ké (sb trang da x{r Iy, s6 16i va canh bao, s6 ky tu khdng chéc chén)

D€ bat nhat ky:

« Trén thanh cong cu ABBYY Hot Folder, nhdp L& |

Nhat ky sé dugc luvu dudi dang tép TXT trong cung thu muc chlra cac tép cé van ban dugc
nhan dang.

P& xem nhét ky:

1. Trong clra s6 chinh ABBYY Hot Folder, chon tac vu ban muén kiém tra.
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2. Nhap vao nut Nhat ky trén thanh cong cu.

Luu y: D€ xem théng tin vé tién trinh clia mot tac vu, tré chudt vao trang thai cla tac vu.
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Tuy chinh ABBYY FineReader

Giao dién than thién vgi ngudi dung, truc quan va huéng dén két qua cua ABBYY
FineReader gilp dé si dung chuang trinh ma khong can dao tao thém. Ngu'Gi dung mdi
hau nhu khdng méat thdi gian d€ thanh thao vdi cac chirc ndng chinh.

Giao dién cla chuong trinh cé thé dugc tly chinh dé dang.
Ngudi dung cd thé:
o Thay déi vi tri va kich c& clra s6
o Thiét 1p thanh truy cdp nhanh dé& truy cdp vao cac Iénh sir dung thudng xuyén nhét

o Thiét I4p phim tdt, bang cach slra déi t& hgp phim hién cé hodc bang cach thém t& hop
phim mdi ctia ban

o Thay d6i ngdn ngil clia cAc menu va lénh

va nhiéu cai dat khac.

Cura sb chinh
Khi ban kh&i ddng ABBYY FineReader, clra s6 chinh s& md& ra. Pdng thdi, clra sd Tac vu
sé hién thi, nci ban cd thé bat dau cac tac vu tu déng hda tich hgp va tuy chinh.

Clra s chinh hién thij tai liéu ABBYY FineReader hién dang dudc md. D& biét chi tiét, xem

"Tai liéu FineReader la gi?"
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Tai liéu chua ducc it tén [3] - ABBYY FineReader 12 Professional = O
TEP CHiNHSOA  X¥EM TAILIEU  TRAMG  wUMNG  CONGCU  TRJ GIOP Chiing t&i én YouTube: 16D
3 ) Mé  EE Ngén ngit tai ligu: = B& cuc tai ligu:
noG - b
T |__I B et E" Fioc Tighg Anh W Lt Ban sao cd th w
9 |5 M |[Tiengann v|@ & | = | = | & = ||/ =
EH = E.E. HIMH ANH E)u;u:trang @ E Tiéu d& #3 W ﬂ}f »
R L] | =) 6 LIE
= |y rrmmr———"_ 1] =i
= N E
1 T—-'Ia e e g Ly S
b—d — @
» m‘ : .
R l_—I T S —— @”
,zf R—- ] = ==
al - - =
[ . =
|y HEBO =% v+ v 8] - %
7 Loai »ing: |E| E @ ot #|(s | Kigu: Tigu de #3 -
Mgdn ngl:  Mac dinh w | *| Phing chit: |verdana W v
Chirz ndng: | Tu ddng v Kich ci: 17 «w B IU
S Thuoc tinh vung | Thudc tinh hinh anh Thudc tinh ¥3n ban
= Working with ABBYY] FineReader o
L o process & docurment with ABBYY FineReader, you nead to complete the Tollowing four steps: o
== v
< > | —|64%  v| +

TRAMG THU PHOMG THOMG BAD 4 TR&MG 3 TREM & [ 3

« Trong clra sd Trang, ban c6 thé xem cac trang cua tai liéu FineReader. C6 hai ché d6 xem
trang: hinh thu nho (hién thi hinh anh nho) va chi tiét (hién thi danh sach cac trang tai liéu
va thudc tinh cta ching). Ban co thé chuyén ddi gilta nhitng ché d6 nay bang cach sir
dung menu chudt phai ctia clra s6, menu Xem hodc béng cach chon Cong cu > Tuy
chon... > Xem.

o Cua s6 Hinh anh hién thj hinh &nh cua trang hién tai. Tai ddy, ban ¢ thé chinh stra viing,
hinh anh trang va thudc tinh van ban.

o CUra s6 Van ban hién thj van ban dugc nhdn dang. Tai day, ban cd thé kiém tra chinh ta
va chinh stra van ban dugc nhan dang.

e Cura s6 Thu phéng hién thi hinh anh dugc phdng to clia dong hodc viing hinh anh dugc
XU ly hién dang dugc chinh sira. Trong khi clra s6 Hinh anh hién thi ché d6 xem trang
tdng quét, clra s6 Thu phéng hién thi doan hinh anh trong chi tiét I16n han, vi vay ban cé
thé diéu chinh loai viing va vi tri hodc so sanh cac ky tu c6 do tin ciy thap vai hinh anh
dudc phéng to cla chiing. Ban cé thé thay déi ti 1€ hinh anh trong phén

B H ] = owe v+ & cubi ctra s6 Thu phéng.
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Ggi y: Ban cb thé di chuyén hinh anh trong cac clra sé Hinh anh va Thu phéng bang
chuot trong khi bam va gilr phim dau cach.

Chuyén ddi giira cac cira sd

o B&m Ctrl+Tab dé chuyén tir mot clra sd sang clra s6 khac.

o B&m Alt+1 dé kich hoat cra s6 Trang.

o BAam Alt+2 dé kich hoat ctra s Hinh anh.

o B&m Alt+3 dé kich hoat clra s6 Van ban.

DE& biét cac phim tat khac, xem "Phim tat".

Thanh cong cu

Clra 56~ch|'nh clia ABBYY FineReader cé mot s6 thanh cong cu. Cac nut trén thanh cong cu
giup dé dang truy cép vao céc lénh clia chuong trinh. Cac 1énh dé cé thé dugc thuc hién tir

menu chuong trinh hodc bang cach s dung phim tat.

Thanh cong cu chinh c6 tap hgp c6 dinh cac nut cho tat cad cac thao tac co ban: ma tai
liu, quét mot trang, m& moét hinh anh, nhan dang trang, luvu két qua, v.v..

l\E‘» Mé i |=

Téc wu r' E Quet E Boc

Mgén ngd tai liéu:

Tighg Anh

W

I DOC_

L

¥l

B& cuc tai héw:

Ban sao co thi w D)

W o
-

Thanh truy cdp nhanh c6 thé dugc tuy chinh bdng cach thém cac nat déc biét cho gan
nhu moi 1énh trong menu chinh. Theo m&c dinh, thanh nay khdng dudc hién thj trong clra
s6 chinh. D€ hién thi thanh, nhdp vao Xem > Thanh céng cu > Thanh truy cip nhanh.
Hodc, nhap chudt phai vao bat ky dau trén thanh cong cu chinh réi nhap vao Thanh truy

cap nhanh.

9 | & B |[Tienganh

v & [a

3]

IHI

allE=E S

Trong ctra sd Trang, Hinh anh va Van ban, thanh c6ng cu ndm & bén trai va trén dau.
Cac nut trén thanh cong cu trong clra s6 Trang khdng thé thay d6i dudc. Thanh cdng cu

trong clra s& Hinh anh va Van ban hoan toan cd thé tuy chinh.

E=G

HIMH ANH Elu;u: trang @ Phén tich trang E—[

Thanh cdng cu trong

cifa sd Trang

)

Thanh céng cu trong
clfa s& Hinh &nh

)

AN BAN Body text (2)v | B kidy |[Verdanaw 1w | A" A" | B T U X* X, |

D& thém hodc xda cac nudt thanh cdng cu:

Thanh céng cu trong
clfa s8 Van ban

)

0 @
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1. Trén menu Céng cu, nhap vao Tuy chinh... dé ma hop thoai Tuy chinh thanh céng cu
va lGi tat.
2. Nhép vao tab Thanh cdng cu va chon mét danh muc trong trudng Thé loai.

Luu y: Khi mét danh muc m@i dudc chon, cac 1énh trong danh sach Lénh sé thay ddi
tudng 'ng vdi tap hgp cac I1énh trén menu chinh.

3. Trong trudng Thanh cong cu, chon thanh cong cu ban mudn thém hodc xéa mot 1énh.
4, Chon mdt 1énh trong Lé&nh va nhap vao >> hodc << dé thém hodc xda 1énh.

5. Nh&p vao OK dé€ luu thay doi.
6

Néu ban mudn dat lai Thanh truy cap nhanh vé ché d6 xem mac dinh, nhap vao Pat lai
tat ca.

Clra s6 Thong bao hién thi cic thong béo 16i va cdnh bao xuét hién khi chuong trinh dang
chay.
THOMG BAD & Trude /3 Tigp ¥ia thiing bao

1. Thiiphongto trén wEn ban d& cai thigén nhan dang van ban nho.

Quét lai rA lai

D& hién thi clra s6 Thong bao, nhdp vao Xem > Hién thi cira s6 thong bao.

LAi va canh bao dugc hién thi cho trang dang dudc chon trong clra s Trang. D& cudn cac
thdng bao va 18i, st dung cac nat € e, (o Tigp
Tuy chinh khong gian lam viéc

o Ban cd thé an tam thdi cac ngan ban khdng st dung. D& &n hodc hién thj cac ngén, su
dung tuy chon menu Xem hodc phim tat:

« F5 cho clra s6 Trang
« F6 cho clra s6 Hinh anh
e F7 cho cac clra s6 Hinh anh va Van ban
« F8 cho clra s Van ban
e Ctrl+F5 cho clra s6 Thu phéng
o Ban c6 thé thay déi kich c& clra s6 bang cach kéo cac dudng vién cla clra s6 bang chudt.

o Ban cling ¢4 thé thay ddi vi tri clia cac clra s6 Trang va Thu phéng. SI dung |énh trén
menu Xem hodc menu chudt phai cua clra so.

« Ban c6 thé tly chinh cach cac canh bao va thdng bao 16i dudgc hién thi trong khi chuong
trinh dang chay. Lénh Hién thi cira s6 thong bao trén menu Xem sé& bat va tat clra s6
canh bao va lai.
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«  DE hién thi hodc &n ngdn Thugc tinh trong ctra s6 Hinh anh hodc Vén ban, nhap chudt
phai vao bat ky dau trong ctra so r6i nhap Thudc tinh trén menu chudt phai. Hodc, ban cé

23 &

thé nhap hodc & cubi cac clra s nay.

o Mot s8 cai dét clra s6 c6 thé dugc tly chinh trén tab Xem cla hdp thoai Tay chon.
Tat ca cac trang tai liéu dugc hién thi trong clra s6 Trang. C6 hai ch& dd xem trang. D&
thay doi ché d6 xem trang hién tai, thuc hién mét trong cac cach sau:

« Trong clra sd Trang, nh3p vao nit & hoac E= trén thanh cbng cu.

e Trén menu Xem, nhdp vao Cira sd trang roi nhdp vao Hinh thu nhé hoéc Chi tiét.

o Nhap chudt phai vao b4t ky dau trong clra s Trang, nhap vao Cira sé trang... trén menu
chudt phai r6i nhap vao Hinh thu nho hodc Chi tiét.

« Nh3p vao Céng cu > Tuy chon... d& md hdp thoai Tuy chon, nhap vao tab Xem roi
nh&p vao Hinh thu nhé hodc Chi tiét trong Cira sd trang.

P& md& mét trang, nhap vao hinh thu nho trong clra s6 Trang (trong ché& dd Hinh thu
nho) hodc nhdp ddp vao sé trang (trong ché d6 Chi tiét). Trong clra s Hinh anh, ban sé
thdy hinh anh trang va trong clra sd Van ban, ban sé thdy két qua nhén dang (néu tai liéu
da dugc nhan dang).

HOp thoai tuy chon
Trong hdp thoai Tuy chon, ban cd thé chon céc tuy chon x{ ly tai liéu va tly chinh giao
dién chuang trinh.

Quan trong! D& md hdp thoai Tuy chon, nhip vao Céng cu > Tuy chon.... Ban ciing cé
thé mé hdp thoai nay badng cach nhdp vao nit c& 1é trén thanh céng cu, bang cach nhap
chudt phai vao thanh cong cu réi nhap vao Tuy chon..., hodc bang cach nhdp vao nut Tuy
chon trong hop thoai lvu hodc ma.

Hop thoai Tuy chon cé 6 tab, mdi tab chira cac cai dit cu thé ddi véi cac ving chirc néng
nhat dinh ciia ABBYY FineReader.

Tai liéu
Trén tab nay, ban cé thé chon:
e NgoOn ngir cta tai liéu (tlrc la ngdn ngilr ctia van ban sé dugc nhan dang)
o Loaitai liéu
e Ché do mau
e Thudc tinh tai liéu (tén, tac gia, tir khda)
Tab nay cling hién thi dudng dan tdi tai liéu ABBYY FineReader hién tai.

Quét/Ma

Trén tab nay, ban c6 thé bat hodc tdt tu ddng xr ly cac trang mdi dugc thém. Néu tu ddng
xU ly dugc bat, ban cb thé chon cac tuy chon x( ly tai liéu chung va tuy chon x{ ly s¢ bd
anh sé dudc s dung khi quét va ma hinh anh:
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Poc hinh anh trang
Khi tly chon dugc bat, chuang trinh tu dong nhan dang van ban.

Phan tich hinh anh trang
Khi tuy chon dugc bat, chuang trinh tu dong phat hién cac vung va loai vung.

Xtr ly sc bo hinh anh trang ,
Khi tuy chon dugc bat, chuang trinh tu dong x( ly s bo hinh anh trang. Ban co thé chi
dinh c6ng cu nao sé dugc st dung trong khi xur ly so bo.

Trén tab nay, ban cling c6 thé chon trinh diéu khién may quét va giao dién quét.

Poc

Trén tab nay, ban cé thé chon céac tuy chon nhén dang:

Luu

Poc ky hoac doc nhanh

Phat hién thanh phan cau triac (cho phép ban chon gilr nguyén thanh phan nao khi két
xuat két qua sang Microsoft Word)

Lap mau (cho phép ban st dung mau ngusi dung khi nhan dang vén ban)
Ng6n ngir va mau ngudi diing

Phong chir (cho phép ban chon phdng chif sé dugc st dung trong van ban dugc nhan
dang)

Tim kiém ma vach

Trén tab nay, ban c6 thé chon dinh dang dau ra dé€ Iuvu két qua dudc nhdn dang. PE biét
chi tiét, xem "Luu két qua OCR".

Xem

Trén tab nay, ban co thé:

Tuy chinh hinh thirc cGia clra s6 Trang, chon giita cac ché d6 xem Hinh thu nhé va Chi
tiét

Tuy chinh clra s6 Van ban, noi ban ¢ thé td sang cac ky tu’ dugc nhan dang cé do tin ciy
thap bang mau ban chon, &n/hién thi cac ky tu khdng thé in va chon phéng chil sé dugc
st dung cho van ban thuan tuy.

Chon mau va chiéu rdng clia cac khung bao quanh viing dugc hién thi trong clra s6 Hinh
anh, mau sé dugc sir dung dé to sang cac ky tu cé do tin cay thap, v.v..

Nang cao
Trén tab nay, ban co thé:

Chon tuy chon xac minh cho cac ky tu' cé do tin cay thap

Chi dinh co stra dau cach trudc va sau cac dau cau hay khong

Xem va chinh stra cac tir dién ngudi dung

Chi dinh liéu ABBYY FineReader cd nén tu déng ki€m tra va cai dt cac ban cdp nhat khéng
Chon ngon ngir giao dién ngudi dung

Chi dinh c6 md& Tai liéu ABBYY FineReader cudi cung khi ban khdi dong chuang trinh hay
khong
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e Chon cd tham gia chuang trinh cai ti€n phan mém cta ABBYY hay khong

Nhap vao Pat lai vé mac dinh... & cudi hép thoai néu ban mudn quay lai cai dat mac
dinh.

Thay dbi ngén nglr giao dién ngudi dung

Ngon ngir giao dién dugc chon khi ban cai dat ABBYY FineReader. Ngén ngir nay dugc sir
dung cho t&t ca cac théng bdo, hdp thoai, nit va muc menu. D€ thay déi ngdn ngir giao
dién, 1am theo hudng din bén dusi.

1. Trén menu COng cu, nhap vao Tuy chon... roi nhap vao tab Nang cao.
2. Chon mot ngon ngif tir danh sach tha xuéng Ngon ngir giao dién va nhap OK.
3. Khdi dong lai ABBYY FineReader.
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Cai dat, kich hoat va dang ky ABBYY FineReader

NoOi dung chucong
« Cai dat va khai dong ABBYY FineReader
e Kich hoat ABBYY FineReader
o Ddng ky ABBYY FineReader

e Chinh sach quyén riéng tu

Cai dat va khai dong ABBYY FineReader
o Cai dat ABBYY FineReader trén may tinh doc lap
o Trién khai ABBYY FineReader trong mang LAN
e Khdi dong ABBYY FineReader
e S dung cai dat tur cac phién ban trudc cia ABBYY FineReader

e Yé&u cau hé thong

Cai dat ABBYY FineReader trén may tinh doc lap
1. Nhap dup vao tép Setup.exe trén dia cai dat hodc phuang tién phan phdi khac.
2. Thuc hién theo hudng dan trén man hinh trong Trinh huéng dan kich hoat.

Trién khai ABBYY FineReader 12 trong mang LAN

ABBYY FineReader 12 cé thé dugc cai dat va st dung trong mang cuc bd. Phuang thirc cai
dat tu dong hdéa mang lai cho ban téc do va su linh hoat khi cai dat ABBYY FineReader 12
Corporate Edition trén mang cuc b, vi ban khong can phai cai dat chudng trinh tha cong

trén moi may tram riéng &.

Trudc ti€n, chuong trinh dugc cai dat trén may chu. Tu may chu, chudng trinh c6 thé
dudgc cai dat trén may tram bang mot trong bon cach thic sau:

e Active Directory

« Microsoft System Management Service (SMS) (Dich vu quan Iy hé thng clia Microsoft)
e dinh hinh dong lénh

o mOt cach thl cdng trong ché dd tuong tac

Pé biét thém théng tin vélcéi dat ABBYY FineReader trén may tram, lam viéc vdi License
Manager (Trinh quan ly giay phép), va lam viéc cung chuaong trinh trong mang cuc bg, vui
long tham khao Hudng dan danh cho quan tri vién.
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Khdi dong ABBYY FineReader
Pé& khai ddng ABBYY FineReader 12:

Trén thanh tac vu, nhap vao nit Bat dau, nhap Tat ca chuong trinh, roi nhdp ABBYY
FineReader 12 (ABBYY FineReader 12 Corporate).

Meo: Trong Microsoft Windows 8, nhan WIN + Q va nhap "ABBYY FineReader" vao 6 tim
kiém.

Trong ing dung Microsoft Office, nhap vao nut ABBYY FineReader trén tab
FineReader 12 trén ruy bang.

Nhap chudt phai vao tép hinh anh trong Windows Explorer réi nhdp ABBYY FineReader
12 > Mé bang ABBYY FineReader 12 trén menu chudt phai.

S’ dung cai dat tu cac phién ban trudc cia ABBYY FineReader
ABBYY FineReader 12 cho phép ban nhép tir dién ngudi dung va cai dat chuong trinh tur
cac tép dudc tao bdi cac phién ban trudc cta chuaong trinh.

P& nhap tir dién ngudi dung dudc tao trong ABBYY FineReader 9.0, 10 hodc 11:

1.
2.
3.

5.

Khai dong ABBYY FineReader 12.
Trén menu Céng cu, nhdp Xem tir dién....

Trong hdp thoai Tir dié€n ngudi diing, chon tir dién ban mudn thém cac tir vao tir dién cli
va nhap vao nut Xem....

Trong hop thoai xudt hién, nhap vao ndt Nhap... va chi dinh dudng dan dén tir dién ngudi
dung cdi.

Chon tUr dién mong mudn va nhdp Mé.

PE tim hiéu cach nhap tép cd cai dat tai liéu FineReader, xem "Tai liéu FineReader la gi?"

Yéu cau hé thdng

1.
2.

BG xUr ly 32-bit (x86) hodc 64—bit (x64), toc dd 1 GHz trd Ién

Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft
Windows Vista, Microsoft Windows Server 2012, Microsoft Windows Server 2008, Microsoft
Windows Server 2008 R2, Microsoft Windows Server 2003 hodc Microsoft Windows XP

Hé diéu hanh phai ho trg ngén ngilr ban chon cho giao dién ngudi dung.

RAM 1024 MB B
Can thém mo6t RAM 512 MB cho moi bd x(r ly b6 sung trong hé thdng da bd xur ly.

Dung lugng dia tréng 700 MB dé cai dat va thém 700 MB dé chay chuong trinh
Thé video va man hinh hd trg do phan giai téi thiéu 1024x768

Ban phim va chu6t hodc thiét bi tré khac
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Luu y: DE c6 thé md tép PDF hodc hinh anh tir Microsoft Word, Microsoft Excel va
Microsoft Outlook, ban can phai cai dat i'ng dung Microsoft Office tuang ng trén hé thong
céia minh.

Kich hoat ABBYY FineReader
Sau khi ban cai d&t ABBYY FineReader 12, ban can kich hoat chudng trinh dé& cé thé chay
chuang trinh trong ché d6 day du. Trong ché d6 han ché, mot sb tinh nang sé bi vo hiéu,
tuy vao phién ban va khu vuc cua ban.

Qua trinh kich hoat chi mat vai phat. Mot Trinh hudng dan kich hoat sé gitip ban guri dit
liéu can thiét dé€ kich hoat ban sao clia ban t&i ABBYY va ddi lai, ban s& nhan dudgc ma kich
hoat.

Quan trong! Mot s6 phién ban clia san pham dudc kich hoat tu ddng qua Internet va
khong yéu cau ngudi dung xac nhan thém.

P& kich hoat FineReader:

1. Trén menu Trg giap, nhap vao Kich hoat ABBYY FineReader....
2. Lam theo hudng dan cta Trinh huéng dan kich hoat.

Khi ban chon kich hoat ban sao qua dién thoai hay email, ban s& phai nhap ma kich hoat
hodc cung cdp dudng dan dén tép kich hoat trong hop thoai tugng ('ng cua Trinh hudng
dan kich hoat.

Sau khi ban da kich hoat ban sao cua minh, ABBYY FineReader sé& chay trén may tinh nay
trong ché do day du.

Phuang thirc kich hoat

¢ Qua Internet
Kich hoat dudc thuc hién tu ddng va chi méat vai gidy dé hoan thanh. Can cd két néi
Internet hoat dong ddi véi phuang thirc nay.

« Bang email
Chuang trinh s€ yéu cau ban gui thu email dugc tao tu dong téi ABBYY véi thong tin can
thiét dé kich hoat ABBYY FineReader. Thu email s& dugdc tao tu déng. Ban s& nhan dugc
ma kich hoat trong thu tra IGi.

Quan trong! Dam bao khdng thay ddi trudng chd dé va ndi dung cla thu email dudce tao
dé dam bao thu tra ISi nhanh tur robot email.

« Trén trang web
Trinh huéng dan kich hoat s& hién thi dia chi internet, mt s6 séri va ID san pham. bi tdi
dia chi dugc néu trong Trinh hudng dan kich hoat va nhap s8 séri va ID san pham vao
cac trudng tuong g trén trang. Ban sé& dugc yéu cau tai xuéng mét tép. Luu tép nay vao
d cling clia ban va chi dinh dudng dan dén tép nay trong Trinh hudng dan kich hoat.

Trinh hudng dan kich hoat tao ID san phdm duy nhat. Tham s6 nay dugc tao trén co sé dir
liéu cdu hinh mdy tinh cta ban tai thdi di€m kich hoat. Tham s& nay khéng bao gém bét ky
thong tin cd nhan, théng tin vé mau may tinh, phan mém dugc cai dit, cai dit ngudi dung
hodc dir liéu dudc Iuu trit ndo. ID san pham, s séri, tén va phién ban san phdm va ngdn
nglr giao dién cua ABBYY FineReader la cac dif liéu duy nhat dugc truyén t8i may chad cla

ABBYY trong qua trinh kich hoat. Thdng tin nay la bt budc d& chon ngdn ngi thich hgp va
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noi dung cla thu tra 13i kich hoat va sé khéng dugc sir dung cho bat ky muc dich nao
khac.

e Qua dién thoai B
Chon quéc gia cta ban trong hdp thoai tuang tng cua Trinh huéng dan kich hoat. Trinh
hudng dan sé hién thi s6 dién thoai cta van phong ABBYY gan nhat hodc d6i tac ABBYY
trong khu vuc cta ban. Théng bao s6 séri va ID san phdm dudc hién thi trong Trinh hudng
dan kich hoat cho ngugi quan ly ho trg ky thuat cia ABBYY.

Quan trong! Mot s6 phién ban clia san pham nay khdng thé dugc kich hoat qua dién
thoai.

Ban cd thé cai dat lai ABBYY FineReader trén may tinh ma chuang trinh da dudgc kich hoat
vdi tan suat ma ban muén, ma khong can kich hoat lai. Tuy nhién, néu cac ban nang cap
I&n dugc thuc hién ddi v8i hé théng (vi du: néu ban thay ddi cdu hinh phan cling clia may
tinh, ban dinh dang & cirng hodc cai dat lai hé diéu hanh), ban cé thé& can c6 m3 kich hoat
mdi va kich hoat lai ABBYY FineReader.

Sau khi ban kich hoat ABBYY FineReader 12 Corporate, ban ciing sé cé quyén truy cap vao
ABBYY Business Card Reader, mot 'ng dung thuan tién cho phép ban quét danh thiép,
chup dir liéu danh ba va két xuat danh ba da chup thanh cac dinh dang dién t& khac nhau.

bang ky ABBYY FineReader
Chung t6i khuyén ban nén dang ky ban sao ABBYY FineReader 12.

Luu y: Dang ky thudng la tuy chon. Tuy nhién, mét s6 phién ban cua chudng trinh dugc
phan phG6i mién phi sé khong s dung dudc néu chidng khong dugc dang ky.

C6 mot sd cach dé dang ky ban sao ABBYY FineReader:

 Hoan thanh quy trinh dang ky khi kich hoat ban sao cta ban. Néu ban khdng dang ky ban
sao ctia minh trong khi kich hoat, ban van c6 thé dang ky sau nay.

e Trong menu Trg gitp, nhap Pang ky ngay... va cung cap thong tin dang ky cua ban.
« Hoan thanh mAu ding ky trén trang web ABBYY.
e Lién hé vai van phong ABBYY gan nhat.
Ngudi dung dang ky cé cac Igi ich sau:
1. HO trg k§ thuat mién phi.
2. Uu dai doc quyén vé san pham clia ABBYY.
3. ABBYY Screenshot Reader, ('hg dung tdng thém dé€ nhan dang anh chup man hinh.*

* D& truy cdp ABBYY Screenshot Reader, ngudi dung ABBYY FineReader 12 Professional can
dang ky ban sao chuadng trinh cta ho.
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Bao mat dir liéu

Chung toi ton trong su' riéng tu cta ban va luén bao vé thong tin cta ban mét cach nghiém ngat.
Chung t6i sé thu thap, x(r ly va sir dung moi dir liéu tur ban theo diéu kién bao mat va phu hgp
v@i Chinh sach Bao mat nay.

Chiing téi s& guri cho ban céac thdng bao bang email ¢é tin tc vé& san pham, thdng tin vé gid, cac
vu dai d3c biét va cac théng tin khac vé san pham va coéng ty chi khi ban dong y nhan nhirng
thong tin nhu vay tir ching t6i bdng cach chon tuy chon tudng (ng trong hop thoai déng ky san
pham. Ban c6 thé yéu ciu ching tdi xda dia chi email clia ban khéi danh sach guri vao moi thdi
diém.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader la mgt (rng dung théng minh va d& st dung, dung dé chup hai
loai anh chup man hinh — Hinh anh va Van ban — tir bat ky vung nao trén man hinh.

Tinh ndng cuaa ABBYY Screenshot Reader:
e Tao anh chup man hinh ctia hinh anh
«  Chuyén anh chup man hinh thanh vin ban cd thé chinh sira
o Lgi ich tir cdng ngh& OCR ABBYY ¢ trong san pham

ABBYY Screenshot Reader c6 giao dién don glan va tryc quan. Didu d6 cb nghia la ban
khong can béat ky kién thic chuyén mon nao dé co the chup anh chup man hinh va nhan
dang van ban bang 'ng dung. Ch| can md clra sb bat ky cua &ng dung bat ky va chon
phan man hinh may tinh ban mudn "chup anh".

Luu y: ABBYY Screenshot Reader ch| kha dung doi vdl ngerl dung da dang ky cua mot sb
san pham ABBYY nhéat dinh. Dé biét hudng dan chi tiét vé viéc déng ky ban sao ABBYY
Screenshot Reader cua ban, vui long tham khao "Dang ky ABBYY FineReader".

o Cai dat va khdi dong ABBYY Screenshot Reader
e Chup anh chup man hinh va nhan dang van ban
« Cac tly chon bd sung

e Ggiy

Cai dat va khai dong ABBYY Screenshot Reader

Theo mac dinh, ABBYY Screenshot Reader dugc cai dat trén may tinh cua ban clng vdi
ABBYY FineReader 12.

Pé khdi ddng ABBYY Screenshot Reader, nhap vao biéu tugng ABBYY Screenshot Reader
trén thanh tac vu .

Chup anh chup man hinh va nhén dang van ban

ABBYY Screenshot Reader cé thé tao anh chup man hinh cua cac vung dugc chon trén
man hinh may tinh va luu ching vao mot tép, sao luu vao Khay nhd tam hodc gui tdi
ABBYY FineReader.

Khi ban khdi chay ABBYY Screenshot Reader, clira sb ABBYY Screenshot Reader sé& xuét
hién trén man hinh may tinh.

2 ABBYY Screenshot Reader ?

Chup: ::jfung W secoee
Madnngl: | Ty déng chon W 5{:,‘|> |
(5L WMin ban vao tép Pw
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Clra s6 ABBYY Screenshot Reader c6 chira céc cong cy dé nhan dang van ban va bang
trén man hinh may tinh, dé tao anh chup man hinh cua cac ving man hinh dudgc chon va
dé thiet Iap ng dung.

Pé chup anh chup man hinh hodc dé nhan dang mot doan van ban:

1. TU danh sach Anh chup man hinh trong ABBYY Screenshot Reader chon mét phucng
phap chup man hinh:

Viing

chup mot vung do ban Iya chon.

« Cirasd
chup mét phan ctia man hinh (vi du: clra s6, mot phan ctra so, thanh cong cy, v.v.).

e Man hinh
chup toan bd man hinh.

e Man hinh hen gi¢
chup toan boé man hinh vdi thai gian hen giG la 5 giay.

2. Trong danh sach Ngon ngir, chon mot ngon ngif nhan dang

3. Trong danh sach Guri, chon (ng dung dich ma ban mudn guri anh chup man hinh hodc vén
ban da dugc nhan dang tdi do i )
Van ban hodc anh chyp man hinh da chon cé thé dugc gui den:

— khay nhé tam (Van ban vao Khay nhé tam, Bang vao Khay nhd tam hodc Hinh anh vao
Khay nhd tam)

— mot tai liéu mdi (Van ban vao Microsoft Word[! hodc Bang vao Microsoft Excell?])

— mot tép (Van ban vao tép, Bang vao tép hodc Hinh anh vao tép). Trong hop thoai Luu
dudi dang, cung cap tén tép va chon dinh dang

— ABBYY FineReader 12 (Hinh nh véo ABBYY FineReader). Chon muc nay néu ving man
hinh c6 chira ca van ban va anh

— mot tép *.bmp va gui kém vd@i thu email mdi soan (Hinh anh vao email).

Quan trong!
Muc nay yéu cau:

(1] Microsoft Word

(21 Microsoft Excel

(31 ABBYY FineReader 12

dudgc cai dat trén may cua ban.

=

1
. =
4. Nhap

TUy thudc vao muc ban chon trong danh sach Anh chup man hinh, anh chup man hinh
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sé dugc tao ty dong hodc mot cong cu chup sé xuat hién cho phép ban chon viing mong
muon:

. Neu tuy chon Vung dugc chon, mot vung sé& dugc chon trén man hinh,
Néu dugc yéu cau, diéu chinh vi tri va dudng vién cla vlng nay va nhap Chup.

pé didu chinh derng vién cla mot vung, dat con tro chudt trén mot du’dng vién va
kéo trong khi van gJLr nut chudt trai. bé di chuyen mot vung, chon vung dé va di
chuyen trong khi van gilr nat chu0t trai.

H
« Né&u ban chon Cira sd, con tro sé d0| thanh [% .
Tro con troé chudt tdi ving mong mudn va khi mot khung mau xuét hién, nhan nit
chudt trai.

« Néu ban chon Man hinh hosc Man hinh hen gid, anh chup man hinh sé dugc tao
tu dong.

Luu y:
1. P& hiy chup man hinh, nhdn Esc hodc ndt chudt phai.

2. Dé hy nhan dang, nhap Dirng hodc nhan Esc.

Cac tuy chon bo sung
Pé chon cac tuy chon bd sung, nhap chudt phai vao E' biéu tugng ABBYY Screenshot
Reader trén thanh tac vu va chon Tuy chon. Hién cé cac tuy chon sau:

e Luén trén dau o i
Gilr thanh cong cu cua ABBYY Screenshot Reader & trén dau tat ca cac cira so khac khi
chuyén doi gilra cac rng dung.

« Chay khi khéi dong
Khdi chay ABBYY Screenshot Reader mbi lan ban khéi déng may tinh.

o Kich hoat am thanh
Phat thong bao am thanh khi ABBYY Screenshot Reader sao chép mét vung man hinh vao
Khay nhd tam.

Gagi y

1. Téi 1am viéc vdi vin ban dudc viét bing mét vai ngdn ngii khac nhau
Chon mgt doan van ban viét hoan toan bang mét ngdn ngif. Trudc khi bt dau quy trinh
nhan dang, dam bao rdng ngbn nglt ban chon trong danh sach Ngén ngir tha xudng cling
chinh 1a ngoén ng{t cua van ban. Chon mot ngén nglr nhan dang khac néu dugc yéu cau.

2. T6i khong tim thiy ngon ngii du'dc yéu ciu trong danh sach
Trong c(ra sb ABBYY Screenshot Reader, chon muc (Chon ngén ngir khac...) trong
danh sach tha xuong Ngon ngir.
Néu ban khdng tim thdy ngdn ngif dugc yéu cau trong danh sach cac ngdn nglt san cé:

a. Ung dung khéng hd trg ngén ngir nay. P& c6 danh sach day du cac ngdn ngit dugc
hd trg, vui long xem http: //www abbyy.com. Danh sach cac ngén ngit dugc hd trg
c6 thé thay dbi tuy thudc vao phién ban rng dung

105



ABBYY FineReader 12 Huéng dan st dung

b. Ngdn ngif nay cd thé d3 bi vd hiéu hda trong qua trinh cai dit tuy chinh:

1.

4.
5.

Trén thanh tac vu Windows, nhép Start rdi chon Settings>Control
Panel.

Nhép dUp vao biéu tugng Add or Remove Programs

Trong danh séach cac chuong trinh da cai dét, chon ABBYY FineReader 12
roi nhap Change.

Trong hdp thoai Custom Setup, chon ngén ngir dugc yéu cau.

Lam theo hudng dan clia chuang trinh thiét 1ap.

3. Vung dudc chon cé chira ca van ban va anh

Trén thanh cong cu ABBYY Screenshot Reader, chon muc Hinh anh vao ABBYY
FineReader*. Hinh anh cua ving dugc chon sé dugc thém vao mot 16 ABBYY FineReader.
Néu ABBYY FineReader dang chay trén may tinh cda ban, hinh anh sé dugc thém vao 16
hién hanh. Néu khéng, mdt 16 mdi sé dugc tao va hinh anh s& dugc thém vao 16 mdi nay.

*Quan trong!

Muc nay yéu cau ABBYY FineReader 12 dugc cai dat trén may cua ban.
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Phu luc

NoOi dung chucong
e Bang chu giai thuat nglr
Pinh dang hinh anh dudgc hd trg

« Dinh dang luu dugc hd trg
e Phodng chir bét bubc

« Biéu thirc chinh quy

e Phim tat

Bang chu giai thuat nglr

A

ABBYY Business Card Reader la (‘'ng dung thuan tién cho phép ngudGi dung quét danh
thi€p, chup dir liéu danh ba va két xuat danh ba da chup thanh cac dinh dang dién ti khac
nhau. Ung dung ciing cé thé xr ly anh quét va anh cla danh thiép dudc Iuu tri trong may
tinh cua ngudi dung.

ABBYY Hot Folder la tac nhan 1ap lich cho phép ngudi dung chon thu muc c6 hinh anh va
chi dinh thdi gian d€ x{r ly hinh anh trong thu muc nay. ABBYY FineReader sé tu déng xur ly
hinh anh tur thu muc da chon.

ABBYY Screenshot Reader la i'ng dung cho phép ngudi dung tao anh chup man hinh va
nhan dang van ban trén anh chup man hinh.

Bang ma la bang thiét lap sy’ tugng Ung gilra cac ky tu va ma cda chidng. Ngudi dung co6
thé& chon cac ky tu ho can tir nhitng ky tu cd san trong bang ma.

Bd cuc trang la su sap x€p vdn ban, bang, anh, doan va cot trén trang. Phong chit, cd
phong, mau phong chif, nén van ban va hudng van ban ciing la mot phan cua bd cuc
trang.

C

Cai dat bao mat PDF la cac gidi han ngan tai liéu PDF dugc md, chinh sira, sao chép
hodc in. Nhitng cai ddt ndy bao gom Méat khdu md tai liéu, Mat khau thiét 1ap quyén va
muc ma hoa.

Ché& d6 mau xac dinh liéu mau cla tai liéu c6 dugc gilr lai hay khdng. Hinh anh den trang
tao ra tai liéu ABBYY FineReader nhé hon va x&r ly nhanh han.

Ché dd quét Ia tham s6 quét xac dinh hinh anh phai dudc quét den trang, thang d0 xam
hay mau.
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Chir dinh 13 t6 hgp clia hai hodc nhiéu ky tu "dinh vao nhau" (vi du: fi, fl, ffi). Nhitng ky
tu nay lam cho ABBYY FineReader kho tach riéng. Coi ching la mot ky tu sé cai thién do
chinh xac cua OCR.

Cong nghé nhan dang ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) la cong
nghé 1am tdng chat lugng chuyén déi tai liéu nhiéu trang. Vi du: né cé thé nhén dang cac
thanh phan nhu tiéu dé, dau trang va chan trang, ghi cha cudi trang, danh so trang va chir
ky.

D

Dang thirc chinh la dang th{c trong "tir dién" cta tir (muc tir cla cdc muc nhap tir dién
thudng dugc dua ra trong dang thirc chinh cia chang).

D&au phan cach 13 cac ky hiéu cd thé phéan tach tir (vi du: /, \, gach ngang) va dudgc phan
tach bang dau cach véi ban than tur.

Piém trén mot inch (dpi) 1a don vi do dd phan giai anh.

Po phén giai la tham s6 quét dugc do bang diém trén mét inch (dpi). Nén s dung do
phan giai 300 dpi cho van ban dugdc dat trong phdng chir 10 pt va I6n hadn, 400 dén 600
dpi la phu hgp véi van ban c6 c¢d phéng nhd haon (9 pt trd xudng).

PO sang la thong s hinh anh phan anh mic d0 mau trang trong moét blrc anh. Téng do
sang lam cho blc anh "trdng han". Thiét Iap gia tri dd sang phu hgp sé lam tdng chat
lvgng nhan dang anh.

G

Gach ndi tuy chon la gach ndi (=) cho biét chinh xac vi tri tir hodc t6 hgp tUr phai dugc
tach néu nd xuat hién & cudi dong (vi du: "autoformat" phai dugc tach thanh "auto—
format"). ABBYY FineReader thay thé tat ca cac gach néi tim dugc trong cac tu trong tu
dién bang gach néi tuy chon.

H
Hé bién hoda la b0 tat ca cac dang ngilr phap cuda tu.

Hé théng Omnifont (dd moi phéng) la hé thdng nhan dang c6 kha ndng nhan dang cac
ky tu dugc dat trong bat ky phong chir nao ma khéng can Iap mau trudc.

Hiéu &'ng phong chir la hinh thirc cta phong chif (vi du: in dam, in nghiéng, gach chan,
gach ngang, ky tu dudi chan, ky tu trén dau, chit hoa nho).

Hinh anh ddo ngudc la hinh anh cé ky tu trang in trén nén toi.
I

ID ho trg |a m& nhan dang s séri duy nhat chua thong tin vé gidy phép va may tinh ma
gidy phép do6 dugc st dung. ID ho trg cung cdp bao vé thém va dugc nhan vién ho trg ky
thuét ki€m tra trudc khi cung cép ho trg kj thuét.

ID san pham dudgc tao tu ddng trén cd sd cdu hinh phan cing khi kich hoat ABBYY
FineReader trén mot may tinh nhat dinh.

K
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Khay nap tai liéu tu dong (ADF) la thiét bi tu dong nap tai liéu vao may quét. May quét
c6 ADF c6 thé quét nhiéu trang ma khdng can can thiép thu cdng. ABBYY FineReader cé
thé 1am viéc vdi tai liéu nhiéu trang.

Ky tu bi bo qua la moi ky tu khong phai chir cai dugc tim thay trong tr (vi du: ky tu am
tiét hodc dau trong 4m). Nhitng ky tu nay bi bd qua trong khi kiém tra chinh ta.

Ky tu bi cadm |3 cac ky tu ma ban cho rdng sé khéng bao giG xudt hién trong van ban
dudc nhan dang. Chi dinh cac ky tu bi cdm lam tang t6c d6 va chat lugng OCR.

Ky tu c6 do tin cdy thap la cac ky tu cd thé dugc chuong trinh nhan dang khdng chinh
Xac.

L

Lap mau 13 quy trinh thi€t 1ap sy tuong tng gilra hinh anh ky tu va ban than ky tu do.
(Xem "Nhén dang va l1ap mau" dé biét chi tiét.)

Loai tai liéu la tham s6 cho chugng trinh biét cach van ban g6c dudc in (vi du: trén may
in laze, trén may danh chi, v.v..). D6i v8i van ban dudc in bang laze, chon Tuw ddng; doi
v@i van ban dudc danh may, chon May danh chir; déi véi fax, chon Fax.

M

M3 kich hoat 13 m3 do ABBYY phat hanh cho mdi ngudi ding ABBYY FineReader 12 trong
qua trinh kich hoat. M3 kich hoat dugc st dung dé kich hoat ABBYY FineReader trén may
tinh d& tao ID san pham.

Mat khau md tai liéu 13 mat khdu ngdn ngudi dung md tai liéu PDF trir khi ho nhap mét
kh&u do tac gia chi dinh.

Mat khau thiét 1ap quyén |a mat khiu ngdn ngudi dung khac in va chinh sira tai liéu PDF
trir khi ho nhdp méat kh&u do tac gia chi dinh. Néu cac cai dit bao mat nhat dinh dugc chi
dinh cho tai liéu PDF, ngudi dung khac s& khdéng thé thay ddi nhitng cai dit nay cho dén
khi ho nhap Mat khau thiét 1ap quyén.

M?lu la mot nhdm két hgp gitra hinh anh ky ty trung binh va tén tugng (fng cua chung.
Mau dugc tao khi ban I&p mau cho ABBYY FineReader vé mdt van ban cu thé.

M3u viing 13 mAu chira théng tin vé kich ¢& va vi tri cla viing trong cac tai liéu tuong tu
nhau.

May quét la thiét bi nhap hinh anh vao may tinh.
P

PDF dudc gan thé |3 tai liéu PDF chira thong tin vé cdu tric tai liéu, nhu cac phan 16gic,
anh va bang. Cau tric cla tai liéu dugc ma hoa bang thé PDF. Tép PDF c6 nhirng thé nay
c6 thé dudgc sdp x&p lai d€ chinh cho vira véi cac kich thudc man hinh khac nhau va sé hién
thi tot trén cac thiét bi cam tay.

Phan tich tai liéu la qua trinh nhan dang cau trac logic cla tai liéu va cac vung cé cac
loai dif liéu khac nhau. Phan tich tai liéu c6 thé dugc thuc hién ty ddng hodc thi cdng.
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Phdng chir cach don la phdng chir (chang han nhu Courier New) trong dé tat ca cac ky
tu dugc cach déu nhau. D& cd k&t qua OCR t6t hon trén phéng chit cach daon, chon Céng
cu>Tuy chon..., nhap vao tab Tai liéu va chon May danh chir trong Loai tai liéu.

T

Tuy chon tai liéu 13 nhdm céc tly chon cé thé dugc chon trong hdp thoai Tuy chon
(Cong cu>Tuy chon). Cac tluy chon tai liéu cling bao gdbm ngdn nglt va mau ngudi dung.
Cac tly chon tai liéu co thé dugc luu va sau dé dudc sir dung trong cac tai liéu ABBYY
FineReader khac.

Trinh quan ly gidy phép 13 tién ich dudc st dung d€ quan ly gidy phép ABBYY
FineReader va kich hoat ABBYY FineReader 12 Corporate.

TU c6 do tin cay thap la cac tir c6 chra mét hodc nhiéu ky tu cd do tin cay thap.

Trinh diéu khién I3 chuong trinh phdn mém diéu khién thiét bi ngoai vi cia may tinh (vi
du: may quét, man hinh, v.v..).

Tai liéu ABBYY FineReader 1a d&i twgng dudc ABBYY FineReader tao dé xur ly tai liéu
gidy. N6 chlra hinh anh cac trang tai li€u, van ban dudgc nhan dang (néu co) va cai dat
chuang trinh cua tai liéu.

T viét tat 13 dang rut gon cla tir hodc cum tir (vi du: MS-DOS cho Hé diéu hanh
Microsoft Disk Operating System, UN cho Lién hiép Quéc, v.v..).

Tir ghép 13 tir dudc tao thanh tir hai hay nhiéu tir cé sén. Trong ABBYY FineReader, tir
ghép 13 tir ma chuong trinh khdng tim thdy trong tir di€én nhung cd thé tao tir hai hodc
nhiéu tir trong tu dién.

Tac vu tu dong hda la mot nhom cac budc xur ly tai liéu. ABBYY FineReader 12 bao gém
mot sd tac vu tu ddng hda dugc cdu hinh trudc, cd thé truy clp tir clra sd Tac vu. Ngudi
dung ciing cd thé tao tac vu tu déng hda cua riéng ho.

Trinh quan ly tac vu la tinh ndng ciia ABBYY FineReader cho phép ngudi dung chay tac
vu tu déng hda, tao va slra ddi tac vu tu ddng hda va xda cac tac vu tu ddng hoa tuy
chinh.

U

Unicode la chudn do Tap doan Unicode (Unicode, Inc.) phat trién va la hé théng ma hda
quéc t& 16 bit d€ xur ly van ban.

Vv

Vung anh la vung hinh anh ch(ra anh. Loai viing nay cé thé bao quanh mét anh thuc hoéc
bat ky d6i tugng nao khac (vi du: mét doan vén ban) phai dugc hién thi dudi dang anh.

Viung anh nén la vung hinh anh chira anh co6 van ban in trén anh.

Vung bang la vung hinh anh chira dir liéu trong dang bang. Khi chuang trinh doc loai
vling nay, nd v& cac diu phan cach ngang va doc bén trong viung dé tao thanh bang. Ving
nay sau dé dudc dua ra dudi dang bang trong van ban xuat ra.
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Vvung hoat ddng la ving hién dugc chon trén hinh anh cé thé bi xda, bi di chuyén hodc
stra ddi. D& tao mot viing hoat déng, nhdp vao vung dé. Khung bao quanh mét viing hoat
déng dugc in ddm va cé cac hinh vuéng nhd cd thé kéo dudc dé thay déi kich ¢ clia vung.

vung la phan hinh anh cé khung bao quanh va ch(ra loai di liéu nhat dinh. Trudc khi thuc
hién OCR, ABBYY FineReader do cac vung van ban, anh, badng va ma vach dé xac dinh
phan nao cua hinh anh sé dudc nhan dang va theo th{ tu nao.

Viung ma vach la vung hinh anh chira ma vach.
Viung nhan dang la vung hinh anh ma ABBYY FineReader sé phan tich tu dong.

Vung van ban la vung hinh anh chlra van ban. Vung van ban sé chi chra van ban cé mét
cot.

Phim tat
ABBYY FineReader 12 cung cap cac phim tdt sau cho cac lIénh thudng s dung nhat. Ban
cling c6 thé tao phim tdt cta riéng minh.

PE tao phim tat:

1. Trén menu Céng cu, nhap vao Tuy chinh... d€ md hdp thoai Tuy chinh thanh céng cu
va 16i tat.

2. Trén tab Phim tat, trong trudng Thé loai, chon danh muc.

3. Trong trudng Lénh, chon Iénh ban muén tao phim tat hodc Iénh c6 phim tdt ban mudn
thay ddi.

4. Nhép vao bén trong truSng BAm phim tat méi va sau dd, trén ban phim, bdm céc phim
ban mudn s dung lam phim t3t cho |1énh d& chon.

5. Nhap vao Gan. Cac phim ban da chi dinh sé dugc thém vao hdp Phim tat hién tai.
6. Nhap vao OK dé& Iuu thay dbi.

7. DE tra lai phim t3t vé cac gid tri mdc dinh clia ching, nhap vao Dét lai (d&i véi danh muc
lénh d3 chon) hodc Pat lai tat ca (dGi vai tat ca cac phim tat).

e Menu Tép

e Menu Chinh stra
e Menu Xem

e Menu Tai liéu

e Menu Trang

e Menu Ving

e Menu Cong cu

e Menu Trg giup

e Chung

Menu Tép

111



ABBYY FineReader 12 Huéng dan st dung

Lénh Phim tat
Quét cac trang... Ctrl+K
M3 tép PDF hoac hinh anh... Ctrl+0
Tai liéu FineReader mdi Ctrl+N

M3 tai liéu FineReader...

Ctrl+Shift+N

Luu tai liéu dudi dang Ctrl+S
Luu cac trang dudi dang hinh anh... Ctrl+Alt+S
GUi tai liéu qua email Ctrl+M
GUi hinh anh qua email Ctrl+Alt+M
In van ban Ctrl+P
In anh Ctrl+Alt+P
Menu Chinh stra

Lénh Phim tat
Hoan tac Ctrl+Z
Lam lai Ctrl+Enter
Cat Ctrl+X
Sao chép Ctrl+C

Ctrl+Insert
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Dan Ctrl+V
Shift+Insert

Xoa Xba
Chon tat ca Ctrl+A
Tim... Ctrl+F
Tim ti€p F3
Thay thé... Ctrl+H
Menu Xem

Lénh Phim tit
Hién thj clra sd trang F5
Chi hién thij ctra s6 hinh anh F6
Hién thj clra s& hinh anh va van ban F7
Chi hién thj clra s6 vén ban F8
Hién thi clra s6 thu phéng Ctrl+F5
Clra s6 tiép theo Ctrl+Tab

Clra s6 trudc

Ctrl+Shift+Tab

Menu Tai liéu

Lénh

Phim tat
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Poc tai liéu

Ctrl+Shift+R

Phan tich tai liéu

Ctrl+Shift+E

Chuyén dén trang tiép theo

Alt+Miii tén xudng
Trang Up

Chuyén dén trang trudc

Alt+Mdi tén Ién

Trang Down
Chuyén dén trang... Ctrl+G
Pdéng trang hién tai Ctrl+F4
Menu Trang
Lénh Phim tit
Doc trang Ctrl+R
Phan tich trang Ctrl+E

Chinh stra hinh anh...

Ctrl+Shift+C

X0da tat ca vung va van ban

Ctrl+Delete

Xda van ban

Ctrl+Shift+Delete

Thudc tinh trang... Alt+Enter
Menu Vung
Lénh Phim tat
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Vung doc Ctrl+Shift+B
Péi loai viing thanh Van ban Ctrl+2

Déi loai vung thanh Bang Ctrl+3

DGi loai ving thanh Anh Ctrl+4

Pa&i loai ving thanh Anh nén Ctrl+6

Péi loai viing thanh Ma vach Ctrl+5

Pdi loai viing thanh Vung nhan dang Ctrl+1

Menu Cong cu

Lénh Phim tit

Trinh quan ly tac vu... Ctrl+T

Hot Folder...

Ctrl+Shift+H

Xem tUr dién...

Ctrl+Alt+D

Trinh bién tap ngbn ngir...

Ctrl+Shift+L

Trinh bién tap mau...

Ctrl+Shift+A

Xac minh... Ctrl+F7
LSi tiép theo Shift+F4
Loi trudc Shift+F5
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Tuy chon...

Ctrl+Shift+0O

Menu Trg giup

Lénh Phim tat
Trg giup F1
Chung

Lénh Phim tit
In dam doan van ban da chon Ctrl+B
In nghiéng doan van ban da chon Ctrl+1
Gach chan doan van ban da chon Ctrl+U

bi t&i 6 bang Cac phim miii tén
Chuyén sang ctra sd Trang Alt+1
Chuyén sang ctra s Hinh anh Alt+2
Chuyén sang cira sd Van ban Alt+3
Chuyén sang ctra s6 Thu phéng Alt+4

Pinh dang hinh &nh dugc hd trg

Bang dudi day liét ké cac dinh dang hinh anh dugc ABBYY FineReader 12 hd trg.

Pinh dang

Phan mad rong
tép

Mo

Luu
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Bitmap bmp, dib, rle +
Bitmap, den trang bmp, dib, rle
Bitmap, xam bmp, dib, rle
Bitmap, mau bmp, dib, rle
DCX dcx +
DCX, den trdng dcx
DCX, xam dcx
DCX, mau dcx
JPEG 2000 jp2, j2k +
JPEG 2000, x&m ip2, j2k
JPEG 2000, mau ip2, j2k
JPEG ipg, jpeg +
JPEG, xam JPg, jpeg
JPEG, mau jPg, jpeg
JBIG2 jb2, jbig2 +
PCX pcx +
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PCX, den trdng pcx
PCX, xam pCxX
PCX, mau pcx
PNG png .
PNG, den tréng png
PNG, x&m ong
PNG, mau ong
TIFF tif, tiff +
TIFF, den trang khong nén tif, tiff
TIFF, den trang, nén Packbits tif, tiff
TIFF, den trang, nén CCITT nhém 4 tif, tiff
TIFF, den trdng, nén ZIP tif, tiff
TIFF, den trdng, nén LZW tif, tiff
TIFF, xam, khong nén tif, tiff
TIFF, xam, nén Packbits tif, tiff
TIFF, xam, nén JPEG tif, tiff
TIFF, xam, nén ZIP tif, tiff
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TIFF, xam, nén LZW tif, tiff + +
TIFF, mau, khéng nén tif, tiff + +
TIFF, mau, nén Packbits tif, tiff + +
TIFF, mau, nén JPEG tif, tiff + +
TIFF, mau, nén ZIP tif, tiff + +
TIFF, mau, nén LZW tif, tiff + +
PDF pdf + +
PDF v. 1.7 hodc m@i han pdf + +
DjVu djvu, djv + +
GIF gif + -
XPS (yéu cau Microsoft .NET Framework
3.0) Xps + -
Windows Media Photo wdp + -

binh dang luu dudc ho trg
ABBYY FineReader cd thé Iuu cac vaén ban dudc nhan dang & bat ky dinh dang nao sau
day:

o Tai liéu Microsoft Word (*.doc)
e Tai liéu Microsoft Office Word 2007 (*.docx)
e Rich Van ban Format (*.rtf)

e OpenDocument Van ban (*.odt)
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o Tai liéu Adobe Acrobat (*.pdf)

o Tailiéu HTML (*.htm)

o Tailiéu FB2 (*.fb2)

e Tailiéu EPUB (*.epub)

e Ban trinh bay Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx)

o Té&p gia tri phan cach bang d&u phay Microsoft Office Excel (*.csv)

« Tailiéu dang van ban (*.txt)
ABBYY FineReader ho trg Windows, DOS, Mac, cac trang ma ISO va ma hda Unicode.

e Bang tinh Microsoft Excel (*.xls)

« SG lam viéc Microsoft Office Excel 2007 (*.xlsx)
« PDF/A (*.pdf)

e Tai liéu DjVu (*.djvu)

Phong chif bat budc

Ngdn nglr Phéng chir
Tiéng Abkhaz Arial Unicode MS®™
Adyghian Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Tiéng Agul Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Altai Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Tiéng A Rap Arial Unicode MS®™)
Tiéng Armenia (mién DPong, mién Arial Unicode MS®™

Tay, Grabar)

Tiéng Avar Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Tiéng Bashkir Arial Unicode MS®™), Palatino Linotype
Tiéng Chechen Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
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Tiéng Trung (gian thé), tiéng Trung
(phdn thé)

Arial Unicode MS®™), phong chir SimSun

Vi du: SimSun (NguGi sang lap mé& réng), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
[SO10646), STSong

Tiéng Chuvash

Arial Unicode MS®™

Tiéng Chukchee

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Tiéng Dargwa

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Tiéng Ingush

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Tiéng Gagauz

Arial Unicode MS®™

Tiéng Hausa

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Tiéng Do Thai

Arial Unicode MS®™

Tiéng Nhat

Arial Unicode MS®™), phéng chir SimSun

Vi du: SimSun (NguGi sang lap mé& réng), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
ISO10646), STSong

Tiéng Kabardia

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Tiéng Khakass

Arial Unicode MS®™

Tiéng Khanty

Arial Unicode MS®™

Korean, Korean (Hangul)

Arial Unicode MS®™), phong ch{r SimSun

Vi du: SimSun (NguGi sang lap mé& réng), SimSun—
18030, NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for—
I1SO10646), STSong

Tiéng Koryak

Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
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Tiéng Lak Arial Unicode MS"), Lucida Sans Unicode

Tiéng Lezgi Arial Unicode MS®), Lucida Sans Unicode

Tiéng Mansi Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode

Tiéng Mari Arial Unicode MS®™

Tiéng Ossetia Arial Unicode MS®™)

Tiéng Nga (cach viét cii) Arial Unicode MS®™), Palatino Linotype

Tiéng Tabasaran Arial Unicode MS®), Lucida Sans Unicode

Tiéng Tajik Arial Unicode MS®™), Palatino Linotype

Tiéng Thai Arial Unicode MS®™, Aharoni, David, Levenim mt,

Miriam, Narkisim, Rod

Tiéng Udmurt Arial Unicode MS®™
Tiéng Viét Arial Unicode MS®™
Tiéng Zulu Arial Unicode MS®™), Lucida Sans Unicode
Tiéng Yakut Arial Unicode MS®™
Tiéng Yiddish Arial Unicode MS®™

Ngi tim thay/cung cap

*) Microsoft Office 2000 hodc cao han

Biéu th(rc chinh quy
Bang dudi day liét ké cac biéu thirc chinh quy cd thé dugc st dung dé tao tir dién cho mét
ngon ngir tuy chinh.
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Bi€u tugng biéu thirc

Tén muc chinh quy theo quy Vi du va giai thich vé cach dung
u'éc

Moi ky tu c.t — biéu thi "cat," "cot," v.v..

Ky tu tir nhdm [ [b—d]ell — biéu thij "bell," "cell," "dell,"
V.V..
[ty]ell — biéu thi "tell" va "yell"

Ky tu khéng tir [A] [Ay]ell — biéu thi "dell," "cell," "tell,"

nhom nhung cam "yell"
[~n-s]ell — biéu thj "bell," "cell," nhung
cam "nell," "oell," "pell," "gell," "rell," va
"sell"

Hoac | c(alu)t — biéu thj "cat" va "cut"

0 hodc céc trudng || * 10* — biéu thi cac s6 1, 10, 100, 1000,

hdp khdp khac V.V..

1 hodc cac trudng || + 10+ — cho phép cac s6 10, 100, 1000,

hgp khép khac

V.v.. nhung cam 1

Chir hoac so

[0-9a—-zA-Za—aA-4]

[0—9a—-zA-Za—-aA-4] — cho phép moi ky
tu don

[0-9a-zA-Za-3A-H]+ — cho phép moi
tu

Ch{r Latinh viét [A-Z]
hoa

Ch{r Latinh viét [a—z]
thudng

Ch{r Kirin viét hoa || [A-4]
Chir Kirin nho [a—9]
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S6 [0-9]

@ Pudgc bao luu.

Luu y:

1. D& st dung biéu tugng biéu thirc chinh quy lam ky tu théng thutng, dét truéc bng dau
gach ché(? ngudc. Vi du: [t-v]x+ thé hién tx, txx, txx, v.v.., ux, uxx, v.v.., trong khi \[t—
v\]x+ thé hién [t=v]x, [t=V]xXx, [t=Vv]xxX, V.V..

2. D& nhdm cac thanh phéan biéu thic chinh quy, st dung d&u ngodc don. Vi du: (a|b)+|c thé
hién ¢ hodc moi két hgp nhu abbbaaabbb, ababab, v.v.. (mét tir cd do dai khac 0 trong do
6 thé co bat ky sd nao cd a va b trong th(r tv bat ky), con a|b+|c thé hién a, ¢, va b, bb,
bbb, v.v..

Vi du

Gia sUir ban dang nhan dang bang co6 ba c6t: ngay sinh, tén va dia chi email. Trong trudng
hop nay, ban cé thé tao hai ngdn nglr méi, Dt liéu va Dia chi va chi dinh cac biéu thirc
chinh quy sau cho chung.

Bié€u thirc chinh quy cho ngay:

S8 bi€u thi ngay c6 thé bao gém mdt s6 (1, 2, v.v..) hodc hai s6 (02, 12), nhung khéng thé
bang 0 (00 ho&c 0). Vi vy, biéu thic chinh quy cho ngay trong nhu sau: ((|0)[1-
9DI([1]2][0-9D(30)[(31).

Bi€u thirc chinh quy cho thang tréng nhu sau: ((]0)[1-91)](10)]|(11)]|(12).

Biéu thic chinh quy cho ndm trdng nhu sau: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-
911([0-9][0-9]).

Gig day, tat ca nhirng thr ching ta can la két hgp tat ca chdng véi nhau va tach cac s6
bang ddu chdm (vi du: 1.03.1999). D&u chdm la biéu tugng bi€u thlrc chinh quy, vi vy ban
phai ddt ddu gach chéo ngudc (\) trude biéu tugng dd. Do dd, biéu thlrc chinh quy cho
ngay day du tréng nhu sau:

((10)[1-9D)[([1]2][0-91)[(30) [(3)\.((10)[1-9])[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9]) [([0-9][0—
9D 1([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9])

Bi€u thirc chinh quy cho dia chi email:

[a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—z0-9\.\-]+
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HO trg k§ thuat

Né&u ban co thdc mac vé viéc s’ dung ABBYY FineReader, vui Iong tham khao tat ca cac tai
li&u ban c¢é (Hudng dan str dung va Trg gitp) trudc khi lién hé véi dich vu hd trg ki thuat
clia chling t6i. Ban ciling cd thé mudn duyét phan hd trd k§ thuat trén trang web ABBYY tai
www.abbyy.com/support — ban cé thé tim th8y cdu tra 18i cho cdu hoi cla ban tai dé.

Nhan vién dich vu hd trg k§ thuat cia ching t6i s& cin cac thong tin sau dé tra I5i cau hoi
cla ban mot cach thanh thao:

Tén va ho cua ban
Tén cdng ty hodc td chirc clia ban (néu cd)
S0 dién thoai cla ban (hodc fax hodc email)

SG séri clia goi ABBYY FineReader hodc ID hé trg. ID hé trd la dinh danh duy nhét vé s6
séri, chlra thong tin vé gidy phép va may tinh cua ban. Dé xem ID ho trg cla ban, nhap
vao Trg gitup > Gigdi thiéu... > Thong tin giay phép.

S6 phién ban (nhap vao Trg gilp > Gigdi thiéu... va tim trudng Phién ban)
M0 ta chung vé su ¢d cta ban va toan bd vén ban clia théng bdo 16i (néu cd)
Loai may tinh va bo x{r ly cua ban

Phién ban hé diéu hanh Windows cua ban

Moi thdng tin khac ban cho la quan trong

Ban cd thé thu thdp mot sé thdng tin & trén tu ddng:

1. Trén menu Trg gitp, nhap vao Gidi thiéu....

2. Trong hop thoai Gigi thiéu vé ABBYY FineReader, nhap vao nit Thong tin hé

thong....

Clra s6 s& md ra hién thi mot sd théng tin bén trén.

Quan trong! Chi nhi*tng ngudi dung dugc dang ky mai du diéu kién doi vai ho trg k§ thuat
mién phi. Ban c6 thé dang ky ban sao (‘ng dung trén trang web ABBYY hodc bang cach
nhap vao Trg giup > Pang ky ngay....
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